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Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 4.050, DE 10 DE MARCO DE 2026

DESIGNAR SERVIDORES PARA
ATUAREM COMO FISCAIS E
GESTOR DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N° 01/2026, REFERENTE A
AQUISICAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE OQUTSOURCING DE
IMPRESSAOQ, COMPREENDENDO
IMPRESSAQ, DIGITALIZACAQ E
REPRODUCAO DE COPIAS POR MEIO

DE FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS (IMPRESSORAS,
MULTIFUNCIONAIS

MONOCROMATICAS E COLORIDAS,
ETIQUETAS E PLOTTER) NA CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA/ES,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no ambito de sua competéncia regimental conferida pelo art. 39 da
Resolugdo n° 264/1990 — Regimento Interno da Camara Municipal,;

Considerando o disposto nos artigos 117 e 140, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
determinam que a execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administragio especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da mesma Lei, ou pelos respectivos substitutos, sendo que
que toda contratacdo necessita de fiscalizagdo;

Nova Venécia, Estado do Espirito Santo — CMNV/ES, exceto obras;

Considerando o disposto no artigo 11 da Resolugdo n° 426, de 28 de fevereiro de 2023;
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Considerando Termo de Aceite de Gestor s1-p 215 ST3Y
de Contrato Administrativo do dia 5 de C:g)

margo de 2026, assinado pelos servidores Miria Cesar do Nascimento Monteverde, Wagner
Pratti Miranda e Bruna Carvalho Mariano;

Considerando que a Camara Municipal aderiu a Ata de Registro de Pregos n° 112/2025 do
Conséreio Publico da Regido Noroeste Do Espirito Santo — CIMNOROESTE com a empresa
Cibox Comércio e Servicos Ltda:

Considerando que essa adesdo gerou, nesta Casa de Leis, a Ata de Registro de Pregos n°
01/2026, de modo que & necessério indicagdo de fiscais e gestor para acompanhamento da
referida Ata que visa a aquisicio de prestagio de servigos de outsourcing de impressio,
compreendendo impressio, digitalizagdo e reprodugio de copias por meio de fornecimento de
equipamentos (impressoras, multifuncionais monocromaticas e coloridas, etiquetas ¢ plotter).

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Miria Cesar do Nascimento Monteverde, ocupante de cargo de
provimento comissionado de Assistente de Relagbes Institucionais, matricula n® 3.906, ¢ o
servidor Wagner Pratti Miranda, ocupante de cargo de provimento comissionado de
Assessor em Tecnologia da Informagéo, matricula n° 3.780, para atuarem, respectivamente,
como fiscal titular e fiscal suplente e a servidora Bruna Carvalho Mariano, ocupante de
cargo de provimento comissionado de Assessora de Diregdo Geral, matricula n° 3.759 para
atuar como gestora, responsaveis pela Ata de Registro de Pregos n° 01/2026, que visa a
aquisicdo de prestacfo de servigos de outsourcing de impressdo, compreendendo impressio,
digitalizagdo e reprodugio de copias por meio de fornecimento de equipamentos
(impressoras, multifuncionais monocromaticas e coloridas, etiquetas ¢ plotter) na Camara
Municipal de Nova Venécia/ES.

Art. 2° Constituem atribuigées do fiscal responsavel pela Ata de Registro de Pregos n°
0172026, dentre outras previstas na Versdo 006 da Instru¢do Normativa — SCL - 006/2021:

I- Avaliar a execugdo do objeto para fins de pagamento (aferir quantidade, qualidade, tempo e
modo da execugio).

II- Controlar as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, ¢ demais controles
referentes a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e as providéncias tempestivas nas hipéteses
de inadimplemento.

Ill- Atuar tempestivamente na solugio de eventuais problemas relacionados  ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e informar ao gestor do contato, em tempo habil,
a situagdo que demandar decisio ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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IV- Prestar apoio técnico e operacional ao s1-p3\5
gestor do contrato com informacdes '
pertinentes as suas competéncias.

V- Acompanhar a entrega e o recebimento do material ou equipamento, com o objetivo de
assegurar sua adequagdo; acompanhar os aspectos administrativos da execugéo contratual,

como entrega de documentagdes, controle dos prazos relacionados ao contrato, formalizagio
de apostilamentos ¢ de termos aditivos.

VI- Acompanhar a prestagdo dos servigos, de forma que sejam executados de acordo com a
produtividade e qualidade estabelecidas e realizados em quantidade, tempo, modo e
resultados em conformidade com o objeto & com a proposta da contratada.

VII- Realizar medigdes ¢ emitir relatorios sobre aspectos técnicos da execugdo contratual.

VIII- Emitir notificagbes para a corregio de rotinas ou de qualquer inexatidio ou
irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a correcéo.

IX- Comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas.

X- Receber provisoriamente e definitivamente o objeto da contratagdo, mediante Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo, para postetior comprovagio do cumprimento das
exigéncias pactuadas.

XI- Avaliar a execugdo contratual ¢ propor ajustes na prestagio dos servicos contratados ou
na entrega de materiais, desde que néo haja alteragdio do objeto e sejam observados os limites
de alteragdo contratual fixados na legislagdo, inclusive quando constatar redugio no
dimensionamento dos servicos ou aumento da produtividade pactuados, sem perda da
qualidade na execugédo do contrato.

XII- Verificar a conformidade do material a ser utilizado na execugio dos servicos.

XIII- Verificar a manutengdio das condigdes de habilitagdo da contratada com a solicitagdo
dos documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario.

XIV- Acompanhar a execugdo orgamentaria e financeira dos contratos, com emissido de
relatorios e planilhas, com o objetivo de respeitar o limite orcamentério do contrato. Observar
o saldo contratual previamente a solicitagio e/ou autorizagio de servigos.

XV- Adotar as providéncias cabiveis para que a contratada apresente regular e
tempestivamente os faturamentos dos servigos prestados, estipulando prazo para
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faturamento pela empresa, o
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XVI- Observar permanentemente a cxecucdo do contrato para fornecer a administragio
informagGes gerenciais que permitam negociar, por ocasidio de reequilibrios econdmico
financeiros, valores mais justos para a Administracio.

XVII- Informar ao gestor a vigéneia final da contratago, com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias antes do término do contrato, nos casos de prorrogagéo.

XVIII- Informar ao gestor, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias antes do
término do contrato, a necessidade de realizacdo de novo processo de contratagdo, na hipétese
de rescisGes e na impossibilidade de nio prorrogacdo ou renovacio, se for o caso.

XIX- Comunicar formalmente ao Diretor Geral de seus afastamentos legais para assuncio das
responsabilidades inerentes a gest3o do contrato.

XX- Manter, sob sua guarda, copia dos contratos, termos, relatérios, aditivos, copias de notas
fiscais, de pagamentos e todos os demais documentos pertinentes ao contrato sob sua
responsabilidade, arquivados em pasta propria.

XXI- Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte
técnico, principalmente para aqueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser

adotada.

XXII- Ao final da execugio do objeto contratado, entregar toda a documentacio relativa a
fiscalizagdo ao Gestor que devera tomar providencias quanto ao seu arquivamento, se for o
caso.

Art. 3° Constituem atribuicdes do gestor responsavel por Ata de Registro de Precos n®
01/2026, dentre outras previstas na Versio 006 da Instrugdo Normativa — SCL - 006/2021:

I - Coordenar as atividades relacionadas 3 fiscaliza¢do dos contratos;

II- Acompanhar os registros realizados pelos fiscais da fiscalizagio e das ocorréncias
relacionadas 4 execugdo do contrato e as medidas adotadas e informar & autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III- Acompanhar a manutengio das condi¢Bes de habilitaco do contratado para fins de
empenho de despesa e de pagamento e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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IV -  Coordenar a rotina  de $1-p55 .06

acompanhamento e de fiscalizagdo do

contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros formais da
execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacGes contratuais e elaborar relatério com vistas & verificacio da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio,

V - Elaborar o Relatério Final, nos termos desta IN.

VI - Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagio
para fins de aplicagdo de sancdes pelo Presidente.

VII - Comunicar formalmente ao diretor geral de seus afastamentos legais para assuncio das
responsabilidades inerentes a gestio do contrato.

Art, 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgo.
Publique-se, cumpra-se.
Cémara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 10 de marc¢o de 2026; 72°

de Emancipag¢fic Politica; 18* Legislatura.

Assinado por VIGTOR CREMASCO MENDONGA 093.%** ~*.*x
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENEGIA
10/03/2026 12:58:45

VICTOR CREMASCO MENDONCA (DC)

Presidente
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