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PORTARIA N° 3.645, DE 6 DE MARCO DE 2025

DESIGNAR SERVIDORES PARA
ATUAREM COMO FISCAIS E GESTOR
DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N°
06/2025 E PROCESSO ADMINISTRATIVO
PROTOCOLADO SOB O N° 31.638/2024,
REFERENTE A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM
SERVICO DE EMISSAO DE
CERTIFICADO DIGITAL COM
FORNECIMENTO DE TOKEN
CRIPTOGRAFICO USB PARA
ARMAZENAMENTO DO CERTIFICADO,
COM VALIDADE DE 3 (TRES) ANOS,
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no ambito de sua competéncia regimental conferida pelo art. 39 da
Resolugdo n® 264/1990 — Regimento Interno da Camara Municipal;

Considerando o disposto nos artigos 117 e 140, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
determinam que a execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administragio especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da mesma Lei, ou pelos respectivos substitutos, sendo que
que toda contratagdo necessita de fiscalizagéo;

Considerando o dispostos na Versdo 002 da Instru¢do Normativa — SCL - 006/2021 que dispoe
sobre os procedimentos a serem adotados na gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo dos
contratos e/ou instrumentos congéneres firmados no dmbito da Camara Municipal de Nova
Venécia, Estado do Espirito Santo — CMNV/ES, exceto obras;

Considerando o Processo Administrativo protocolado sob o n® 31.638/2024 e o Contrato
Administrativo n°® 06/2025 (em vigor) firmado com a empresa Certiseg Software e Certificagéo
Digital Ltda, cujo o objeto ¢ a contratagiio de empresa especializada em servigo de emissdo de
certificado digital com fornecimento de token criptografico USB para armazenamento do
certificado, com validade de 3 (trés) anos, para Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES;
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Considerando o disposto no artigo 11 da Resolugdo n® 426, de 28 de fevereiro de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora Marilene Lima de Oliveira, ocupante de cargo de provimento
comissionado de Assistente de Relagdes Institucionais, matricula n® 3.567 ¢ o servidor Roberto
Cesar de Almeida Souza, ocupante de cargo de provimento comissionado de Coordenador
Parlamentar, matricula n® 3.566 para atuarem, respectivamente, como fiscal titular e fiscal
suplente e a servidora Josete Zeferino Rossine, ocupante de cargo de provimento
comissionado de Chefe de Cerimonial, matricula n°® 3.619, para atuar como gestora,
responsaveis por Contrato Administrativo n® 06/2025 e Processo Administrativo protocolado
sob 0 n° 31.638/2024, referente a contratagio de empresa Certiseg Software e Certificagéo
Digital Ltda, cujo o objeto é a contratagdo de empresa especializada em servigo de emisséo de
certificado digital com fornecimento de foken criptografico USB para armazenamento do
certificado, com validade de 3 (trés) anos, para Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES.

Art. 2° Constituem atribuigdes do fiscal responsavel por Contrato Administrativo n® 06/2025 e
Processo Administrativo protocolado sob o n° 31.638/2024, dentre outras previstas na Versio
002 da Instrugdo Normativa — SCL - 006/2021:

I- O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados.

II- O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢io das medidas
convenientes, a situagéio que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

ITI- O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

Art. 3° Constituem atribuigdes do gestor responséavel por Contrato Administrativo n® 06/2025
e Processo Administrativo protocolado sob o n® 31.638/2024, dentre outras previstas na Versio
002 da Instrugdo Normativa — SCL - 006/2021:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo;

11 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;
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IIT - acompanhar a manuten¢dio das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugfo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administragdo;

V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagio
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos;

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n® 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execugido do contrato;

VII - coordenar a atualizagio continua do relatério de riscos durante a gestio do contrato, com
apoio dos fiscais;

VII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo contratado, com mengio ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de eventual aplicagdo de san¢des.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.
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Publique-se, cumpra-se.

Cémara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 6 de margo de 2025; 71° de
Emancipagdo Politica; 18" Legislatura.

U L ..
CTOR CREMAS MENDONCA (DC)
Presidente
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