Camara Municipal -de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 2.718, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2022

APROVA O PLANO DE ADEQUACAO
E IMPLEMENTACAO DA LEI N°
13.709/2018 (LEX GERAL DE
PROTECAO DE DADOS - LGPD) NA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES, VERSAO 3.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no 4mbito de
sua competéncia regimental conferida pelo art. 39, especialmente os incisos II e XIII, da
Resolugéio n® 264/1990 — Regimento Interno da Cadmara Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, no texto do anexo, o Plano de Adequagdo e Implementagdo da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdio de Dados - LGPD) na Cimara municipal de Nova
Venécia-ES, versdo 3.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Publique-se, cumpra-se.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 9 de dezembro de 2022;
68° de Emancipagéo Politica; 17% Legislatura. :

VANDERLEI BASTOS GONCALVES
Presidente
Vereador pelo Solidariedade

‘Ripicada o &trio da CAmara Municipal
1 1420 1203
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DATA |VERSAO DESCRICAO AUTOR
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06/07/2022 1 Eléna(r)n;l; chllﬁgiag:lo d:I\LIJ\(/} PD Regulamentacdio & Lei Geral
pal! de Prote¢do de Dados - LGPD
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APRESENTACAO

O presente Plano de Adequagfio e Implementagdio & Lei Geral de Protego de Dados —
LGPD, foi estruturado pelo Comité para Estudos e Regulamenta¢io da LGPD, criado pela
Portaria n® 2.533, de 4 de margo de 2022, no dmbito da Cdmara Municipal de Nova
Venécia para orientar a Mesa Diretora, Vereadores e servidores quanto as acOes de
adequagcdio a Lei Geral de Protegfio de Dados, principalmente no que se refere & seguranga,
a privacidade dos dados e ao adequado tratamento, no &mbito das suas co
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Estado do Espirito Santo

A Cémara Municipal de Nova Venécia possui a tutela de dados tanto de municipes,
servidores ¢ membros do Poder Legislativo, devendo, assim, garantir a seguranga na

protegdo desses dados. Para alcangar, a0 menos, um nivel minimo aceitdvel de seguranga,

o Comit€ RECOMENDA que este Poder Legislativo adote o Plano de Adequagio para
atender ao disposto na LGPD, o qual deverd passar pelo crivo da Presidéncia desta Casa de
Leis.

Assim, o Plano apresenta as etapas de adequacdo e implementacio que deverdo ser
adotadas pela CMNV, conforme o tipo de dado e o tratamento que realiza.

O Plano de Adequagio demonstra forte empenho quanto as Regras Boas Praticas e
Governanga de Dados Pessoais (art. 50 da Lei n® 13.709/2018), a partir da apresentacgfio e
organizagio detalhada de cada etapa, bem como, da forma em que esta Administra¢fo
desenvolve os mecanismos de comunicagfo para aperfeicoamento dos servidores e seus
membros, bem como conhecimento aos titulares dos dados, dando transparéncia as a¢des
de tratamento.

Destaca-se que o Plano de Adequagfio e Implementacio deve ser entendido como
documento colaborativo, aberto as sugestdes dos operadores, controladores e titulares de
dados, com isso, estard em constante mudanca em razfio das alteragdes/atualizagdes. Isto
posto, visando a participag8o de todos os interessados o presente documento néo € estatico,
sendo que serd constantemente atualizado.

INTRODUCAO

A Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709), aprovada em
14.08.2018, possui trés momentos distintos quanto a data em que entrou em vigor: a)
28/12/2018 quantos aos artigos 55-A, 55-B, 55-C, 55-D, 55-E, 55-F, 55-G, 55-H, 55-I, 55-
I, 55-K, 55-L, 58-A ¢ 58-B; b) 18/09/2020 quanto aos demais artigos, com excec¢do dos
artigos 52, 53 e 54; ¢) 01/08/2021 quanto aos artigos 52,53 e 54 que se referem as SangGes
Administrativas.

O seu texto foi fortemente inspirado na GDPR (General Data Protection Regulation —
Regulamento Geral de Protecéio de Dados [tradugéio livre]), lei que regulamenta a protegéo
dos dados pessoais na Unifio Europeia que entrou em vigéncia em 2018 na Unido
Europeia. '

Diante do notério cendrio de aumento dos casos de uso indevido, comercializagéo e
vazamento de dados pessoais, as novas regras garantem a eficdcia dos direitos
fundamentais de liberdade, privacidade ¢ o livre desenvolvimento -da personalidade da
pessoa natural, estabdlecendo sangdes administrativas em caso descumprimento da
leglslagao 77
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Camara Municip
~ Estado do Espirito Santo

Via de regra, os tratamentos de dados pessoais somente podem ser realizados por pessoas
juridicas de direito ptblico ou privado com o consentimento de seu titular, ou seja, apds
sua manifestagéo livre, informada e inequivoca, concordando com o tratamento para uma
finalidade determinada, visando resguardar a sua privacidade e liberdade, bem como
limites ao acesso de terceiros as suas informagdes particulares.

APLICABILIDADE DA LGPD PELAS PESSOAS JURIDICAS DE DIREITO PUBLICO

A Lei Geral de Protegio de Dados disciplina as regras para o tratamento de dados pessoais
a serem realizados pelas pessoas juridicas de direito privado e puablico (art. 1°). Logo, toda
a Administra¢do Publica est4 adstrita ao cumprimento deste instrumento legal.

A Administra¢do Publica produz, coleta, armazena dados, porém, nem todos os dados séo
protegidos pela LGPD. Isso porque a Lei objetivou proteger especificamente os dados
classificados como pessoais, ou seja, aqueles capazes de identificar a pessoa natural, ndo
sendo destinatarios de tal protecdo as pessoas juridicas.

De acordo com os conceitos apresentados na LGPD (art. 5° I), dado pessoal € toda
informago inerente 4 pessoa natural identificada ou identificivel (como CPF, RG,
telefone, enderego, entre outros), e dado pessoal sensivel (art. 5°, I) € aquele vinculado &
pessoa natural, relativo & origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinifio politica,
filiagdo a sindicato ou organizagfo de carater religioso, filoséfico ou politico, os dados
referentes 4 satde ou a vida sexual, dados genético ou biométrico.

A lei estabelece regras quanto a coleta e tratamento dos dados pessoais, explicando os
direitos dos titulares, bem como, as estipulando as obrigagdes legas e atribuigdes dos
controladores, encarregados e operadores de dados.

No 4mbito da Cimara Municipal de Nova Venécia, pela teoria da descentralizagfio
“administrativa ou teoria do 6rgfo, € realizado o tratamento de dados pessoais ¢ dados
pessoais sensiveis no exercicio de suas atribuigdes, conforme previsdo constante no art. 7°
e no art. 11 da LGPD:

Art. 7° O tratamento de dados pessoais somente poderd ser realizado nas
seguintes hipoteses:

II - para o cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria pelo controlador;

I - pela administragdo publica, para o tratamento e uso compartilhado de
dados necessdrios a execu¢do de politicas publicas previstas em leis
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou_ instrumento,
congéneres, observadas as disposicoes do Capitulo IV desta lez';@ %

icado no trio da Camara Municipal
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V - quando necessdrio para a execugdo de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do
titular dos dados;

IX - quando necessdrio para atender aos interesses legitimos do controlador
ou de terceiro, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades
Jfundamentais do titular que exijam a prote¢do dos dados pessoais;

Art. 11. O tratamento de dados pessoais sensiveis somente poderd ocorrer nas
seguintes hipoteses:

II - sem fornecimento de consentimento do titular, nas hipoteses em que for
indispensavel para:

a) cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria pelo controlador;

b) tratamento compartilhado de dados necessdrios a execugdo, pela
administra¢do publica, de politicas publicas previstas em leis ou
regulamentos;

d) exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral, este ultimo nos termos da Lei n® 9.307, de 23 de
setembro de 1996 (Lei de Arbitragem);

e) protegdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro;

No que se refere ao tratamento de dados e a garantia do acesso a informag@io, em
consondncia com a LGPD (art. 23), o Poder Publico deve:

1) Realizar o tratamento para atendimento de sua finalidade publica, com objetivo de
executar competéncias legais ou cumprir atribuigdes do servigo publico, informando ao
titular: '

a) as hipdteses em que realizam o tratamento de dados pessoais;

b) a previsdo legal;

¢) a finalidade;

d) os procedimentos e as praticas para a execugdo dessas atividades. %{6
2) Indicar o encarregado quando realizarem tratamento de daj&pe§oais. Jg) 9@ L\/ ‘
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Estado do Espirito Santo

3) Manter os dados em formato interoperavel! e estruturado para o uso compartilhado, com
vistas a execugdo de politicas publicas, a prestagdo de servigos publicos, a descentralizagéio

da atividade publica e a disseminagfo e ao acesso das informagdes pelo publico em geral; -

4) Nio transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que
tenha acesso, exceto nas hipoteses do art. 26, § 1°, hipotese em que deverd comunicar a
Autoridade Nacional de Protegdo de Dados - ANPD, os casos de transferéncias por
convénio ou o uso compartilhado de dados com pessoa juridica de direito privado.

Nesta medida, cumprir as condi¢des impostas pela LGPD no tratamento dos dados ¢
requisito de licitude, visando o atendimento do principio da legalidade. Isso significa que
havendo tratamento fora das bases legais, o operador ou controlador poderdo responder
administrativamente ou judicialmente pelo ato, e a institui¢do publica sofrer sangdes
impostas pela lei.

Além do consentimento, a lei traz um rol permissivo ao tratamento dos dados pessoais,
conforme quadro:

DISPOSITIVO LEGAL DISPOSITIVO LEGAL PARA

HIPOTESE DE TRATAMENTO PARA O TRATAMENTO DE | OTRATAMENTO DE DADOS
DADOS PESSOAIS PESSOAIS SENSIVEIS

Hipé!e.se 1: Mediante consentimen- LGPD. art. 7°. 1 LGPD, art. 1. |
to do titular
Hipotese 2: Para o cumprimento de o
obrigacac legal ou regulatoria LGPD, art. 70, 1l LGPD, art. 11. I, "a
Hipotese 3: Para a execugao de L .
politicas publicas LGPD. art 7°. inciso il LGPD, art. 11, II, b’
Hipétese 4: Para a realizacdo de o i .
estudos e pesquisas LGPD, art. 7°. inciso IV LGPD, art. 11, I, '€
Hipotese 5: Para a execugio ou i = .
preparacao de contrato LGPD, art. 7°. inciso V Nao se aplica

Hipdtese 6: Para o exercicio de
direitos em processo judicial. admi- LGPD. art. 7°, inciso VI LGPD. art. 11, 1I, "d”

nistrativo ou arbitral

Hipotese 7: Para a protegdo da vida
ou da incolumidade fisica do titular LGPD. art. 7°. inciso VIi LGPD, art. 11, I, "e”
ou de terceiro

Hipotese 8: Para a tutela da saude — .

do titular LGPD, art. 7°. inciso Vil LGPD. art. 11, I, *f
Hipotese g: Para atender interes- ]
ses legitimos do controlador ou de LGPD, art. 7°, inciso iX Néo se aplica
terceiro
:il{:)olese 10: Para protegao do cre- LGPD, art. 7°, inciso X Néo se aplica

Hipotese 11: Para a garantia da
prevengao a fraude e a seguranca Nao se aptica LGPD. art. 12. I1. °g”
do titutar

Tabela 1 - Hipoteses de tratamento de dados pessoais
Fonte: Guia de Boas Praticas: Lei Geral de Protegfio de Dados. Digponivel e
<https://www.gov.br/ governodigital/pt-br/seguranca—e-prote%?;dj- 717 M <

dados/guias/guia_lgpd.pdf> Jg 240
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SANCOES ADMINISTRATIVAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA

A Lei Geral de Prote¢iio de Dados, em seus artigos 52 a 54 preveem aplicagdo de sang¢Ses
administrativas pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados, em caso deq

hcado no &trio da C4

icipal
Ny

mara Mun
&

descumprimento das regras de protecio de dados. As penalidades aplicadas a
Administragio Publica estdo previstas nos incisos I, IV, V, VI, X, XI e XII do artigo 52,
sem prejuizo das demais penalidades previstas nas leis n° 8.112/1990, n° 8.429/1992 e n°
12.527/2011 (art. 52, § 3°). Assim, aplica-se 4 Administra¢fio Publica as seguintes sang¢des:

AFE 520 oot e
I - adverténcia, com indicagdo de prazo para adogdo de medidas corretivas;

IV - publicizagdo da infra¢do apds devidamente apurada e confirmada a sua
ocorréncia;

V - bloqueio dos dados pessoais a que se refere a infragdo até a sua
regularizagdo,

VI - eliminagdo dos dados pessoais a que se refere a infra¢do;

X - suspensdo parcial do funcionamento do banco de dados a que se refere a
infragdo pelo periodo mdximo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual
periodo, até a regularizagdo da atividade de tratamento pelo controlador;

XI - suspensdo do exercicio da atividade de tratamento dos dados pessoais a
-que se refere a infragdo pelo periodo mdximo de 6 (seis) meses, prorrogdvel
por igual periodo;

XII - proibi¢do parcial ou total do exercicio de atividades relacionadas a
tratamento de dados. -

As sangBes de suspens3o parcial, suspensdo do exercicio e proibigio parcial ou total
previstas nos incisos X, XI e XII do art. 52 somente serdo aplicadas apés ter sido imposta
ao menos uma das sangGes previstas nos incisos IV, V e VI do art. 52, para o mesmo caso
concreto, € em caso de controladores submetidos a outros orgdos e entidades com
competéncias sancionatérias, apos ouvidos esses)\orgéos (art. 52, § 6°, I ¢ II), como € o caso
deste Poder Legislativo Municipal. 0% 9 /Q %/ 7
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ADEQUACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA A LEI GERAL DE PROTECAO
DE DADOS —LGPD

A adequagfio 3 LGPD é uma demanda a ser cumprida por todos os 6rgéos publicos de
todas as esferas da federagio, desde a autoridade maxima, passando pelas areas meio e fim.
A necessidade de um projeto de adequagfo se da pela caracteristica multidisciplinar, que
engloba varios setores (multisetorial).

Em 10 de fevereiro de 2022 foi publicada a Emenda Constitucional n° 115, que alterou a
Constitui¢io Federal para incluir a protegdo de dados pessoais entre os direitos e garantias
fundamentais e para fixar a competéncia privativa da Unifio para legislar sobre protegéo e
tratamento de dados pessoais:

Art. 5° Todos sdo iguais perante a lei, sem distingdo de qualquer natureza,
garantindo-se aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no Pais a
inviolabilidade do direito & vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a
propriedade, nos termos seguintes:

LXXIX - é assegurado, nos termos da lei, o direito a protegdo dos dados
pessoais, inclusive nos meios digitais.

Desta feita, considerando o cenario internacional iniciado com a promulga¢io da GPDR
em 2018, o cendrio nacional com a promulga¢io da LGPD, bem como a fixa¢do dos
direitos a protegfio de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, como um direito e
garantia fundamental individual, resta evidente a necessidade de adequagfo da CMNV a
LGPD.

Nesta medida, torna-se imperiosa a elaboragdo e continua atualizagio do Plano de
Adequagiio e Implementagiio & LGPD, de forma colaborativa, a ser gerido por esse Poder
Legislativo.

O objetivo do presente Plano de Adequagfo e Implementagdo ¢ a adequaglio das
tecnologias e processos administrativos as disposi¢des da LGPD, com posterior
procedimento de implementagdio desses procedimentos e processos, bem como,
conscientizar servidores e membros do Poder Legislativo Veneciano, a fim de garantir a
privacidade de dados pessoais por eles tratados.

O Plano de Adequagio e Implementagdo, inicialmente demonstrado, deverd ser
constantemente atualizado de forma colaborativa pela equipe de compliance ou controle
interno para correta adequagéo aos principios da LGPD, e sob orientagéo do Encarregado
de Dados Pessoais, o qual ainda serd nomeado pela Presidéncia desta Casa de Leiﬁ/ 9/@ /ﬁ

pos
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Diante da fundamentagfio acima carreada, o plano de adequagfo e implementagdo deve
observar:

1) A publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil
acesso, preferencialmente nas paginas do sitio eletrdnico da Camara, bem como no Portal
da Transparéncia.

2) O atendimento das exigé€ncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional
de Protecio de Dados, nos termos do art. 23, § 1°, e do art. 27, pardgrafo unico da Lei
Federal n° 13.709, de 2018.

3) A manutengio de dados em formato interoperdavel e estruturado para o uso
compartilnado de dados com vistas & execugfio de politicas publicas, & prestagdo de
servigos publicos, a descentralizagfio da atividade publica e & disseminagéo ¢ ao acesso das
informagdes pelo publico em geral.

ETAPAS DO PLANO DE ADEQUACAO E IMPLEMENTACAO

O Plano de Adequagiio e Implementag8o objetiva ilustrar a estrutura de governanga em
prote¢do de dados da Camara Municipal de Nova Venécia. Como referéncias, utilizamos o
Plano de Adequagdo do Municipio de Sdo Mateus e o Guia do Programa de Governanga
em Privacidade do Governo Federal, realizando adaptagdes & realidade deste Poder
Legislativo.

Desta feita, o presente Plano de Adequagdo e Implementagéo foi pensado com as seguintes
fases, conforme estudos realizados pelo Comité da LGPD da CMNV:

DATA . . :
. : p PREVISTA | DATA DE
ETAPA A PARA STATUS | CONCLUS
‘ : CONCLUS AO

- AO

1 - Regulamentag@o da LGPD, via resolugdio | 30/08/2022 Feito 23/09/2022

2 - Nomeagio do encarregado 05/09/2022 Feito 15/07/2022

3 - Matriz de responsabilidade 05/09/2022 Feito 10//} 0/20%32

N

1
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1| DATA
,; | PREVISTA DATA DE
ETAPA i | PARA STATUS | CONCLUS
1. | CONCLUS | Ao
AO
4 - Mobilizagdo das equipes e Em
conscientizagio dos servidores e membros da| Constante 26/10/2022
andamento
CMNV
~ rs as até
5 - Adequagéo do sitio eletronico da CMNV 30/09/2022 A fazer
6 - Elaboragfo da politica de privacidade 30/09/2022 Feito 07/11/2022
7 - Inventdrio de dados, mapeamento de até A fazer
dados, fluxo de dados e analises de riscos. 31/10/2022 aze
8 - Relatério de impacto a protegdo de dados até '
pessoais. 30/11/2022 A fazer

A execugo das etapas do plano de adequagdo estabelecido acima ndo precisa
necessariamente obedecer a ordem definida no cronograma, podendo ser realizadas de
modo concomitante e aleatdrio, exceto para as etapas 7 € 8 que dependem da concluséo das
etapas anteriores.

1 - Regulamenta¢iio da LGPD, via resolucio

A Resolugdo de regulamentagdio da LGPD, no ambito da Camara Municipal de Nova
Venécia, possibilita tanto ao titular de dados pessoais quanto aos agentes de tratamento de
dados, ao Encarregado de Dados Pessoais, servidores e vereadores uma orientagdo mais
precisa quanto & aplicagﬁo da Lei Federal.

Ressalta-se que a regulamentagao da LGPD ¢ 0s prlmelros passos para adequacdo e
implementagéo da nova leglslag:ao %\/
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2 - Nomeacao do encarregado

Considerando que o Encarregado de Dados Pessoais, conforme art. 5°, inciso VIII da
LGPD é a pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de

comunicagfo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados — ANPD.

Considerando que Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados, em seu Guia Orientativo

para Defini¢cdes dos Agentes de Tratamento de Dados Pessoais ¢ do Encarregado, assim
aduz:

No mesmo sentido, ressalta-se que os orgdos publicos devem cumprir os
deveres de transparéncia e de nomeagdo de encarregado (pessoa indicada
pelo controlador e operador para atuar como canal de comunicagdo entre o
controlador, os titulares de dados e a ANPD), pois além de atuarem em nome
da pessoa juridica da qual fazem parte, tais obrigagdes decorrem
expressamente da LGPD (art. 23, I e I1I). *

Considerando que foi aprovada em Plenério o Projeto de Resolugéo n® 4/2022, convertido
em Resolucfo n°® 423/2022 que insere e altera dispositivos que especifica da Resolugdo n°
346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a organiza¢do administrativa da
Céamara Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, o qual criou a Fungdo
Gratificada de Encarregado de Dados Pessoais.

Desta feita, o Encarregado de Dados Pessoais deve ser nomeado, a fim de que possa
auxiliar o Comité da LGPD e os agentes de tratamento nos trabalhos de adequagfo e
implementag8o da legislagdo, no &mbito da CMNV.

A nomeacédo da Encarregada de Dados Pessoais ocorreu em 15 de julho de 2022, através da
Portaria n® 2.605, de 15 de julho de 2022.

3 - Matriz de responsabilidade

Na execucfo das a¢des previstas neste Plano de Adequacgéo e Implementagéo, devido a sua

caracteristica multidisgiplinar e mpultisetorial, diversos atores tem participa¢do essencial
nas etapas. 3 o) Q&@\/ ; ﬁ

2 BRASIL. AUTORIDADE NACIONAL DE PROTECAO DE DADOS. Disponivel em

https://www.gov.br/anpd/pt-br/documentos-e-publicacoes/2021.05.27GuiaA gentesde Tratamento_Final.pdf.
Acesso em 20.jun.2022
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21. Situagdo peculiar é a das pessoas juridicas de direito publico, cujas
P

competéncias decisorias sdo distribuidas internamente entre diferentes 6rgdos
publicos. E o que ocorre, por exemplo, com a Unido (pessoa juridica de direito
publico) e os Ministérios (orgdos publicos despersonalizados que integram a
Unido e realizam tratamento de dados pessoais conforme o previsto na
legislagdo).

22. Nesses casos, deve-se conmsiderar dois aspectos centrais. De um lado,
conforme o art. 5°, VI, da LGPD, o controlador é a Unido, pessoa juridica de
direito publico que, em ultima andlise, é a responsdvel pelas obrigagoes
decorrentes da lei, de instrumentos contratuais ou de atos ilicitos praticados
pelos seus orgdos e servidores.

23. De outro lado, a LGPD atribuiu aos orgdos publicos obrigacdes tipicas de
controlador, indicando que, no setor publico, essas obrigagoes devem ser
distribuidas entre as principais unidades administrativas despersonalizadas
que integram a pessoa juridica de direito publico e realizam tratamento de
dados pessoais.

24. Nesse sentido, a Unido, como controladora, é a responsdvel perante a
LGPD, mas as atribui¢coes de controlador, por forca da desconcentracio
administrativa, sdo exercidas pelos orgdos publicos que desempenham
Juncdes em nome da pessoa juridica da qual fazem parte, fenémeno que
caracteriza a distribui¢do interna das competéncias. Eo que se verifica nas
hipoteses de uso compartilhado de dados pessoais (art. 26), de atendimento as
exigéncias da ANPD (art. 29) e de aplica¢do de sangdes administrativas (art.
52, ¢ 39.

29. Assim, em conclusdo: nas operacdes de tratamento de dados pessoais
conduzidas por orgdos publicos despersonalizados a pessoa juridica de
direito publico a que os orgdos sejam vinculados é a controladora dos dados
pessoais e, portanto, responsdvel pelo cumprimento da LGPD. 30. Contudo,
em razdo do principio da desconcentracdo administrativa, o orgao publico
despersonalizado desempenhard funcées tipicas de controlador de dados, de
acordo com. as obrigacées estabelecidas na LGPD.

Conforme a Resolugdo n® 346/2005 alterada recentemente pela Resolucéo n° 432/2022:

Art. 6°-C. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais serd indicado
pelo Controlador da Cdmara Municipal, cuja fungdo gratificada ou cargo serd
para o atendimento de sua finalidade piiblica, na persecug¢do do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir
atribuigdes legais do servigo publico, nos termos do art. 23 da Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018. (Dispositivo incluido pela Resoli¢dio n® 423/2022) \8
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Art. 6°-D. A identidade e as informagdes de contato do encarregado deverdo
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente n
sitio eletronico da Cdmara Municipal. (Dispositivo incluido pela Resolucdo n’

423/2022)

Art. 6°-E. As atividades do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
consistem em: (Dispositivo incluido pela Resolucdo n° 423/2022)

I - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias, (Dispositivo incluido pela Resolucdo n° 423/2022)

II - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;
(Dispositivo incluido pela Resolucdo n®423/2022)

III - orientar os servidores e aos contratados da Cdmara Municipal a respeito
das prdticas a serem tomadas em relagdo a protegdo de dados pessoais; e
(Dispositivo incluido pela Resolucdo n° 423/2022)

IV - executar as demais atribui¢bes determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares. (Dispositivo incluido pela
Resolucdo n® 423/2022)

A Cémara Municipal de Nova Venécia deve garantir ao encarregado da protegéo de dados
0s recursos operacionais e financeiros necessarios ao desempenho de suas fungdes e a
manutengdo dos seus conhecimentos, bem como, garantir acesso motivado a todas as
operagdes de tratamento.

O encarregado da prote¢fo de dados deve guardar sigilo e confidencialidade no exercicio
das suas fungGes, em conformidade com a Lei Federal n° 13.709 de 2018 e com a Lei
Federal n°® 12.527, de 2011.

A autoridade responsavel por garantir o processo de adequagfio e implementagdo € o
Presidente, representante da Camara Municipal de Nova Venécia, 6rgdo que exerce
fungBes e obrigagdes tipicas de controlador de dados pessoais, atuando como operador dos
dados pessoais, diretamente ou mediante contratacéio de pessoa juridica, nos termos do art.
5°, VI, VII e IX, da LGPD.

4 - Mobilizaciio das equipes e conscientizac¢io dos servidores e membros da CMNV

Mobilizagdo é a construgfo inicial das a¢Ges para adequagdo da CMNV a LGPD. Para

tanto, optou-se por incluir um programa constante de treinamentos, elaborado
anteriormente ja pela Unidade de Controle Interno - UCI, denominado projeto “SERVIR 7/ KQ

LEGAL?”, instituido em 2021 a ser realizado em todo més de outubgo de cada EZ%J 9@

I}
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Contudo, considerando a pertinéncia do projeto de capacitagdio dos servidores e sua
importancia na eficiéncia na prestagdo dos servigos publicos, entende-se que o projeto
SERVIR LEGAL deva ser proporcionado de forma continuada aos servidores e vereadores
que estejam em capacitagio em relagdo & temédtica de protecdo de dados pessoais,
especialmente os integrantes Comité da LGPD da CMNV e o futuro encarregado de dados
pessoais.

A definicdo do projeto SERVIR LEGAL como estratégia inicial de mobilizagdio e
conscientizagio ndo tira a responsabilidade do Controlador de mobilizar os servidores e
vereadores, bem como, de planejar e executar estratégias de conscientizagéo.

O Controlador € responsavel por adotar todas as medidas necessaria & adequagéo e
implementaggo, devendo ainda, incluir no plano, o planejamento especifico para agdes de
comunicag#o interna quanto a privacidade de dados.

Os controladores e operadores, no Ambito de suas competéncias, pelo tratamento de dados
pessoais, poderfio formular regras de boas préticas e de governanga, conforme art. 50 da
Lei n° 13.709/2018, que estabelegam as condi¢bes de organizagfio, o regime de
funcionamento, os procedimentos, incluindo reclamagdes e peti¢des de titulares, as normas
de seguranga, os padrdes técnicos, as obrigagdes especificas para os diversos envolvidos no
tratamento, as ag¢des educativas, os mecanismos internos de supervisdo e de mitigagdo de
riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

5 - Adequagio do sitio eletronico da CMNYV e elaborag¢io da politica de privacidade

O sitio eletronico da Camara Municipal de Nova Venécia precisa ser adequado 8 LGPD, a
fim de resguardar os dados pessoais dos usudrios que acessam o site.

Devera ser elaborada e estar disponivel a Politica de Privacidade, bem como a Politica de
Cookies, Politica de Seguran¢a da Informagfo, devendo conter meios para que o usudrio
possa optar pela forma que autoriza (totalmente ou parcialmente) ou nfo a utilizagfo de
seus dados pessoais.

O Departamento de Centro Processamento de Dados atualizard, juntamente com a Unidade
de Controle Interno, o Comité da LGPD e o futuro encarregado de dados pessoais, as
normas de seguranga da informag#o, estabelecendo regras de procedimentos para

adequagdo a LGPD, devendo \elaborar as normas que ainda ndo estfo disciplinadas no
ambito da CMNV.\}? Q‘/‘O 7/3% %

icado no atrio da Camara Municipal
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6 - Inventario de dados, mapeamento de dados, fluxo de dados e analises de riscos g
2

Mapeamento de dados pessoais ou inventario de dados, € o documento primordial na
efetivagdo do Plano de Adequagéo a LGPD, por meio do qual o setor competente realizard
a andlise de toda a tramita¢fo que o dado pessoal percorre, no &mbito da CMNV, desde a
coletado até o seu arquivamento ou descarte. Base Legal: art. 37 da LGPS.

O inventario de dados, conforme proposto neste plano, engloba o mapeamento de dados,
objetivando identificar:

1) servigos e processos que tratam dados;

2) os agentes de tratamento;

3) fases do ciclo de vidé do tratamento dados pessoais;
4) fluxo do tratamento dos dados pessoais;

5) escopo ¢ natureza dos dados pessoais;

6) finalidade do tratamento;

7) categoria de dados pessoais;

8) categoria de dados pessoais sensiveis;

9) frequéncia e quantidade de dados pessoais tratados;

10) medidas de seguranga de privacidade.é) 9@ Z! | / /éﬂ 4 /// .
7
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Inventario de Dados Pessoais

blicado no 4trio da CAmara Mun
1

ividade de

Essa guia é um modelo de um formulério operacional a ser reproduzido, adaptado e preenchldo de acordo com a sua
Ari diclonais como notas para auxillar no pr hi do formuldrio (Nota em lho na célula).

1- Identificagdo dos servicos/ processos que tratam dados pessoais

1.1- Nome do serv o/

2 - Agentesde Tratamento e
Cargo/Setor Telefone

Encarregado
- ¥

3 - Fases do Ciclo de Vida do N P - -
Retengao Processamento Compartithamento Eliminagio

Tratamento Dados Pessoais
3.1 Em qual fase do cuclo de'

4,1~ Descri¢do do Fluxo do
tratamento dos dados|
pessoais

5 - Escopo e Natureza dos Dados Pessoais

|
para obten¢3o.dos dados |
pessoais;

6 - Finalidade do Tratamento de Dados Pessoais

Previsao legal:

6 4 - Resultados pretendidos
-——~——para.g.titular.de dados|
im 6.5 - Beneficios esperados|

para.o 6redo, entidade ou

7 - Categoria de Dados Pessoais
Nome

7.1 -Dados de Identificaga, Tempo Retengio dos
Dados de Identificagso Descrigao P < Fonte Reten¢do Base de
Dados
Dados

Pessoal

7.11- lnforma;;;sde
ssoal

7.1.2.- Informagoes de
identificagdo atribuidas por

instituicdes governamentais)

O inventdrio de dados pessoais deverd ser organizado em planilha, a qual deve ser

preenchida por cada setor responsavel pelo tratamento de dados, conforme cada processo,
refletindo o caminho percorrido pelo dado pessoal dentro do Poder Legislativo di Nova 7/

Venécia, inclusive possibilitando a construgéo do fluxograma de dados. a
N

4
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Desta feita, com a elaboragdo do inventario de dados pessoais e seu mapeamento, sera
possivel quantificar a analise do risco no tratamento dos dados pessoais. _

ublicado no &trio da CAmara Municipal
m QA s D ;7020

O art. 5°, XVII, da LGPD preconiza que o Relatdrio de Impacto deve descrever “medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de risco”.

Antes de definir tais medidas, salvaguardas e mecanismos, é necessario identificar os
riscos que geram impacto potencial sobre o titular dos dados pessoais.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia do evento de risco
(P), o possivel impacto caso o risco ocorra, avaliando o nivel potencial de risco para cada

evento (I).

C‘L,ASSIFICACAQ‘DO RISCO | VALOR‘DAO RISCO
. Baixo 5
Médio 10
Alto 15

Partindo dessa metodologia, obteve-se a Matriz: Probabilidade x Impacto, instrumento de
apoio para a defini¢fo dos critérios de classificagfio do nivel de risco, conforme exposto na

tabela:

IMPACTO

MATRIZ = PxlI LEVE MODERADO ALTO
LEVE

Ll

(]

<

Q

=

2 MODERADO

o

Q

-3

o
ALTO
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Camara Municip
Estado do Espirito Santo

Risco enquadrado na regido:

Dy 203,

— Verde, é entendido como baixo;

— Amarelo, representa risco moderado; e

Pablicado 3\0 dtrio da CAmara Munici

— Vermelho, indica risco alto.

Os agentes de tratamento devem identificar todos os tipos de riscos que podem afetar o
tratamento de dados pessoais, incluindo os de natureza técnica, administrativa, de
seguranca da informagio ou de privacidade.

Considerando que é obrigagfo do agente adotar medidas aptas a proteger os dados pessoais
de acessos nfio autorizados e de situa¢Bes acidentais ou ilicitas, o mapeamento de risco
deve ser considerado instrumento de gestfio de uso continuo, que deve ser constantemente
atualizado. Abaixo, o0 modelo de gestfo de risco nos processos que envolvam tratamento de
dados:

MAPEAMENTO DE RISCO
p | RISCO REFERENTE AO TRATAMENTO | , | | [V "
DE DADOS PESSOAIS
, (PxI)

Riscol |Acesso no autorizado.
Risco2 |Modificagfo ndo autorizada.
Risco3 |Perda
Risco4 |Roubo
Risco 5 |Remogfo ndo autorizada
Risco 6 |Colegdo excessiva

. Informagfo insuficiente sobre a finalidade do
Risco 7

tratamento
FEE ol
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Estado do Espirito Santo

' p | RISCOREFERENTE AO TRATAMENTO | . | . |MOX
| DE DADOS PESSOAIS
o S (PxI)
Tratamento sem consentimento do titular dos '
Risco 8 |dados pessoais (Caso o tratamento nfo esteja
previsto em legislacdo ou regulagéo pertinente)
Risco 9 Falha em considerar os direitos do titular dos
dados pessoais (Ex.: perda do direito de acesso).
Compartilhar ou distribuir dados pessoais com
Risco 10 terceiros fora da administragdo publica federal
sem o consentimento do titular dos dados|-
pessoais.
Risco 11 Reteng:.ao prolongada de dados pessoais sem
necessidade
Risco 12 Vincula¢do ou associagdo indevida, direta ou
indireta, dos dados pessoais ao titular
Falha ou erro de processamento (Ex.: execugdo
. de script de banco de dados que atualiza dado|:
Risco 13 . o . A .
pessoal com informag¢fo equivocada, auséncia
de validagdo dos dados de entrada, etc.).
Risco 14 |Reidentifica¢fio de dados pseudonimizados
Legenda:

P: Probabilidade

I: Impacto

Os riscos apontados na planilha, assim, como as avaliagdes feitas sfo meramente
exemplificativas, ou seja, nfio exaurem a possibilidade de existéncia de outros riscos, que
devem ser avaliados conforme cada processo, por isso, a planilha devera ser adaptada.

seguranga adotada, € a nova avaliagdo de risc(s& 9 L

Identificar o risco no processo, nova planilha deve ser elabzrada c;r;siderando a megdida de

-

i0 da Camara Municipal
- !\ 'y ’ P!Qi‘za‘

PAblicado no tri
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Camara Mumczp})fde Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PLANO DE RESPOSTA
- o MATR
1D TRATAMENTO/PRAZO MEDI P 1Z
: \ . DAS
» @xI)
Risco 1 |Acesso ndo autorizado.
Risco 2 |Modifica¢do ndo autorizada.
Risco 3 |Perda
Risco 4 |Roubo
Risco 5 |Remocgdo ndo autorizada
Risco 6 |Colecgdo excessiva
. Informagdo insuficiente sobre a finalidade
Risco 7
do tratamento
Tratamento sem consentimento do titular
. dos dados pessoais (Caso o tratamento néo
Risco 8 . - A -
esteja previsto em legislacdo ou regulacéo
pertinente)
Falha em considerar os direitos do titular
Risco 9 |dos dados pessoais (Ex.: perda do direito
de acesso).
Compartilhar ou distribuir dados pessoais
Risco 10 | O™ terceiros fora da administragio
publica federal sem o consentimento do
titular dos dados pessoais.
Risco 11 Retengdo prolongada de dados pessoais
sem necessidade
Risco 12 Vinculagio ou associag@o indevida, direta /

ou indireta, dos dados pessoais ao titular
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R | mEpr |- " |MATR
“ID | .. TRATAMENTO/PRAZO . P 1| 1z | |
o DAS | - ®x) —

Falha ou erro de processamento (Ex.:
execucdo de script de banco de dados que
Risco 13 |atualiza dado pessoal com informagio
equivocada, auséncia de validacdo dos
dados de entrada, etc.).

Risco 14 |Reidentificagio de dados pseudonimizados

7 - Relatério de impacto a protecio de dados pessoais

O Relatorio de Impacto a Prote¢éio de Dados Pessoais — RIPD, est4 previsto no art. 5°. da
LGPD:

Art. 5° Para os fins desta lei, considera-se:

XVII - relatério de impacto a protegdo de dados pessoais: documentag¢do do
controlador que contém a descri¢do dos processos de tratamento de dados
pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
Sfundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagdo

de risco;

Trata-se de um documento que serve para demonstrar a conformidade do tratamento de
dados pessoais realizado pelo controlador, de forma a demonstrar que

(...) o controlador realizou uma avaliagdo dos riscos nas operacdes de
tratamento de dados pessoais que sdo coletados, tratados, usados,
compartilhados e quais medidas sdo adotadas para mitigag¢do dos riscos que
possam afetar as liberdades civis e direitos fundamentais dos titulares desses

dados’?

O controlador é responsavel pela adequac8io dos procedimentos & LGPD, cabendo a ele

aplicar o Plano, fazendo as adaptagles necessdrias, pois este serve como base para
elaboragfio do RIPD, principalmente quando solicitado pela ANPD.,{) 9 v %\/ /# .

3Guia de Boas Praticas, 2020, p. 33, disponivel em https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-de-
dados/guia-de-boas-praticas-lei-geral-de-protecao-de-dados-lgpd

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s1-p25\82

Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br - cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/08\2022/12/08\19106\plano.adequacao.versao-03.docx



%

Cimara Municip

?"
ot

al de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

Art. 38. A autoridade nacional podera determinar ao controlador que elabore
relatorio de impacto a prote¢do de dados pessoais, inclusive de dados
sensiveis, referente a suas operagdes de tratamento de dados, nos termos de
regulamento, observados os segredos comercial e industrial.

Pardgrafo unico. Observado o disposto no caput deste artigo, o relatorio
deverd conter, no minimo, a descrigdo dos tipos de dados coletados, a
metodologia utilizada para a coleta e para a garantia da seguranca das
informagdes e a andlise do controlador com relagdo a medidas, salvaguardas
e mecanismos de mitigagdo de risco adotados.

Assim, conforme disposto na legislagéo, o relatério deverd conter no minimo:

I - a descrigdo dos tipos de dados coletados;

II - a metodologia utilizada para a coleta;

III - a metodologia utilizada para a garantia da seguran¢a das informagdes; e
IV - a andlise do controlador com relagcdo a medidas, salvaguardas e

mecanismos de mitigag¢do de risco adotados.

Para adequar o RIPD a ser elaborado, sugere-se que o mesmo utilize o modelo proposto
Guia de Praticas da Secretaria do Governo Digital — Ministério da Economia; ,{ 9 @

o
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OBJETIVO

o no étrio da Camara Munici
1

=

O Relatodrio de Impacto a Protegio de Dados Pessoais visa descrever os processos de
tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais. bem como medidas. salvaguardas e mecanismos de mitigag&o de risco. _

"rawawa

P
E

Referéncia: Art. 5°, XVIi da Lei 13.700/2018 (LGPD).

1. IDENTIFICAGAO DOS AGENTES DE TRATAMENTO E DO ENCARREGADO

2. NECESSIDADE DE ELABORAR O RELATORIO

3. DESCRICAO DO TRATAMENTO
3.1 NATUREZA DO TRATAMENTO
3.2 ESCOPO DO TRATAMENTO
3.3 CONTEXTO DO TRATAMENTO
3.4 FINALIDADE DO TRATAMENTO

4. PARTES INTERESSADAS CONSULTADAS

5. NECESSIDADE E PROPORCIONALIDADE
Fonte: Modelo de Relatério CCGD da Secretaria do Governo Digital (2020). Jg 9 O
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6. IDENTIFICACAO E AVALIAGAO DE RISCOS

RISCOREFERENTE AQ TRATAMENTO pt e NIVEL DE RISCO

10 DE DADOS PESSOAIS (PXIB

Legenda: P ~ Probabilidade; | - Impacto.

1. Probabilidade: chance de alge acontecer. ndo importando se definida. medida ou
determinada objetiva ou subjetivamente, qualitativa ou guantitativamente; ou se descrita
utilizando-se termos gerais ou matematicos (ISO/1EC 31000:2009. item 2.19).

2. impacto: resultado de um evento que afeta os objetivos (ISO/IEC 31000:2009. item 2.18),

3. Nivel de Risco: magnitude de um risco ou combinagdo de riscos, expressa em termos da
combinagao das consequéncias e de suas probabilidades (SO/IEC 31000:2000. item 2.23 ¢
IN SGD/ME n° 1. de 2019. arl. 2°, inciso XIIh.

7. MEDIDAS PARA TRATAR OS RISCOS

EFEITO SOBRE | RISCORESIDUAL? | MEDIDA(S) 3
Risco? p | 1 | (Pxy | APROVADA(S)

RISCO " MEDIDA(S)

Legenda: P - Probabilidado: | - Impacto. Aplicam-se as mesmas dehnigoes de Probabilidade e
Impacto da se¢do 6 do RIPD.

1. Efeito resultante do tratamento do risco com a aplicacdo dals) medidals) descritals) na
tabela As seguintes opgoes podem ser selecionadas: Reduzir, Evitar, Compartithar e Aceitar.

2. Risco residual € o risco que ainda permanece mesmo apods a aplicagdo de medidas para
trata-lo.

3 Medida aprovada pelo controlador dos dados pessoais. Preencher a coluna com: Sim ou [
Nao. ‘

8. APROVAGAO

RESPONSAVEWPELAEFABORAGACHIE
R DO, REFATORIODEIMPACTO N |}

<Nome do responsavel>
Matricula
<Localy. <dia> de <més» de <ano>

<Nome do responsavel>
Matricula
<Locab, <dia> de <més> de <ano>

B AUTORDADEIREDRESENTANTE BNl IINAUTORIDADEIREPRESENTANTERIN
SRR DO CONTROUADOR IR - . COCCENEER . .

<Nome do responsavel> <Nome do responsavel>
Matricula. Matricuta.
<Locab, <dia> de <més> de <ano> <Locab. <dia> de <més> de <ano>

T e e I 1o S o T L o 1T T ST A g 5 Lt A T o g LA ST K | A R S g e i e

0 da Camara Municipal
RWLYY
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- Estado do Espirito Santo

: 09 /Ay /4029

Pdbiicado ne &trio da CAmara Municipal

CONCLUSAO

Isto posto, submetemos o presente plano de aprovagéio para aprovagéo do Presidente, na
qual qualidade de representante da Camara Municipal de Nova Venécia-ES, o qual
conforme a Lei Geral de Protegfio de Dados exerce atribuigdes tipicas de Controlador.

O Plano de Adequagfio e Implementacdo, inicialmente, proposto deveré ser atualizado de
forma colaborativa pelos agentes de protegéo de dados, encarregado de dados pessoais e
equipe de apoio. '

Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 29 de novembro de 2022.

JHON fﬂ%/ RT MARTINS FERREIRA
Presidente do Comité

MA LUIZA ALVES DOS SANTOS
Secfetaria

FABIANO JOSE GOMES CARDOSO
Membro )

GILSON JOAO DOS SANTOS
embro

TATYANI LEMOS BARBOSA ROTTA
Membra

VANE%SA I OgI PUPPIM

Encarregada de Dados Pessoais

Membra Q
DANIELA B%}A ARAUJO ZAMPROGNO 7/ M
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ANEXO I - REGULAMENTACAO DA LGPD, VIA RESOLUCAO

RESOLUCAO N° 424, DE 23 DE SETEMBRO DE 2022

REGULAMENTA, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES, A APLICACAO DA LEI
N° 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018,
LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS — LGPD.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no uso de suas
atribui¢des conferidas pelo art. 33, XII, combinado com o art. 39, IV, do Regimento
Interno, faz saber que o Plendrio aprovou e o presidente promulga a seguinte resolugéo:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A presente resolugfio visa regulamentar, no 4mbito da Camara Municipal de Nova
Venécia-ES, a aplicagfo da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais — LGPD, visando ao tratamento de dados pessoais, inclusive em meios
digitais, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade
e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Art. 2° O tratamento de dados pessoais, no &mbito da Cdmara Municipal de Nova Venécia-
ES CMNV-ES, realizado por— vereadores, servidores, colaboradores e estagiarios,
observara o disposto na Constitui¢do Federal, na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, ¢
nesta resolugéo.

Art. 3° A observancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD se dara, sem
preJulzo dos procedimentos de acesso & informag8o previstos no inciso XXXIII do art. 5°,

no inciso II do § 3° do art. 37 e no §2° do art. 216 dg Congtituicdo Federal e regulados por
legislagéo espemﬁca W ]E
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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 4° A protegfo aos dados pessoais tem como fundamentos o respeito a privacidade, a
autodeterminagfo informativa, a liberdade de expresséo, de informag#o, de comunicagéo e
de opinifio, a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem, o desenvolvimento
econdmico ¢ tecnoldgico e a inovagfo, a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do
consumidor e os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade
e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Art. 5° Nos termos definidos pelo art. 6° da LGPD, o tratamento de dados pessoais deveré
observar a boa-fé e os principios da finalidade, adequacfio, necessidade, livre acesso,
qualidade dos dados, transparéncia, seguranga, prevengdo, ndo discriminagéo,
responsabilizacdo e prestagdo de contas.

Art. 6° A CMNV-ES, no dmbito do Municipio de Nova Venécia-ES e de suas
competéncias, exerce fun¢des e obrigagdes tipicas de controlador de dados pessoais,
atuando como operador dos dados pessoais, diretamente ou mediante contratacéo de pessoa
juridica, nos termos do art. 5°, VI, VII e IX, da LGPD.

§ 1° Para fins do disposto na LGPD e nesta resolugéo, considera-se:
I - dado pessoal: informago relacionada a pessoa natural identificada ou identificével;

II - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organiza¢fo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

III - dado anonimizado: dado relativo a titular que néo possa ser identificado, considerando
a utiliza¢@io de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasifio de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa fisica ou natural a quem se referem os dados pessoais que s&o objetos de
tratamento;

VI - encarregado: servidor da CMNV-ES, formalmente designado pelo presidente da
CMNV-ES que atua como canal de comunicaco entre o Poder Legislativo Municipal, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Proteg¢éio de Dados — ANPD;

VII - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, produgdo, recepgdo, classificagdo, utilizagfio, acesso, reprodugfio, transmissdo,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagfo, avaliagdo ou
controle da informag8o, modificagio, comunicag#o, transferéncia, difusﬁo%thr ﬁo;\,Q

I'd
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Estado do Espirito Santo

VII - anonimizacdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagfo, direta ou
indireta, a um individuo;

XII - pseudonimizagfio: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacfo, direta ou indireta, a um individuo, senfo pelo uso de informagdo adicional
mantida separadamente pela CMNV-ES em ambiente controlado e seguro;

XIII - consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIV - bloqueio: suspensfio temporaria de qualquer operagdo de tratamento, mediante
guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

XV - eliminag8o: exclus@io de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado;

XVI - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVII - uso compartilhado de dados: comunicagéo, difusdo, transferéncia internacional,
interconex&o de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais
por 6rgéos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre
esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagfio especifica, para uma ou mais
modalidades de tratamento permitidas por esses entes piblicos, ou entre entes privados;

XVIII - Relatério de Impacto a Proteco de Dados Pessoais — RIPD: documentagdo da
CMNV-ES que contém a descri¢do dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagéo de risco;

XIX - Autoridade Nacional de Protegio de Dados — ANPD: 6rgio da administragéo
publica federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei n°
13.709, de 14 de agosto-de 2018, em todo o territério nacional; e

XX - colaborador: prestador de servigo terceirizado ou qualquer pessoa fisica ou juridica
com vinculo transitério com a CMNV-ES e que tenha acesso, de forma autorizada, a seus
bancos de dados ou as suas dependéncias;

§ 2° A definigfio de que trata o inciso I do § 1° nfio abrange os dados anonimizados, salvo
quando o processo de anonimiza¢io ao qual foram submetidos puder ser revertido,

utilizando exclusivamente meios proprios, ou quandﬁbc\c;m (;firgos razoayeis, puder ser

revertido, na forma do art. 12 da LGPD. \ﬁ 9 0 % .

10 dtrio da CAmara Munics

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s1-p33\82
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://iwww.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/08\2022/12/08\19106\plano.adequacao.versao-03.docx

403

icado

42




Camara Munici
Estado do Espirito Santo

CAPITULO II

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA =

VENECIA-ES

Art. 7° O tratamento de dados pessoais, no &mbito da CMNV-ES, serd realizado para o
atendimento de sua finalidade publica, na persecucfo do interesse publico e no exercicio
do controle interno e de suas competéncias constitucionais, legais e regulamentares, bem
como das atribui¢Ges administrativas, em especial para:

I - cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria da CMNV-ES, como as fung¢des
legislativas, de fiscalizagfo financeira e de controle externo do Executivo, de julgamento
politico-administrativo, bem como a gestfio dos assuntos de sua economia interna;

II - a gestdo de seus recursos humanos pelas unidades competentes;

III - a gestdo financeira, de pagamentos, de contratos, convénios, acordos e instrumentos
congéneres firmados do qual seja parte;

IV - a prote¢do da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros ¢ para a
realizagdo de agdes de seguranga fisica, patrimonial e daquelas definidas em normas e
regulamentos da CMNV-ES;

V - o cadastramento de municipes, partes, procuradores, responsaveis, agentes publicos e
demais interessados para garantia da prevengdo & fraude e & seguranca do titular, nos
processos de identificagdo e autenticagfio em sistemas eletrénicos, mediante aceite de
termo de consentimento pelo titular;

VI - o cumprimento de dever legal ou regulatério;

VII - o exercicio regular de direitos em processo judicial e administrativo, do qual o
Municipio de Nova Venécia-ES, na tutela dos interesses da CMNV-ES, seja parte;

VIII - o fornecimento de informagdes visando & realizagfio de estudos e pesquisas,
garantida, sempre que possivel, a anonimizagfo de dados pessoais e desde que previamente
autorizado pelo presidente da CMNV-ES;

IX - 0 uso compartilhado de dados necessérios a fiscalizagdo de politicas publicas e ao
exercicio das demais competéncias pela CMNV-ES;

X - atender, quando necessario, aos interesses legitimos da CMNV-ES ou de terceiros,
exceto no caso de prevalecerem, conforme o caso, direitos e liberdades fundamentais do
titular que exijam a protegéo dos dados pessoais; ou

XI - outras hipéteses ndo previstas no caput e nos incisos anteriores, megliante o
fornecimento de consentimento expresso pelo titular, quando cabivel.\‘% 9@ —f
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Estado do Espirito Santo

§ 1° O consentimento referido nos incisos V e XI no caput deste artigo é revogavel e nfo
autoriza a mudan¢a de finalidade quando incompativel com a autorizagfo original, a
comunicagdo ou o compartilhamento dos dados pessoais a que se refere, exigindo-se, para
tanto, novo consentimento ou o consentimento especifico do titular, ressalvadas as
hipoteses de dispensa do consentimento previstas na LGPD.

§ 2° Para fins do disposto no inciso X do caput deste artigo, admite-se o tratamento de
dados pessoais estritamente necessarios para finalidades legitimas pretendidas,
consideradas a partir de situagdes concretas, que incluem, mas néo se limitam a:

I - apoio e promogéo de atividades da CMNV-ES; e

II - protegfio, em relagdo ao titular dos dados pessoais, do exercicio regular de seus direitos
ou prestacdio de servigos que o beneficiem, respeitadas suas legitimas expectativas e os
direitos ¢ liberdades fundamentais.

§ 3° A CMNV-ES adotara medidas para garantir a transparéncia do tratamento de dados
pessoais baseado em seu legitimo interesse, inclusive por meio de Relatério de Impacto a
Prote¢do de Dados Pessoais — RIPD, quando solicitado pela ANPD.

§ 4° O tratamento de dados pessoais nas hip6teses dos incisos IX e X do capuf deste artigo
fica condicionado, ainda que sujeito a grau de sigilo ou a pseudonimizag#o, ao registro da
situagfo concreta que se pretende tratar, & demonstragiio de sua finalidade licita, da
indicag8o da necessidade, da adequaco e da proporgdo dos meios utilizados, bem como da
adoc¢do de medidas juridicas e de mecanismos técnicos e administrativos de minimizagéo
de riscos, de protegfo aos direitos do titular e de salvaguarda das informagdes, que serdo
conservadas na forma do art. 18 desta resolugéo.

Art. 8° O tratamento de dados pessoais, mesmo quando sujeitos a acesso publico, deve
considerar a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justifiquem sua disponibilizag&o.

Paragrafo tnico. O tratamento de dados pessoais no &mbito da CMNV-ES deve ocorrer
em estrita observancia as hipéteses legais autorizativas, nfio se justificando exclusivamente
pela mera disponibilidade de banco de dados previamente estabelecido.

Art. 9° Respeitados os casos e graus de sigilo regulados pela legislagéio pertinente, o titular
tem direito ao acesso &s informagdes sobre o tratamento de seus dados, que deverfio ser
disponibilizadas de forma clara, adequada e ostensiva acerca:

I - da finalidade especifica do tratamento;
II - da forma e duragfo do tratamento;

III - das informagdes de contato da CMNV-ES;

IV - das informag®es acerca do uso compartilhado de dados pela CMNV-ES }Z;inaliZde;:E
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 V-das responsabilidades dos agentes que realizarfo o tratamento; e 1
VI - dos direitos do titular, com meng#o explicita aos direitos contidos no art. 18 da LGPD.

Art. 10. O tratamento de dados pessoais sensiveis realizados pela CMNV-ES observara, no
que couber, o disposto no art. 11 da LGPD.

Art. 11. O tratamento de dados pessoais de criangas e de adolescentes, nas hipGteses
reguladas por esta resolugfio, além de observar o disposto no art. 10, deverd visar ao
melhor interesse do menor, nos termos da LGPD e da legislag&o pertinente.

Art. 12. Observado o disposto nos artigos 12 e 13 da LGPD, a CMNV-ES podera adotar
processo de anonimizac@o de dados pessoais ou, quando reversivel ou passivel de reversio,
de pseudonimizagfio, sempre que a medida se mostrar recomendavel diante da natureza e
dos objetivos do tratamento de dados.

Paragrafo wnico. Para fins do disposto neste artigo, so medidas que impedem a
identificag@o do titular dos dados pessoais, dentre outras que atinjam a mesma finalidade:

I - a supressdo parcial do nimero de inscri¢o no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ¢
outros documentos de identificagfo, bem como do enderego eletrdnico;

II - a ocultagdo dos primeiros digifos do Cédigo de Enderecamento Postal — CEP e outros
elementos passiveis de identifica¢fo, visando a supressdo da localizagio geografica;

IIT - a generalizag@io do nome, excluindo-se os sobrenomes;
IV - ocultagéo dos primeiros digitos do niimero de telefone fixo ou moével; e
V - a generalizag@o da idade, procedendo-se & segmentagfo por faixas etarias.

Art. 13. A CMNV-ES observard os processos de anonimizagio e de pseudonimizagio
segundo padrdes e técnicas definidas pela ANPD.

Art. 14. Exceto quando anonimizados, o tratamento de dados pessoais a partir de banco de
- dados préprio ou de bases custodiadas e acessiveis na forma do inciso IX do art. 7° desta
resolucdo atenderfio aos principios de que trata o art. 6° da LGPD e observarfio as regras de
competéncia dos departamentos da CMNV-ES e as atribuigdes dos respectivos agentes e,
quando cabivel, serdo gravadas com sigilo ou pseudonimizadas, conforme o caso.

Art. 15. Os dados pessoais obtidos pela CMNV-ES, exclusivamente mediante
consentimento do titular, ndo poderfo ser objeto de comunicagdo ou compartilhamento,
exceto quando houver consentimento especifico do titular para esse fi ressal adas as
hipéteses de dispensa do consentimento previstas na LGDP.\@ 9@ /
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Art. 16. O compartilhamento de dados pessoais a partir de bases préprias da CMNV-ES se

dard nas hipéteses previstas no art. 26 da LGPD e fica condicionando & declaragéo do |-

destinatario dos dados de que o tratamento pretendido atende aos principios de protegdo de
dados elencados no art. 6° da LGPD e depende da prévia celebracdo de acordo que
contenha clausula:

I - que demonstre a legitimidade do interessado para tratar os dados, bem como a
necessidade, a adequac#o e a finalidade licita e especifica do tratamento; e

II - contendo a obrigagfio do interessado de adotar medidas de salvaguarda das
informag¢&es, mesmo apos o término do tratamento.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo, caberd ao interessado o respectivo Onus
argumentativo, na forma do § 4° do art. 7° desta resolugfio, mesmo na hipétese do art. 7°, §
3°, da LGPD.

§ 2° O compartilhamento de dados pessoais pela CMNV-ES deve ser feito unicamente por
meio de comunica¢des formais, com certificagdo do destinatirio e estabelecimento de
instrumentos efetivos de apuragéo e corregfio de eventuais desvios.

Art. 17. E vedada a transferéncia a entidades privadas de dados pessoais pela CMNV-ES,
exceto:

I - em casos de execu¢do descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo);

II - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des
da LGPD e desta resolugéo;

IIT - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada em contratos,
convénios ou instrumentos congéneres, observada, em qualquer caso, o disposto no art. 5°
desta resolugéo; ou

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengéo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do titular
dos dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo inico. Cabera ao departamento responsavel pela gestio e acompanhamento do
instrumento de que trata o inciso III deste artigo dar ciéncia ao encarregado, designado na

forma do art. 20 de%\rjsol;fw@a fins de comunicagdo & ANPD, na forma do art. 27 da

LGPD. % 9 )

Cémara Municipal
Ad 2019

0 no &trio da

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES s1-p 37\82

Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 ~ http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2022/12/08\2022/12/08\19106\plano.adequacao.versao-03.docx




Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 18. Em regra, os dados pessoais sero conservados pela CMNV-ES, mesmo apés o _|

Publicado no 4trio da Camara Municipal
%LJQJ_JM

término do tratamento, constituindo arquivo publico, nos termos da Lei Nacional n°
8.159/1991 e da regulamentagdio em vigor, e serdo eliminados de acordo com a
classifica¢do arquivistica de cada documento, definida na politica interna de gestfo
documental, obedecendo-se aos prazos da tabela de temporalidade de documentos,
conforme regulado em ato normativo proprio.

Paragrafo unico. Nfo se aplica o disposto neste artigo quando houver:

I - comunicagéo do titular dos dados ou de seu responsével legal, no exercicio de direito de
revogagdo do consentimento, quando o tratamento tiver decorrido exclusivamente de seu
consentimento prévio; e

II - determinacdo da ANPD, se identificada violagdo pela CMNV-ES de dispositivos da
LGPD.

Art. 19. Em suas rotinas, os servidores, membros e os departamentos da CMNV-ES
avaliarfio se o tratamento esta sendo feito de modo a utilizar os dados pessoais estritamente
necessarios a consecugdo de finalidade legalmente autorizada, cabendo-lhes dar ciéncia ao
encarregado quando necessaria a adog¢do de providéncias.

CAPITULO 111

ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS NA CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

Art. 20. Na forma da Resolugfo n° 423, de 28 de junho de 2022, que alterou a Resolugéo
n° 346/2005, que incluiu os artigos. 6°-C a 6°-D, observado ainda o disposto no inciso VI
do § 1° do art. 6° desta resolugdo, o encarregado pelo tratamento de dados, no ambito da
CMNV-ES, ser4 indicado por ato do presidente da CMNV-ES, cuja fungfo gratificada ou
cargo sera para o atendimento de sua finalidade publica, na persecugdo do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir atribui¢des legais
do servigo publico, nos termos do art. 23 da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e sua
identidade e as informag¢des de contato deverdo ser divulgadas publicamente, de forma
clara e objetiva, preferencialmente no sitio eletronico da Cdmara Municipal.

§ 1° As competéncias, requisitos para a investidura no cargo ou fungéo gratificada, bem
como as suas vedagdes estarfo previstos na Resolugfio n° 346/2005.

§ 2° Além do disposto no art. 24 desta resolugfio, as comunicagdes feitas com base na
LGPD, nesta resolu¢do ou na Resolugio n° 346/2005, serdo recebidas e respondidas pela

Ouvidoria e, nas hip6teses tratadas neste artigo, deverfo ser instruidas pelo encarregado. ,& Q’/“)

f
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Art. 22. Para o desempenho de suas atribuigdes, o encarregado podera solicitar o apoio dos
departamentos da CMNV-ES, condicionado & disponibilidade de recursos humanos e
materiais conforme previamente autorizado pelas respectivas chefias, sendo-lhe facultado
reportar-se diretamente ao presidente ou & Diretoria Geral — DIRGE da Cémara Municipal
de Nova Venécia-ES.

CAPITULO IV

DIREITOS DO TITULAR PERANTE A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES

Art. 23. As informagdes sobre o tratamento de dados pessoais realizados pela CMNV-ES
deverdo ser disponibilizadas em seu sitio eletronico, na Carta de Servigos ao Usudario € na
politica de privacidade, de forma clara, adequada e ostensiva, contendo, em especial,
indicagdes sobre:

I - a finalidade especifica do tratamento;

II - a forma e a duragfo do tratamento, ressalvados os dados sujeitos a sigilo, nos termos
da legislagdo aplicdvel;

III - a eliminag8o dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipéteses previstas no art. 16 da LGPD;

IV - as informagGes de contato;

V - as informagOes sobre o uso compartilhado de dados e a indicag@io das entidades
publicas e privadas com as quais a CMNV-ES realiza uso compartilhado de dados;

VI - a responsabilidade administrativa disciplinar e a legislagfio a que estdo sujeitos os
agentes que realizam o tratamento de dados pessoais, no &mbito da CMNV-ES, em caso de
inobservancia aos ditames legais;

VII - o direito de acesso facilitado pelo titular, com meng¢#o explicita ao art. 18 da LGPD;
e

VIII - a revogago do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da LGPD.

Art. 24. Os direitos de que trata o art. 18 da LGPD serfo exercidos, no que couber,
mediante requerimento expresso do titular, devidamente identificado, ou de representante
regularmente constituido e habilitado perante os canais oficiais de atendimento da

Ouvidoria da CMNV}ES e serfo processades como solicitagdo, na forma de regulamento
especiﬁco.\% ;@ : %
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§ 1° A confirmacio de existéneia ou o acesso a dados pessoais serdo providenciados S q ;
mediante requisi¢iio do titular em formato simpliﬁcado imediatamente, ou por meio de *——
declaragdo clara e completa no prazo de até quinze dias, contado da data do requerimento
do titular.

§ 2° Seré liminarmente indeferida a solicitagdo de qualquer dos direitos previstos no art. 18
da LGPD, quando feita de maneira anénima ou quando nfo atender ao disposto no § 1°.

Art. 25. Sempre que o tratamento de dados pessoais for condi¢do para o fornecimento de
produto ou de servigo ou para o exercicio de direito, o titular sera informado com destaque
sobre esse fato e sobre os meios pelos quais podera exercer os direitos, bem como sobre a
possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as consequéncias da negativa.

Art. 26. Quando a CMINV-ES atuar como mera custodiante de dados pessoais que estejam
contidos em bases de dados custodiadas, os direitos previstos na LGPD devem ser
exercidos pelo titular diretamente perante a organizagio publica ou privada responsével
pelas informagGes.

Paragrafo wnico. Para fins do disposto neste artigo, a CMNV-ES mantera relagiio
atualizada no seu sitio eletrdnico com indicag¢do precisa das bases de dados custodiadas e
da respectiva organizagdo responsavel pela informagao, perante as quais o titular dos dados
pessoais podera exercer os direitos de que trata o art. 18 da LGPD.

Art. 27. Os direitos de que trata este capitulo ndo excluem outros previstos em legislagdo
especifica e em ato normativo proprio, inclusive:

I - o néo fornecimento a terceiros de seus dados pessoais, inclusive registros de conexdo, e
de acesso a aplicagdes de internet, salvo mediante consentimento livre, expresso e
informado ou nas hipéteses previstas em lei;

II - a obtengéio de informagdes claras e completas sobre coleta, uso, armazenamento,
tratamento e prote¢éio de seus dados pessoais, que somente poderdo ser utilizados na forma
desta resolucdo e da legislagdo em vigor;

IIT - o consentimento expresso, quando aplicdvel, sobre coleta, uso, armazenamento e
tratamento de dados pessoais, que devera ocorrer de forma destacada;

IV - a exclusdo definitiva dos dados pessoais que tiver fornecido a determinada aplicagdo
de internet, a seu requerimento, ao término da relagfo entre as partes, ressalvadas as

hipdteses de guarda obrigatoria de registros previstas em lei; 9 M

V - a publicidade e a clareza de eventuais politicas de uso de aplica¢bes de 1nternet
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Paragrafo tnico. O disposto no inciso I do caput deste artigo nfo se aplica ao
monitoramento de infraestrutura fornecida pela CMNV-ES para fins de controle de acesso
a redes, sites, sistemas e bases de dados pelos agentes de que trata o art. 2° desta resolugéio,
observadas, em qualquer caso, a finalidade e a necessidade do tratamento, além do

adequado uso da informago.

CAPITULO V

EQUIPE DE APOIO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E INVENTARIO DE
DADOS PESSOAIS

Art. 28. No dmbito da CMNV-ES, o Comité para Estudos e Regulamentagio da Lei Geral
de Protegdio de Dados Pessoais fica responséavel, até a sua dissolugdo, pela elaboragdo e
atualizagfio do Inventario de Dados Pessoais — IDP que contera o registro das operagdes de
tratamento de dados pessoais pela CMNV-ES, em atendimento ao art. 37 da LGPD.

§ 1° A composicgéo € a forma de atuagio do comité e os prazos para a apresenta¢do do [DP
serdo definidos em ato do presidente da CMNV-ES.

§ 2° O IDP contera a descrigéo de informagdes relativas ao tratamento de dados pessoais
pela CMNV-ES e indicara, no minimo:

I - os agentes e as unidades responséveis pelo tratamento e o encarregado da CMNV-ES;
II - a finalidade do tratamento;

III - a(s) hipotese(s) legais autorizativas do tratamento;

IV - os tipos de dados }:;essoais tratados pela CMNV-ES;

V - a categoria dos titulares dos dados pessoais tratados;

VI - o tempo de reten¢fo dos dados pessoais;

VII - as institui¢gdes com as quais os dados pessoais sejam compartilhados pela CMNV-

ES;
VIII - a transferéncia internacional de dados, quando houver;
IX - as medidas de seguranga adotadas; e /

X - a verificagfio de conformidade do tratamento de dados quanto aos principios da LGPD. J§ w

1T 7w

¢
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§ 3° Ap6s a dissolugéio do comité previsto no caput deste artigo, sera instituida a Equipe de |
Apoio de Protecdo de Dados Pessoais, sendo-lhe repassada a atribuigdo permanente de
atualizagdo do Inventirio de Dados Pessoais — IDP, bem como outras competéncias,
através de legislag¢do propria.

§ 4° Para atendimento do disposto no § 3° serfio observadas, no que couberem, as
diretrizes exaradas pela’ANPD no Guia de Elaborag&o de Inventario de Dados Pessoais.

CAPITULO VI
RELATORIO DE IMPACTO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — RIPD

Art. 29. O Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais — RIPD conterd, no
minimo, a descri¢cdo dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada para a coleta e
para a garantia da seguranca das informagdes ¢ a andlise das medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigagdo de riscos adotados e sera elaborado:

I - preliminarmente, pelo Comité para Estudo e Regulamentagfo da Lei n° 13.709, de 14
agosto de 2018, em prazo a ser definido em ato do presidente da CMNV-ES;

II - pela equipe responsavel por projeto prioritario que tiver o propodsito de usar dados
pessoais, antes de iniciar o tratamento, como condigéo para desenvolvimento e entrega do
projeto; e

III - pelo encarregado, quando determinado pela ANPD, na forma da Resolugéo n° 346, de
18 de novembro de 2005.

Art. 30. Além do disposto no art. 29, o RIPD podera ser atualizado, pela Equipe de Apoio,
sempre que se identificar a possibilidade de ocorréncia de impacto na privacidade dos
dados pessoais, em especial, quando resultante de:

I - nova tecnologia, servigo ou outra iniciativa em que os dados pessoais sejam ou devam
ser tratados;

II - processamento de dados pessoais para tomada de decisdes automatizadas que surtam
efeitos legais, incluidas decisGes destinadas a definir perfil, pessoal ou profissional, e
aspectos da personalidade;

III - tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes e dados sensiveis;

IV - tratamento de dados pessoais de que possa resultar dano patrimonial, ,moral,
individual ou coletivo aos titulares, se houver vazamento; "g 2 D M .
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Estado do Espirito Santo

VII - indicag@o de medidas para tratamento de risco; e

VIII - aprovagéo do relatério mediante a assinatura do(s) responsavel(is) pela elaborago,
pelo encarregado e presidente da CMNV-ES.

Art. 32. Conforme o caso, o RIPD podera ser elaborado em documento tnico, abrangendo
todas as operagdes de tratamento de dados pessoais envolvidas no escopo, ou de maneira
segregada, para cada projeto, sistema ou servigo, de acordo com os processos internos de

trabalho.

CAPITULO VII
BOAS PRATICAS EM SEGURANCA DA INFORMACAO

Art. 33. Os sistemas desenvolvidos e utilizados pela CMNV-ES para o tratamento de
dados pessoais serdio estruturados de forma a atender aos requisitos de seguranca, aos
padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos na LGPD e nas
diretrizes fixadas pela ANPD e serfio concebidos segundo a abordagem de privacidade
desde a concepgéo e como padrio de sistemas e praticas de negocios.

Paragrafo dnico. O departamento de Centro de Processamento de Dados — CPD adotara e
propora a adogéio de medidas de seguranga, técnicas e administrativas, aptas a proteger os
dados pessoais de acessos nfio autorizados e de situa¢Ses acidentais ou ilicitas de
destrui¢do, perda, alteragio, comunicag@io ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, observando padrdes técnicos minimos definidos pela ANPD.

Art. 34. Os departamentos da CMNV-ES, o encarregado e o comité e, ap6s sua dissolugfo,
a Equipe de Apoio de Protegdio de Dados Pessoais, no dmbito de suas competéncias,
poderdo propor & Unidade Central de Controle Interno — UCCI a edi¢do de Norma de
Procedimento Interno - NIP, na forma de legislagéo especifica, a fim de estabelecer regras
de boas praticas e de governanga que estabelegam as condi¢Bes de organizagio, o regime
de funcionamento, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as obrigagdes especificas
para os diversos envolvidos no tratamento, as a¢Ges educativas, os mecanismos internos de
supervisdo e de mitigacdo de riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados

pessoais, observado o disposto no art. 50 da LGPD.

Art. 35. Os departamentos da CMNV-ES deverio comunicar imediatamente ao
encarregado a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares, conforme a Resolugéio n° 346, de 18 de novembro de 2005. \& Q@

é
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CAPITULO VIII

icpal

ficado no &trio da Camara Mun

TERMO DE COMPROMISSO DE CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE
DADOS PESSOAIS

Art. 36. Os agentes de que tratam o art. 2° desta resolugdo firmardo Termo de
Compromisso de Confidencialidade e Protecio de Dados Pessoais, declarando
expressamente:

I - reconhecer, em razdo da utilizagéio de ferramentas tecnologicas disponibilizadas pela
CMNV-ES, a possibilidade de acesso a dados pessoais, inclusive sensiveis e de criangas e
adolescentes, confidenciais ou ndo, armazenados nos sistemas informatizados sob a
responsabilidade da CMNV-ES;

IT - ter ciéncia de que as credenciais de acesso (login e senha) sfo de uso pessoal e
intransferivel e de conhecimento exclusivo, assumindo a inteira responsabilidade por todo
e qualquer prejuizo causado pelo fornecimento da senha pessoal a terceiros,
independentemente do motivo;

III - reconhecer que serdo consideradas confidenciais todas as informagdes, transmitidas
por meios escritos, eletrOnicos, verbais ou quaisquer outros e de qualquer natureza,
incluindo dados pessoais, 0os quais devem ser tratados nos termos da LGPD e desta
resolug¢do;

IV - ter conhecimento ainda da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), desta resolugio e de que a
CMNV-ES possui um programa de governan¢a de dados pessoais e de seguranca da
informac#o, aos quais se obriga a obedecer e a auxiliar o cumprimento;

V - assumir o compromisso de nfo utilizar os dados pessoais a que tenha acesso,
classificado como confidencial ou nfo, para fins diversos daqueles para os quais esteja
autorizado;

VI - estar ciente de que é proibida a reproduciio de qualquer informagfio que contenha
dados pessoais para sua utilizag@o fora do ambito das competéncias da CMNV-ES e das
hipéteses legais autorizativas, bem como sua divulgag¢do e compartithamento;

VII - reconhecer que eventuais danos causados em razfo da quebra de confidencialidade,
disponibilidade ou integridade de dados pessoais poderdo caracterizar infra¢do
administrativa disciplinar, sem prejuizo de eventual responsabiliza¢fo nas demais esferas
competentes;

VIII - ter ciéncia de que seus dados pessoais utilizados para acesso aos sistemas
disponibilizados pela CMNV-ES serdo conservados durante o tempo em que estiver

vigente o vinculo administrativo ou a relagéo contratual com a C -ES e)ainda
os periodos de retengdo de dados legalmente exigiveis; %} :
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IX - ter lido, compreendido e sanado todas as duvidas sobre o Termo de Compromisso de
Confidencialidade e Protegéo de Dados Pessoais.

Paragrafo \inico. O termo de compromisso de que trata este artigo sera firmado, conforme
0 caso, no ato da posse no cargo ou no momento da celebragio de contrato administrativo
cujo objeto envolva o tratamento de dados pessoais.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. A CMNV-ES mantera registro das operagSes de tratamento de dados pessoais que
realizar, inclusive quanto a demonstragdo das razdes e fundamentos para o tratamento
quando embasado no legitimo interesse.

Art. 38. Caberd ao CPD e & Ouvidoria, no 4mbito das respectivas competéncias, a
disponibiliza¢do no sitio eletrénico da CMNV-ES das informagdes de que tratam os artigos
9°, 20 ¢ 23 e o paragrafo inico do art. 26 desta resolugo.

Art. 39. A Unidade Central de Controle Interno — UCCIL, no exercicio de suas atribuigdes,
zelara pelo atendimento ao disposto no inciso II do art. 29 desta resolugo.

Art. 40. A CMNV-ES promoverd a¢les de capacitagdo sobre a LGPD e sobre normas,
diretrizes e padrdes pertinentes a sua observéncia voltadas para os agentes de que trata o
art. 2° desta resolugéo.

Art. 41. Em até noventa dias ap6s a entrada em vigor desta resolugfo, os agentes puiblicos
em exercicio e os colaboradores ja contratados encaminharfo a declaragdo de que trata o
art. 36 desta resolugfo ao encarregado, para fins de registro e arquivamento.

Paragrafo unmico. Caberd ao Departamento de Administragdo e¢ Finangas — DEAF,
diretamente ou por outro departamento vinculado, padronizar o modelo de declaragéio e
prestar as orientagOes para seu preenchimento e formalizago.

Art. 42. A Unidade Central de Controle Interno — UCCI, em colaboragio com os demais
departamentos da CMNV-ES, coordenara a revisdo dos atos normativos exarados no
desempenho do poder de controle interno da CMNV-ES, sempre que se identificar a
necessidade de adequac#o dos procedimentos & LGPD e aos termos desta resolugfo.

Art. 43. A Procuradoria Geral — PROGER da Cémara Municipal de Nova Venécia-ES
revisara os termos dos contratos, convénios, acordos de coopera¢do ou instrumentos

congéneres que tenham por objeto, principal ou acessorio, o compartilhamefito de dadbos,
no prazo de até noventa dias da entrada em vigor desta resolugao. J§) W %
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§ 1° Para fins do disposto neste artigo, os departamentos responsaveis pela gestdo ef:

acompanhamento de contratos, convénios, acordos de cooperacdo ou instrumentos
congéneres encaminharfio, por memorando € no prazo de cinco dias uteis da entrada em
vigor desta resolucdo, a relago atualizada dos termos celebrados, contendo a indicagéo do
objeto, das partes e da vigéncia 8 PROGER para defini¢éio, em igual prazo, do cronograma
de revisdo. '

§ 2° Identificada a necessidade de adequacdo & LGPD, as diretrizes fixadas pela ANPD ou
aos termos desta resolugdo, a PROGER propora a presidéncia a celebragdo de termo
aditivo.

§ 3° Ap6s o levantamento de que trata o § 1° deste artigo, o gestor da contratagéo dara
ciéncia ao encarregado dos contratos, convénios ou instrumentos congéneres que prevejam
a transferéncia de dados pessoais a entidades privadas, nos termos do inciso III e do
paragrafo tinico do art. 17 desta resolugéo.

Art. 44. Compete a Diretoria Geral — DIRGE, diretamente ou por intermédio dos
departamentos vinculados, zelar pela atualizagio das normas internas de gestéio
documental e sua adequagfo & LGPD e as diretrizes e padrdes fixados pela ANPD.

Art. 45. A adogdo de medidas para o atendimento ao disposto nesta resolugdo seréd
gradativa e considerara ‘as recomendagdes, diretrizes, politicas, normas, padrdes, pareceres,
técnicas, regulamentos e solicitagdes a serem exarados pela ANPD, inclusive quanto a
adequagfo progressiva dos bancos de dados constituidos até a data de entrada em vigor
desta resolugdo, consideradas, em especial, a complexidade das opera¢Ses de tratamento e
a natureza dos dados.

Art. 46. O descumprimento do disposto na LGPD e nesta resolugfio, assim como a
violagdo de normas juridicas ou técnicas pelos agentes de que trata o art. 2° desta resolugéo
podera configurar a pratica de infragfio administrativa, ética ou disciplinar, e ensejar a
aplicagdo de penalidade, na forma da legislagfio pertinente, sem prejuizo da apuracéo de
eventual responsabilidade civil ou criminal, nas esferas competentes.

Art. 47. Enquanto a ANPD n#o regulamentar normas, diretrizes e padrSes pertinentes a
observancia da LGPD, a CAdmara Municipal de Nova Venécia-ES podera utilizar normas e
padrdes técnicos, bem como manuais, guias e modelos instituidos no ambito da

administragéo publica federal.
Art. 48. Esta resolugfio entra em vigor na data de sua publicago. \g 9 /e A/ //4
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Cémara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 23 de setembro de
2022; 68° de Emancipac¢&o Politica; 17* Legislatura.

VANDERLEI BASTOS GONCALVES
Presidente
Vereador pelo Solidariedade

ANDERSON MERLIN SALVADOR
Vice-Presidente
Vereador pelo PSDB

VALDECIR SILVESTRE JULIATTI |
Primeiro Secretario
Vereador pelo PSB

JOSE PEREIRA SENA
Segundo Secretario
Vereador pelo PDT

O texto original, publicado no atrio em 23/09/2022, da Resolu¢do n® 424, de 23 de
setembro de 2022, que regulamenta, no &mbito da Cadmara Municipal de Nova Venécia-ES,
a aplicago da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢éio de Dados
Pessoais — LGPD, est4 disponivel no arquivo fisico da Camara Municipal e através do link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/image/R4242022.pdf?identifi
cador=30003A004C00. E o texto compilado estd disponivel no link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arguivo/Documents/legislacao/html/R4242022 .html?identific
ador=38003500380031 003AOO4COO.@ N
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Camara Mumczpa ' de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

w»o da Famara Muqicipal

ANEXO II - NOMEACAO DO ENCARREGADO

RESOLUCAO N° 423, DE.28 DE JUNHO DE 2022

INSERE E ALTERA DISPOSITIVOS
QUE ESPECIFICA DA RESOLUCAO
N° 346, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2005, QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no uso de suas
atribui¢des conferidas pelo art. 33, XII, combinado com o art. 39, IV, do Regimento
Interno, faz saber que o Plenério aprovou e o presidente promulga a seguinte resolug3o:

Art. 1° Fica inserida a Subse¢fio V — Do Encarregado de Tratamento de Dados Pessoais e
seus artigos 6°-C, 6°-D ¢ 6°E a Secfo I — Do Gabinete da Presidéncia, constante do
Capitulo III — Das Finalidades e Competéncias dos Orgdos e dos Cargos de

Assessoramento Legislativo da Resolugéo n°® 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde
sobre a organiza¢fo administrativa da Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES e da outras

providéncias, vigorando com os seguintes textos:

Subsegdo V
Do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais

Art. 6°-C. O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais serd indicado
pelo Controlador da Cdmara Municipal, cuja fungdo gratificada ou cargo serd
para o atendimento de sua finalidade publica, na persecugdo do interesse
publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir
atribuicdes legais do servigo publico, nos termos do art. 23 da Lei n° 13.709,
de 14 de agosto de 2018.

Art. 6°-D. A identidade e as informagdes de contato do encarregado deverdo

ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, prpfergngialm te no
sitio eletrénico da Cdmara Mumczpal %
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Camara Mumczpa de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 6%E. As atividades do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais |.

consistem em:

I - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos
e adotar providéncias;

II - receber comunicagdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

II - orientar os servidores e aos contratados da Cdmara Municipal a respeito
das prdticas a serem tomadas em relagdo a prote¢do de dados pessoais; e

IV - executar as demais atribui¢es determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares. (NR)

Art. 2° A Tabela B — das Fungdes Gratificadas integrante do Anexo I - Cargos de
Provimento em Comissdo e Fungdes Gratificadas da Camara Municipal constante da
Resolugdo n® 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a organizagio
administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a
vigorar com a seguinte redagfo:

TABELA B - FUNCOES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR

no dtrio da Camara Mun

5

SIMBOLOS
- : NUMERO DE
FUNCAO SIMBOLO FUNCOES

Encarr?gado pelo Tratamento de Dados FG.I ]
Pessoais
Diretor do Departamento Legislativo FG.1 1
Diretor do Departamento de

.. ~ . FG.1 1
Administragdo e Finangas
Chefe da Divisdo Administrativa FG.2 1
Chef(f dfl Divisdo de Apoio ao Plendrio e FG.2 7
Comissdes
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos FG.2 1
Chefe de DivisGo de Patrimbnio e
Almoxarifado FG.2 !

Y
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Estado do Espirito Santo

Art. 3° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicago.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 28 de junho de 2022;
68° de Emancipagéo Politica; 17* Legislatura.

ANDERSON MERLIN SALVADOR
Presidente em exercicio
Vereador pelo PSDB

VALDECIR SILVESTRE JULIATTI
Vice-Presidente em exercicio
Vereador pelo PSB

SEBASTIAO ANTONIO MACEDO
Primeiro Secretario em exercicio
Vereador pelo Solidariedade

ROAN ROGER GOMES MARQUES
Segundo Secretario em exercicio
Vereador pelo MDB

O texto original, publicado no atrio no dia 23/09/2022, da Resolugdo n°® 423, de 23 de
setembro de 2022, que insere e altera dispositivos que especifica da Resolugéo n°® 346, de
18 de novembro de 2005, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Camara
Municipal de Nova Venécia-ES, esta disponivel no arquivo fisico da Cdmara Municipal e
através do link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/image/R4232022.pdf?identifi
cador=30003A004C00. E o texto compilado estd disponivel no link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arguivo/Documents/lggislacag/html/R4232022. htm1?identific

ador=38003400370032003A004C00.\% 9@ !! 71 / 4 Q
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Estado do Espirito Santo

Mmara Municipal
MEVIEE

PORTARIA N° 2,605, DE 15 DE JULHO DE 2022

Fiplicado no 4trio d3 €4

NOMEIA SERVIDORA  DANIELA
BRAGA ARAUJO ZAMPROGNO EM
FUNCAO GRATIFICADA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA, ESTADO DO
~ESPIRITO SANTO, no dmbito de sua competéncia regimental conferida pelo art. 39 da
Resoluggo n° 264/1990;

Considerando a Resolugfio n° 423 de 28 de junho de 2022 que inseriu e alterou dispositivos
que especifica da Resolugfio n° 346 de 18 de novembro de 2005;

RESOLVE:

Art. 1° Nomear a servidora Danicla Braga Aratjo Zamprogno, matricula n°® 2045, para
exercer a Funco Gratificada de Encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais - FG-1,
deste Legislativo. '

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Publique-se, cumpra-se.

Cémara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 15 de julho de 2022;
68° de Emancipag#o Politica; 17* Legislatura.

VANDERLEI BASTOS GONCALVES (SOLIDARIEDADE)
Presidente '

O texto original, publicado no atrio no dia 15/07/2022, da Portaria n° 2.605, de 15 de julho
de 2022, que nomeia servidora Daniela Braga Aratjo Zamprogno em fungéo gratificada,
estd disponivel no arquivo fisico da Cémara Municipal e através do link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arquivo/Documents/legislacao/image/P26052022.pdf?identif
icador=30003A004C00. E o texto compilado estd disponivel no link:
http://www3.cmnv.es.gov.br/Arquivo/Documents/lf?g;_Ls\lj;:ao/;/tmI/PZG 52022 .htm]?identifi

cador=38003400390034003A004C00. @ 9 ™)

!
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Estado do Espirito Santo

ANEXO III - MATRIZ DE RESPONSABILIDADE DO PLANO DE
ADEQUACAO E IMPLEMENTACAO DA LEI N° 13.709/2018 (LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD) NA CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

INTRODUCAO

A Céamara Municipal deu os primeiros passos, ainda que incipientes, para adequacgéo deste
Poder Legislativo a Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n° 13.709/2018) em
dezembro de 2021, tendo em vista a necessidade imperiosa e urgente de adequagéio dos
processos e procedimentos administrativos necessdrios para a implementagdo da
legislacdo.

Entre as principais iniciativas, foi instituido um comité para orientar a Mesa Diretora,
vereadores e servidores quanto as ag¢Ses de adequacfio & Lei Geral de Protegéo de Dados -
LGPD (Lei n° 13.709/2018), principalmente no que se refere a4 seguranca, a privacidade
dos dados e ao adequado tratamento, no &mbito das suas competéncias.

A partir de entfio, com a institui¢io do Comité para Estudos e Regulamentagéo da LGPD,
comeca a se emoldurar o processo de adequacfio do Poder Legislativo do Municipio de
Nova Venécia-ES a Lei n° 13.709/2018, com consciéncia da necesséria transformacéo
cultural que se exige da comunidade envolvida para o alcance da aplicabilidade da
legislacdo.

Depois dos trabalhos iniciais de mobiliza¢&io da equipe, o comité materializa suas agdes no
Plano de Adequagfio e Implementagdo da Lei n° 13.709/2018 aprovado pelo presidente
desta Casa, conforme o Memorando n° 77/2022 - CMNV-ES/GAP, datado de 1° de agosto
de 2022.

O plano foi estruturado em etapas de modo a ordenar as atividades do Comité e permitir o
acompanhamento do desenvolvimento das a¢des tanto pelo comité como pela gestdo
administrativa da Cdmara e demais membros do Poder Legislativo.

Dando seguimento as atividades e avangando nas a¢gdes do comité, algumas etapas estéo
concluidas, como as etapas 1 e 2 que envolvem basicamente a elaboragéo do plano de acfo
e regulamentagdo da LGPD na Camara e a nomeagéo do encarregado; enquanto outras
estdo em andamento como as etapas 4 e 5, constando que nesta ultima encoazrj-/se pr;/la a

A

politica de cookies e neste instante estd em construgdo etapa 3. "% 9@
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Camara Mumczp?zfde Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

ipal

a3 Munici

42

Cam,

Pugicado no atrio da

I's)

Quem ¢ designads Quem tem e deve sor

para trabalhar autoridade para Lonstlingo €

nessa atividads? tomar uma decisia? participar da

! : gecisde dn ativigade |
R . ' NG MAMeRLO fye

for grecutads?

Fonte: imagem Stratec. Disponivel em https://www.gov.br/infraestrutura/pt-
br/assuntos/portal-da-estrategia/artigos-gestao-estrategica/como-implementar-a-matriz-
raci.

A Matriz de Responsabilidade para o Plano de Adequa¢do e Implementa¢do da Lei n°
13.709/2018 na Camara Municipal de Nova Venécia-ES estd estabelecida na planilha

abaixo.

A leitura dessa planilha deve ser feita seguindo as agbes descritas nas linhas horizontais,
enquanto nas linhas verticais encontram-se distribuidos os agentes envolvidos em cada
uma das atividades do processo. A matriz foi delineada a partir das sete etapas definidas no
plano de acfio, tendo sido acrescentada uma etapa preliminar onde se vislumbra a
mobilizagdo que antecedeu a elaboragéo do plano de agfo e ainda inserida mais uma etapa,

a Etapa 8, que alcanga o trabalho continuo ppra a mudanca cultural fiecesséria a seguranga
da informag&o € a pr1vac1dade.-b§ g’) ﬁ %}4 ]
!
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Camara Mumapa de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

no 4trio da CAmara Municipal

202

MATRIZ DE RESPONSABILIDADE PARA ADEQUACAO E IMPLANTACAO DA LGPD NA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA

VENECIA-ES
MATRIZ RACI
ACOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa A o Encarreg Vereador | Servidore | Titular de 7

~ . Plenario | ado/Comi Prazo

e Diretora t es s dados
ETAPA PRELIMINAR
Mobilizagdo inicial da Camara Municipal para
adequacdo a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de A/R - - - | | - 30 dias
Protecéo de Dados — LGPD)
Defini¢do da atuagcio e formacfio de grupo de ) )
trabalho para o processo de adequagéo. AR I ) I I ) 10 dias
Formalizagfio, nomeag#o e retificagéio da composigéo
do comité. AR I - I I - 60 dias
Abertura de processo especifico para registro de todas
as atividades de adequag@io a LGPD e elaboragdo de I - - A/R - - - 15 dias
cronograma de trabalho do comitg.

AQ
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et s ' . .
7) ci, cl Publicado no atrio da Camara Municipal
Cdamara Municipa d’e.Nova Venécia E&\OQJ o,
Estado do Espirito Santo v,
MATRIZ RACI
ACOES PLANEJAD.AS (ATIV.IDADES) President | Mesa . Encarreg{ Vereador | Servidore | Titular de. -
N o o e D . Plenario | ado/Comi | _ = '~ | "7 T .| Prazo
e Diretora : i es S dados
Execucéo das atividades para sondagfzrp de possiveis i i i AR O/ O/ ) 90 dias
tratamentos de dados na Camara Municipal.
Ciclo preliminar do programa de capacitagéo. A - - I R R - 30 dias
Elaborag¢do do plano de adequagio e implantagdo da A ) ) R I I I 60 dias
LGPD
Aprc?serjtagao do ~plano de acdo para analise, A i i R ) i i 5 dias
avaliagfo e aprovagéo do gestor.
i
Elaborago, aprovagéo e publicagfio de resolugéo para }'&
regulamentacio da LGPD no &mbito da Camara - R A C I I I 60 dias
Municipal. \\
Divulgacdo no portal da CaAmara, da criagdo do
comité, dos objetivos do seu trabalho e do meio de A - - R I I I 15 dias
contato. é/
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Estado do Espirito Santo

o no airio da CAmara Municipal |.

Micad
09 s A2y dopy

aa~.a

MATRIZ RACI
ACOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa . Encarreg. Vereador | Servidore | Titular de| - ,
) , . Plenario | ado/Comi . Prazo
e Diretora P es S dados

Revisdo do plano de adequagéo e implantacio da
LGPD para atualizagdo das informagdes, agles e A - - - R I I I 15 dias
prazos.
Ciclo 1 do programa de -conscientizagfo:
sensibilizago da comunidade interna do érgéo para a
participagdo no processo de adequagfio e para a .
mudanca de hébitos e atitudes face ao direto a A ) B R I ) ) 5 dias
privacidade do individuo, através de reunides com os
vereadores.
ETAPA 2 - NOMEACAO DO ENCARREGADO
Criagdo da fungfio ou cargo de encarregado de dados '
pessoais e suas atribuigdes, com a alteragdo da i R A I I I I 60 dias

estrutura administrativa da Cadmara Municipal através
de aprovagdo e publicagfo de resoluggo.

ﬁ'@/@@

Y
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Camara Municip
Estado do Espirito Santo %}‘“Q"‘"“"‘;gmﬁ""“i? !
MATRIZ RACI
ACOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa ‘e Encarreg. Vereador | Servidore | Titular de g
} ’ . Plenario | ado/Comi % Prazo
e Diretora t es ) dados
Nomea¢do do encarregado de dados, estabelecendo
uma fungio de satélite capaz de supervisionar sem : .
conflito de interesses e linhas claras de subordinagfo R/A i ) I I I I 30 dias
a lideranca.
Divulgag¢do do nome e contato do encarregado de .
dados no sitio eletrénico da Cadmara Municipal. A ) ) R I I I 5 dias
ETAPA 3 - MATRIZ DE RESPONSABILIDADE
Defini¢io das atividades macro para adequagdo a
LGPD e elaboragdo da matriz de responsabilidade A - - R I I I 30 dias .
(matriz RACI).
Revisio da matriz de responsabilidade para
adequagdio das agBes planejadas e os atores .
envolvidos a uma abordagem compativel com a A ) ) R I I I 15 dias
privacidade basica, priorizando o sucesso do projeto. Z
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b NI e
Camara Municipal de Nova Venécia

. icado no atrio da Camara Municipal
Estado do Espirito Santo : 08 4 A% 2000
MATRIZ RACI
AGOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) Presiderit | Mesa L. Encarreg | v oador | Servidore | Titular de
. . Plenario. | ado/Comi Prazo
e Diretora P es S dados

ETAPA 4 - MOBILIZACAO DAS EQUIPES E CONSCIENTIZACAO DOS SERVIDORES E MEMBROS DA CMNV
Elaboragdo do programa de conscientizagdo de
servidores e vereadores, objetivando promover a .
mudanga cultural orientada para a protegio de dados A ) ) R Ve Ve ) 30 dias
pessoais. ‘
Ciclo 2 do programa de conscientizagéo:
1nter.1s1ﬁcagao das ag¢des de form;}gao e capac1tagiao de A ) i R vC C ) 20 dias
servidores e vereadores, através da promogdo de
palestras e cursos.
ETAPA 5 - ADEQUACAO DO SITIO ELETRONICO DA CMNV E ELABORACAO DA POLITICA DE PRIVACIDADE
Elaboragdo da politica de privacidade da Cémara
Municipal, fornecendo orientagéo sobre fung¢les e ) . .
responsabilidades das partes interessadas que A ) R e e I 30 dias
participam da protegéio e dados pessoais.
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Camara Municipal de Nova Venécia
;oo ublicado no 4trio da Camara Municipal
Estado do Espirito Santo i 04 1A% 1200
MATRIZ RACI

ACOES PLANEJADAS, (ATIVIDADES) President | Mesa Plensrio ;E(;loc/ig:::;gi ‘Vereador | Servidore Titular de Prazo

. e ° | Diretora @ "es s dados azo

Elaboragdo da politica de cookies. A - - R I/C I/'C I 30 dias
Adequagio do sitio eletronico. A - - R I/C I/C I 30 dias

ETAPA 6 - INVENTARIO DE DADOS, MAPEAMENTO DE DADOS, FLUXO DE DADOS E ANALISES DE RISCOS -

Levantamento preliminar por meio de entrevistas :
com servidores das unidades administrativas e A - - R I/C I/C - 30 dias
gabinetes de vereadores sobre o tratamento de dados.

Coleta de dados: aplicagdo de questiondrio/entrevista
nas unidades administrativas da Cdmara Municipal, e
sob orientagdo do comité, para levantamento de
informagGes sobre o tratamento de dados.

- - A/R I/C I/C - 90 dias

e
}*ié 7/
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Plpicado o 4o da Camara onicpa
Estado do Espirito Santo 0% 12,100
MATRIZ RACI
' 'VACOE.S PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa | Encarreg | y o eador | Servidore | Titular de -
o " o . : Plenario | ado/Comi | - _ AR | Prazo .
e Diretora Tt es s - dados T
Construgdo = do inventario de dados, com a
alimentagfio das planilhas de inventario, com campos
de descrigdo de todo o ciclo de vida do dado que
trafega na Camara, identificando no minimo como 0s A ) i R 1/ C . 30 dias
dados sdo coletados e processados, por quais meios,
como sdo usados, os fundamentos - legais de
tratamento, com quem s3o compartilhados € como
sdo armazenados e descartados.
Avaliar as informagdes do inventario, demonstrando,
a unidade do processo e tomadores de decisdo, onde
se encontram os riscos priorizados € o impacto A - - R I/C ~1/C I 15 dias
dimensionado, com a¢fes propostas de mitigagdo de
riscos.
Ciclo 3 do programa de conscientizagfo: langamento ' .
de campanha de inventério de dados. ‘ A ) ) R e e ) 5 dias
#
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Estado do Espirito Santo

ubhcado no atrio da C4mara Municipal

u?__J.a.ga_m

MATRIZ RACI

ACOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa o Encarreg Vereador | Servidore | Titular de
. . . Plenario | ado/Comi Prazo
e Diretora @ es s dados )
ETAPA 7 - RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
Elaboragdo de plano de resposta a incidentes de
seguranga da- informagfo e privacidade, dispondo A ) ) R I I I 30 dias
sobre as medidas que devem ser tomadas no caso de
um incidente de seguranga em dados pessoais.
Elabora¢do do primeiro Relatério de Impacto de .
Protecgio de Dados — RIPD. I ) ) AR I I i 15 dias
Ciclo 4 do programa de conscientizagdo: divulgagéo
dos resultados do Relatério de Impacto de Protecéo A - - R I I 1 5 dias
de Dados — RIPD.
ETAPA 8 - AVALIACAO FINAL DO PLANO DE IMPLEMENTACAO E CONFORMIDADE CONTINUA DAS ACOES
Monitoramento de forma continua da implementagéo
dos planos de agdo e medidas recomendadas para A - - R I 1 - Continuo
adequacdo a LGPD.
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v MATRIZ RACI
ACOES PLANEJADAS (ATIVIDADES) President | Mesa . Encarreg Vereador | Servidore | Titular de-|
R . Plenario | ado/Comi . Prazo
e Diretora : » (e es S dados
Avaliagdo das informa¢des das etapas anteriores e
aprimoramento da politica de protegdo de dados A - - R - - - Continuo
pessoais.
Disponibilizar as informag¢des da Cadmara Municipal
‘[sobre o tratamento de dados, de forma clara, A - - R | I I Continuo
adequada e ostensiva, conforme art. 9° da LGPD. '
Ciclo 5 do programa de conscientizagdo: programar
de campanhas periddicas semestrais ou em prazos
menores quanto houver necessidade, que envolvam a A - - R I I - Continuo
tematica da privacidade de dados e seguranga da
informacgéo.
Legendas: _
R: responsavel. Ator responsavel pela atividade (apenas um por atividade).
A: aprova. Ator (autoridade) que aprova a atividade.
C: consultado. Ator a quem deve ser consultado. - .
I: informado/interessado. Ator a quem deve ser informac&i 9@ - %
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Estado do Espirito Santo

ANEXO IV - MOBILIZACAO DAS EQUIPES E CONSCIENTIZACAO
DOS SERVIDORES E MEMBROS DA CMNV

APRESENTACAO PROJETO DE MOBILIZACAO PRATICANDO A LGPD

A Lei Geral de Protegiio de Dados Pessoais (LGPD), Lei n® 13.709/2018, foi promulgada
para proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e a livre formagio da
personalidade de cada individuo. A Lei fala sobre o tratamento de dados pessoais,
dispostos em meio fisico ou digital, feito por pessoa fisica ou juridica de direito ptiblico ou
privado, englobando um amplo conjunto de operagbes que podem ocorrer em meios
manuais ou digitais.

No ambito da LGPD, o tratamento dos dados pessoais pode ser realizado por dois agentes
de tratamento, o Controlador e o Operador. Além deles, ha a figura do Encarregado, que ¢
a pessoa indicada pelo Controlador para atuar como canal de comunicagfo entre o
Controlador, o Operador, os (as) titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Proteggo
de Dados (ANPD).

Tema fundamental trabalhado pela Lei, o tratamento de dados diz respeito a qualquer
atividade que utiliza um dado pessoal na execucio da sua operagio, como, por exemplo:
coleta, producdo, recepcdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugfo, transmisso,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagfio, avaliagéio ou
controle da informag#o, modificagdo, comunicagéo, transferéncia, difuséio ou extragfo.

Antes de iniciar qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, o agente deve se certificar
que a finalidade da operago estd registrada de forma clara e explicita e os propdsitos
especificados e informados ao (3) titular dos dados. No caso do setor publico, a principal
finalidade do tratamento est4 relacionada & execugfio de politicas publicas, devidamente
previstas em lei, regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
semelhantes. O compartilhamento dentro da Administragdo Publica, no ambito da
execugdo de politicas publicas, é previsto na Lei e dispensa o consentimento especiﬁco.\)%

Municipal
202

da Camara
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Estado do Espirito Santo

Contudo, o oOrgdo que coleta deve informar com transparéncia qual dado sera
compartilhado ¢ com quem. Do outro lado, o orgdo que solicita receber o
compartithamento precisa justificar esse acesso com base na execugdo de uma politica
publica especifica ¢ claramente determinada, descrevendo o motivo da solicitagdo de
acesso € 0 uso que serd feito com os dados. Informagdes protegidas por sigilo seguem
protegidas e sujeitas a normativos e regras especificas. Essas e outras questes
fundamentais devem ser observadas pelos orgéos e entidades da administra¢fo estadual e
municipal no sentido de assegurar a conformidade do tratamento de dados pessoais de
acordo com as hipéteses legais e principios da LGPD.

A Lei estabelece uma estrutura legal de direitos dos (as) titulares de dados pessoais. Esses
direitos devem ser garantidos durante toda a existéncia do tratamento dos dados pessoais
realizado pelo 6rgéo ou entidade. Para o exercicio dos direitos dos (as) titulares, a LGPD
prevé um conjunto de ferramentas que aprofundam obriga¢des de transparéncia ativa e
passiva, e criam meios processuais para mobilizar a Administragdio Publica.

E comum no servigo publico, o constante enfrentamento de situages em que é necessario
tomar uma decisdo imediata, uniforme, racional e legal. Ao servigo publico de maneira
geral, tem sido cobrada e exigida cada vez mais uma prestacéo adequada e eficiente.

Neste sentido, busca-se instituir nesta Casa Legislativa o Projeto de mobilizagdo
“PRATICANDQO A LGPD”. Neste Projeto sera propiciado ao potencial humano do 6rgéo,
conhecimento para enfrentar os novos desafios da LGPD, além da oportunidade de
crescimento pessoal e profissional, contemplando sua area de atuacio, através do repasse
de conhecimentos pelos proprios servidores, interago e aquisicdo de técnicas a serem
aplicadas as rotinas de trabalho.

JUSTIFICATIVA

A Lei Geral de Protegdo de Dados n°® 13.709/2018 disciplina as regras para o tratamento de
dados pessoais a serem realizados pelas pessoas juridicas de direito privado e publico (art.
1°). Logo, toda a Administragfio Publica esta adstrita ao cumprimento deste instrumento

legal.

Além disso, a busca pela melhoria da eficiéncia, eficacia e qualidade nos servigos publicos
somente podera ser alcangada se a Administragio desenvolver permanentemente o servidor
publico e as suas competéncias individuais. E preciso aprimorar a qualificagdo continua
daquele que € essencial para a representacio de nossas organiza¢des. O conhecimento e as
habilidades somente serfio desenvolvidos por meio de treinamentos eficiente e eficazes,
que propiciem a ampla participagdo de acordo com a 4rea de atuac@o e perfil dos mesmos.

Ze
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da Camara Municipal
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Camara Mumcipa de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

A presente iniciativa sera realizada de forma continua para os servidores e vereadores da<
CMNYV, abordando Lei-Geral de Protegdo de Dados (LGPD) e os setores que mais sofrem
os impactos das constantes mudangas na legislagdo.

Neste caso instituir a capacitagdo do servidor publico é documento elementar e
fundamental para o desenvolvimento da politica publica de valorizagiio do servidor
enquanto elemento essencial & proteciio de dados pessoais em suas atividades.

Sabemos que ¢ grande a demanda pela busca de conhecimento, maior ainda as dificuldades
enfrentadas por municipios distantes dos grandes polos, onde normalmente sfio ofertados
os treinamentos. Além de serem muito onerosos aos cofres piblicos, os servidores
precisam enfrentar um trajeto muito grande, o que vem desmotivando a participagio dos
mesmos.

Para a promogédo dessa capacitagio, serfio firmadas parcerias com municipios vizinhos,
com fins de garantir que seja ofertado também para seus servidores a participa¢do no
evento, uma vez que enfrentam as mesmas dificuldades em garantir a capacitagdo de seus
servidores.

OBJETIVOS

1) Executar a Lei n° 13.709/2018, principalmente no que se refere & seguranca, a
privacidade dos dados e ao adequado tratamento, no dmbito das suas competéncias.

2) Garantir a seguranga na prote¢do desses dados para alcangar, a0 menos, um nivel
minimo aceitédvel de seguranga.

3) Reduzir as chances do notdério cenario de aumento dos casos de uso indevido,
comercializagdo e vazamento de dados pessoais, ¢ garantir a eficicia dos direitos
fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, estabelecendo sang¢Ses administrativas em caso descumprimento da
legislacdo.

4) Preparar os servidores para as mudangas de cenarios internos e externos ao 6rgdo ou
entidade quanto a implementagio da Lei Geral de Protegio de Dados.

5) Atender as demandas administrativas, definindo as metas institucionais como referéncia
para o planejamento das a¢des e capacitagio.

6) Ofertar a¢Ges de desenvolvimento de maneira equinime aos servidores e vereadores.

7) Promover a valorizagéo e o desenvolvimento de competéncias de gestdo dos serv1dores

§*
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Estado do Espirito Santo

8) Elevar os niveis de protecfio dos dados, qualidade e eficiéncia dos servigos prestados a
comunidade.

9) Proporcionar aos servidores oportunidades de crescimento pessoal e profissional.

10) Permitir aos servidores o desenvolvimento e aquisicdo de novos conhecimentos e
habilidades sobre a Lei geral de Protec¢do de Dados.

11) Otimizar recursos evitando gastos e esforgos em treinamentos desnecessérios.

12) Nortear o planejamento das agdes de desenvolvimento de acordo com os principios da
economicidade e da eficiéncia.

13) Promover a valorizagéo e o desenvolvimento de competéncias de gestdo dos servidores
publicos.

14) Reduzir ou corrigir as deficiéncias quanto a implementagio da Lei Geral de Protegdo
de Dados na CMNV.

METODOLOGIA

Com a finalidade de garantir melhor a qualificagéo aos servidores publicos através de sua
capacitagdo, as a¢des do “PLANO DE MOBILIZACAO PRATICANDO A LGPD” serdo
realizadas nas dimensdes técnica, administrativa e comportamental.

Para isso, as atividades serfio desenvolvidas em etapas basicas:

1* ETAPA: Atualizagdo do levantamento de necessidades de treinamento - realizado
através de coleta de informagdes junto a servidores e chefias, demandas por treinamentos
advindas da nova Lei de Prote¢fio de Dados ¢ suas alteragdes.

2* ETAPA: Elaboragfo do cronograma do Plano de Mobilizagdo e Conscientizagdo com
datas previamente estipuladas.

3® ETAPA: Apresentagio do PLANO DE MOBILIZACAO que devera ser apresentado
pelo Comité para a Dire¢do Geral com a aprovacéo da Presidéncia.

4* ETAPA: Implementagdo € operacionalizag¢do do plano.

5* ETAPA: AValiag:ﬁo e acompanhamento das agdes de capacita%fg). %D &) / /% )
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Pulficado no 4trio da CAmara Municipal
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RECURSOS NECESSARIOS “]
1) RECURSOS HUMANOS:

— Encarregado de dados e/ou pessoal capacitado e\ou em processo de capacnagao que
possam atuar como multiplicadores de aprendizado; :

— Comité e pessoal de apoio;

2) RECURSOS MATERIAIS:

— Local de Treinamento (Plenario); -

— Retroprojetor;

— Computador e impressora;

- Notebobk;

— Sistema de som e mi;:rofone sem fio;
— Lousa branca;

~ Coffe break;

— Acesso & internet;

— Material de apoio (apostila, slides, entre outros).

PUBLICO ALVO .

Servidores e Vereadoges da Camara M 77101pa1 de Nova Venécia ES e outras institui¢Ges

através de parcerias. % % //
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Estado do Espirito Santo

ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS

As agdes de capacitagdo treinamento em servigo, grupos formais de estudos, sessdo cinema
com abordagem da tematica, intervengdo via cartazes (diferenca de LGPD e LGBTQIA+,
“Vocé sabe o que ¢ LGPD? ”, verdadeiro ou falso, “vocé sabia? ”, entre outros), café com
LGPD, semindrios (com palestrantes especificos da 4area, “troca de conhecimento”,
“depoimento sobre a implementa¢8o™) e congressos que contribuam para a atualiza¢do
profissional e o desenvolvimento dos servidores e que vo ao encontro das necessidades
institucionais da Cadmara de Nova Venécia-ES quanto a implementagfo da Lei Geral de
Prote¢éio de Dados.

RESULTADOS ESPERADOS

1) Promover extensdo a todos os servidores na formagio continua e treinamento de acordo
com as necessidades identificadas.

2) Promover transparéncia e clareza quanto as a¢gdes de capacitacdo.

3) Utilizar dos resultados das agdes de capacitag#o, para a mensuragdo do desempenho do
servidor e elaborar estratégias complementares.

4) Despertar maior comprometimento do servidor com as agdes de seguranga dos dados
sensiveis e adaptagdo e implementagio da LGPD.

AVALIACAO DOS RESULTADOS

A avaliag8io devera considerar os aspectos técnico € comportamental, envolvendo a anilise
do contexto e o impacto no ambiente de trabalho com as novas habilidades adquiridas.

Deverdo ser realizadas avaliagfio a cada treinamento pelos treinadores sobre a avaliagdo
das atividades desenvolvidas.

ta,
-

A avaliagio pode ser realizada com um questionario online (google |forms) através de
perguntas objetivas e os resultados serdo tratados e apresentac‘ig)s. ﬁ /
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Estado do Espirito Santo

CONSIDERACOES FINAIS _ ﬁ

Tendo em conta que a melhoria dos servigos publicos somente se viabiliza mediante a
atuac@o integrada, coordenada e colaborativa, concluimos que isto s6 sera possivel se
houver também investimento no capital humano.

Neste contexto, o “Plano de Mobilizag@o do Servir Legal" trata da politica de capacitagéo,
a ser implementada 'pela instituicdo visando a qualificagdo, aperfeicoamento e
desenvolvimento de seus servidores quanto a LGPD.

Assim, a iniciativa pressupde a necessdria e decisiva participagfo dos responsaveis, pelas
Unidades e seus colaboradores, no processo, como agentes de identificacdq das
necessidades e proponentes de a¢es e do cumprimento da Lei n°® 13 9/2\;)%1 8. ;
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ANEXO V - ADEQUACAO DO SiTIO ELETRONICO DA CAMARA
'MUNICPAL E ELEBORACAO DA POLITICA DE PRIVACIDADE

LGPD (link)
1) Texto para o usuério (link)

Fazer o texto

2) Legislagao (link)

a) Lei Geral de Protegio de Dados; - link

b) Resolugdo n° x/2022 (Regulamentag¢io da LGPD na CMNV) - link
¢) Politica de privacidade - link

d) Politica de cookies - link

' 3) Links uteis (link)
a) Agéncia Nacional de Protegéio de Dados - (link)

- 4) FAQ (perguntas respondidas frequentemeﬁte)

Fazer (cada pergunta, clicando e abrindo o texto para visualiza¢fo da resposta)

5) Noticias (link)()% k&n\/ W
B ) t
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M

6) Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (link)

blicado no &trio da Camara

I

a) Nome:

b)E-mai;gL\) / /% o
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ANEXO VI - INVENTARIO DE DADOS, MAPEAMENTO DE DADOS,
FLUXO DE DADOS E ANALISE DE RISCOS

6.1 POLiTICA DE COOKIES

Esta Politica de Cookies, da Cdmara Municipal de Nova Venécia, aplica-se aos cidaddos
do Brasil de acordo com a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei n° 13.709/2018) e paises
que possuem leis sobre protegdio de dados. A LGPD estabelece regras sobre coleta,
armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, atribuindo mais prote¢do aos
titulares de tais dados.

O site da Camara Municipal de Nova Venécia usa cookies e outras tecnologias
relacionadas (por conveniéncia, todas as tecnologias s@o chamadas de "cookies"). No
documento abaixo informamos sobre o uso de cookies em nosso site.

O que s8o cookies?

Cookies so arquivos-texto gerados pelo site e transferidos para seu computador, sendo
armazenados pelos Navegadores como Google Chrome, Firefox, Internet Explorer, etc.
Em geral, os Cookies s@o utilizados para uma otimizag¢fo de sua experiéncia de navegagéo
junto ao nosso sife, quando permitido pelo nivel de seguranga configurado por vocé junto
ao seu navegador. Sempre que o seu navegador estiver assim configurado, utilizaremos
cookies, conforme sera explicado a seguir.

Os cookies utilizados no site t€m como finalidade identificar as tendéncias de navegagéo
do usudrio, buscando aprimorar e personalizar seus acessos futuros, tais como, paginas
navegadas ou links clicados. Quaisquer dos cookies utilizados nfio s#o usados para
executar programas ou infectar seu computador com virus ou programas maliciosos.

Ao acessar este site pela primeira vez, vocé foi informado através de um aviso em popup
(ou pop-up?) referente a pratica de cookies. Mesmo quando seu programa de navegacgdo
estiver configurado para permitir a instalagéo de cookies, mas voc€ desejar remové-los ou
impedir o armazenamento de novos cookies, pode fazé-lo imediatamente e sem qualquer
impedimento, desativando este 1};730 em seu ngvegador e excluindo todos os eventuais

cookies ja implementados / ﬁ
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Desta forma, recomendamos que vocé configure seu programa de navegagio no nivel de
seguranga desejado antes de navegar em nosso site, em todos os computadores e
dispositivos que deseje utilizar.

Como os cookies sdo usados?

Os cookies utilizados em nosso site atendem aos requisitos legais e sdo enquadrados nas
seguintes categorias:

COOKIES FUNCIONAIS: os cookies funcionais s&o usados para fornecer servigos ou para
lembrar defini¢Ges de navegagdes de forma a melhorar sua visita.

Para o que nés os usamos: Lembrar eventualmente das configuragdes que vocé aplicou,
como idioma, layout, tamanho do texto, preferéncias e cores.

COOKIES ESTRITAMENTE NECESSARIOS: sdo aqueles cookies que permitem a vocé
navegar pelo site e usar recursos essenciais, como formularios ou areas seguras, por
exemplo. Esses cookies nio guardam quaisquer informagGes sobre vocé que possam ser
usadas em agdes de comunicagfio de produto ou servigo ou para lembrar as pdginas
navegadas no site.

Para o que nds os usamos: identificdi-lo como um usuario conectado. Lembrar de
informag3es que vocé digitou previamente em eventuais formularios de contato. Certificar-
se de que vocé se conecta ao servigo correto em nosso site quando fizermos alguma
mudanga na forma como ele funciona.

COOKIES DE DESEMPENHO: os cookies de "desempenho" coletam informagdes sobre
como vocé usa o0 nosso website, por exemplo, quais paginas vocé visita, se elas possuem
erros, erros em formuldrios e etc. Esses cookies nfio coletam quaisquer informagSes que
possam identifica-lo. Toda a informag&o coletada é realizada de forma codificada, andnima
e somente usada para ajudar a melhorar a forma como o nosso site funciona, entender o
que interessa aos nossos usudrios ¢ medir a eficicia da nossa comunicagfo.

Para o que nds os usamos: fornecer estatisticas sobre como nosso site ¢ utilizado. Verificar
a eficiéncia da nossa comunicagio, nfio nos utilizando dessa informag3io para
direcionamento de antincios quando em visita a outros sites. Ajudar na melhoria de nosso
site pela medi¢do de erros que eventualmente possam ocorrer. Realizar melhorias e
aperfeicoamentos em nosso site decorrentes do comportamento de navegac¢io de nossos
USuArios.

Cookies de Segmentacdo: os cookies de segmentagio estfio ligados aos servigos prestados
por terceiros, tais como, por exemplo, feed de midias sociais, botdes de "Like" e botdes de
"Compartilhar" contidos em outros sites que ndo o nosso site. O terceiro fornece esses
servigos por reconhecer flue Vo;éjsitou nosso sife, mas de maneira nenhuma se confunde

com O nosso site. : /g ,
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Para o que nds os usamos: para conectar-se as midias sociais, que, por serem terceiros e
pelos quais nédo termos controle, poderfio, posteriormente, utilizar as informagdes sobre a
sua visita para direcionar publicidade de seu interesse para vocé em outros sites. Em
relagdo aos Cookies de Segmentagfo, vocé pode controlar se serfio usados ou nfio (vide
topico abaixo "Como Desativar os Cookies"), mas seu bloqueio pode nos impedir de
oferecer alguns servigos ou prejudicar a boa navegag#o junto ao nosso site.

Como desativar os cookies?

Normalmente as configuragdes para desativar os cookies estdio presentes nas "Opgdes" ou o
menu "Preferéncias" do seu navegador. Para saber melhor consulte as opgdes de ajuda de

seu navegador.

Vocé pode desabilita-los alterando as configuragdes do seu navegador, mas saiba que isso
pode afetar o funcionamento do site.

Chrome:
https://support.google.com/chrome/answer/956472co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=p

t-BR
Firefox: https://support.mozilla.org/pt-BR/kb/desative-cookies-terceiros-impedir-

rastreamento

Miérosoﬁ Edge: https://support.microsoft.com/pt-br/microsoft-edge/excluir-cookies-no-
microsoft-edge-63947406-40ac-c3b8-57b9-2a946a29ae09

Internet  Explorer:  https://support.microsoft.com/pt-br/windows/excluir-e-gerenciar-
cookies-168dab11-0753-043d-7c16-ede5947fc64d

6.2 POLITICA DE PRIVACIDADE

O usudrio do portal da Camara de Nova Venécia encontrard aqui informagdes sobre: qual o
tratamento dos dados  pessoais realizados, de forma automatizada ou nfo, € a sua
finalidade; os dados pessoais dos usudrios necessarios; a forma como eles sdo coletados; se

hd o compartilhamento de dados com terceiros;, e¢ quais as medidas de seguranca
implementadas para proteger os dadosﬁ %\/ / %//{
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ACEITACAO DO TERMO DE USO

Publicado no 4trio da Camara Munici
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Ao utilizar os servigos do portal, o usuério confirma que leu e compreendeu os Termos e
Politicas aplicaveis e concorda em ficar vinculado a eles.

Esta Politica de Privacidade foi elaborada em conformidade com a Lei Federal n°. 12.965
de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet); com a Lei Federal n°. 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei de Prote¢do de Dados Pessoais) € com a Resolugio n® 424/2022, de 23
de setembro de 2022 que regulamenta, no &mbito da Cadmara Municipal de Nova Venécia,
a aplicagdo da Lei n° 13.709/2018.

DEFINICOES

Para melhor compreensdo deste documento, consideram-se:

Dado pessoal: informagfo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.
Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objetos de tratamento.
Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

Tratamento: toda operagéo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
produgio, recep¢do, classificagdo, utilizag8o, acesso, reprodugdo, transmissdo, distribuigdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagfo, avaliagio ou controle da
informag&o, modificagfio, comunicag8o, transferéncia, difusdo ou extragfo.

Uso compartilhado de dados: comunicagfo, difusfo, transferéncia internacional,
interconexfio de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais
por o6rgéos e entidades’ publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre
esses € entes privados, reciprocamente, com autorizagéio especifica, para uma ou mais
modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entes privados.

Autoridade nacional: 6rgéo da administrag@io publica responsével por zelar, implementar e
fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o territdrio nacional.

Além disso, a LGPD prevé trés atores relacionados com o tratamento de dados pessoais: o
controlador, o operador e o encarregado.

O controlador é pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

Ja o operador € a pessoa natural ou juridica, de direito publi¢gp ou privado, que realiza
tratamento de dados pessoais em nome do controlador. ﬁ @ % ‘{}
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Por fim, o encarregado ¢ pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Prote¢do de Dados — ANPD.

Ao acessar o site, a Cdmara Municipal se compromete a cumprir as normas previstas na
Lei Geral de Protegéio de Dados — LGPD, e respeitar os seguintes principios dispostos no
art. 6°

I-fi nalzdade realiza¢do do tratamento para propositos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior
de forma incompativel com essas finalidades;

II - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao titular, de acordo com o contexto do tratamento,

IIT - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessdrio para a
realizacdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de
dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
sobre a forma e a duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de
seus dados pessoais,

V -~ qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevdncia e atualiza¢do dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e
Jacilmente acessiveis sobre a realiza¢do do tratamento e os respectivos agentes
de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alterag¢do, comunicagdo ou difusdo;

VIII - prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagdo: impossibilidade de realiza¢do do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizag¢do e prestagdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da
adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observdncia e o
cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da

eficdcia dessas medzdas / % .
)
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DADOS PESSOAIS TRATADOS

En:

A utilizago pelo usudrio de determinadas funcionalidades do site dependerd do tratamento
dos seguintes dados pessoais: . :

— Nome
— Endereco de e-mail

— Numero de inscrigdo no CPF

Sendo opcionais os dados pessoais utilizados como informagdes para fins estatisticos:

— Estado

— Cidade

— Sexo

FORMA DE COLETA DOS DADOS

Os dados sdio coletados através de preenchimento manual de formulérios para acesso a
pégina e-sic, para registro de pedido de informag8io ou sugestfo; em formuléario para envio
de Newsletter e para acesso a pagina da Ouvidoria deste Legislativo.

Durante a utilizagfio do site, a fim de resguardar e de proteger os direitos de terceiros, o
usudrio devera fornecer somente seus dados pessoais, € ndo os de terceiros.

FINALIDADE DA UTILIZACAO DOS DADOS

Os dados do usudrio sfio utilizados para acompanhar o andamento da manifestagdo e
recebimento de resposta da Cdmara ao finalizar o processo ou para envio de noticias deste
Legislativo.

Os dados pessoais poderfio ser utilizadog também para personalizar o contetido oferecido
ao usudrio, bem como para dar subgidio a077ie para a melhoria da qualidade e

funcionamento de seus servigos. /(fb % v
- [3
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COMPARTILHAMENTO DOS DADOS

Os dados pessoais do usudrio néo sdo compartilhados com terceiros em nenhuma hipétese.

SEGURANCA NO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS DO USUARIO

A Céamara Municipal se compromete a aplicar as medidas técnicas e organizativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos néo autorizados e de situagSes de destruigéo, perda,
alteracfo, comunicagdo-ou difusfo de tais dados.

Para a garantia da seguranga, serfio adotadas solugdes que levem em consideragdo: as
técnicas adequadas; os custos de aplicagdo; a natureza, o &mbito, o contexto e as
finalidades do tratamento; e os riscos para os direitos e liberdades do usuario.

A Camara se exime de responsabilidade por culpa exclusiva de terceiro, como em caso de
ataque de hackers, ou culpa exclusiva do usuério, como no caso em que ele mesmo
transfere seus dados a terceiro. A Cimara se compromete, ainda, a comunicar o usudrio em
prazo adequado caso ocorra algum tipo de violagio da seguranca de seus dados pessoais
que possa lhe causar um alto risco para seus direitos e liberdades pessoais.

e

A violagdo de dados pessoais é uma violagdo de seguranca que provoque, de modo
acidental ou ilicito, a destruicfio, a perda, a alteragdo, a divulgagio ou o acesso ndo
autorizado a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo de
tratamento.

Por fim, a Cimara se compromete a tratar os dados pessoais do usudrio com
confidencialidade, dentro dos limites legais.

DIREITOS DO TITULAR

A LGPD assegura a toda pessoa natural a titularidade de seus dados pessoais, garantidos os
direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de privacidade.

De acordo com o referido dispositivo legal, sdo direitos dos titulares:

Art. 18. O titular dos dados pessoais tem direito a obter do controlador, em
relagdo aos dados do titular por ele tratados, a qualquer momento e mediante

requisi¢do:
I - confirmacdo da existéncia de tratame;z&o; 9{3 rég > ﬁ y
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II - acesso aos dados;

II - corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizag¢do, bloqueio ou elimina¢do de dados desnecessdrios, _|

excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta lei;

V - portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto,
mediante requisigdio expressa, de acordo com a regulamentagd@o da autoridade
nacional, observados os segredos comercial e industrial;

VI - eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipdteses previstas no art. 16 desta lei;

VII - informagdo das entidades publicas e privadas com as quais o
controlador realizou uso compartilhado de dados;

VIII - informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre
as consequéncias da negativa;

IX - revogacdo do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° desta lei.

§ 1° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em rela¢do aos
seus dados contra o controlador perante a autoridade nacional.

§ 2° O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma
das hipoteses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao
disposto nesta Lei.

§ 3° Os direitos previstos neste artigo serdo exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de representante legalmente constituido, a agente de
tratamenio.

§ 4° Em caso de impossibilidade de adog¢do imediata da providéncia de que
trata o § 3° deste artigo, o controlador enviard ao titular resposta em que
poderd:

I - comunicar que ndo é agente de tratamento dos dados e indicar, sempre que
possivel, o agente; ou

II - indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adogdo imediata da
providéncia.

§ 5° O requerimento referido no § 3° deste artigo serd atendido sem custos
para o titular, nos prazos e nos termos previstos em regulamento.

§ 6° O responsavel deverd informar, de maneira imediata, aos agentes de
tratamento com os quais tenha realizado uso compartilhado de dados a
corre¢do, a eliminagdo, a anonimizag¢do ou o bloqueio dos dados, para que
repitam idéntico procedimento, exceto nos casos em que esta comunica¢do
seja comprovadamente impossivel ou implique esfor¢o desproporcional. N
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§ 7° A portabilidade dos dados pessoais a que se refere o inciso V do caput
deste artigo ndo inclui dados que ja temham sido anonimizados pelo
controlador.

§ 8° O direito a que se refere o § 1° deste artigo também poderad ser exercido
perante os organismos de defesa do consumidor.

ATUALIZACAO DESTA POLITICA DE PRIVACIDADE

A presente versdo desta Politica de Privacidade foi atualizada pela Ultima vez em
22/09/2022.

A qualquer tempo as informag¢des contidas nesta pagina podem ser atualizadas para melhor
adequacio a legislagcio vigente, processos de trabalho e solugdes de tecnologia da
informac#o. Assim, recomenda-se que esta pagina seja periodicamente acessada.

DIREITO APLICAVEL E DO FORO

Para a solugdo das controvérsias decorrentes do presente instrumento, serd aplicada
integralmente a legislagfo brasileira. Eventuais litigios deveréo ser apresentados no foro da
comarca de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo.

Sem prejuizo de qualquer outra via de recurso administrativo ou judicial, todos os titulares
de dados tém direito a apresentar reclamag@o a Autoridade Nacional de Protegéio de Dados.

Encarregada: Daniela Braga Araujo Zamprogno
Telefone: (27) 3752-1371 - ramal 208

E-mail: Igpd@cmnv.es.gov.br

Horério de atendimento:

— segunda, quarta, quinta e sexta-feira, das 7 as 13h.

— terga-feira, das 13 azé Oh. 8 Q gg % W ] )
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