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LEI N° 3.840, DE 13 DE MARCO DE 2025.

CAMARAMUNICIPAL DE NOVAVENECIA-ES
ALTERA DISPOSITIVOS E ANEXOS DA

P%EQTQ g %l{g@l\léj 5 LEI N° 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009,

QUE DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
Recebido em: _’g%—ém ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
Horanio: g S foras MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES E
Rubrica: o= DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA VENECIA — ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pelo art. 44 da Lei Orgénica do
Municipio, fago saber que a Cimara Municipal de Nova Venécia APROVOU e eu
SANCIONO a seguinte Let:

Art. 1° Ficam criadas, passando a integrar a organizagdo administrativa do Municipio de
Nova Venécia-ES, a Secretaria Municipal de Governo ¢ Gestdo, a Secretaria Municipal de
Comunicagdo Social e a Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao.

Art. 2° O art. 1°, inciso II, da Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispbe
sobre a organiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e dé outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagdo e acrescido das alineas n, 0 € p com o
seguinte texto:

Art. 1° A Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES, pessoa juridica de direito
publico, para a execu¢do dos servigos sob a sua responsabilidade, é
constituida da seguinte organizagdo administrativa bdsica:

n) Secretaria Municipal de Governo e Gestdo,
0) Secretaria Municipal de Comunicagdo Social; e

y2), Sééretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo. (NR)
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-Art. 3° O art. 106 e seus respectivos incisos, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de
2009, que dispde sobre a organizagio administrativa da Prefeitura Municipal de Nova
Venécia-ES e da outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

Art. 106. A Secretaria Municipal de Finangas compde-se dos seguintes 6rgaos
de apoio: '

I - Departamento de Contabilidade,

II - Divisdo de Contabilidade,

IIT - Divisdo de Tesouraria,

IV - Divisd@o da Coordenagdo de Atendimento Empresaridl

V - Area de Tesouraria;

VI - Area de Servicos Contabeis;

VII - Departamento de Tributagdo;

VIII - Coordenador de Atendimento da Tributagdo;

IX - Area de Auditoria e Arrecadacdo de Tributos Municipais;
X - Area de Coordenacio Geral do Niicleo de Geoprocessamento;,
XI - Area de Atendimento do Niicleo de Geoprocessamento;
XII - Area de Coordenagdo da Casa do Empreendedor;

XIII - Coordenador de Atendimento da JUCEES/PAV/RFB; e
X1V - Coordenador Especial. (NR)

Art. 4° A Subsecdo VII, da Se¢do VII, do Capitulo III, da Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de
janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagfo administrativa da Prefeitura Municipal de
Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagio:

CAPITULO 111
Secdo VII
Da Secretaria Municipal de Finangas
 Subsegio VIII
Da Divisiio da Coordenagio de Atendimento Empresarial

Art. 5° O art. 114 ¢ seus respectivos pardgrafos e incisos, da Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de
janeiro de 2009, que dispe sobre a organiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal de
Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

[
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Art. 114. A Divisdo da Coordenagio de Atendimento Empresarial é um 6rgao
diretamente subordinado a Secretaria Municipal de Financa e tem a
finalidade de orientar as empresas em geral, assim como disponibilizar
atendimento exclusivo, unificado e simplificado ao microempreendedor
individual.

Pardgrafo unico. Compete a Divisao da Coordenagdo de Atendimento
Empresarial:

I - proceder a formalizagdo, alteragdo e baixa de inscrigdo no cadastro
municipal de contribuintes;

IT - providenciar a emissdo e entrega do Alvarda de Localizagio e
Funcionamento,

IIT - auxiliar o microempreendedor no envio da declaragdo anual do simples
nacional,;

IV - auxiliar o microempreendedor a efetuar a inscrigdo estadual;
V - imprimir o Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional — DAS MEI;

VI - consultar a viabilidade na abertura do Microempreendedor Individual —
MEI nos setores de fiscalizagdo de obras e posturas, vigildncia sanitaria e
Secretaria de Meio Ambiente;

VII - auxiliar os empreendedores na emissdo da nota fiscal de prestacdo de
Servigos; -

VIII - orientar os empresdrios quanto aos seus direitos e obrigagdes;
IX - emitir Certiddo Negativa de Débito — CND federal, estadual e municipal,
X - instruir e orientar na participagdo nos processos licitatorios; e

XTI - exercer outras atividades correlatas.

Art. 6° A Secdo X, do Capitulo III, a Segdo XV, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de
2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova
Venécia-ES e dé outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

CAPITULO III
DAS FINALIDADES, ATRIBUICOES E COMPOSICOES DOS ORGAOS
AUXILIARES
Secao X

Da Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos

Art. 7° O art. 163 da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
organizacio administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras

providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagéo:
/ : ~\
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Art. 163. A Secretaria Municipal de Obras e Transportes e Servigos tem a
finalidade de planejar, coordenar, executar e avaliar as atividades
relacionadas a execugdo de obras de pavimentagdo e drenagem e obras de
construgdo civil e das edificagbes municipais, bem como a finalidade de
planejar e coordenar a execugdo de atividades de limpeza urbana, controlar e
supervisionar os servigos de preserva¢do e manutengdo da usina de lixo, de
matadouros, do terminal rodovidrio e de pragas, parques e jardins. (NR)

Art, 8° O art. 164 da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
organiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagio e acrescido dos incisos IX, X, XI, XII,
X1, IV, XV, XVI com o seguinte texto:

Art. 164. Compete a Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos:

I - contribuir, coordenar e cumprir a formula¢do do plano de governo-
municipal e os programas gerais e setoriais inerentes d-secretaria,

II - estabelecer diretrizes para atuagdo da secretaria;

III - estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecu¢do;

IV - promover a integragdo com érgdos e entidades da administragdo publica
e administracdo privada, objetivando o cumprimento de atividades setoriais,

V - coordenar a execugdo de atividades de construgdo e conservagdo das vias
e obras publicas,

VI - acompanhar, controlar e fiscalizar o andamento das obras publicas
contratadas com terceiros;

VII -estabelecer diretrizes destinadas a melhoria das condi¢des ambientais do
Municipio;

VIII - contribuir, coordenar e cumprir a formulagdo do plano de governo
municipal e os programas gerais e setoriais inerentes d secretaria,

IX - acompanhar e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos servigos
publicos;

X - estabelecer diretrizes para atuagdo da secretaria;

XI - estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecu¢do;

XII - promover a integragdo com Jrgdos e entidades da administra¢do
publica e administragéo privada, objetivando o cumprimento de atividades
setoriais;

XIII - planejar e organizar os servigos de coleta, transporte, tratamento e
disposi¢do final do lixo e limpeza de vias e logradouros publicos,

: S N
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X1V - promover e coordenar os servigos de administracdo de servigos de
calgamento, esgotamento sanitario e drenagem pluvial;

XV - supervisionar a administragdo dos mercados, pragas, jardins, parques,
matadouros, mercado, terminal rodovidrio e outros afins, cumprindo e
Jfazendo cumprir o regulamento estabelecido, e

XVI - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art, 9° O art. 165, caput, e seus incisos de I a XVIII, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de
janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de
Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacdo e
acrescido dos incisos IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI com o seguinte texto:

Art. 165. A Secretaria Municipal de Obras,” Transportes e Servigos é
composta dos seguintes orgaos de apoio:

I - Departamento de Obras e Engenharia;

II - Departamento da Limpeza Publica,

III - Divisdao de Engenharia;

1V - Divisao de Servigos Gerais,

V - Setor de Transporte e Oficina;

VI - Setor de Fiscalizagdo de Obras e Postura;

VII - Area de Oficina,

VIII - Area de Fiscaliza¢do de Postura;

IX - Area de Artefatos de Cimento;

X - Setor de Administracdo de Feiras, Mercados, Matadouros e Cemitérios;
XI - Setor de Conservagdo de Pragas, Parques, Jardins e Areas Piiblicas;
XII - Setor de Manutengdo e Conservagdo de Calgamentos;

XIII - Setor de Manutengdo de Esgoto e Drenagens Pluviais,

X1V - Setor de Atendimento a Populagdo,

XV - Area de Servigo de Manutengéo de Esgoto e Drenagens Pluviais;
XVI - Area de Conservagdo e Manutengdo de Calgamentos;

XVII - Area de Administragdo de Feiras, Mercados, Matadouros e
Cemitérios; e

XVIII - Area Conservagdo de Pragas, Parques, Jardins e Areas Publicas.

(NR)
/?O o
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Art. 10. Ficam criadas na Segdo X, do Capitulo III, as Subse¢des VII, VIIL, IX, X e XI,
juntamente com os artigos abaixo descritos, na Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de janeiro de
2009, que dispde sobre a organizagfo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova
Venécia-ES e da outras providéncias, com a seguinte redag@o:

CAPITULO IIT

DAS FINALIDADES, ATRIBUICOES E COMPOSICOES DOS ORGAOS
AUXILIARES

Secido X
Da Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos
Subsecdo VII
Do Departamento de Limpeza Publica

Art. 177-0. O Departamento de Limpeza Publica tem a finalidade de planejar
e coordenar a execugdo de atividades de limpeza urbana. (NR)

Art. 177-P. Séo atribui¢bes do Departamento de Limpeza Piblica:

I - coordenar e supervisionar o cumprimento de planejamentos e
programagbes de atividades de coleta de lixo, varrigdo e servigos
complementares,

II - coordenar, supervisionar e promover a execugdo da coleta regular,
extraordindria ou especial do transporte do lixo, desde os pontos de produgdo
até os locais de destino final;

HT - coordenar, supervisionar, controlar e fiscalizar a execugdo dos servigos
de limpeza publica e remogdo de lixo executados por empresas e por veiculos
alugados;

1V - controlar as empresas particulares, que transportam lixo e similares, que
prestam servigo ao Municipio;

V - viabilizar e controlar os servigos de coleta e transporte de lixo domiciliar,
hospitalar e de residuos especiais e/ou perigosos;

VI - promover a execugdo de remogées especiais;
VII - promover agdes de atendimento as comunidades,

VIII - promover a colocagd@o, nas vias publicas, de cestos e vasilhames
coletores de lixo, de acordo com os criterios e normas,

IX - coordenar campanhas educativas relacionadas a educagdo sanitdria;

X - zelar pela ordem e bom funcionamento nas pragas, jardins, parques,
matadouros, mercados, terminal rodovidrio e outros afins, existentes no
Municipio, dentro das condigbes de higiene e limpeza;

XI - exercer outras atividades correlatas. (NR)

-
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Art. 177-Q. A Divisdo de Servigos Gerais tem a finalidade de planejar e
coordenar o comprimento da manutengdo dos servigos puiblicos.

I - coordenar e organizar os servigos do cemitério municipal;
II - coordenar e organizar as feiras livres e dreas de vendedores ambulantes;
III - coordenar e organizar os servigos de limpeza publicos; e

1V - coordenar e organizar os servigos de manuteng¢do calgamento, bueiros,
galerias pluviais, e outros. (NR)

| Subsegao VIII
Do Setor de Pragas, Parques, Jardins e Aveas Piblicas

Art. 177-R. O setor de pragas, parques, jardins e dreas publicas tem a
finalidade de administrar e executar os servigos de conservagdo de pragas,
parques, jardins e areas publicas. (NR)

Art. 177-S. Sdo atribuicoes do setor de pragas, parques, jardins e dreas
publicas:

I - efetuar a conservagdo e manutengdo das pragas, parques, jardins e dreas
publicas;

II - coordenar e orientar o uso social das pragas, parques e jardins;

IIl - zelar pelo uso adequado das areas de pracas, parques e jardins,
providenciando inclusive os servigos necessdrios para garantir o aspecto e
bom estado dos bancos e outros objetos existentes;

IV - comunicar ao drgéo superior da necessidade de melhorias e reformas
nas pragas, parques e jardins; e

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo IX
Do Setor de Feiras, Mercados, Matadouros e Cemitérios

Art. 177-T. O Setor de Feiras, Mercados, Matadouros e Cemitérios tem a
finalidade de executar os servigos de manuten¢do e fiscalizagdo de feiras,
mercados, matadouros e cemitérios. (NR) '

Art. 177-U. Sdo atribuicées do Setor de Feiras, Mercados, Matadouros e
Cemitérios:

I - executar os trabalhos de manutengdo dos servigos feiras, mercados,
matadouros e cemitérios,

II - fiscalizar as feiras, mercados, matadouros e cemitérios;

III - organizar feiras, mercados, matadouros e cemitérios; e
IV - exercer outras atividades correlatas. (NR)

=)
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Subsecdo X
Do Setor de Conservacdo e Manutencgao de Calcamento

Art. 177-V. O Setor de Conservacdo e Manutencdo de Calcamento tem a
finalidade de executar os servigos de manutengdo do calgamento em ruas,
avenidas e logradouros. (NR)

Art. 177-W. Sdo atribui¢bes do Setor de Conservagdo e Manutengdo de
Calgcamento:

I - executar os trabalhos de manuten¢do e recuperag¢do do calgamento em
vias publicas;

II - fiscalizar as vias publicas para detectar as necessidades de manutengdo;

IIT - auxiliar no planejamento para identificar as dreas criticas em vias
publicas; e

IV - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Subsecdo XI
Do Setor de Manutengio de Esgotos e Drenagens Pluviais

Art. 177-X. O Setor de Manutengdo de Esgotos e Drenagens Pluviais tem a
finalidade de executar os servigos de manutengdo do calgamento em ruas,
avenidas e logradouros. (NR)

Art. 177-Y. Sdo atribuicOes do Setor de Manutengdo de Esgotos e Drenagens
Pluviais:

I - conservar as redes de drenagens publicas,
II - fiscalizar permanentemente os servigos de drenagem do Municipio;

T - auxiliar no planejamento para o mapeamento de toda rede de esgoto e
. drenagem pluvial do Municipio; e

1V - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 11. Fica criado no Capitulo III, a Se¢éo XIII, juntamente com os artigos abaixo descritos,
na Lei Municipal n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagio
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, com a
seguinte redagao:

S
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CAPITULO IIT
DAS FINALIDADES, ATRIBUICOES E COMPOSICOES DOS ORGAOS
AUXILIARES
Secdo XIIT

Da Secretaria Municipal de Governo e Gestio

Art. 186-G-V. A Secretaria Municipal de Governo e Gestdo tem a finalidade
de coordenar as relacbes do Poder Executivo com instituigbes publicas e
privadas, 6rgdos da administragdo publica dos demais entes federativos e
suas instituicdes, bem como assegurar governabilidade ao érgdo superior da
administracdo municipal, providenciando suporte para suas atividades
institucionais no dmbito politico-administrativo, subsidiando o Prefeito para
que absorva os dados e tenha o controle sustentavel de suas agbes politicas.

(NR)
Art. 186-G-VI. Compete a Secretaria Municipal de Governo e Gestdo:

I - coordenar o fluxo de informagdes e expedientes oriundos e destinados ds
demais secretarias municipais e 6rgdos da administra¢do em matérias da
competéncia do Chefe do Poder Executivo,

II - executar e transmitir ordens, decisdoes e diretrizes politicas e
administrativas do Governo,

III - assistir o prefeito em suas relagées politico-administrativas com pessoas,
drgdos e entidades (internos ou externos) governamentais ou ndo
governamentais;

IV - assessorar a chefia de gabinete na elaboragdo de atos administrativos,
mensagens, decretos, projetos de lei e outros atos da competéncia do Chefe do
Poder Executivo;

V - coordenar a acdo administrativa do governo e o acompanhamento de
programas e politicas governamentais,

VI - orientar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de
expediente e apoio administrativo da administragdo piblica municipal;

VII - assessorar o prefeito em assuntos de economia interna, programas e
politicas governamentais;

VIII - acompanhar a elaboragdo de projeios, campanhas e programas
relativos da agdo de governo;

IX - supervisionar as atividades de comunicagdo administrativa;
X - orientar e assistir o prefeito em grau de consulta;

XI - desempenhar as fungdes de articulagdo politica e relagbes institucionais;

A
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XII - superintender, supervisionar, coordenar e acompanhar convénios,
acordos, contratos e afins em que o Municipio seja parte, elaborar projetos .
Jjunto a érgdos publicos das esferas estadual e federal e, ainda, a respectiva
prestagdo de contas dos recursos recebidos;

XIII - interagir a Secretaria Municipal de Governo e Gestdo com os demais
orgdos da administragdo municipal buscando maior abrangéncia e eficiéncia
das agdes politico-administrativas;

XIV - planejar, coordenar e promover os devidos agrupamentos integra¢do
com orgios e entidades da administragio municipal, objetivando o
cumprimento de atividades setoriais;

XV - promover contatos e relagbes com autoridades e organizagbes dos
diferentes niveis e esferas governamentais, com o objetivo de interagio e
implantagdo de politicas publicas e a¢bes do Governo;

XVI - coordenar os trabalhos de relagbes comunitdrias e do associativismo
do Municipio;

XVII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 186-G-VII. A Secretaria Municipal de Governo e Gestdo é composta dos
seguintes orgdos de apoio:

I - Coordenacgdo de Gestdo,

II - Assessoria de Relagoes Institucionais;

IIT - Assessoria de Gestdo e Inovagao,

1V - Chefia de Atendimento do Setor de Governo e Gestdo, e
IV - Coordenador Especial. (NR)

Subsecio 1
Da Coordenagdo de Gestao

Art. 186-G-VIII. 4 Coordenacgdo de Gestdo tem a finalidade de prestar apoio
e suporte ao secretdrio municipal nas relagbes do Poder Executivo com
institui¢des publicas e privadas, érgdos da administragdo publica dos demais
entes federativos e suas institui¢Bes, bem como na resolugdo de demandas
especificas relacionadas & governabilidade, bem como as atividades
institucionais no dmbito politico-administrativo. (NR)

Art. 186-G-IX. Compete a Coordenagdo de Gestéo:

I - realizar e controlar as atividades relativas d rotina administrativa da
Secretaria de Governo e Gestdo, bem como quanto ao fluxo de informagoes e
expedientes oriundos e destinados ds demais secretarias municipais e 6rgdos
da administracdo em matérias da competéncia do Chefe oder Executivo,

A
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II - assessorar o secretdrio da pasta no planejamento, execugdo, avaliagdo e
aprimoramento de programas considerados prioritarios de governo,

IIT - assessorar o secretdrio da pasta no gerenciamento dos programas
prioritarios da secretaria, garantindo a organizagdo e manutengdo das
rotinas operacionais necessdrias a produgdo dos resultados esperados,

IV - realizar o controle e coordenacdo de convénios, acordos, contratos e
afins em que o municipio seja parte, seja auxiliar na elaboragdo de projetos
junto a érgdos publicos das esferas estadual e federal e, ainda, apoiando no
que for necessdrio para a correta prestagdo de contas dos recursos recebidos;

V - coordenar os trabalhos a fim de que seja realizado contatos e relagoes
com autoridades e organizagbes dos diferentes niveis e esferas
governamentais, assim como relagbes comunitarias e do associativismo do
municipio e ainda com érgdos e entidades da administragdo municipal;

VI - subsidiar o secretirio da pasta nas decisées, procedimentos
administrativos, articulac@o, entre outros, nas atividades de sua drea de
competéncia, e

VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Subsecido 11
Da Assessoria de Relagdes Institucionais

Art. 186-G-X. A Assessoria de Relagées Institucionais tem por finalidade
exercer assessoria nas relagdes do prefeito municipal com as institui¢oes,
érgédos publicos e liderancas comunitdrias. (NR)

Art. 186-G-XI. Compete a Assessoria de Relagoes Institucionais:

I - promover contatos com os orgdos publicos objetivando dotar a
administragdo publica de informagdes necessdrias para a realiza¢do de
servigos de forma interagida;

II - manter sempre o contato com as institui¢des publicas e privadas para que
a administra¢do possa atuar de forma sistematizada, criando um banco de

dados e informagées necessarios para que a Secretaria Municipal de Governo
e Gestdo atue de forma planejada, objetiva e concisa;

III - coordenar os trabalhos de relagées comunitdrios no municipio,

1V - acompanhar e registrar as reivindicagbes das comunidades, objetivando
a melhoria da prestagdo dos servigos publicos, encaminhando-as aos 6rgéos
competentes da administragdo municipal;

V - promover contatos e relagbes com autoridades e organizagbes dos
diferentes niveis e esferas de governos;

VI - promover a integracdo com ¢rgdos e entidades da administragdo
municipal, objetivando o cumprimento das atividades setoriais; e

N
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VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Subsecao II1
Da Assessoria de Gestio e Inovacio
Art. 186-G-XII. Compete a Assessoria de Gestao e Inovagdo:
I - prestar assessoria direta e imediata em assuntos especializados;

I - desenvolver atividades de assessoramento e de representacdo politica e
social; )

III - encaminhar providéncias e acompanhar sua execugdo e atendimento;

1V - realizar estudos, coligir informagées e executar outros trabalhos que lhes
forem atribuidos,

V' - assessorar as relagbes com os orgdos da administracdo municipal e
entidades externas, inclusive orgaos colegiados,

VI - coordenar a implantacdo de processos de modernizagcdo administrativa e
de melhoria continua, articulando as fungoes de racionalizagdo, organizagdo
e otimizagdo dos trabalhos;

VII - identificar entraves e oportunidades na execugdo de suas atividades e na
proposi¢do de agdes que visem assegurar o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidos, '

VIII - promover o gerenciamento estratégico em conformidade com as
diretrizes técnicas estabelecidas; e

IX - desenvolver outras atividades destinadas d consecugdo de seus objetivos.

(NR)

Subsecao IV
Da Chefia de Atendimento do Setor de Governo e Gestio

Art. 186-G-XIII. Compete a Chefia de Atendimento do Setor de Governo e
Gestdo:

I - proceder a recep¢do, andlise, estudo de informagbes e expedientes
oriundos e destinados ds demais secretarias municipais e orgdos da
administragdo em matérias da competéncia do Chefe do Poder Executivo,

Il - organizar e arquivar todo material administrativo, financeiro e
burocratico que lhe for determinado;

IIT - quxiliar na andlise e acompanhamento de convénios, acordos, contratos
e afins em que o municipio seja parte;

1V - atender ao publico em geral, mantendo estatisticas dos atendimentos,
informagdes e expedientes realizados;

Yy
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V - auxiliar na promog¢do e agendamento de agendas, reunides, dentre outros,
entre o prefeito em suas relagdes politico-administrativas com pessoas,
orgdos e entidades (internos ou externos) governamentais ou ndao
governamentais;

VI - avaliar permanentemente o trabalho desenvolvido pela secretaria;
VII - garantir o arquivamento dos procedimentos; e
VIII - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo V
Coordenador Especial

Art. 186-G-X1V. O Coordenador Especial tem a finalidade de coordenar os
assuntos técnico e administrativo de interesse da Secretaria Municipal de
Administragdo. (NR)

Art. 186-G-XV. Compete ao Coordenador Especial:

I - coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria Municipal
de Governo e Gestdo;

. 1I - promover atividades de apoio nas operagoes técnicas e administrativas de
interesse da Secretaria Municipal de Governo e Gestdo;

IIl - coordenar e acompanhar a realizacdo de eventos e cerimoniais
organizadas pela Secretaria Municipal de Governo e Gestdo,

IV - organizar o protocolo, solucionar problemas e dirimindo duvidas,
objetivando o pleno éxito dos eventos realizados, e

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 12. Fica criado no Capitulo II, a Se¢do XIV, juntamente com os artigos abaixo descritos,
na Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, com a
seguinte redacdo:

CAPITULO IIT
DAS FINALIDADES, ATRIBUICOES E COMPOSICOES DOS ORGAOS
: AUXILIARES
Secio X1V

Da Secretaria Municipal de Comunicacdo Social

Art. 186-G-XVI. A Secretaria Municipal de Comunicagdo Social tem a
finalidade de propor, coordenar e executar a politica de comunicagdo,
subordinada diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal. (NR)

Art. 186-G-XVII. Compete a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social:

1 - promover a divulgacdo das atividades do governo municip
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II - planejar, executar e orientar a politica de comunicagdo da prefeitura de
Nova Venécia-ES, objetivando a uniformizagdo dos conceitos e procedimentos
de comunicacgdo;

III - executar as atividades de comunicagdo social e cerimonial do gabinete
do Prefeito; '

IV - coordenar as atividades de comunicagdo dos orgdos e entidades publicas
do Poder Executivo Municipal de Nova Venécia-ES, centralizando a
orientagdo das assessorias de imprensas dos orgdos e entidades publicas da
administra¢do municipal;

V - promover, através dos orgaos publicos, associaces, impressa, agéncias e
outros meios, a divulgagdo de projetos de interesse do municipio,

VI - coordenar, juntamente com os demais Orgdos do municipio, as
informagées e dados, cuja divulga¢do seja do interesse da administragdo
municipal;

VII - coordenar a divulgagdo de noticias sobre a administracdo municipal na
internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-
ES e novas midias;

VIII - coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o prefeito, os
secretdrios municipais e demais autoridades da administracdo do municipio;

IX - coordenar a uniformizagdo dos conceitos e padrdes visuais com a
aplica¢do dos simbolos municipais da prefeitura e todas as secretarias e
orgaos vinculados;

X - realizar despesas, liquidagdes e autorizar os pagamentos na forma da lei,
XTI - executar atividades burocrdticas e correlatas que lhe forem correlatas; e
XII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 186-G-XVIII. A Secretaria Municipal de Comunica¢do Social é
composta dos seguintes orgaos de apoio:

I - Coordenacgdo de Comimicag:do Social;
II - Assisténcia de Comunicagdo Social;
III - Coordenador Especial. (NR)

Art. 186-G-XIX. O Secretario Mumczpal de Comunicagdo Social possui as
seguintes atribuigoes: ‘

I - assessorar o prefeito no exercicio de suas atribuigbes;

II - organizar e subsidiar as atividades de planejamento, gerenciamento e

controle no ambito da secretaria;
/Q
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III - viabilizar o processo de planejamento setorial em sua totalidade, através
de suporte as demais unidades administrativas do orgdo, em apoio e
consondncia com as diretrizes emitidas pelo gabinete do prefeito e demais
orgdos; e

1V - executar outras atividades correlatas ou que lhe sejam atribuidas. (NR)

Art. 186-G-XX. O Subsecretdirio Municipal de Comunicagdo Social possui as
seguintes atribuigoes:

I - auxiliar o secretdrio municipal no exercicio de suas atribuigées;
II - representar nas auséncias o secretdrio ou por sua determinagdo expressa,

ITI - substituir o secretdrio automaticamente em suas faltas ou impedimentos
e sucedé-lo em casos de vacdncia do cargo até nomeagdo de novo titular pelo
Chefe do Poder Executivo, e

IV - cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas fungoes,
que lhe forem atribuidas. (NR)

Art. 186-G-XXI. A Coordenagio de Comunicagdo Social tem por finalidade
assessorar na geréncia da politica de comunica¢do a ser adotada pela
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e possui as seguintes atribuicoes:

I - promover a integragdo com orgdos e entidades da administragdo
municipal, objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

II - assegurar o intercdmbio de informagdes e de cooperagdo com empresas,
orgados e entidades de comunicagao;

III - articular-se com ¢rgdos e entidades da administracdo municipal,
objetivando agdo integrada dos servigos inerentes a drea de comunicag¢io
social;

IV - coordenar as atividades de imprensa, relagdes publicas, marketing e
divulgagdo de diretrizes, planos, programas e outros assuntos de interesse da
prefeitura;

V - coordenar atividades de informag¢do ao publico, acerca da agdo dos
orgdos da prefeitura, através dos canais disponiveis de comunica¢do;

VI - dar assisténcia na elaboracdo de todo o material informativo
correspondente ds atividades do governo municipal, a ser divulgado pela
imprensa;

VII - providenciar a publica¢do, na imprensa, do noticiario levado a efeito
pela prefeitura municipal;

VIII - selecionar, catalogar e interpretar as matérias jornalisticas de
interesse da administragdo;

<
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IX - disciplinar, agendar e orientar as participagdes do prefeito municipal ou
outros servidores da administracdo municipal em entrevistas, enquetes ou
debates, que objetivarem os interesses do municipio;

X - redigir os boletins informativos da administragdo municipal;

XI - elaborar as informagdes e responder as criticas, elogios ou consultas
formuladas a administragdo municipal;

XII - ajudar na preparagdo de relatorios, folhetos e outras publicagdes para
a divulgacdo das atividades da prefeitura;

XIII - ajudar no planejamento da divulgacdo dos programas ou eventos
patrocinados por orgdos da prefeitura,

X1V - coordenar os trabalhos de reportagem fotogrdfica e cinematogrdfica
necessarios d divulgacdo e acompanhamento dos projetos comunitdrios,;

XV - promover a organizagdo e o controle do arquivo de fotografias e
noticias de interesse do Municipio de Nova Venécia-ES e da administrag¢do
municipal;

XVI - promover a elaboragdo e a fixa¢do de placas indicativas das obras
publicas e projetos, em coordenagdo com as demais secretarias;

XVII - orientar e supervisionar toda a publicidade institucional do municipio,
servindo de elo de liga¢do entre a administracdo municipal e as-agéncias de
publicidade,

XVIII - assessorar no planejamento, promogdo, coordenagdo e controle dos
trabalhos de cobertura jornalistica e de publicidade da administragdo
municipal;

XIX - elaborar projetos de campanhas institucionais,

XX - aprovar a comunicag¢do visual dos projetos ou pegas avulsas e textos
publicitarios;

XXI - aprovar planos de midia;

XXII - promover pesquisa de mercado ou de opinido publica;

XXIII - fiscalizar e aprovar a produgdo grdfica das pegas;

XXIV - propor, controlar e executar a politica de relagdes publicas da
Prefeitura Municipal;

XXV - fazer contato com autoridades e iniciativa privada;

XXVI - desenvolver campanhas publicitarias de prestagdo de contas dos atos
do municipio;

XXVII - fiscalizar o cumprimento das clausulas de contratos com agéncias de

publicidade;
PN
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XXVIII - coordenar os trabalhos de editoragdo de materiais de pequeno
porte, com folhetos e folderes, solicitados pelas secretarias municipais;

XXIX - planejar e coordenar campanhas de divulgagcdo dos planos e
programas de trabalho da administragdo municipal, com vistas a obter a
elaboragdo da populagdo nos empreendimentos a serem realizados;

XXX - organizar entrevistas, conferéncias e debates para a divulgagdo de
assuntos de interesse do municipio,

XXXI - preparar e executar a comunicagdo entre a administra¢do municipal
e seus servidores, através de jornal interno e comunicados;

XXXII - estabelecer contato com rdadios da cidade e de outros municipios,
com vistas a divulgar matérias de interesse da municipalidade;

XXXIII - promover o registro, através dos recursos disponiveis de imagem e
som, dos eventos desenvolvidos pela administracdo municipal;

XXXIV - registrar obras, servigos e demais. atividades de interesse da
administracdo municipal, através de fotos ou outros recursos de produgdo
audiovisual;

XXXV - elaborar “clipping” para geragio de relatdrios analiticos, didrios e
mensais, sobre as matérias de interesse da administracdo municipal;

XXXVI - efetuar a classificagdo, catalogagdo, guarda e conservagdo do
acerto audiovisual produzido pela administragdo municipal;

XXXVII - divulgar o acervo audiovisual,

XXXVII - realizar a cobertura jornalistica de todas as dreas de atuagdo da
prefeitura municipal, através de assessoramento jornalistico profissional;

XXXIX - elaborar diretamente o resumo das principais matérias dos jornais,
de interesse do municipio, distribuindo ds secretarias municipais,

XL - elaborar informagdes objetivas sobre as atividades da municipalidade,
distribuindo d imprensa local e estadual;

XLI - redigir, condensar, interpretar, corrigir e coordenar matérias a serem
divulgadas,

XLII - revisar o material produzido, garantindo a qualidade dos textos;

XLIIT - organizar e conservar o arquivo jornalistico, com o objetivo de
pesquisa, visando d obtengdo de dados que permitam a elaboragdo de textos
informativos;

XLIV - preparar redagdo e digitagdo da correspondéncia da Secretaria de
Comunicagdo Social;

XLV - despachar a correspondéncia da Secretaria de Comunicagdo Social;

=
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XLVI - coordenar as atividades de cerimonial da administra¢do municipal; e
XLVII - exercer outras atividades correlatas.

Pardgrafo vinico. E requisito para o ingresso no cargo de Coordenador de
Comunicagdo Social a formag¢do em nivel superior na drea de comunica¢do
social como as de jornalismo, marketing, publicidades, propaganda e
relacoes publicas. (NR)

Art. 186-G-XXII. A Assisténcia de Comunicagdo Social tem por finalidade

auxiliar nos servicos de comunicagdo, inclusive apoiando os demais orgdos
vinculados ao mesmo, e possui as seguintes atribuigoes.

I - apoiar a coordena¢do de comunicagdo social e os demais orgdos da
Secretaria Municipal de Comunica¢do Social no desenvolvimento dos
servigos de suas competéncias, inclusive com elaboragdo de textos e
redagoes;

II - quxiliar os drgdos da Secretaria Municipal de Comunicagdo Social para
a divulgacdo dos atos e outros assuntos de interesse da administragdo
municipal;

III - preparar e auxiliar na criagdo de pecas grdficas para campanhas de
comunicagdo, identidade visual e matérias promocionais;

IV - auxiliar no gerenciamento das redes sociais do municipio, na elaboragdo
de conteidos digitais, no monitoramento e nas andlises de métricas de
performance online, produzindo relatorios,

V - apoiar e auxiliar na redagdo e revisdo de conteiidos para veiculos oficiais,
como boletins informativos, site institucional, materiais de divulgacdo e
comunicados oficiais; e

VI - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Art. 186-G-XXIII. Compete ao Coordenador Especial:

I - coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria Municipal
de Comunicagdo Social;

II - promover atividades de apoio nas operagées técnicas e administrativas de
interesse da Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

IIl - coordenar e acompanhar a realizagdo de eventos e cerimoniais
organizadas pela Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

IV - organizar o protocolo, solucionar problemas e dirimindo duvidas,
objetivando o pleno éxito dos eventos realizados; e

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)

,_}\

Av. Vitoria, 347 — Centro — Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001
Home-page: http://www.novavenecia.es.gov.br | E-mail: gabinete@novavenecia.es.gov.br




PUBLICADLC

ATRIO DA PREFE
e . 13 MAR. 2025
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA WY
GABINETE DO PREFEITO =
C

Art. 13. Fica criado no Capitulo III, a Se¢do XV, juntamente com os artigos abaixo descritos,
na Lei Municipal n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, com a
seguinte redacdo:

CAPITULO III
DAS FINALIDADES, ATRIBUICOES E COMPOSICOES DOS ORGAOS
AUXILIARES
Secio XV

Da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

Art. 186-G-XXIV. A Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo,
orgdo de gestdo e recursos, ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo,
tem como dmbito de atuagdo o a’esempenho de fungoes auxiliares de gestdo e
apoio as unidades administrativas na drea de ciéncia, tecnologia e lnovag:ao
e, em especifico as seguintes atribuicoes:

I - formular e coordenar a politica municipal de ciéncia, tecnologia e
inovagdo, supervisionando sua execu¢do nas institui¢Oes municipais, bem
como o impacto dessas politicas;

II - elaborar planos, projetos e programas na drea de ciéncia, tecnologia e
inovagdo em articulagdo com as demais secretarias municipais que
direcionem o desenvolvimento e fortalecimento da economia veneciana para
ampliar a renda per capita;

III - formular e coordenar a politica municipal de ciéncia, tecnologia e
inovagdo, supervisionando sua execugdo nas institui¢des municipais, bem
como o impacto dessas politicas;

1V - formular, propor, coordenar e apoiar planos, programas, projetos e agoes
de fomento, a promogdo e desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e inovagdo,

V' - articular-se com organizagdes de pesquisa cientifica, tecnoldgica,
inovagdo e de prestagdo de servigos técnico-cientificos, publicas ou privadas,
em dreas e temas estratégicos relacionados as potencialidades e caréncias do
municipio, tendo em vista a transferéncia de tecnologia para o setor produtivo
no municipio e o aumento da competitividade,

VI - promover o fomento e o apoio a formagdo de recursos humanos em nivel
universitario e técnico profissionalizante, voltada para o desenvolvimento
cientifico, tecnologico e inovagdo;

VII - coordenar estudos e a¢des voltadas para a promogdo e o apoio ao
surgimento de empresas baseadas no conhecimento, ao empreendedorismo

inovador e a inovagdo no dmbito empresarial;
ﬁl
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VIII - coordenar estudos e ag¢des voltadas para a elevagdo do grau de
produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servigos produzidos no
municipio;

IX - o fomento, a promog¢do e o apoio aos ambientes de inovagdo, tais como
aceleradoras, incubadoras e laboratorios abertos;

X - o assessoramento ao prefeito na formulagdo e condugdo de inciativas,
programas, projetos e agdes relacionados a ciéncia, tecnologia e inovagao,
visando a implementagdo de planos e programas de modernizac¢do e
aperfeicoamento da gestdo na drea de tecnologia da informagdo, no dmbito
da administrag¢do municipal;

XI - a supervisdo das agées voltadas para a proposi¢do e a implementagdo
das diretrizes técnicas da gestdo da tecnologia da informagdo e da protecdo
de dados, em consondncia com outras secretarias afins;

XII - o gerenciamento dos servigos de tecnologia da informagdo no dmbito da
administracdo municipal, visando a integra¢do dos setores e atividades da
prefeitura, bem como a garantia dos meios para o acesso democrdtico d
informagdo publica,-

XIII - elaborar pareceres dentro de sua drea de atuagdo;

X1V - administrar o pessoal, os recursos e os bens colocados a sua
disposigdo;

XV - proceder, no ambito do seu drgdo, a gestdo, ao controle e a prestagdo de
contas dos recursos financeiros colocados a sua disposicdo, em consondncia
com as diretrizes e regulamentos emanados do Poder Executivo Municipal;

XVI - praticar todos os atos e agbes necessdrias ao bom desempenho das
fungoes do orgao, e

XVII - executar outras atribuig¢ées afins. (NR)

Art. 186-G-XXV. A Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo
na execu¢do das suas atribui¢Oes/competéncias contard na sua estrutura
organizacional com os érgdos abaixo especificados, que estardo voltados a
atender ao Chefe do Poder Executivo e aos drgdos da administragdo
municipal:

I - Departamento Administrativo, Projetos e Captagdo de Recurso;
II - Divisao de Gestdo e Parcerias,
III - Coordenagdo de Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Software, e

IV - Coordenador Especial. (NR)

AL
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Art. 186-G-XXVI. O Departamento de Projetos e Captagdo de Recurso tem
por finalidade auxiliar nos servi¢os da Secretaria Municipal de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, inclusive apoiando os demais 6rgdos vinculados ao
mesmo, e possui as seguintes atribuicoes.

I - organizar, monitorar, coordenar e controlar a execu¢do das atividades
relativas a administragdo financeira, contdbil, or¢amentaria, patrimonial, de
recursos humanos e de apoio operacional da secretaria;

Il - supervisionar e monitorar as atividades operacionais, inclusive
auxiliando na elaboragdo de planos, projetos e programas na drea de ciéncia,
tecnologia e inovagdo em articulagdo com as demais secretarias municipais;

I - auxiliar a articulagdo com organizagdes de pesquisa cientifica,
tecnolégica, inovagdo e de prestagdo de servigos técnico-cientificos, publicas
ou privadas, em dreas e temas estratégicos relacionados ds potencialidades e
caréncias do municipio;

IV - elaborar a programagdo administrativa, orgamentdria e financeira,

V - propor e executar a politica financeira no que tange as receitas e ds
despesas; manter cadastros dos bens mdveis e imoveis, bem como adotar
medidas cabiveis a aquisi¢do e ao fornecimento de material permanente e de
consumo necessdrio ao servigo, executar o controle quantitativo e de custos;
dentre outras atividades correlatas; e

VI - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 186-G-XXVII. A Divisdo de Gestdo e Parcerias tem por finalidade
auxiliar nos servicos da Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia e
Inovagdo, inclusive apoiando os demais orgdos vinculados ao mesmo, e
possui as seguintes atribuigdes.

I - planejar, implantar, monitorar e avaliar as agbes e as atividades
relacionadas a elaboracdo e ao controle dos contratos, convénios, atas de
registro de pregos, termos aditivos e de apostilamento, dentre outros;

II - acompanhar a publicagdo de resumos contratuais na imprensa oficial;

IIl - elaborar, gerir, monitorar e avaliar a politica de capacitagdo
profissional de trabalhadores; formular e avaliar cursos para capacitagdo;
promover agbes voltadas para a elevagdo do nivel de escolaridade do
cidaddo,; promover estudos e analisar o mercado de trabalho; dentre outras
atividades correlatas;

IV - propor politicas de desenvolvimento profissional no dmbito da educagdo
profissional; administrar e promover a modernizagdo das atividades de
pessoal;

V - a articulagdo e a captagdo de recursos para o desenvolvimento de projetos
de ciéncia, tecnologia e inovagdo;
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VI - gerir o planejamento, coordenar, assessorar e monitorar as agoes e as
politicas publicas propostas visando ao aumento da competitividade e a
melhoria dos indices estaduais no cendrio nacional, desenvolvendo, de forma
transversal, as dreas de tecnologia e inovagdo,; dentre outras atividades
correlatas;

VII - auxiliar a gestdo, ao controle e a prestacdo de contas dos recursos
financeiros, em consondncia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Poder Executivo Municipal, a nivel do seu 6rgao;

VIII - acompanhar a politica municipal de ciéncia, tecnologia e inovagdo,
assessorando sua execucdo nas instituigoes municipais,

IX - acompanhar os planos, programas, projetos e agdes de fomento, a
promogao e desenvolvimento cientifico, tecnolégico e inovagdo; e

X - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 186-G-XXVIII. A Coordenacio de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo tem
por finalidade auxiliar nos servigos da Secretaria Municipal de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, inclusive apoiando os demais érgdos vinculados ao
mesmo, e possui as seguintes atribuicoes.

I - auxiliar na proposi¢do de politicas publicas para o desenvolvimento da
tecnologia e inovagdo que contribuam para o desenvolvimento economico e
social do municipio;

II - colaborar com a promog¢do e a documentagdo das atividades relativas a
tecnologia e inovagdo,

III - acompanhar a promogdo, a coordenac¢do e a elaboragdo de estudos
sobre tecnologia e inovagdo, de acordo com as prioridades definidas,

IV - auxiliar na promogdo da integracdo entre municipio, sociedade civil,
setor produtivo e institui¢ées de ensino e pesquisa para o desenvolvimento da
ciéncia, tecnologia e inovagao, e

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Art. 186-G-XXIX. Compete ao Coordenador Especial:

I - coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria Municipal
de Comunicagdo Social;

II - promover atividades de apoio nas operagdes técnicas e administrativas de
interesse da Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

IIT - coordenar e acompanhar a realizagdo de eventos e cerimoniais
organizadas pela Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

IV - organizar o protocolo, solucionar problemas e dirimindo duvidas,
objetivando o pleno éxito dos eventos realizados, e

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)

g
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Art. 14. Ficam criados, no 4mbito do Municipio de Nova Venécia-ES, os cargos de
provimento em comissdo de Subsecretario Municipal nas secretarias de Governo e Gestfo, de
Comunicagdo Social e de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, que passam a fazer parte da
estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal.

Art. 15. S&o atribui¢Ges do cargo de Subsecretario Municipal:
I - auxiliar o secretario municipal no exercicio de suas fungdes e atribuigdes;

II - representar nas auséncias o secretario ou por sua determinag¢@o expressa;
III - substituir o secretario automaticamente em suas faltas ou impedimentos e sucedé-lo em
casos de vacancia do cargo até nomeagdo de novo titular pelo Chefe do Poder Executivo; e

IV — cumprir outras atividades, compativeis com a natureza de suas fungdes, que the forem
atribuidas.

Art. 16. Fica revogada a alinea %, do inciso II, do art. 1°, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de
janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de
Nova Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 17. Ficam revogados os incisos I, VI, VII, VIII e XI, do art. 4°, da Lei Municipal n°
2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias.

_ Art. 18. Fica revogada a Subseg¢io I — Da Coordenadoria de Governo e os artigos 5° ¢ 6°, da
Lei Municipal n.° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagio
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias.

Art. 19. Ficam revogada a Subseg¢do VI — Da Assessoria de Relagdes Institucionais e os
artigos 15 e 16, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
organiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias.

Art. 20. Fica revogada a Subsegdo VII — Da Assessoria de Comunicagdo e os artigos 17 ¢ 18,
da Lei Municipal n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 21. Fica revogada a Subse¢do VIII — Da Geréncia de Tecnologia da Informatica € os
artigos 19 e 20, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias.

Art. 22. Fica revogada a Subsec¢do X — Do Setor de Informatica e seus artigos 23 e 24, da Lei
Municipal n.° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispGe sobre a organizagido administrativa

da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias. //G
I
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Art. 23. Ficam revogados os artigos 177-A, 177-B, 177-C, 177-D, 177-E, 177-F, 177-G, 177-
H, 177-1, 177-], 177-K, 177-L, 177-M ¢ 177-N da Lei Municipal n.° 2.869, de 8 de janeiro de
2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova
Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 24. Ficam revogados os artigos 192 e 193, incisos I, II e III, do Capitulo V — Dos Cargos
e Fungdes do Orgo Principal e Orgdos Auxiliares da Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de janeiro
de 2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova
Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 25. O Anexo I — Cargos de Provimento em Comissdo e Fungdes Gratificadas da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES, Tabela A — Cargos de Provimento em Comisséo,
Ordenados por Orgdos e Simbolos, da Lei Municipal n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que
dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da
outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

ANEXO I - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

TABELA A — CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS
POR ORGAOS E SIMBOLOS

| CARGO EM COMISSAO |
' GABINETE DO PREFEITO .~ siMBéLo Nt’JMERo DE
Chefe de Gabinete CC-1 1
Gerente de Tecnologia da Informagdo cC-2 1
Coordenador de Gabinete CCH4 2
Coordenador do Setor de Habitagdo CcC-H4 1
Motorista do Gabinete CC-5 2
Assistente de Informdtica CC-6 3
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GABINETE DO PREFEITO G

Assistente Técnico cc-6 5
Coordenador Especial cC-6 10

. SECRETARIA MUNICIPAL DE | simBoLo | NUMERO DE
L S ADMINIST RA CAO S CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal ' : CC-14 1
Diretor do Departamento de Administragdo cC-2 1
Diretor do Departamento de Recursos CcC-2 1
Humanos
Diretor do Departamento de Patriménio e cCc-2 1
Almoxarifado
Diretor do Departamento de Licitacdo e CcC-2 )
Compras
Superintendente de Trdnsito CcC-2 1
Chefe da Divisdo de Compras CC-3 1
Chefe da Divisdo de Licitagées - CC-3 1
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos e CC-3 1
Administragdo de Pessoal
Chefe da Divisdo de Assuntos Administrativos CC-3 1
Chefe da Divisdo de Administragdo de CC-3 1
Material, Patriménio e Almoxarifado Central
Chefe da Divisdo de Contratos CC-3 1
Chefe da Divisdo do Sistema Contratagdo CC-3 1
Chefe do Setor de Apoio Administrativo CC-5 1
Chefe do Setor da Guarda Municipal CC-5 1
Chefe do Setor de Transito CcC-5 1
Coordenador Especial CC-6 ., 10

KD
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SECRETARIA MUNICIPAL DE - | SIMBOLO | NUME
‘ ASSISTENCIA SOCIAL Ik S B
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Assisténcia Social CC-2 1
e Cidadania
Divisdo de Atendimento Social . CC-3 1
Assistente Juridico CC-3 6
Chefe da Divisdo de Projetos e Programas CC-3 1
Chefe da Divisdo de Contabilidade CC-3 1
Coordenador do Centro de Atendimento ao CcC-4 1
| Adolescente

Coordenador de Gestdo do Cadastro Unico cC-4 1
Coordenador de Protegdo e Defesa do CC-H4 1
Consumidor - PROCON
Coordenador de Atendimento Institucional CC-4 -1
Chefe do Setor de Habitagdo cC-5 1
Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho e CC-5 1
Geragdo de Rendas
Chefe do Setor da Casa do Cidaddo cc-5 1
Assessor dos Programas Sociais CC-6 5

Coordenador Especial CC-6 8

SECRETARIA MUNICIPALDE - | SIMBOLO | NUMERO DE'

= PLANEJAMENT (L - ) ; ,_f‘!* CARGOS
Secretario Munzc;pal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor do Departarﬁento de Planejamento CcC-2 ’ 1

A
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| (
Estratégico
Diretor do Departamento de Projetos e cC-2 1
Captacgdo de Recursos
Chefe da Divisdo de Engenharia CcC-3 1
Assistente Técnico ' CC-6 3
Coordenador Especial CcC-6 3
| SECRETARIA MUNICIPAL DE siMBOLo | NUMERO DE :
- AGRICULTURA ' . CARGQS ’
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1
Chefe da Divisdo Apoio a Agricultura Familiar CC-3 1
e Produtos Organicos
Coordenador de Apoio ao Programa de CC-4 1
Fruticultura e Comercializagdo
Chefe do Setor de Construgdo e Manutengdo CC-5 1
Chefe do Setor de Extensdo Rural CC-5 1
Chefe do Setor de Projetos CC-5 1
Chefe do Setor de Programas Agropecudrios cC-5 1
Chefe do Setor da Sede cC-5 1
Chefe do Setor de Guararema CC-5 1
Chefe do Setor de Cristalino cC-5 1
Chefe do Setor de Santo Anténio do XV CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8
SECRETARIA MUNICIPALDE - | SIMBOLO | NUMERO DE
e ">~ ” *ZE"'D,UCACAO o S CARGOS
Secretario Municipal CC-1 )|
Subsecretario Municipal CC-14 1

A
/ N D
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Diretor do Departamento Pedagégico CC-2 1
Chefe da Divisdo de Administracdo e Recursos CC—j 1
Humanos

Coordenador da Universidade Aberta do CcC-4 1
Brasil - UAB

Chefe da Coordenagdo de Transporte Escolar cC-H4 1
Chefe da Coordenagdo de Tecnologia CcC-4 1
Educacional

Coordenador de Educac¢do Infantil CC-4 2
Coordenador de Ensino Fundamental (anos CcC-4 2
iniciais)

Coordenador de Ensino Fundamental (anos CcC-4 2
finais)

Inspetor Escolar CcC-5 4
Chefe da Administrag¢do de Merenda Escolar CC-5 1
Chefe do Setor de Servigos Gerais CC-5 1
Diretor Escolar de Centro Municipal de CcC-H4 16
Educagdo Infantil — CEMEI '

Diretor Escolar de Ensino Fundamental CC-3 21
Coordenador Escolar cc-5 62
Instrutor de Atividades Educacionais cC-6 15
Assistente de Informatica CC-6 31
Assessor de Programa Transporte Escolar CC-6 5
Coordenador Especial | CC-6 25
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS | SIMBOLO | NUMERO DE
Secretario Municipal CC-1 1

A
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Subsecretario Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Contabilidade CcC-2 1
Diretor do Departamento de Tributagdo CC-2 1

Chefe da Divisdo da Contabilidade CcC-3 1

Chefe da Divisdo de Tesouraria CcC-3 1

Chefe da Divisdo de Administragdo de CC-3 1
Convénios

Chefe da Divisdo da Coordenagdo de CC-3 1
Atendimento Empresarial

Coordenador Especial CC-6 7
o SE CRET. 'ARIA MUNICIPAL DE SAUDE SfMBQLO NUMERO DE

: ' - CARGOS
Secretdrio Municipal cC-1 I
Subsecretario Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Administra¢do em CC-2 1

Saude

Diretor do Departamento de Vigilancia em CC-2 1

Saude

Diretor do Departamento da Policlinica cCc-2 1
Diretor do Departamento Municipal de cC-2 )
Auditoria do Sistema Unico de Saude — SUS

Chefe da Divisdo de Odontologia CC-3 )|

Chefe da Divisdo de Controle e Avaliagdo CC-3 1

Chefe da Divisdo de Apoio ao Programa de cC-3 1

Saude

Chefe da Divisdo de A¢bes Integrais em Satde CC-3 1

e Apoio Diagndstico-Terapéutico

Chefe da Divisdo das Unidades de Savide CC-3 1

y
P
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Chefe da Divisdo de Vigilancia Epidemiologica CC-3 1
Chefe da Divisdo de Vigilincia Ambiental CC-3 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia Sanitaria CC-3 1
Coordenador de Pronto Atendimento CcCH4 2
Coordenador de Endemias CcCH4 1
Coordenador de Unidades de Saude da CCH4 1
Familia
Coordenador de Farmacia CC-4 2
Chefe do Setor de Programas de Saiide CcC-5 1
Chefe do Setor de Vigilancia Alimentar e CC-5 1
Nutricional
Chefe do Setor de Zoonose CC-5 1
Chefe do Setor de Faturamento CC-5 1
Chefe do Setor de Sistema e Informagées CcC-5 1
Chefe do Setor Municipal de Agendamento cC-5 1
Chefe do Setor de Enfermagem de Unidades de CC-5 10
Saude
Chefe do Setor de Patriménio e Almoxarifado CC-5 1
Chefe do Setor de Servigos Gerais cC-5 1
Coordenador Especial CC-6 14
Assessor para Programas Sociais de Saude CC-6 8 R
Supervisor de Endemias CC-6 3
: SE CRE TARIA M UNI CIPAL DE CUL TURA SIMBOLO N UMERO DE
: E T URISMO - A S CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1
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Diretor do Departamento de Cultura CC-2 1

Chefe da Divisdo Projetos Culturais CcC-3 1
Coordenador de Cultura CcC-H4 1
Coordenador de Turismo CCH4 1
Maestro CcC-4 1

Chefe do Setor de A¢ao Cultural CcC-5 1

Chefe do Setor de Memoria e Patriménio CC-5 1
Historico

Chefe do Setor de Promogédes Turisticas CC-5 1

Chefe do Setor da Biblioteca Municipal cC-5 1

Chefe do Setor de Agroturismo CcC-5 1
Coordenador Especial CcC-6 8

, SE CRE TARIA MUNICIPAL DOS " SfMBOLO N UMER‘O DE
e - ESPORTES o ) C’ARGOS _

Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1
Coordenador Técnico cC-4 1
Coordenador Administrativo cCc-4 1

Chefe do Setor dos Esportes e do Lazer cC-5 1

Chefe do Setor Administrativo CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8
;SECR’ETAR,IA;AMUNICIPAL DE OBRASE | SIMB OLO | NUMERO DE -
Secretdrio Municipal CcC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1

)
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Diretor do Departamento de Obras e CC-2 1
Engenharia
Diretor do Departamento de Limpeza Publica CC-2 1
Chefe da Divisdo de Engenharia CC-3 2
Chefe da Divisdo de Servigos Gerais CC-3 1
Coordenador do Setor de Transporte e Oficina cCc-4 1
Chefe do Setor de Fi iscdlizag:do de Obras e cC-5 1
Postura '
Assistente de Obras C’C—5 10
Chefe do Setor de Administragdo de Feiras, cC-5 1
Mercados, Matadouros e Cemitérios
Chefe do Setor de Conservagdo de Pracas, CC-5 1
Parques, Jardins e Areas Publicas
Chefe do Setor de Manutengdo e Conserva¢do CcC-5 1
de Calgamento '
Chefe do Setor de Manutengdo de Esgoto e CC-5 1
Drenagem Pluviais
Chefe do Setor de Atendimento a Populagdo CC’-5 1
Coordenador Especial CC-6 20
.4+ SECRETARIA MUNICIPALDE .~ | SIMBOLO | NUMERO DE .
- DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - | . . | " CARGOS .
Secretario Municipal CcC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 : 1
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da | CC-3 1
Industria Téxtil, Comércio e Servigos
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da CC-3 1
Industria de Rochas Ornamentais
Coordenador de Regulariza¢do Fundiaria CC-4 1
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PREFEITURA MUNICiPAL DE NOVA VENECIA M M;R' b
GABINETE DO PREFEITO t"
Chefe do Setor de Apoio e Capacitagdo CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO Si@gO_lLO NUMERO DE
‘ AMBIENTE R P R CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Chefe da Divisdo de Meio Ambiente CC-3 1
Chefe do Setor de Fiscalizagdo, Educagdo e CC-5 1
Qualidade Ambiental
Chefe do Setor do Viveiro de Mudas CcC-5 1
Chefe do Setor de Usina e Aterro Sanitario CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 3
 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO | SIMBOLO- | NUMERO DE
E GESTAO SR " CARGOS. - -
Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Coordenador de Gestdo CcC-2 1
Assessor de Rélagées Institucionais CC-3 2
Assessor de Gestdo e Inovagdo CC-3 1
Chefe de Atendimento do Setor de Governo e CcC-5 1
Gestdo
Coordenador Especial CC-6 4
. SECRETARIA MUNICIPAL DE * SIMBOLO | NUMERO DE
RONS COMUNICACA(O)A SOCIAL - . - iC,“iRGOS o
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1

/O,
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Coordenador de Comunica¢do Social CC-2 1
Assistente de Comunicagdo Social CcC-4 3

| Coordenador Especial CC-6 2

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCLA, | SIMBOLO | NUMERO DE
e TECNOLOGIA E INOVACAO . CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Projetos e CcC-2 1
Captagdo de Recurso
Chefe da Divisdo de Gestdo, Inovagao e CC-3 1
Parcerias '
Coordenador de Ciéncia, Tecnologia e CcC-4 1
Inovagdo
Coordenador Especial CcC-6 2
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE SIMBOLO | NUMERO DE
INTERNO : , - - CARGOS

Controlador Geral - CC-1 1

Art. 26. O Anexo 1 — Cargos de Provimento em Comissdo e¢ Fungdes Gratificadas da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES, Tabela B — Fungdes Gratificadas, Ordenadas por
Orgdos e Simbolos, da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispSe sobre a
organizagio administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e dé outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

ANEXO I-B — CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E F UNC OES
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

TABELA B — FUNCOES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR ORGAOS E

SIMBOLOS
FUNCAO GRATIFICADA
SECRETARIA MUNICIPAL DE | SIMBOLO NUMERO DE
' ADMINISTRACAO _— B . | CARGOS

=N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA 173 HAR. 2075
GABINETE DO PREFEITO - =t
Encarregado da Area de Recursos Humanos FG-1 1
Encarregado da Area de Licitagdo FG-1 1
Encarregado da Area ‘de Patriménio e FG-3 1
Almoxarifado
Encarregado da Area de Vigildncia FG-3 1
Encarregado da Area de Trénsito FG-3 1
Encarregado da  Unidade de  Apoio FG-3 1
Administrativo
Encarregado da Area de Controle de FG-3 1
Correspondéncias e Servigos Gerais
SECRETARIA MUNICIPAL DE R SfMB_OLO NUMERO DE
ASSISTENCLA SOCIAL S ; CARGOS
Encarregado da Area do Nosso Crédito FG-1 -1
Encarregado da Area de Atendimento FG-3 1
Administrativo
" SEGRETARIA MUNICIPALDE - - | S}fMBoLo NUMERO DE
S WU AGRICULTURA * = ' ir. 0 15 CARGOS:
Encarregado da Area de Viveiros de Mudas FG-3 1
Encarregado - da Area de Construcdo e FG-3 1
Manutengdo de pontes e Bueiros
Encarregado da Area de Estradas Vicinais FG-3 1
Encarregado da Area de Barragens FG-3 1
Encarregado da Area de Terreiro e Asfalto FG-3 1
.Encarregado da Area de Mecanizagdo FG-3 1
Agricola ‘
' SECRETARIA MUNICIPAL EDUCAGCAO | SIMBOLO NUMERO DE'
R O T CARGOS
Encarregado da Area de Servigos Gerais FG-2 1

Av. Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia/ES ngo — Fone: (27) 3752-9001

Home-page: http://www.novavenecia.es.gov.br | E4mail: gabinete@novavenecia.es.gov.br




T,

graA PUBLICADO

%@E@' ATRIC DA PREFEITURA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA 13 MAR 2025
GABINETE DO PREFEITO :

SECRETARIA‘MUNICIP‘/@ DE FINANCAS | SIMBOLO | NUMERO DE

' CARGOS .

Encarregado  Geral do  Nicleo de FG-1 1
Geoprocessamento
Encarregado de Atendimento do Nicleo de FG-1 1
Geoprocessamento
Encarregado da Area de Auditoria e FG-1 1
Arrecadagdo de Tributos Municipais
Encarregado da Avea de Coordenagdo da Casa FG-1 1
do Empreendedor
Encarregado da Area de Contabilidade FG-1 1
Encarregado da Area de Tesouraria FG-1 1
Encarregado do Atendimento do Departamento FG-1 1
de Tributagdo
Encarregado do Atendimento JUCEES/PAV- FG-1 -1
RFB
- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE | SIMBOLO | NUMERO DE

- o S : ' ‘ . .CARGOS
Encarregado da Area do Fundo Municipal de FG-2 1
Saude
Encarregado de Servigos de Auditoria de FG-3 4
Saude
Encarregado da Area de Transporte FG-3 1
Encarregado da Area de Servigo de Inspegdo FG-3 1
Municipal
Encarregado dos Servigos Gerais FG-3 1
Encarregado do Almoxarifado FG-3 1
Encarregado dos Servigos de Apoio de FG-3 1
Enfermagem
Encarregado dos Servigos de Faturamento FG-3 1

]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA _ fh%é’sb

GABINETE DO PREFEITO
-

Encarregado dos Servigos de Agendamento FG-3 1
' SECRETARIA-MUNICIPAL CULTURAE | SIMBOLO | NUMERO DE
Encarregado da Area da Biblioteca FG-1 1
'SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRASE | SIMBOLO | NUMERO'DE
- .. . TRANSPORTES - “l | CARGOS -
Encarregado da Area de Artefatos de Cimento | FG-2 )
Encarregado da Area da Administragio de FG-2 1

Feiras, Mercado_s, Muatadouro e Cemitérios

Encarregado da Area de Oficina FG-3 1
Encarregado da Area de Fiscalizacdo de FG-3 1
Postura

Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1
Encarregado da Area de Servicos de FG-3 1
Manutengdo de Esgoto e Drenagem Pluviais

Encarregado da Area de Conservacio e FG-3 1
Manutencgdo de Calgamentos

Encarregado da Area de Conservagdo de FG-3 1
Pragas, Parques, Jardins e Areas Publicas

' SECRETARIA MUNICIPALDE | SIMBOLO-| NUMERO DE
. DESENVOLVIMENTO ECONOMICO |~ . | "CARGOS "
Encarregado da Area de Servigos Gerais FG-3 1
" SECRETARIA MUNICIPAL DEMEIO = | SIMBOLO | NUMERO DE'

. AMBIENTE . “| - | CARGOS
Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1

Art. 27. As despesas decorrentes da presente lei correrdo & conta de dotagdo prépria do
orcamento vigente, suplementada, se necessario.

Art. 28. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

/O
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO m o
'S

Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 13 de margo de 2025; 71° ano de Emancipagdo

Politica; 18 Legislatura.
r Id Q
MARIO SE éGIO LUBIANA

PREFEITO
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