PREFEITURA MUNICIi’AL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 3.728, DE 29 DE MAIO DE 2023

DA NOVA REDACAO, REVOGA,
INSERE DISPOSITIVOS E ALTERA AS
TABELAS A E B DO ANEXO I DA LEI
N° 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009,
QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA VENECIA-ES.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA VENECIA-ES, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pelo art. 44 da Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara
Municipal de Nova Venécia-ES aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° O art. 27 da Lei n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizacao
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa
a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 27. A Secretaria Municipal de Administracdo é composta dos seguintes
orgaos de apoio:

| - Departamento de Administragao;

Il - Departamento de Recursos Humanos;

I11 - Departamento de Patriménio e Almoxarifado;

IV - Departamento de LicitacGes e Compras;

V - Superintendéncia de Transito;

VI - Divisdo de Compras;

VII - Divisdo de Licitagoes;

VIII - Divisdo de Recursos Humanos e Administracao de Pessoal;

IX - Divisao de Assuntos Administrativos;

X - Divisdo de Administracdo de Material, Patrimdnio e Almoxarifado Central;
X1 - Diviséo do Sistema Contratacéo;

XI1 - Divisdo de Contratos;
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X111 - Setor de Apoio Administrativo;

X1V - Setor da Guarda Municipal;

XV - Setor de Transito;

XVI - Coordenador Especial;

XVII - Area de Patriménio e Almoxarifado;

XVIII - Area de Vigilancia;

XIX - Area de Transito;

XX - Area de Recursos Humanos;

XXI - Area de Unidade de Apoio Administrativo;

XXI1 - Area de Licitacdo; e

XXI11 - Area de Controle de Correspondéncias e Servigos Gerais. (NR)
Art. 2° A Secdo I do Capitulo ITI — Das Finalidades, Atribuicdes e Composi¢des dos Orgaos
Auxiliares da Lei n°® 2.869, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa a vigorar acrescidos da
Subsecdo IX-A e dos artigos 43-A e 43-B com a seguinte redagao:

Secéo |
Da Secretaria Municipal de Administracéo
Subsecédo IX-A
Da Divisdo de Contratos

Art. 43-A. A Divisdo de Contratos tem por finalidade planejar, coordenar e
executar as atividades de elaboracdo de minuta de instrumentos contratuais,
prorrogacdes, alteracdes, reequilibrio, rescisdo, eventual aplicacao de sancdes,
extingdo e prestar consultoria em assuntos relacionados as contratacfes
publicas do Municipio de Nova Venécia-ES.

Art. 43-B. Compete a Divisao de Contratos:

I - elaborar minutas de instrumentos contratuais, prorrogacdo, alteracao,
reequilibrio, rescisdo, eventual aplicacdo de sancdes, extingao e seus derivados,
bem como encaminhamento para publicagéo;

Il - confeccionar atas de registro de precos, publicar e encaminhar para as
secretarias e érgdos do municipio;

111 - cumprir diligéncias e orientacdes referentes aos contratos do Municipio de
Nova Venécia-ES;
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IV - receber e encaminhar as secretarias e érgdos do municipio de contratos,
pedidos de aditamentos contratuais, prorrogacfes, ocorréncias e outros
documentos relativos aos contratos;

V - criar e gerir controles internos, arquivos fisicos e virtuais;

VI - confeccionar e encaminhar para publicacdo documentos referentes a
nomeacao/destituicdo de fiscais/gestores de contratos;

VII - assessorar os gestores e fiscais de contratos;
VIII - prestar consultoria sobre assuntos relacionados a contratacdo publica;

IX - assessorar de forma personalizada em assuntos que envolvam aditivo ou
apostilamento contratual;

X - planejar e realizar atividades técnico-administrativas;

X1 - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades
associadas ao ambiente organizacional;

XI11 - responder, sempre que solicitado, questionamentos feitos pelos 6rgéos de
fiscalizacdo e controle;

X111 - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Art. 3° A Secdo I do Capitulo III — Das Finalidades, Atribui¢des e Composi¢des dos Orgdos
Auxiliares da Lei n® 2.869, que dispde sobre a organiza¢do administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa a vigorar acrescidos da
Subsecdo IX-B e dos artigos 44-A e 44-B com a seguinte redacao:
Secéo |
Da Secretaria Municipal de Administracéo
Subsecédo I1X-B
Da Diviséo do Sistema Contratacao

Art. 44-A. A Divisdo do Sistema Contratacdo tem por finalidade planejar,
coordenar e executar as atividades de prestacdo de contas anual, prestacéao de
contas mensal, remessas de dados, informacdes e demonstrativos sobre a
execucdo orcamentaria, financeira, patrimonial, gestéo fiscal e previdéncia, por
meio eletrénico ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES.

Art. 44-B. Compete a Divisdo do Sistema Contratacao:

I - encaminhar remessas didrias do conjunto de dados referentes as
contratagcbes para aquisicdo de produtos, servigos diversos e obras,
encaminhando ao TCEES;

Av. Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia/ES | CEP: 29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001 s1-p3\33
Home-page: http://www.novavenecia.es.gov.br | E-mail: gabinete@novavenecia.es.gov.br
7218\L.37282023.docx



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

I - responsabilizar-se pelas remessas dos gestores ou agente com delegacéo de
competéncia do gestor para envio de dados, de mddulo especifico do sistema,
por meio de cadastro proprio no Controle Informatizado de Dados do Espirito
Santo — CidadES;

111 - planejar e realizar atividades técnico-administrativas;
IV - fiscalizar os sistemas de compras, licitacGes e contratos;

V - prestar assessorias aos servidores referentes as duvidas pertinentes aos
sistemas de compras, licitacdes e contratos;

VI - responder, sempre que solicitado, questionamentos feitos pelos érgéos de
fiscalizacdo e controle;

VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Art. 4° O art. 71, Secdo IV — Da Secretaria Municipal de Planejamento, Capitulo III — Das
Finalidades, Atribui¢cdes e Composigdes dos Orgaos Auxiliares, da Lei n® 2.869, que dispde

sobre a organizacdo administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacdo, acrescido do inciso V:

Art. 71. A Secretaria Municipal de Planejamento é composta dos seguintes
érgéos de apoio:
| - Departamento de Planejamento Estratégico;
Il - Departamento de Projetos e Captacao de Recursos;
111 - Divisdo de Engenharia;
IV - Diviséo de Projetos e Convénios.
V - Diviséo de Administracdo de Convénios. (NR)
Art. 5° A Secdo IV do Capitulo III — Das Finalidades, Atribui¢des ¢ Composi¢des dos
Orgaos Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizacdo administrativa da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa a vigorar
acrescido da Subsecdo V e do art. 79-A com a seguinte redacao:
Secéo IV
Da Secretaria Municipal de Planejamento
Subsecao V
Da Divisdo de Administracao de Convénios
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Art. 79-A. A Divisdo de Administracdo de Convénios tem a finalidade de
planejar, coordenar e providenciar os servicos relacionados aos convénios
firmados entre a administracdo municipal e outros drgdos das esferas de
governo, entidades publicas e privadas e demais érgdos que firmem convénio
com 0 municipio, proporcionando a execugdo orcamentaria dos recursos
voltados para essa finalidade e o incremento de receita.

Paragrafo anico. S&o atribui¢des da Divisao de Administracao de Convénios:

I - gerenciar os convénios firmados entre a administracdo municipal e os 6rgaos
publicos, entidades privadas e outros;

Il - coordenar e providenciar a execucdo orcamentaria dos recursos
provenientes de convénios realizados pelo municipio;

11 - exercer, em parceria com érgdos afins da administracdo municipal, a
elaboracdo de projetos voltados para a celebracdo de convénios entre a
Prefeitura Municipal e 6rgéos publicos, entidades privadas e demais outros
0rgaos, de interesse da administracao;

IV - garantir a efetivacdo dos convénios de interesse da administracao,
utilizando-se dos mecanismos e outros elementos necessarios previstos na
legislacdo afim para tal finalidade;

V - formalizar os convénios de forma padronizada para agilizar as suas
efetivacdes;

VI - manter o controle de utilizagdo dos recursos provenientes dos convénios de
efetivados e de interesse da administracao, inclusive com a programacao de sua
utilizacéo;

VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 6° Os artigos 105 a 117-B, Secao VII, Capitulo III — Das Finalidades, Atribuicdes e
Composigdes dos Orgaos Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizacio
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias,
passam a vigorar com a seguinte redacao:

Secéo VII

Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 105. A Secretaria Municipal de Finangas tem a finalidade de planejar,
coordenar, executar e avaliar as atividades financeiras da Administracéo
Municipal, bem como os servicos atinentes as politicas municipais tributarias e
econdmico-financeira, provendo registros contabeis referentes a execugao
orcamentaria, financeira e a fiscalizagao tributaria.

Paragrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Financas:

I - contribuir e coordenar a formulagdo do plano de acéo do governo municipal
e de programas gerais e setoriais inerentes a secretaria;
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Il - garantir a prestacéo de servigos municipais de acordo com as diretrizes de
governo;

111 - estabelecer diretrizes para a atuacédo da secretaria;

IV - estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecucao;

V - promover a integracdo com 6rgaos e entidades da administracdo municipal,
objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

VI - promover contatos e relaces com autoridades e organizacdes dos
diferentes niveis governamentais;

VII - acompanhar a elaboracgdo da proposta orcamentaria anual, das diretrizes
orcamentarias, do plano plurianual de aplicacéo e da execucao orcamentaria e
acompanhamento financeiro;

V111 - propor politicas nas areas tributaria e financeira de competéncia do
municipio;

IX - conceber, implantar e gerir o sistema de administracéo financeira;

X - promover a arrecadacdo dos tributos e rendas municipais, cumprindo e

fiscalizando o cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos
disciplinares da matéria tributaria;

X1 - promover o pagamento dos compromissos do Poder Executivo Municipal;

X1l - promover o controle dos recebimentos e dos pagamentos, bem como a
movimentacao do dinheiro e de outros valores;

X1l - examinar e julgar recursos contra langcamentos fiscais em primeira
instancia;

X1V - acompanhar as atividades de classificacdo, registro, controle e analise
dos atos e fatos de natureza financeira, de origem orcamentaria ou

extraordinaria com repercussfes sobre o patrimbénio do municipio, de
pagamentos e recebimentos e do controle do caixa municipal;

XV - promover a regulamentacao da legislacao tributaria e do processo fiscal;

XVI - coordenar as atividades contabeis em geral, bem como o registro, o
acompanhamento e o controle contabil da administracdo orcamentaria,
financeira e patrimonial;

XVII - administrar e fazer movimentar os recursos financeiros em conformidade
com os planos, programas, projetos e orcamentos aprovados;

XVIII - assessorar a administracdo do municipio em assuntos contabeis, fiscais,
tributérios e financeiros;

XIX - participar de estudos e analises visando determinar prioridades relativas
a politica de fiscalizacéo dos tributos municipais;
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XX - promover estudos periodicos sobre o comportamento da receita e da
despesa e tomar as medidas necessarias para o incremento da receita e controle
da despesa;

XXI - coordenar a atualizacdo da planta de valores dos terrenos e edificacfes
para efeito de tributacéo;

XXII - coordenar e garantir a prestacdo de contas, juntamente com a secretaria
respectiva, relativa a aplicacao de recursos de convénios;

XXII - articular-se com érgdos fazendarios do Estado e da Unido, com
cartorios de registro imobiliario, com a Junta Comercial e outras entidades de
direito pdblico ou privado, visando a permuta de informagfes, métodos e
técnicas de acdo fiscal;

XXIV - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 106. A Secretaria Municipal de Financas compde-se dos seguintes 6rgaos
de apoio:

| - Departamento de Contabilidade;
Il - Diviséo de Contabilidade;
111 - Divisdo de Tesouraria;
IV - Area de Tesouraria;
V - Area de Servigos Contabeis;
VI - Departamento de Tributacao;
VII - Coordenador de Atendimento da Tributacéo;
V111 - Area de Coordenacao de Atendimento Empresarial;
IX - Area de Auditoria e Arrecadag&o de Tributos Municipais;
X - Area de Coordenacéo Geral do Nucleo de Geoprocessamento;
X1 - Area de Atendimento do Ndcleo de Geoprocessamento;
XI11 - Area de Coordenacéo da Casa do Empreendedor;
X111 - Coordenador de Atendimento da JUCEES/PAV/RFB;
X1V - Coordenador Especial. (NR)
Subsecéo I
Do Departamento de Contabilidade

Art. 107. O Departamento de Contabilidade tem a finalidade de coordenar,
planejar as atividades de natureza financeira, de origem orgcamentaria ou
extraordinaria com repercussdes sobre o patriménio do municipio.

Paragrafo unico. Compete ao Departamento de Contabilidade:
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I - orientar e fiscalizar, em todos os niveis, os procedimentos, convencdes e
normas técnicas de contabilidade, de acordo com a lei;

Il - supervisionar a escrituracdo contabil sintética e analitica das operacdes
financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execucdo orcamentaria em
todas as suas fases, visando demonstrar a situagao patrimonial;

111 - providenciar, nos prazos legais, os balancetes mensais e diarios, o balanco
geral e outros documentos de apuracéo contabil;

IV - manter o controle sobre os prazos de aplicacdo dos adiantamentos e
suprimentos de fundos;

V - comunicar ao Secretario Municipal de Financas a existéncia de quaisquer
diferengas nas prestagdes de contas quando ndo tenham sido imediatamente
cobertas, sob pena de responder solidariamente com o responsavel pelas
omissoes;

VI - verificar e avaliar a correcdo da escrituracdo contébil desenvolvida pelo
Poder Executivo Municipal de acordo com a legislacdo, os principios, as
convencdes e as normas técnicas;

VII - elaborar os relatérios de gestdo de que trata o art. 54 e seguintes da Lei
Complementar n° 101/2000;

VIII - elaborar demonstracdes e relatérios contabeis visando atender aos
orgaos fiscalizadores;

IX - enviar as prestacfes de contas contdbeis dentro dos prazos estabelecidos
pelos 6rgdos de controle e fiscalizadores;

X - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecao 11
Da Divisao de Contabilidade

Art. 108. A Divisdo de Contabilidade tem a finalidade de coordenar as
atividades de classificacdo, registro, controle e anélise dos atos e fatos de
natureza financeira, de origem orcamentaria ou extraordinaria.

Paragrafo unico. Compete a Divisao de Contabilidade:

I - manter atualizada a contabilidade financeira, orcamentaria e patrimonial do
municipio, de modo a poder informar permanentemente o andamento dos
programas e projetos municipais, bem como outras operacdes em que
intervenha o municipio.

Il - orientar e fiscalizar, em todos os niveis, 0s procedimentos, convencdes e
normas técnicas de contabilidade, de acordo com a lei;

111 - efetuar a escrituracdo contabil sintética e analitica das operacbes
financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execucdo orcamentaria em
todas as suas fases, visando demonstrar a situacao patrimonial;
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IV - providenciar, nos prazos legais, os balancetes mensais e diarios, o balango
geral e outros documentos de apuracdo contabil;

V - manter o controle sobre os prazos de aplicacdo dos adiantamentos e
suprimentos de fundos;

V1 - elaborar os relatdrios de gestdo de que trata o art. 54 e seguintes da Lei
Complementar n® 101/2000;

V11 - elaborar demonstrac6es e relatorios contabeis visando atender aos 6rgaos
fiscalizadores;

VIII - elaborar notas de empenho e os bens e servigos que seréo adquiridos;
IX - elaborar notas de liquidacéo de bens e servicos adquiridos;

X - auxiliar no envio das prestacdes de contas contdbeis dentro dos prazos
estabelecidos pelos 6rgéos de controle e fiscalizadores;

X1 - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecao 111
Da Diviséo de Tesouraria

Art. 109. A Divisdo de Tesouraria tem a finalidade de providenciar os
pagamentos e recebimentos, da guarda de valores imobiliarios e do controle do
caixa municipal.

Paragrafo Unico. Sao atribui¢Bes da Divisdo de Tesouraria:

I - manter o controle sobre a movimentacéo financeira das contas bancérias,
efetuando a reconciliagdo mensal dos saldos;

Il - supervisionar, coordenar e efetuar as atividades relativas a recebimento,
guarda, transferéncias, depésitos e pagamentos de valores pertencentes ao
municipio;
I11 - coordenar e efetuar a liberacdo de pagamentos, mediante autorizacéo de
orgaos superiores hierarquicos; e,
IV - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Subsecao IV

Da Area de Tesouraria

Art. 110. A Area de Tesouraria tem a finalidade de providenciar baixas
referentes aos pagamentos realizados pela Diviséo de Tesouraria.

Paragrafo Gnico. Compete & Area de Tesouraria:

I - efetuar as baixas referentes aos pagamentos efetuados pela Divisdo de
Tesouraria;

Il - manter o arquivo de pagamentos organizado;
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Il - incluir as notas de pagamento e demais comprovantes nos processos
contabeis, e devolvé-los ao Departamento de Contabilidade;

IV - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecao V
Da Area de Servigos Contébeis

Art. 111. A Area de Servicos Contabeis é um 6rgdo diretamente ligado a
Secretaria Municipal de Finangas, tendo como finalidade, controlar as
atividades referentes aos fluxos de processos contabeis, recursos orcamentarios
e extraorcamentarios, administrando desde o empenho da despesa, liquidagéo
e pagamento.

Paragrafo Ginico. Compete & Area de Servigos Contabeis:

I - acompanhar o empenho da despesa e verificar a regularidade fiscal dos
fornecedores;

Il - manter atualizado o saldo de dotacdo orcamentaria, bem como, controlar
os decretos de suplementacéo em conformidade com o saldo da lei;

Il - supervisionar o controle do patriménio do Departamento de
Contabilidade;

IV - manter-se em contato com as secretarias municipais e demais 6rgaos, e
fornecer-lhes todas as informacdes relativas a saldos de dotacéo, de empenhos
e de contratos;

V - promover um bom fluxo de informacdes orcamentérias e financeiras para o
Secretario Municipal de Financas;

VI - fornecer relatérios gerenciais sempre que demandada pela Secretaria
Municipal de Financas;

VI - coordenar o recebimento e a distribuicdo de processos contabeis;

VIII - desenvolver, guardar e conservar sob sua guarda relatorios e controles
de saldos orcamentarios;

IX - encaminhar para a tesouraria 0s processos liquidados em ordem
cronolégica e separados por fonte de recurso, até que seja realizado o
pagamento;

X - coordenar o arquivamento de documentos da Secretaria Municipal de
Financas;

X1 - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcgdes, que
Ihe forem atribuidas. (NR)

Subsecéo VI
Do Departamento de Tributacéo
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Art. 112. O Departamento de Tributacdo é um 6rgéo diretamente subordinado
a Secretaria Municipal de Financas, tendo como finalidade orientar,
supervisionar, coordenar e controlar o servico de tributos imobiliarios e
tributos diversos.

Paragrafo unico. Compete ao Departamento de Tributacao:

I - coordenar e controlar as atividades de arrecadacéo, recebimento de tributos
municipais;

Il - manter os secretarios municipais de financas e de administracdo informados
acerca da evolugdo das receitas municipais através de relatdrios periddicos;

111 - atender ao publico em geral, informando sobre o registro e a situacédo do
contribuinte perante o municipio;

IV - administrar a divida ativa do municipio;

V - promover o lancamento dos impostos, taxas, multas e contribuicGes de
melhoria do municipio;

VI - promover o cadastro, o langcamento, a arrecadacéo e a fiscalizagdo dos
tributos e demais receitas municipais;

VIl - assegurar a arrecadacdo, diretamente ou por delegacédo, das rendas
patrimoniais, industriais e diversas do municipio;

VIII - promover o langcamento e a arrecadacéo dos tributos municipais;

IX - articular-se com 6rgaos fazendarios do Estado e da Unido, com cartorios
de registro imobiliario, com a Junta Comercial e outras entidades de direito
publico ou privado, visando a permuta de informacgdes, métodos e técnicas de
acao fiscal;

X - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecéo VII
Do Coordenador de Atendimento da Tributacdo

Art. 113. O Coordenador de Atendimento da Tributacdo é um 6rgéo diretamente
subordinado a Secretdria Municipal de Financas, tendo como finalidade
coordenar e acompanhar o atendimento do Departamento de Tributagéo.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador de Atendimento da Tributacao:

I - organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a cadastro,
langamento, e arrecadacéo de impostos e taxas decorrentes do poder de policia
do municipio;

Il - coordenar o fornecimento de certidfes negativas relativas a débitos
tributarios e fiscais com o municipio;

111 - atender ao publico em geral, informando sobre o registro e a situacédo do
contribuinte perante o municipio;
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IV - realizar a emissdo do Documento de Arrecadacdo Municipal — DAM
referente a taxas e tributos;

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecao VIII
Da Area de Coordenagdo de Atendimento Empresarial

Art. 114. A Area de Coordenacdo de Atendimento Empresarial é um 6rgéo
diretamente subordinado a Secretaria Municipal de Financa e tem a finalidade
de orientar as empresas em geral, assim como disponibilizar atendimento
exclusivo, unificado e simplificado ao microempreendedor individual.

Paragrafo Unico. Compete & Area de Coordenacdo de Atendimento
Empresarial:

I - proceder a formalizacdo, alteracdo e baixa de inscricdo no cadastro
municipal de contribuintes;

Il - providenciar a emissdo e entrega do Alvara de Localizacdo e
Funcionamento;

111 - auxiliar o microempreendedor no envio da declaracéo anual do simples
nacional;

IV - auxiliar o microempreendedor a efetuar a inscricéo estadual;
V - imprimir o Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional — DAS MEI;

VI - consultar a viabilidade na abertura do Microempreendedor Individual —
MEI nos setores de fiscalizacdo de obras e posturas, vigilancia sanitaria e
Secretaria de Meio Ambiente;

VII - auxiliar os empreendedores na emissdo da nota fiscal de prestacéo de
Servigos;

VI1II - orientar 0os empresarios quanto aos seus direitos e obrigacdes;
IX - emitir Certidao Negativa de Débito — CND federal, estadual e municipal;
X - instruir e orientar na participacéo nos processos licitatorios;
X1 - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecéo IX
Da Area de Auditoria e Arrecadaco de Tributos Municipais

Art. 115. A Area de Auditoria e Arrecadacéo de Tributos Municipais € um 6rg&o
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Financas, tendo como finalidade
programar, coordenar e supervisionar as atividades relativas as obrigacdes
tributarias e fiscais.

Paragrafo Gnico. Compete a Area de Auditoria e Arrecadacdo de Tributos
Municiais:
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I - fiscalizar quanto ao cumprimento do Cdédigo Tributario e quanto ao
cumprimento das leis e regulamentos fiscais;

Il - coordenar a elaboracdo e execucdo de uma politica tributaria para a
administracdo municipal;

11 - estabelecer os parametros da tributacdo municipal junto a Secretaria
Municipal de Financas;

IV - remeter a Procuradoria Geral, para ajuizamento, 0s créditos inscritos em
divida ativa, promovendo o seu acompanhamento;

V - assessorar a Secretaria Municipal de Finangas quanto as informacdes sobre
célculos e cobranca, creditos e controle de arrecadacdo da divida ativa do
municipio;

VI - manter coleténea atualizada da legislacdo, doutrina e jurisprudéncia sobre
assuntos de interesse do municipio relativos a area fiscal e tributéria;

VII - tomar conhecimento de denuncias de fraudes e infracdes fiscais, fazer
apura-las, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa da fazenda
municipal;

VIII - determinar a realizacdo de levantamentos contébeis junto aos
contribuintes objetivando salvaguardar os interesses da fazenda municipal;

IX - programar agdes fiscalizadoras;

X - centralizar, promover, acompanhar e fiscalizar a cobranca de todos 0s
créditos tributarios e fiscais devidos ao municipio;

X1 - avaliar imoveis rurais e urbanos para a cobranca do Imposto Sobre
Transmissao de Bens Imoveis — ITBI;

X1l - acompanhar e manter atualizada a base de dados com as informactes
referentes a imunidades tributérias, isen¢des e rendncias de receitas;

X1l - manifestar-se sobre requerimentos e solicitacbes de imunidades e
isengdes tributarias;

X1V - manifestar-se sobre pedidos de restituicbes de impostos;

XV - articular-se com 6rgaos fazendérios do Estado e da Unido, com cartérios
de registro imobiliario, com a Junta Comercial e outras entidades de direito
publico ou privado, visando a permuta de informacdes, métodos e técnicas de
acao fiscal;

XVI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas funcGes
que Ihe forem atribuidas. (NR)

Subsecéo X
Da Area de Coordenacédo Geral do Ndcleo de Geoprocessamento
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Art. 116. A Area de Coordenacg&o Geral do Ncleo de Geoprocessamento é um
orgdo diretamente ligado a Secretaria Municipal de Financas tendo como
finalidade manter os cadastros imobiliarios atualizados, bem como atuar na
regularizacdo de imoveis, visando uma arrecadacao justa.

Paragrafo Gnico. Compete a Area de Coordenacio Geral do Nucleo de
Geoprocessamento:

| - atuar nas atividades de regularizacdo dos imdveis existentes no municipio
quando se tratar de informacdes relativas a cadastros imobiliarios e imagens
georreferenciadas;

Il - manter o cadastro imobiliario do municipio atualizado;

Il - realizar trabalho de campo visando manter o cadastro imobiliario
atualizado;

IV - fornecer informacgdes relativas aos dados constantes no sistema de
georreferenciamento visando contribuir nos processos de avaliacédo
imobiliaria;

V - coletar imagens e demais informacdes visando manter o banco de dados do
sistema de georreferenciamento atualizado;

VI - coordenar e realizar o recadastramento imobiliario do municipio;

VI1I - elaborar informes técnicos e relatorios, realizando servigos em campo,
fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacéo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua &rea de atuacao;

VIII - fazer o cadastramento de imdveis, bem como o lancamento e atualizacdes
de informac0es cadastrais;

IX - manter boa comunicagao com o0s cartorios de registro de imoveis, de forma
a se atualizar quanto as transacGes imobilidrias realizadas no municipio;

X - organizar e realizar as atividades relativas a cadastros e atualizacfes
imobiliarias do municipio;

X1 - orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucdo das atribui¢oes
tipicas da classe;

XI11 - ajudar na elaboracdo de estimativas de impostos a serem cobrados, com
base no cadastro imobiliario;

X111 - participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua area
de atuagéo;

X1V - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacgao;
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XV - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades do Poder
Executivo Municipal e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos ou fazendo exposicdes sobre situacOes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestes, revisando e discutindo trabalhos técnicos para
contribuir na formulacéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao municipio;

XVI1 - prestar informacdes e ajudar o setor de tributagcdo sempre que necessario,
quando relacionado aos cadastros de imdveis;

XVII - realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem
como propor solucdes que otimizem os servigos prestados pelo Poder Executivo
Municipal;

XVIII - realizar visitas periddicas a areas em adensamento e loteamentos de
forma a inspecionar novas construgoes;

XIX - redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos
aos servigos executados;

XX - responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos,
instrumentos e materiais colocados a sua disposicao;

XXI - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecéo XI
Da Area de Atendimento do Ntcleo de Geoprocessamento

Art. 117. A Area de Atendimento do Nlcleo de Geoprocessamento é um 6rgéo
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Financas tendo como finalidade
manter os cadastros imobiliarios atualizados, bem como atuar no atendimento
direto ao contribuinte.

\

Paragrafo Unico. Compete a Area de Atendimento do Ndcleo de
Geoprocessamento:

| - atender ao publico para demandas relativas ao cadastro imobiliario ou
assuntos correlatos, tais como Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU;

Il - realizar trabalho de campo, visando manter o cadastro imobiliario
atualizado;

I11 - coletar imagens e demais informagdes visando manter o banco de dados
do sistema de georreferenciamento atualizado;

IV - coordenar e realizar o recadastramento imobiliario do municipio;

V - manter boa comunicacdo com os cartorios de registro de imdveis de forma
a se atualizar quanto as transacGes imobilidrias realizadas no municipio;

VI - participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua area
de atuacgéo;
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VII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacéo;

VIII - prestar informacdes e ajudar o setor de tributacdo sempre gue necessario
quando relacionado aos cadastros de imdveis;

IX - realizar visitas periodicas a areas em adensamento e loteamentos de forma
a inspecionar novas construgoes;

X - redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos
servigos executados;

X1 - responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos,
instrumentos e materiais colocados a sua disposicao;

XI11 - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecéo XII
Da Area de Coordenacéo da Casa do Empreendedor

Art. 117-A. A Area de Coordenacdo da Casa do Empreendedor é um 6rg&o
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Financas tendo como finalidade
planejar, orientar, controlar, monitorar atividades relativas ao funcionamento
da Casa do Empreendedor.

Paragrafo Ginico. Compete a Area de Coordenacéo da Casa do Empreendedor:

I - coordenar as parcerias necessarias para atender as demandas especificas
decorrentes dos capitulos da Lei Geral Municipal;

Il - coordenar e gerir a implantacéo da Lei Geral Municipal;

I11 - gerenciar os subcomités técnicos que atenderdo as demandas especificas
decorrentes dos capitulos da Lei Geral Municipal;

IV - orientar e assessorar a formulagdo e coordenacéo da politica municipal de
desenvolvimento das microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual;

V - acompanhar as deliberacgdes e os estudos desenvolvidos no ambito do forum
permanente das microempresas e empresas de pequeno porte e do férum
estadual da microempresa e da empresa de pequeno porte;

V1 - sugerir e/ou promover agdes de apoio ao desenvolvimento da microempresa
e da empresa de pequeno porte local ou regional;

VII - gerenciar a Casa do Empreendedor;

VIII - promover encontro com entidades envolvidas com o objetivo de fomentar
e discutir as questdes relativas as micro e pequenas empresas;

IX - executar outras atividades correlatas. (NR)
Subsecao X111
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Coordenador de Atendimento JUCEES/PAV-RFB

Art. 117-B. E um 6rgéo diretamente ligado & Secretaria Municipal de Financas,
tendo como finalidade dar suporte e atendimento, simplificando as relagdes
entre Estado, Unido e empresas, entre Estado, Unido e cidadaos e entre érgaos
e entidades do proprio Estado e da Unido.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador de Atendimento da Junta Comercial
do Estado do Espirito Santo — JUCEES/Ponto de Atendimento Virtual da
Receita Federal do Brasil - PAV-RFB:

I - implantar e operacionalizar o integrador estadual de instituigOes
denominado Registro Integrado-ES, visando facilitar o registro, legalizacéo e
baixa de empresas;

11 - promover atendimento integrado ao empreendedor pelos diversos 6rgaos de
registro e licenciamento de atividades mercantis através da rede mundial de
computadores;

111 - orientar o contribuinte quanto ao acesso ao sistema integrador estadual;

IV - promover o Cadastro de Atividade Econémica da Pessoa Fisica — CAEPF,
inscrigdo, baixa, cancelamento ou alteracéo de dados e o Cadastro de Inscri¢do
de Imédvel Rural — CAFIR, inscricdo, alteracdo, cancelamento, reativacdo ou
anulacéo por multiplicidade;

V - efetuar consulta de pendéncia fiscal de pessoa fisica, pessoa juridica, imovel
rural e malha fiscal pessoa fisica;

VI - promover consulta da restituicdo e situacdo da Declaracdo do Imposto
sobre a Renda da Pessoa Fisica — DIRPF;

VII - efetuar conversdo de processo eletronico para digital;

VIII - fornecer copia de processo, clpia declaracfes e recibos para pessoa
fisica (Declaracdo do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica — DIRPF;
Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — DIRF), beneficiario e
Declaracdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — DITR; copia de
declaracfes e recibos (Guia de Recolhimento de FGTS e de InformacGes a
Previdéncia Social — GFIP), Pedido Eletrénico de Restituicdo, Ressarcimento
ou Reembolso e Declaracdo de Compensacdo — PER/DCOMP, Demonstrativo
de Apuracdo de Contribuicdes Sociais — Dacon, Declaracdo de Servigos
Médicos e de Saude — Dmed;

IX - emitir comprovante de inscri¢ao, inscricdo, alteracdo e regularizacao junto
ao Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

X - emissdo de documento de arrecadacdo: Documento de Arrecadacdo de
Receitas Federais — DARF e Guia da Previdéncia Social — GPS;

X1 - promover impugnacao, recurso, manifestacao de inconformidade;
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X1l - promover juntada de documentos e procuracio da Receita Federal do
Brasil - RFB;

XIH1 - emitir protocolo de documentos: certiddo de obras, certiddo de
regularidade fiscal, inscricdo, alteracdo e baixa no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ, retificacdo de documentos de arrecadacéo
(REDARF/RETGPS). (NR)

Subsecéo X1V
Coordenador Especial

Art. 117-C. O Coordenador Especial tem a finalidade de coordenar os assuntos
técnicos e administrativos de interesse da Secretaria Municipal de Financas.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador Especial:

I - coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria Municipal de
Financas;

Il - promover atividades de apoio nas operacdes técnicas e administrativas de
interesse da Secretaria Municipal de Finangas;

I11 - coordenar e acompanhar a realizacdo de eventos e cerimoniais
organizadas pela Secretaria Municipal de Finangas;

IV - organizar o protocolo, solucionar problemas, dirimindo duvidas,
objetivando o pleno éxito dos eventos realizados;

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 7° Ficam revogados integralmente os artigos 117-D a 117-H, Sec¢do VII — Da Secretaria
Municipal de Finangas, Capitulo III — Das Finalidades, Atribui¢des e Composicdes dos
Orgios Auxiliares, da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizacio administrativa da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias.

1.  Art. 8 A Tabela A do Anexo I da Lei n°® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde
sobre a Organizagdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e
da outras providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacao:

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-
ES

TABELA A

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR
ORGAOQS E SIMBOLOS
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CARGO EM COMISSAO
GABINETE DO PREFEITO SIMBOLO N%AXEEC(;SDE
Chefe de Gabinete CC-1 1
Coordenador de Governo CC-2 1
Assessor de Comunicagdo CC-2 1
Gerente de Tecnologia da Informacao CC-2 1
Assessor de Relages Institucionais CC-3 2
Coordenador de Gabinete CC-4 2
Coordenador do Setor de Habitacdo CC-4 1
Assistente de Comunicagao CC-5 6
Motorista do Gabinete CC-5 2
Assistente de Informatica CC-6 3
Assistente Técnico CC-6 5
Coordenador Especial CC-6 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
ADMINISTRACAO CARGOS

Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
E(ijﬁ(r)\irstrag%% Departamento  de CC2 1
aer(ra]t:r:ogjo Departamento de Recursos CC2 1
Diretor do Departamento de Patrimonio

e Almoxarifado cC-2 !
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Diretor do Departamento de Licitacao e CC-2 1
Compras
Superintendente de Transito CC-2 1
Chefe da Divisdo de Compras CC-3 1
Chefe da Divisao de LicitacOes CC-3 1
Chefe da Divisao de Recursos Humanos
L ~ CC-3 1
e Administracéo de Pessoal
Chef_e _ da_ Divisdo de  Assuntos cC-3 1
Administrativos
Chefe da Divisdo de Administracdo de
Material, Patriménio e Almoxarifado CC-3 1
Central
Chefe da Diviséao de Contratos CC-3 1
Chefe d:a Divisdéo do Sistema CC-3 1
Contratacao
Chefe do Setor de Apoio Administrativo CC-5 1
Chefe do Setor da Guarda Municipal CC-5 1
Chefe do Setor de Tréansito CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 10
SECRETAR[A MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
ASSISTENCIA SOCIAL CARGOS

Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor do Departamento de Assisténcia

. . . CC-2 1
Social e Cidadania
Diviséo de Atendimento Social CC-3 1
Assistente Juridico CC-3 6
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Chefe da Divisdo de Projetos e cC-3 1
Programas
Chefe da Divisédo de Contabilidade CC-3 1
Coordenador do Centro de Atendimento
CC-4 1
ao Adolescente
Coordenador de Gestdo do Cadastro cC-4 1
Unico
Coordenador de Protecdo e Defesa do cC-4 1
Consumidor — PROCON
Coo_rde_nador de Atendimento CCt 1
Institucional
Chefe do Setor de Habitacéo CC-5 1
Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho
~ CC-5 1
e Geracao de Rendas
Chefe do Setor da Casa do Cidadao CC-5 1
Assessor dos Programas Sociais CC-6 5
Coordenador Especial CC-6 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
PLANEJAMENTO CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor  do Departamento  de
: . CC-2 1
Planejamento Estratégico
Diretor do Departamento de Projetos e
x CC-2 1
Captacao de Recursos
Chefe da Diviséao de Engenharia CC-3 1
Assistente Técnico CC-6 3
Coordenador Especial CC-6 3
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SECRETARIA MUNICIPAL DE o NUMERO DE
AGRICULTURA SIMBOLO CARGOS

Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Chefe da Divisdo Apoio a Agricultura

o A CC-3 1
Familiar e Produtos Organicos
Coordenador de Apoio ao Programa de

. B CC-4 1
Fruticultura e Comercializacao
Chefe do~ Setor de Construgdo e CC5 1
Manutencao
Chefe do Setor de Extenséo Rural CC-5 1
Chefe do Setor de Projetos CC-5 1
Chefe do Setor de Programas CC5 1
Agropecuarios
Chefe do Setor da Sede CC-5 1
Chefe do Setor de Guararema CC-5 1
Chefe do Setor de Cristalino CC-5 1
Chefe do Setor de Santo Antonio do XV CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8

SECRETARIA MUNICIPAL DE . NUMERO DE
EDUCACAO SIMBOLO CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor do Departamento Pedagogico CC-2 1
Chefe da Diviséo de Administracdo e
CC-3 1
Recursos Humanos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

Coordenador da Universidade Aberta cC-4 1

do Brasil - UAB

Chefe da Coordenagdo de Transporte CCt 1
Escolar

Chefe o_Ia Coordenacao de Tecnologia CCt 1
Educacional

Coordenador de Educacéo Infantil CC-4 2
Coordenador de Ensino Fundamental cC-4 5
(anos iniciais)

Coorde_naglor de Ensino Fundamental CCt 5
(anos finais)

Inspetor Escolar CC-5 4
Chefe da Administracdo de Merenda CC5 1
Escolar

Chefe do Setor de Servigos Gerais CC-5 1
Diretor Escolar de Centro Municipal de cC-4 16
Educacéo Infantil - CEMEI

Diretor Escolar de Ensino Fundamental CC-3 21
Coordenador Escolar CC-5 62
Instrutor de Atividades Educacionais CC-6 15

Assistente de Informética CC-6 48

Assessor de Programa Transporte CC-6 5
Escolar

Coordenador Especial CC-6 25

SECRETARIA MUNICIPAL DE . NUMERO DE
FINANCAS SIMBOLO CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
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GABINETE DO PREFEITO

Diretor  do Departamento  de
Contabilidade ce-2 1
Diretor do Departamento de Tributacdo CC-2 1
Chefe da Divisdo da Contabilidade CC-3 1
Chefe da Divisdo de Tesouraria CC-3 1
ChefeA d_a Divisdo de Administracdo de cC-3 1
Convénios
Coordenador Especial CC-6 7
SECRETARIA MUNICIPAL DE o NUMERO DE
SAUDE SIMBOLO CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor ~ do  Departamento  de CC-2 1
Administracdo em Saude
Dlreto,r do Departamento de Vigilancia CC2 1
em Saude
Diretor do Departamento da Policlinica CC-2 1
Diretor do Departamento Municipal de
Auditoria do Sistema Unico de Saude — CC-2 1
SUS
Chefe da Divisdo de Odontologia CC-3 1
Chef_e ~da Divisdo de Controle e cC-3 1
Avaliacéo
Chefe,da Diviséo de Apoio ao Programa cC-3 1
de Saude
Chefe da Divisdo de Ac¢des Integrais em CC-3 1
Saude e Apoio Diagnostico-Terapéutico
Chgfe da Divisdo das Unidades de CC-3 1
Saude
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GABINETE DO PREFEITO

Chefe da Divisdo de Vigilancia cC-3 1

Epidemioldgica

Chef_e da Divisdo de Vigilancia cC-3 1

Ambiental

Che_fe, _ da Divisdo de Vigilancia cC-3 1

Sanitaria

Coordenador de Pronto Atendimento CC-4 2

Coordenador de Endemias CC-4 1

Coor,d_enador de Unidades de Saude da CCd 1

Familia

Coordenador de Farmécia CC-4 2

Chefe do Setor de Programas de Saude CC-5 1

Chefe _dc_> Setor de Vigilancia Alimentar CC5 1

e Nutricional

Chefe do Setor de Zoonose CC-5 1

Chefe do Setor de Faturamento CC-5 1

Chefe qo Setor de Sistema e CC5 1

Informaces

Chefe do Setor Municipal de CC5 1

Agendamento

Chefe do Setor de Enfermagem de

Unidades de Satde CC-5 10

Chefe QO Setor de Patrimonio e CC5 1

Almoxarifado

Chefe do Setor de Servigos Gerais CC-5 1

Coordenador Especial CC-6 14

Ass,essor para Programas Sociais de CC-6 8

Saude

Supervisor de Endemias CC-6 3
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
CULTURA E TURISMO CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor do Departamento de Cultura CC-2 1
Chefe da Diviséo Projetos Culturais CC-3 1
Coordenador de Cultura CC-4 1
Coordenador de Turismo CC-4 1
Maestro CC-4 1
Chefe do Setor de Acéo Cultural CC-5 1
T 0 MeTME ¢ o 1
Chefe do Setor de Promogdes Turisticas CC-5 1
Chefe do Setor da Biblioteca Municipal CC-5 1
Chefe do Setor de Agroturismo CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8
SECRETARI’EIQDE)/II;J_II_\IEI?PAL DOS SIMBOLO N%I\,:EggsDE
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Coordenador Técnico CC-4 1
Coordenador Administrativo CC-4 1
Chefe do Setor dos Esportes e do Lazer CC-5 1
Chefe do Setor Administrativo CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
OBRAS E TRANSPORTES CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Diretor d_o Departamento de Obras e CC2 1
Engenharia
Chefe da Divisao de Engenharia CC-3 2
Coordenador do Setor de Transporte e cC-4 1
Oficina
Chefe do Setor de Fiscalizagdo de CC5 1
Obras e Postura
Assistente de Obras CC-5 10
Coordenador Especial CC-6 20
SECRETARIA MUNICIPAL DE - NUMERO DE
SERVICOS siLileielse CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
D!ret_or do Departamento de Limpeza CC2 1
Publica
Chefe da Divisao de Servigos Gerais CC-3 1
Chefe do Setor de Administracdo de
Feiras, Mercados, Matadouros e CC-5 1
Cemitérios
Chefe do Setor de Conservacao de
Pracas, Parques, Jardins e Areas CC-5 1
Publicas
Chefe do Setor de Manutencdo e CC5 1

Conservacéo de Calcamento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

Chefe do Setor de Manutencdo de

. CC-5 1
Esgoto e Drenagem Pluviais
Chefe d~o Setor de Atendimento a CC5 1
Populacéo

SECRETARIA MUNICIPAL DE -
DESENVOLVIMENTO sivBoLo | N lERDOF
ECONOMICO
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da cC-3 1
Industria Téxtil, Comércio e Servigos
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da cC-3 1
Industria de Rochas Ornamentais
Coor(_jfen_ador de Regularizacao CCd 1
Fundiaria
Chefe do Setor de Apoio e Capacita¢ao CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE . NUMERO DE
MEIO AMBIENTE SIlEoHe CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-1A 1
Chefe da Divisdo de Meio Ambiente CC-3 1
Chefe do Setor de Fiscalizagdo, CC5 1
Educacéo e Qualidade Ambiental
Chefe do Setor do Viveiro de Mudas CC-5 1
Che_fe, _do Setor de Usina e Aterro CC5 1
Sanitario
Coordenador Especial CC-6 3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

UNIDADE CENTRAL DE ) NUMERO DE
CONTROLE INTERNO - dlEole CARGOS
Controlador Geral CC-1 1

Art. 9° A Tabela B do Anexo I da Lei n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
Organizacdo Administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacgao:

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-

ES
TABELA B
FUNCOES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR ORGAOS E SIMBOLOS
FUNCAO GRATIFICADA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
ADMINISTRACAO CARGOS
Encarregado da Area de Recursos £G-1 1
Humanos
Encarregado da Area de Licitagdo FG-1 1
Encarregado da Area de Patriménio e
? FG-3 1
Almoxarifado
Encarregado da Area de Vigilancia FG-3 1
Encarregado da Area de Transito FG-3 1
Enca}rr_egad_o da Unidade de Apoio £G-3 1
Administrativo
Encarregado da Area de Controle de
. . : FG-3 1
Correspondéncias e Servi¢cos Gerais
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

SECRETAR[A MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
ASSISTENCIA SOCIAL CARGOS
Encarregado da Area do Nosso Crédito FG-1 1
Encarregado da Area de Atendimento
o . FG-3 1
Administrativo
SECRETARIA MUNICIPAL DE - NUMERO DE
AGRICULTURA siLileielse CARGOS
Encarregado da Area de Viveiros de £G-3 1
Mudas
Encarregado da Area de Construcéo e
~ : FG-3 1
Manutencé&o de pontes e Bueiros
E_nqarr_egado da Area de Estradas £G-3 1
Vicinals
Encarregado da Area de Barragens FG-3 1
Encarregado da Area de Terreiro e £G-3 1
Asfalto
Encfarregado da Area de Mecanizacao £G-3 1
Agricola
SECRETARIA MUNICIPAL o NUMERO DE
EDUCACAO SlhilEiete CARGOS
Enca_rregado da Area de Servigcos £G-2 1
Gerais
SECRETARIA MUNICIPAL DE o NUMERO DE
FINANCAS SlhilEiete CARGOS
Encarregado Geral do Ndcleo de
FG-1 1
Geoprocessamento
Encarregado de Atendimento do Nucleo
FG-1 1
de Geoprocessamento
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GABINETE DO PREFEITO

Encarregado da Area de Auditoria e £G-1 1
Arrecadacao de Tributos Municipais
Encarregado da Area de Coordenacéo £G-1 1
da Casa do Empreendedor
Encarregado da Area de Contabilidade FG-1 1
Encarregado da Area da Coordenag&o £G-1 1
de Atendimento Empresarial
Encarregado da Area de Tesouraria FG-1 1
Encarregado do Atendimento do £G-1 1
Departamento de Tributacéo
Encarregado do Atendimento £G-1 1
JUCEES/PAV-RFB
SECRETARIA MUNICIPAL DE " NUMERO DE
SAUDE SIMBOLO CARGOS

Encarregado da Area do Fundo £G-2 1
Municipal de Saude
Encarregado de Servigos de Auditoria £G-3 4
de Saude
Encarregado da Area de Transporte FG-3 1
Encarregado da Area de Servico de

~ . FG-3 1
Inspec@o Municipal
Encarregado dos Servigos Gerais FG-3 1
Encarregado do Almoxarifado FG-3 1
Encarregado dos Servigos de Apoio de

FG-3 1
Enfermagem
Encarregado  dos  Servicos  de £G-3 1
Faturamento
Encarregado  dos  Servicos  de £G-3 1
Agendamento
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GABINETE DO PREFEITO

SECRETARIA MUNICIPAL SIMBOLO NUMERO DE
CULTURA E TURISMO CARGOS
Encarregado da Area da Biblioteca FG-1 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE SIMBOLO NUMERO DE
OBRAS E TRANSPORTES CARGOS
Epcarregado da Area de Artefatos de £G-2 1
Cimento
Encarregado da Area de Oficina FG-3 1
Encarregado da Area de Fiscalizacéo £G-3 1
de Postura
Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE o NUMERO DE
SERVICOS SlhilEiete CARGOS
Encarregado da Area da Administracéo
de Feiras, Mercados, Matadouro e FG-2 1
Cemitérios
Encarregado da Area de Servicos de
Manutencdo de Esgoto e Drenagem FG-3 1
Pluviais
Encarregado da Area de Conservagéo e
~ FG-3 1
Manutencdo de Calgcamentos
Encarregado da Area de Conservagao
de Pracas, Parques, Jardins e Areas FG-3 1
Publicas
SECRETARIA MUNICIPAL DE -
DESENVOLVIMENTO SIMBOLO N%’tﬁggggE
ECONOMICO
Enca_rregado da Area de Servigos £G-3 1
Gerais
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SECRETARIA MUNICIPAL DE - NUMERO DE
MEIO AMBIENTE SIMBOLO CARGOS
Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1

Art. 10. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em [data] de 2023; 69° de

Emancipag¢do Politica; 17* Legislatura.

ANDRE WILER SILVA FAGUNDES
Prefeito
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