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ABINETE DO PREFEITO

PUBLICADO
ATRIO DA PREFEITURA

EM

LEI N° 3.580, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2020.

e

ALTERA DISPOSITIVOS QUE ESPECIFICA
DA LEI MUNICIPAL N° 2.869, DE 8 DE
JANEIRO DE 2009, QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO = ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE NOVA VENECIA — ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das suas atribui¢Ges legais conferidas pelo art. 44 da Lei Orgénica do Municipio, FAZ saber
que a CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA APROVA e ele SANCIONA a seguinte lei:

Art. 1° O art. 58 da Lei n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizacdo
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a

vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 58. Sdo atribui¢bes do Assistente Juridico:

I - realizar as fungdes que tenham por finalidade auxiliar as atividades desenvolvidas
pela Secretaria Municipal de A¢do Social;

II - quxiliar a emissdo e preparagdo de oficios, despachos, manifestagées, informacdes,
dentre outros expedientes;

IIT - auxiliar na elaboragdo, andlise e controle de contratos, convénios e outros;

IV - minutar expedientes diversos, tais como despachos, pareceres e outros que se

fizerem necessdrios;

V - dar suporte administrativo;
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VI - assistir a Secretaria Municipal de Ag¢do Social em questdes relativas as rotinas de
trabalhos, planejamento e programagdo de suas atividades; ‘

VII - auxiliar a Secretaria Municipal de A¢do Social conforme lhe seja solicitado, no
que concerne ao planejamento e ao processo decisério relatlvo as polltlcas programas
projetos e atividades de sua drea de competéncia;

VIII - analisar documentos, processos, correspondéncias e expedientes enviados a
Secretaria Municipal de A¢do Social sempre que solicitado,

IX - realizar estudos, pesquisas, andlises, bem como acompanhar a leglslag:ao
relacionada com sua drea de atuagdo;

X - mcluem -se nas atribui¢ées dos 0551stentes Jjuridicos as constantes da Lei n° 2. 161
- de 29 de agosto de 1996;

XTI - exercer outras atividades correlatas.

Pardgrafo unico. O Assistente Jurldlco deverd se submeter ao szstema de controle de
ponto.

. Art. 2° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, EM
16 DE NOVEMBRO DE 2020, 66° DE EMANCIPACAO POLITICA; 16° LEGISLATURA.
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