PREFElTURA DE NOVA VENECIA-ES
' "Gabinete do Prefeito

LEI N° 3.138, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2011.

Camara Municipal de Nova Venécia -
.. PROTOCOLADOSOB - | -~ -ALTERA; “ INSERE° E  REVOGA
~ DISPOSITIVOS QUE ESPECIFICA DA

w3 I AOFs_— LEI N° 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009,

em_JO 1 Q) /ﬁ_oi}_é QUE DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
%} ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
PROTOCOLISTA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES E

DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

'O PREFEITO DE NOVA VENECIA-ES.

FAZ saber que a Cimara Municipal de Nova Venécia APROVOU ¢ ele SANCIONA a
seguinte Lei:

Art. 1° O art. 1° da Lei n°® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagdo
~ administrativa da Prefeitura Mumclpal de Nova Venec1a ESe da outras prov1den01as passa a
. vigorar com a, segumte redagdo: . BRI ~

Art. 1° A4 Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES, pessoa juridica de direito
publico, para a execugdo dos servi¢os sob a sua responsabilidade, é constituida
da seguinte organizag¢do administrativa basica:

I - Orgdo Superior:
a) Gabinete do Prefeito
I - Orgdos Auxiliares: ‘
" a) Secretaria Municipal de Admzmstragao
b) Secretaria Municipal de A¢do Social; :
¢) Secretaria Municipal de Planejamento; P'UBL‘CAWREFE‘NPA
d) Secretaria Municipal de Agricultura; ATRIO DA PR

" e) Secretaria Municipal de Educagdo, EM _5_’0__[ 1:.2/ /_ﬁ.ﬂ_—-

~ f) Secretaria Mumczpal de Fi znangas ‘

. g) Secretaria Mumczpal de Saude,
h) Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.
Gabinete do Prefeito

i) Secretaria Municipal dos Esportes,
- ) Sécfetaria Mptniézpalz de Obras, dos. Transportes e Servigos Urbanos; e -
‘k) Secretaria Municipal de Indistria, Comércio e Servigos; V
l) Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
III - 6rgaos de Controle
a) Unidade Central de Controle Interno. (NR)

Art. 2° Fica inserido o Capitulo III- A e seus arts. 186-H, 186-1 e 186-J & Lei n° 2.869, de 8 de
-'janeiro de.2009, que dlspoe sobre.a organizagdo admlnlstratlva da Prefeitura Municipal de
Nova Venécia-ES ¢ d4 outras prov1den01as vigorando com os seguintes textos:

CAPITULO IH-A : 4
DA FINALIDADE E ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE CONTROLE
Sec¢do 1
Da Unidade Central de Controle Interno

‘Art. 186-H. 4 Unzdade Central -de Controle Interno tem a finalidade planejar, -
" coordenar e garantir maior efczencza nos procedimentos administrativos da
Prefeitura Municipal, viabilizando um maior controle desses atos, assinalar as
diretrizes do controle interno da administrag@o municipal; permitir um maior
dominio das agdes do Governo, executadas pelo érgdo principal e orgdos
auxiliares.

Art. 186-1. Compete a Unidade Central de Controle Interno:
I - promover e coordenar o sistemd de controle interno da Prefeztura Munzczpal

" IT - controlar e supervzszonar 0 sistema de elaboragao registro e andamento dos
procedimentos administrativos do Poder Executivo, providenciando junto ao
orgdo responsavel os servigos de correi¢do, ou adogbes cabiveis para a
regularizagdo e agilizagdo com métodos adequados,

III - realizar vistorias, auditagens, inspegdes e recomendagdes em forma de
relatorios aos orgdos da administ’ragdo direta;

VI - examinar e emitir. parecer prévio sobre a prestagdo de contas anual da

: admzmstragao mumczpal ‘tomadas de contas especzazs prestagbes de contas de
Convénios onde o municipio figuré como convenente ou conveniado, prestagdes
de contas de suprimentos de fundos e todas e demais prestagoes de contas
apresenladas ou recebidas por qualquer orgao da Administrag¢do Direta e Indireta
do municipio;

V - recomendar aos orgdos da administragdo direta a ado¢do de medidas de
controle preventivo, bem como corretzvos em conformidade com as normas
o pertmentes '

ATRIO DAPREFEITURA
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VI - proporcionar assisténcia, omenta§ao e informagdo junto aos diversos 0rgaos
da administragdo municipal, visando contribuir com a adequada funcionalidade
da Prefeitura e do cumprimento as normas e exigéncias legais,

VII - propor, junto ao érgdo competente, a revisdo das normas internas relativas
aos sistemas de pessoal, material, patrimonial, or¢amenidrio, e financeiro de
_ forma a adequarem-se a legzslaazo vigente,

VIII = realizar, szstematzcamente medzante audztorza interna, a verzf Seagio da

regularidade dos procedimentos- e sistemas adotados pela Prefeitura ‘Municipal
na pratica da execugdo rotineira de suas atividades, bem como avaliar o grau de
adequagdo as exigéncias legais e metas estabelecidas,

IX - acompanhar a execucdo orcamentdria e financeira da Prefeitura Municipal,
observando-o cumprimento das metas e propostas estabelecidas e sua adequagdo
as normas legazs

X: elaborar 0 Plano Anual de Atzvzdades de. Audztorza interna; encammha lo ao
orgao superior para aprovagdo, e executd-lo;

XI - elaborar periodicamente relatorios das auditorias realizadas e fazer o
acompanhamento continuo visando sanar as eventuais impropriedades
identificadas,

XII - informar aos diversos setores e orgdos da administra¢do municipal acerca
das modificagdes e alteragdes que venham a ocorrer nos procedimentos de gestdo
. - administrativa; financeira,.- orcamentdria,. patrzmomal e recursos humanos
. objeétivando @ contifid dtiidlizagao ¢ “aprimoraniento das rotinas de exécu¢ao;

XIII - desenvolver atividades de auditoria interna de pessoal, contabil,
orcamentéria, financeira, institucional, patrimonial e de gestdo, .

X1V - acompanhar, no admbito da administra¢do municipal, o cumprimento de
seus programas de trabalho, dos indicadores socioeconémicos estabelecidos, dos
programas e metas planejados, bem como avaliar o grau de execugdo e
realzza§ao de tais metas, E

. XV'- promover, ministrar é oferecer Cursos e treindmentos’ vzsando a qualificagdo,
atualizagdo e reciclagem dos procedimentos administrativos e rotinas de
trabalhos adotados, visando a continua atualizagdo;

XVI - requisitar documentos, processos, objetos e demais materiais necessarios
ao cumprimento de suas atribuigoes; ‘
XVII - solicitar servigos externos especificos para averiguar duvidas ou
distor¢oes na execugdo de suas atividades-
XVIII - utilizar. .recursos. téenicos - e.. administrativos: dos -demais .Orgdos da
admzmstragao com o objetivo de promover melhorias nas atividades de
Controladoria e Auditoria, _
FAJ UBLICADO :
TRIO DA PR&EFEITURA
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.

Gabinete do Prefeito

XIX - verificar o desempenho da gestdo da administragdo municipal, visando a
comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos e examinar os resultados
quanto a economicidade, a eficacia, eficiéncia da gestdo or¢amentdria,
financeira, . patrzmomal de pessoal-.e demais .sistemas administrativos
operacionais; ' o R
" XX - acompanhar o cumprimento das metas do Plano Plurianual no ambito da
administragdo municipal, visando comprovar a conformidade de sua execugdo;,

XXI - assessorar os gestores da administragdo municipal na execugdo dos
programas de governo, visando comprovar o nivel de execugdo das metas, o
alcance dos objetivos e a adequagdo do gerenciamento publico, e

.XXII exercer outras. atividades correlatas (NR) ..

Art. 186-J. A Unidade de Controle Interno adotara metoa’ologza a’e audztorza com
a finalidade atestar a legalidade e eficiéncia, operacional, patrimonial e
orgamentaria, adotando os seguintes instrumentos:

I - Certificado de Auditoria, que consiste em -verificagdo dos documentos de
despesas. demonstragdes contdbeis, inventdrio analiticos de bens, processos
administrativos de licitagbes; digitaliza¢do de documentos publicos e outros atos
que envolvam bens e valores patrzmonzazs

" II - Parecer de audztorza .que consiste em emzssao de opinido fundamentada com
recomendagdes ou conclusdo, sobre determinado documento, matéria, norma ou
processo administrativo.

I - Relatorio de Auditoria terd como finalidade relatar as conclusées as quais
chegou o orgdo fiscalizador opds analise’ dos procedimentos adotados pela
administragdo municipal na pratica de seus atos, emitidos o posicionamento
sobre o que foi auditado no periodo que abrange o relatorio.

- §1°0 Certificado de Auditoria de: ‘que trata o inciso I deste artigo se dd por
carimbo, visto ou sistema eletrénico que comprove que 0 documento no qual se
atesta a existéncia de certo fato e dele se da ciéncia, sem inser¢do de texto ou
consideragoes. :

§ 2° Os pareceres da Unidade Central de Controle Interno serdo informativos,

opinativos, com linguagem diddtica, visando esclarecer os aspectos e legislagdo a
ser observada. (NR)

‘Art. 3° O'art. art. 4° da Lei 1°2. 869, de 8 de ]anelro de 2009 que dispde sobre a organizagdo
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a
vigorar com o0 seguinte texto:

Art. 4° O-Gabinete do Prefeito é composto dos seguintes orgdos de apoio:
I - Coordenadoria de Governo;

PUBLICADO
ATRIO DAPREFEITURA

EM 501 ﬁo?//_j__/l_‘
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.
Gabinete do Prefeito

AT - REVOGADO;,

IIT - Assessoria Jurzdzca Especzal

1V - REVOGADO;

V - Chefia de Gabinete;

VI - Assessoria de Relagdes Institucionais;
VII - Assessoria de Comunicagdo,

VIII - Geréncia de Tecnologza da [nformatzca
IX - Assisténcia Juridica; -~
XI - Setor de Informatica. (NR) -

Art. 4° O art. 9° da Lei Municipal n°® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
organiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal 'de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

. Art. 9° Compete a Assessorza Juridica Especial do Municipio de Nova Venécia a
representagdo judicial e extrajudicial do Municipio, provendo a defesa judicial de
seus interesses em qualquer instdncia, a cobranga judicial dos créditos lan¢ados
em Divida Ativa, bem como a prestagdo de consultoria, auditoria e
assessoramento juridico especial, inclusive para auditar os procedimentos
administrativos e judiciais em que sejam parte ou tenham interesse o Municipio
de Nova Venécia, quando solicitado pelo Prefeito, Secretarios Municipais ou
dirigentes de orgdos ou entidades da administrag¢do indireta do Municipio. (NR)

Art. 4° O Anexo I da Lei n®2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a organizagio
administrativa da Prefeitura Mun101pa1 de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa a
vigorar com o seguinte texto :

ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCO~E$
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES

“UBLICADO '
ATRIO DA PREFEITURA

em 301 42, {4
T
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES
Gabinete do Prefeito

TABELAA

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR ORGAOS
E SIMBOLOS
carGoBMCOMISSAO . i
‘ GABINETE Do PREF'EITO- SfMgzoLQ | N%Aﬁ;g; E
‘ ‘ R CR T R
Coordenador de Governo CC-1 /
Assessor:/'wjgzco Especzal e CC-] o 4 .
Chefe de Gabinete - | CC-1 ‘ 1
Assessor de Comunicagdo CcC-2 1
Gerente de Tecnologia da Informatica cC-2 1
| Assessor de Relagoes Insti(y_ciqnais B - CC-3 ‘ 1
| dudior s 2
Coordenador de Gabinete cC-4 1.
Coordénador Selor‘Habitacdo | CcC-H4 /
Assistente Jurz’dico - ' CC-4 6
A‘S'sisténte de (Al,‘vorr'z'un.z"ccvig':&on . I CC—5 B 6
Motorista do Gabinete CC-5 2 _
Assistente de Informatica. - CC-6 6
Assistente Técnico» S CcC-6 10
.Cobrdenadbr Esp’e.cia'l'. R ) CC—6' ' 10
Assessor para Assuntos Administrativos cC-7 - 4
e

CEM O’—A;J“M‘
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.
Gabinete do Prefeito

SECRETARTA MO, NUMERO DE -
| ADMINISTRA CAO SIMB oLo CARGOS

Secretario de Administragao CC-1 .
Dz'ret.mj c~lo Dgpar(amento | de CC-2 ]
Administra¢do .

Chéfe da Divisio de Compras ~ ey I
Chefe da Divisdo de Liciiago”es | CC-3 1
Chefe da. Unidade de  Apoio CC-3 /
Administrativo

| Chefe da Divisdo de Recursos Humanos | -~ 3 I
e Admznzstragao de-Pessodl * ' R AR
Chefg ' da. Divisdo = de Assuntos CC-3 ]
Administrativos '
Coordenador da Guarda Municipal cC-4 !

| Coordenador de Transito cCc-4 1
Chefe do Setor de Administragio de |
Material, Patriménio e Almoxarifado CC-5 1
Central
Coordénador Especial CC-6 10
Assessor para Assuntos Admznzstratzvos cc-7 4

. .4. "[ R . g - K — o
Asszstente de Servzgos Gerais cC-8 2
vf‘SECRFTARIA MUNICIPAL DEACAO" . | NUMERODE
Lo ‘ SOCIAL ’ E SIMBOLO CARGOS
Secretario Municipal cCc-1 1
Diretor do De'par.tam'éh"to ‘de. '/:Ils'siSténéia : CC 5 - 7 =
Social e Cidadania ad
PUBLICADO
ATRIO DAPREFEITURA
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" PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.

Gabinete do Prefeito

Diviséo de Atendimento Social CC-3 !
Divisao de Projetos e Prograrhas cC-3 1
Coorde_nad(__)r da Escola Pequeno Mundo _ j 'CC-4 1
| Coordenador do Centro-de Atendimento CC-4 )
ao Adolescente ,
Assistente Juridico CC-4 6
Chefe do Setor Habitagdo CC-5 1
| Chefe do-Setor-de. Incentzvo ao- Trabalho e :
CC-5 1
e Geragdo de Rendas ,
Chefe do Setor de Protegdo e Defesa do CC.5 I
Consumidor (PROCON)
Chefe do Setor da Casa do Cidaddo CC-5 1
| Chefe.do Progrdma da __'Casa'_.L'ar. : - CC-5 L
Assessor dos Programas Soéiai's CC-6 5
Coordenador Especial CC-6 - 4
Assessor para Assuntos Administrativos cCc-7 6
| Assistente de S_er}zigo"s Gerais, CCc-8 2
. SECRETARIA MUNICIPAL DE SRR NUMERO;DE
PLANEJAMENTO S IM# oLo, CARGOS
Secretario Municipal CC-1 1
Diretor do Departamento T de _
‘Planejamento Estratégico . .. ' E CC.'Z L
Diretor do Departamento de Projetos e
. CC-2 1
Captagao de Recursos .
Chefe da Diviséo de Engenharia CC-3 1
~UBLICADO
o : L ATRIO DAPREFEITURJ-\ o
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| Assistente Tépnz’cb o .,-:-CC~6' | 6
Coordenador Lspecial CC-6 4
Assistente de Servigos Geraz:s CC-§ 01

sscsmmmaIeriLoE | siyaoso | MOMERODE
Sééreta’rio ‘Mitrlzic;'pal R A' - CC-1 | 1
Sub-Secretario Municipal CC-3 ' 1.
Chefe da Divisdo de Apo.io aA gricultura . CC.3 : ;
Familiar e Produtos Orgdnicos

| Coordenador. de Apéio ao;Pro'grama-de" IR ;

- F'ruticitﬁu_rd e 'Comercializc-zgdq ] cC-4 a
f/[iczlei‘ztencizo Setor de Construgdo e CC-5 N
Chefe do Setor de .Extensdo Rural CcC-5 1
Chefe: do Setor de Pro;etos : CC—j S
Z‘;’Z’; ecuﬁiios Setor de Programas CC.5 ;
Chefe do Setor da Sede CC-5 1
Chefe do Setor de Gyararema CC-5 1

) Chefe do Setér'de Cr.i's't'dlino S S CC-5 B B
Chefe do Setor de Santo Anténio do XV CC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8 |
Assessor para Assuntos Administrativos cc-7 2

UBL\CP\‘:O EFE\TUW“

ATR\O D
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'PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.

Gablnete do Prefeito

SECRETARIA MUNICIPAL DE . . NUMERO DE
EDUCA CAO ‘ SIMBOLO | " carGos
Secretario Municipal CC-1 1
Diretor do Departamento Pedagégi-co - CC-2 1
Chefe da Divisdo de Administragdo e ,
CC-3 1

Recursos Humanos
Coor.denador da Universidade Aberta do CC-4 ]
Brasil -
Chefe da Coordenagdo de Transporte CC-4 ] '
Escolar
Chefe da Coordenagdo de Tecnologia '

. cC-4 1
Educacional 4
Coordenador de Educagdo Infanltl CC-4 1
Coordenador de Ensino Fundamental' ' cC4 ) ;
(anos iniciais)
Coorden.ac.lor de Ensino. Fundamental CC-4 I
(anos finais)
Inspetor Escolar cC-5 2
Chefe da Admlnzstragao de -Merenda |- CC-5 ;-
Escolar :
Chefe do Setor de Servi¢os Gerais CcC-5 .
Chefe do Setor da Biblioteca Municipal CC-5 !
Diretor Escolar da CEMEI CC-4 15
Diretor Escolar do Ensino Fundamental CC-3 16
Coordenador Escolar cCc-5 32
Instrutor de Atividades Educacionais CC-6 15

PUBLICADO

ATRIO DA PREFEITURA
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Assistente de Informdti_ca. CC-6 38
Assessor ~do  Programa  Transporte | CC-6 75
Escolar
Coordenador Especial CC-6 20
Assessor para Assuntos Administrativos cC-7 3
| Assistente de_Seryigos,Ge_fqi; S . CC-8 15
" SECRETARIA MUNICIPAL DE. . | = . | NUMERO DE
- _FINANCAS Co SIMBOLO - CARGOS
Secretdrio Municipal CcC-1 1
Chefe da Divisao da Contabzlzdaa’e CC-3 1
Chefe da Dzvzsao de Tesourarza ' -CC-3 - !
Chefe da Divisao de Tributagdo CcC-3 1
ChefeA dg Divisdo de Administragdo de cC. 3' ]
Convénios :
| Coordenador Especial . .CC-6 10
Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 2
Assistente de Servigos Gerais CcC-8 1 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ’ . NUMERO DE
o SAUDE: SIMBOLO | " ~ipGos
Secretério Mitnicipal ‘ | CC-1 1
Diretor do Departamento . de ,
Administracdo em Saude cc-2 1
Diretor do Departamento de Vigilancia CC-2 ]
em Saude
| Chefe da Dzvzsao de Odontologza | CC-3 . 7
PU‘B\_\CADORE; ETUR
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" PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES

Gablnete do Prefelto

Chefe da Divisdo de Avalzagao Controle ' _ ,
CC-3 1
e Auditoria
Chefe da Divisdo de Apozo ao Programa CC-3 J
de Saude
_Chefe da Diviséo de-Abo;éé“Intégra‘is em| CC—3 ] '
Saude e Apoio Diagnéstico-Terapéutico
Chefe da Divisdo Idas Unidades de Saude CC-3 1
Chg]e . dq . Divisao de Vigilancia CC-3 ]
Epidemiologica
C_hefe da = Divisdo - ‘de - Vigildncia'|" ”CC-3' B
Ambiental : :
Chefe da Divisdo de Vigildncia Sanitdria CcC-3 1
Coordenador do Pronto Atendimento CC-4 2
) Coordenador de Endemzas E - CC-4 -1

Coordenador de Unzdades de Saude da cCa J
Familia
Coordenador de Farmacia CC-4 2
Chefe do Setor de Programas de Saude ‘CC—5 1

- Chefe do Setor de nglancza Alzmentar e ccs | 7
Nutricional - : A
Chefe do Setor de Zoonose cC-5 1
Chefe do Setor de Faturamento cC-5 )
Chefe do Setor de Sistema e Informagoes CC-5 _ 1
Chefe do- Setor Mumczpal.-- d : . CC-5 7
Agendamento
Chefe do Setor de Enfermagem de CC-5 5
Unidades de Saude )

_JL!CADO

TRIO DA PR&FE\TUR!\
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.
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T jlhrrezﬁexarczj%doset'or‘ o Pat”fmoﬁlo. . ’ L CC’5 | _1_'.
Chefe do Setor de Servicos Gerais cCc-5 /
Coordenador Especial - CC-6 4
,;Izizsesor para Programas Soczazs de C C-6 8
Supervzsor de Endemzas B - : CC—6' ; o 3 N
Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 : 2
Assistente de Servigos Gerais CC-8 | 3

= SECRETARIA MUNICIPAL DE | s I,Mé OLO | ’NU"MERO'LDE
ikl C ULT URA E T URISMO # SRS CARGOS T
Secr_eldrio Municipal o CC-1 1

Chefe da Divisdo Projetos Culturais cC-3 ! |
Coordenador de Cultura | CcC-4 1
C.o_'qrdenag_z’,o_tj_deluz}__ism_o- ‘{ ORI ._ . . CC-4" SR o
Maéstro ' CC-4 1

Chefe do Setor de Agdo Cultural v CC-5 1
]C{izsetfo,erioo ASetor de Memoria e Patrzmo;.uo CC-5 ]

Chéfe do Setor de Promogées Tarzs;;c-a; 1 ces |
Chefe do Setor de Agroturismo | CC—S I
Coordenador Especial - CC-6 8
Assessor para Assuntos Administrati_vos CcC-7 2

-A A_SSis'te’n('edé .Se'r‘vz;'ws"G‘erd-is . SRR CC.-8. : 3
~UBLICADO

ATRIO DA PREBFEITUA
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PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.

Gabinete do Prefeito
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 PREFEITURA DE NOVA VENECIA-ES.
' Gabinete do Prefeito
Art. 5° Ficam suprimidos os arts. 7°, 8°, 11 ¢ 12 da Lei Municipal n° 2.869, de 8 de janeiro de

2009, que dispde sobre a organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de- Nova
Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 6° Fica revogada a Lei n° 3.093, de 17 de margo de 2011.
- PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE, "+ -+ = %ty o

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENEQIA, aos 30 dias do més de dezembro de
2011; 57° de Emancipagdo Politica; 14" Legislatura. o
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