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i PROTOCOLADO SOB 
PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 

1 Nº _/cJOZE Fls._. __ 

1 t:n: ó)J_, {J 3 1 Wt/ 
Gabinete do Prefeito 

L PROTOC 

LEI Nº 3.093, DE 17 DE MARÇO DE 2011. 

ALTERA A REDAÇÃO DO ANEXO I DA 
LEI Nº 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009, 
QUE DISPÕE SOBRE A ORGANIZAÇÃO 
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA 
MUNICIPAL DE NOVA VENÉCIA-ES E 
DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 

O PREFEITO DE NOVA VENÉCIA-ES. 

FAZ saber que a Câmara Municipal de Nova Venécia· APROVOU e ele SANCIONA a 
seguinte Lei: 

Art. 1 º O Anexo I - Cargos de Provimento em Comissão e Funções Gratificadas da Prefeitura 
Municipal de Nova Venécia-ES, constante da Lei nº 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que 
dispõe sobre a organização administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e dá 
outras providências, passa a vigorar com a seguinte redação: 

ANEXO/ 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSA-0 E FUNÇÕES 
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENÉCIA-ES 

TABELA A 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO, ORDENADOS POR ÓRGÃOS 
E SÍMBOLOS 

· CARGO;EMCOMISSÃO. '··- .\ ... 
':' f <:-' . \ 

' .. _..: • ...:!-":"'::._· •• 

' .. r. 
" · .. •;' 

, ·:.''·;-ir.: 1 , •• 

- .· NNMERO DE,·· 
·.CARGOS . 

. ;~ '~ :l .' \ ' 

-~ t 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 

Gabinete do Prefeito 

Procurador Jurídico CC-1 

Chefe de Gabinete CC-1 

Controlador de Governo CC-2 

Sub-Procurador Jurídico CC-2 

Assessor de Comunicação CC-2 

Gerente de Tecnologia da Informática CC-2 

Assessor de Relações Institucionais CC-3 

Auditor CC-3 

Coordenador de Gabinete CC-4 

Coordenador Setor Habitação CC-4 

Assistente Jurídico CC-4 

Assistente de Comunicação CC-5 

Motorista do Gabinete CC-5 

Assistente de Informática CC-6 

Assistente Técnico CC-6 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

1 

1 

6 

6 

2 

6 

10 

10 

4 

SECRETARIA MUNICIPAL DE .. ,._ síMiJ<il,tJ, .. ,= i: NÚMERO DE 
ADfl,[INISTRA ÇÃ O 

:·· \TUcJRÇOS 
p ·1 i-\."\Ü Üt\ j-' 1"-i.:1 ._ .. 

r. 

Secretário de Administração f Mi:±CC-LÔ~ ~ - 1 
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PREFEJTURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Diretor do Departamento de 
CC-2 

Administração 

Chefe da Divisão de Compras CC-3 

Chefe da Divisão de Licitações CC-3 

Chefe da Unidade de Apoio 
CC-3 

Administrativo 

Chefe da Divisão de Recursos Humanos 
CC-3 

e Administração de Pessoal 

Chefe da Divisão de Assuntos 
CC-3 

Administrativos 

Coordenador da Guarda Municipal CC-4 

Coordenador de Trânsito CC-4 

Chefe do Setor de Administração de 
Material, Patrimônio e Almoxarifado CC-5 
Central 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

10 

4 

2 

SECRETARIAMUNICIPALDEAÇÃO 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE 
SOCIAL· CARGOS 

' i 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento de AssistêncfiiU j 3LICAD'O 
URA 

Social e Cidadania Á T 1 {10 DÁ~-aEFEI"' 1 
: 

:a_ .:r de-P-E-' '-~ ' 

Divisão de Atendimento Social El\J - -
1 

r_· _·~d::-
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabine.te do Prefeito 

Divisão de Projetos e Programas CC-3 

Coordenador da Escola Pequeno Mundo CC-4 

Coordenador do Centro de Atendimento 
CC-4 

ao Adolescente 

Assistente Jurídico CC-4 

Chefe do Setor Habitação CC-5 

Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho 
CC-5 

e Geração de Rendas 

Chefe do Setor de Proteção e Defesa do 
CC-5 

Consumidor (PROCON) 

Chefe do Setor da Casa do Cidadão CC-5 

Chefe do Programa da Casa Lar CC-5 

1 

Assessor dos Programas Sociais CC-6 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

--

1 

1 

1 

6 

1 

1 

1 

1 

1 

5 

4 

6 

2 

-; SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE 
,. 

PLANEJAMENTO CARGOS. ,-·. 
' ... 

' 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento de 
CC-2 1 

Planejamento Estratégico PU 3LICADO ___ ,_ -Alt {IU UA r'l-(tl.t" t:I Uf'\t-\ 

Diretor do Departamento de Projetos e 
CC-2 1 

Captação de Recursos EM J~ 1 ô o Is; r;;:)L~ 

·~---
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Chefe da Divisão de Engenharia CC-3 

Assistente Técnico CC-6 

Coordenador Especial CC-6 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

AGRICULTURA 
l 

Secretário Municipal CC-1 

Sub-Secretário Municipal CC-3 

Chefe da Divisão de Apoio à Agricultura 
CC-3 

Familiar e Produtos Orgânicos 

Coordenador de Apoio ao Programa de 
CC-4 

Fruticultura e Comercialização 

Chefe do Setor de Construção e 
CC-5 

Manutenção 

Chefe do Setor de Extensão Rural CC-5 

Chefe do Setor de Projetos CC-5 

Chefe do Setor de Programas 
CC-5 

Agropecuários 

Chefe do Setor da Sede CC-5 

Chefe do Setor de Guararema CC-5 
·- ~ 

1~·ue' .\GMUV \ 
Chefe do Setor de Cristalino ATR -O Qp..ÇGd):FE.lT 

Chefe do Setor de Santo Antônio do Xf M ~ ?r=fS!§J?! _ ~ 

Coordenador Especial ~~~··fP· 
e...~--,, 

1 

6 

4 

01 

NÚMERO DE 
CARGO$, ., ,. 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

JAA 1 

hl~ 
1 

!<,:;''<~· 
8 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉC/A 
Gabinete do Prefeito 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 2 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE 
" 

EDUCAÇÃO CARGOS 
' . ' 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento Pedagógico CC-2 1 

Chefe da Divisão de Administração e 
CC-3 1 

Recursos Humanos 

Coordenador da UAB CC-4 1 

Chefe da Coordenação de Transporte 
CC-4 1 

.Escolar 

Chefe da Coordenação de Tecnologia 
CC-4 1 

Educacional 

Coordenador de Educação Infantil CC-4 1 

Coordenador de Ensino Fundamental 
CC-4 J 

(anos iniciais} 

Coordenador de Ensino Fundamental 
CC-4 1 (anos finais} 

Inspetor Escolar CC-5 2 

Chefe da Administração de Merenda 
CC-5 J Escolar 

Chefe do Setor de Serviços Gerais CC-5 J 

Chefe do Setor da Biblioteca Municipaf U BUC~~ . '"UAA J ~10 D . ~&FEl AT 

Diretor Escolar da CEMEI _ó~Cf~Sj_ t;o.JJ 15 
r: f\ ~ 

Diretor Escolar do Ensino Fundamental CC-3 ff 16 
Q..... .1t -·,, 

" 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Coordenador Escolar CC-5 

Instrutor de Atividades Educacionais CC-6 

Assistente de Informática CC-6 

Assessor do Programa Transporte 
CC-6 

Escolar 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ' 
>-••• SÍMBOLO 

·FINANÇAS 
' 

Secretário Municipal CC-1 

Chefe da Divisão da Contabilidade CC-3 

Chefe da Divisão de Tesouraria CC-3 

Chefe da Divisão de Tributação CC-3 

Chefe da Divisão de Administração de 
CC-3 

Convênios 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

: . . - . " ', . ; ',. i {,i t ~,(~; /-\ i~·~ ':) . ~ 
·. ' ··:SECRETARIA MUNICIPAL DEi.:_.,:_ ·- -·1 D . ili .. ·:· ---:·-:-,...'TU 
:· > • · · . ·· , · . A 1 n:l1 ~. S 'MBOIJO· ... 
, ,. "· .. ... SAUDE:· . · - - ' : --· 

, ,j !º • , • ~· I , 

' 
.. 

' .. • , ·1 • - , -:. , •. r,· .. ' ' . /?'"""\ô.'·"·;,;·""--" .. ... ... 
EM~ I I ......_, , .._, ..... 

Secretário Municipal --·cc-1 
. ·n·::::...?:;..~::z;.>.~ 

\:...~ ... ººº 

32 

15 

38 

15 

20 

3 

15 

.NÚMERODE 
CARGOS 

1 

1 

1 

1 

1 

10 

2 

1 
. ., 

~ÚMERO DE 
..~;CARGOS 

jf":A· 1 
'• 

k:1!l 
1 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Diretor do Departamento de 
CC-2 

Administração em Saúde 

Diretor do Departamento de Vigilância 
CC-2 

em Saúde 

Chefe da Divisão de Odontologia CC-3 

Chefe da Divisão de Avaliação, Controle 
CC-3 

e Auditoria 

Chefe da Divisão de Apoio ao Programa 
CC-3 

de Saúde 

Chefe da Divisão de Ações Integrais em 
CC-3 

Saúde e Apoio Diagnóstico-Terapêutico 

Chefe da Divisão das Unidades de Saúde CC-3 

Chefe da Divisão de Vigilância 
CC-3 

Epidemiológica 

Chefe da Divisão de Vigilância 
CC-3 

Ambiental 

Chefe da Divisão de Vigilância Sanitária CC-3 

Coordenador do Pronto Atendimento CC-4 

Coordenador de Endemias CC-4 

Coordenador de Unidades de Saúde da 
CC-4 Família 

Coordenador de Farmácia CC-4 

Chefe do Setor de Programas de Saúde~~~~~C~REFEl 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

2 

1 

1 

2 

ruAA 1 

Chefe do Setor de Vigilância Alimentar e 
~ ~~~-5Q~}_ c3C>.JJ ' 

Nutricional E~ 
......,_ 1 

----· ~'to-~~~--~-·----·---
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 

Gabinete do Prefeito 

Chefe do Setor de Zoonose CC-5 

Chefe do Setor de Faturamento CC-5 

Chefe do Setor de Sistema e Informações CC-5 

Chefe do Setor Municipal de 
CC-5 

Agendamento 

Chefe do Setor de Enfermagem de 
CC-5. 

Unidades de Saúde 

Chefe do Setor de Patrimônio e 
CC-5 

Almoxarifado 

Chefe do Setor de Serviços Gerais CC-5 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Programas Sociais de 
CC-6 

Saúde 

Supervisor de Endemias CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 
e 

1 

1 . 

1 

1 

6 

1 

1 

14 

8 

3 

2 

3 

" 
SECRETARIA MUNICIPAL DE 

SÍMBOLO 
JYÚMERODE. 

CULTURA E TURISMO e · CA:,RGOS 
·-.. 

Secretário Municipal CC-1 1 

Chefe da Divisão Projetos Culturais 603 1 
("d :!UCA · . .:.-. ,.:.i .... r.. 

ÁT ~lu Uf-).. r Ko:r ~1 ""'''.,... .. 
Coordenador de Cultura CC-4 ~~$1 1 ,... 

El\i .~4-d~''-
, 

Coordenador de Turismo 1 
" .'; . ~~2t.~s:f<Jl 

Maestro \. oi.IT -
1 -- -.,.. 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Chefe do Setor de Ação Cultural 

Chefe do Setor de Memória e Patrimônio 
Histórico 

Chefe do Setor de Promoções Turísticas 

Chefe do Setor de Agroturismo 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 

, : SECRET1RIA MUNICIPAL DOS 
.ESPORTES 

Secretário Municipal 

Coordenador Técnico 

Coordenador Administrativo 

Chefe do Setor dos Esportes e do Lazer 

Chefe do Setor Administrativo 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

". 
SECRETARIA MUNICIPAL DE 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

CC-8 

SÍMBOLO 
' 

CC-1 

CC-4 

CC-4 

CC-5 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

OBRAS,.TRANSPORTES E SÍMBOLO 
SERVIÇOS URBANOSPUBUC ADO . _ 
-. · . · ÁTR'.10 OI-\ PRGJ·EITlJR..~ 

Secretário Municipal 

-~-
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 

Gabinete do Prefeito 

Diretor do Departamento de Obras e 
Engenharia 

Diretor do Departamento. de Serviços 
Urbanos 

Chefe da Divisão de Engenharia 

Chefe da Divisão de Serviços Gerais 

Coordenador do Setor de Transporte e 
Oficina 

Chefe do Setor de Fiscalização de Obras 
e Postura 

Chefe do Setor de Praças, Parques e 
Jardins 

Chefe do Setor de Conservação e 
Manutenção de Calçamento 

Chefe do Setor de Conservação e 
Manutenção de Serviços Esgoto 

Chefe do Setor Atendimento a População 

Assistente de Obras 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 

CC-2 

CC-2 

CC-3 

CC-3 

CC-4 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

CC-8 

1 

1 

2 

2 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

3 

10 

1 

1 
;,. ·. ' ' 

: : . SECRETARJA}dUNICIPALDA.; ueUC/\DO .• '. . . .<: ·~ . . ·.· -
.,: ·,·;·INDÚSTRIA. COMÉRCIO E -~~~p~\O í.SiAr»Bfó1Tl ~~MEf:iODE 

. ·, .. , ·' . ! . A ·1 · · · · .. ·· · CARGOS 
, ·r ••. .• -~ERVIçqs_ r: ~~~- . . 1\ '>r- . iÓ S .1 ~~ Q 

-
Secretário Municipal 1 

------~-·-··· ~ 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

Chefe da Divisão de Apoio ao Setor da 
CC-3 

Indústria Têxtil, Comércio e Serviços 

Chefe da Divisão de Apoio ao Setor da 
CC-3 

Indústria de Rochas Ornamentais 

Chefe do Setor de Apoio e Capacitação CC-5 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

.SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO 
SÍMBOLO 

AMBIENTE ,_.. 

.. 
•. 

Secretário Municipal CC-1 

Chefe de Divisão de Mei9 Ambiente CC-3 

Chefe do Setor de Fiscalização, 
CC-5 

Educação e Qualidade Ambiental 

Chefe do Setor do Viveiro de Mudas CC-5 

Coordenador Especial CC-6 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 

1 

1 

1 

3 

3 

NÚMERO DE ... 
CARGOS 

. .. 
. . 

1 

1 

1 

1 

3 

2 

3 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

TABELAR 

FUNÇÕES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR ÓRGÃOS E SÍMBOLOS 

FUNÇÃO GRATIFICADA 
, .. 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE 
ADMINISTRAÇÃO CA]f.GOS 

: 

Encarregado da Área de Patrimônio e 
FG-3 1 

Almoxarifado 

Encarregado da Área de Vigilância FG-3 1 

Encarregado da Área de Trânsito FG-3 1 

Encarregado da Área de Recursos 
FG-1 1 

Humanos 

Encarregado a Unidade de Apoio 
FG-3 1 

Administrativo 

Encarregado da Área de Licitação FG-1 1 

Encarregado da Área de Controle de 
FG-1 1 

Correspondências e Serviços Gerais 
.. . . 

, . SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE .. 
AÇÃO SOCIAL CARGOS 

' 

Encarregado da Área.do Nosso 
FG-1 1 

Crédito 

Encarregado da Área de Atendimento 
· lJ B U Cfl\GQ iURA 1 

Administrativo ~ .,-Q\O OA pR&FE 
, 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO AGRICULTURA 

Encarregado da Área de Viveiros de 
FG-3 

Mudas 

Encarregado da Área de Construção e 
FG-3 Manutenção de pontes e Bueiros 

Encarregado da Área de Estradas 
FG-3 

Vicinais 

Encarregado da Área de Barragens FG-3 

Encarregado da Área de Terreiro e 
FG-3 

Asfalto 

Encarregado da Área de Mecanização 
FG-3 

Agrícola 

. ·SECRETARIA MUNICIPAL 
SÍMBOLO EDUCAÇÃO ' .. 

Encarregado da Área de Biblioteca FG-1 
-

Encarregado da Área de Serviços 
FG-2 

Gerais 

SECRETARIA MUNICIPAL DE .. 

SÍMBOLO 
FINANÇAS 

-

Encarregado da Área do Núcleo de 
FG-2 Atendimento ao Cidadão (NAC) 

.. ~ .. ·- ,.., 
' . . t-' UbLl0/"\U\J 

Encarregado da Area de Fiscalização p TRIO 'itbBREFE 
de Renda 

J- • -- ~ • 

NÚMEROÍJE 
CARGOS. 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

NÚMERODE . 
CARGOS 

1 

1 

NÚMEROJ)E 
e 

CARGOS 

1 

TUAA 
1 

441 li;" n,.:;.··n 
EM 1.., I - - , ~ 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
SÍMBOLO 

SAÚDE .. 

Administrador do Fundo Municipal de 
FG-2 

Saúde 

Encarregado da Área de Transporte FG-3 

Encarregado da Área de Serviço de 
FG-3 

Inspeção Municipal 

Encarregado de Serviços Gerais FG-3 

Encarregado de Almoxarifado FG-3 

Encarregado de Serviços de Apoio de 
FG-3 

Enfermagem 

Encarregado de Serviços de 
FG-3 

F aturamento 

Encarregado de Serviços de 
FG-3 

Agendamento 

. SECRETARIA MUNICIPAL DE 
, . 

OBRAS, TRANSPORTES E SÍMBOLO 
SERVIÇOS URBANOS 

' 

Encarregado da Área de Praças, 
FG-3 

Parques e Jardins 

Encarregado da Área de Mercado 
FG-2 

Rodoviária e Matadouros 

Encarregado da Área de Oficina .. : ~: L l Cfl(J33:J 
f ~r r--;.1 ,-, 1-.. 1": r"'ti:°' ,_ r- r-
r\ 1 l '\.I"" -# "\ J ,,·r....;.t \-. 

Encarregado da Área de Fiscalização 
1 M &:::_ FGíb.3 I de Postura 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

.. 
NÚMERO DE 

. CARGos· 
. 

~ 

.. ' 

1 

1 

1 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA 
Gabinete do Prefeito 
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Art. 2° Esta lei entra em vigor na data de sua publicação. 

Art. 3° Fica revogada a Lei nº 3.090, de 16 de fevereiro de 2011. 

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE. 

GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENÉCIA, aos 17 dias do mês de março de 2011; 
57° de Emancipação Política; 14ª Legislatura. 
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WILSO LUIZ: VENTURIM 

PREFEITi U B LI CADO 

ÁTRJO DA PREFEITUAA 
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