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ALTERA A REDAÇÃO DO ANEXO 1 DA 
LEI Nº 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009, 
QUE DISPÕE SOBRE A ORGANIZAÇÃO 
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA 
MUNICIPAL DE NOVA VENÉCIA-ES E 
DÁ OUTRAS PROVIDÊNCIAS. 

! 
1 .. ·--~ .. iMsc---
l r_,_: ~:·~-:JCOUSTA 
L-----

O PREFEITO DE NOVA VENÉCIA-ES. 

FAZ saber que a Câmara Municipal de Nova Venécia APROVOU e ele SANCIONA a 
seguinte Lei: 

Art. 1 º O Anexo 1 - Cargos de Provimento em Comissão e Funções Gratificadas da Prefeitura 
Municipal de Nova Venécia-ES, constante da Lei nº 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que 
dispõe sobre a organização administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e dá 
outras providências, passa a vigorar com a seguinte redação: 

{ 
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Gabinete do Prefeito t ,, , ~ &t -
ANEXO/ 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO E FUNÇÕES 
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DENOVA VENÉCIA 

TABELA A 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO, ORDENADOS POR ÓRGAOS 
E SÍMBOLOS 

CARGO EM COMISSÃO 
. 

NÚMERO DE 
GABffeETEDO PREFEITO SfMBOLO 

. CARGOS ·.· .. •· 
,-,_ 

__ , ,---- _-__ · . 
. . 

Coordenador de Governo CC-1 1 

Procurador Jurídico CC-1 1 

Controlador de Governo CC-2 1 

Sub-Procurador Jurídico CC-2 1 

Chefe de Gabinete CC-2 1 

Assessor de Relações Institucionais CC-3 1 

Assessor de Comunicação CC-2 1 

Gerente de Tecnologia da Informática CC-2 1 

Auditor CC-3 1 

Assistente Jurídico CC-4 6 

Assistente de Comunicação CC-5 4 

Motorista do Gabinete CC-5 1 

Assistente de Informática CC-6 3 

Assistente Técnico CC-6 10 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ES. 
( Gabinete do Prefeito 

Coordenador Especial CC-6 1r, 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 20 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 

.;;~e' sicHEr4i.IA ft!UNICIPAL [)E 
.·· 

SÍMBOLO 
JlÚMERODE 

, < ÃIJMINISTRAÇÃO ·. .. CARGOS 
' _---- "' - .· .. 
Secretário de Administração CC-1 1 

Diretor do Departamento de Compras, CC-2 1 
Licitações e Administração de Contratos 

Diretor do Departamento de Administração CC-2 1 

Chefe da Unidade de Apoio Administrativo CC-3 1 

Chefe da Divisão de Recursos Humanos e 
CC-3 1 

Administração de Pessoal 

Chefe da Divisão de Assuntos 
CC-3 1 

Administrativos 

Coordenador da Guarda Municipal CC-4 1 

Coordenador de Trânsito CC-4 1 

Chefe do Setor de Administração de 
CC-5 1 

Material, Patrimônio e Almoxarifado Central 

Coordenador Especial CC-6 10 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 10 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 
·. · .. 

...• sECRIÍTARIÃ.YQNICIPAL.DEAÇÃO····· 
SÍMBOLO 

NÚMERO DE 
.· ·.·•··. Jr· uc! ;,Y·.fSOÇ]A:J, .r· . • · ..... . . CARGOS 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretora do Departamento de Assistência 
CC-2 1 

Social e Cidadania 

~~~~~~~~-C 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ES. 
Gabinete do Prefeito ( 

EM J ~ I JQ / .:x;;Qj 

Diretor do Departamento de Atendimento 
\_ 

CC-2 1 
Social 

Chefe da Divisão de Projetos e Programas CC-3 1 

Chefe do Setor Habitação CC-5 1 

Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho e CC-5 1 
Geração de Rendas 

Chefe do Setor de Proteção e Defesa do 
CC-5 1 

Consumidor - PROCON 

Chefe do Setor da Casa do Cidadão CC-5 1 

Assistente Jurídico CC-4 6 

Coordenador Especial CC-6 4 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 8 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 

' . ~ifc~Í;ÂfuAM~!CIPÁ~p~ u .• i ·.• 
' 

NÚMERO DE 
_,_ ___ ,," 

.,.. .. SÍMBOLO 
•.·Y'• 5"~ l'J:llF.{4.MEl'(~q ...•. •' ' CARGOS ... 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento de Planejamento 
CC-2 1 

Estratégico 

Diretor do Departamento de Projetos e 
CC-2 1 

Captação de Recursos 

Chefe da Divisão de Engenharia CC-3 1 

Chefe da Divisão de Projetos e Convênios CC-3 1 

Assistente Técnico CC-6 6 

Coordenador Especial CC-6 2 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 2 
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Assistente de Serviços Gerais CC-8 'v 4 

-:-' :;-2J:·:,_:;c - ,- . _ _-i,:-_: __ -,-._ --- ;'_--;'---:--' .. .· 

'·" SIJC~f.iJ!J(JAAfÜNICIPAlDE SÍMBOLO NÚMERO DE 
',< / AG.11.!CC!LTURA . . CARGOS 

. . . 

Secretário Municipal CC-1 1 

Chefe da Divisão Apoio ao Produtor CC-3 1 

Chefe da Divisão de Construção e 
CC-3 1 

Manutenção 

Chefe do Setor de Projetos de Crédito Rural CC-5 1 

Chefe do Setor de Programas Agropecuários CC-5 1 

Chefe do Setor de Guararema CC-5 1 

Chefe do Setor de Cristalino CC-5 1 

Chefe do Setor de Santo António do XV CC-5 1 

Coordenador Especial CC-6 5 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 6 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 

p-sl[CR~~~Wfi~J1PALDÊ j 
i ..... NÚMERO DE SÍMBOLO CARGOS 

-- _-,_:_-___ 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento Pedagógico CC-2 1 

Chefe da Divisão de Administração e 
CC-3 1 Recursos Humanos 

Chefe da Coordenação de Transporte Escolar CC-4 l 

Chefe da Coordenação de Tecnologia 
CC-4 l 

Educacional 

Coordenador de Educação Infantil CC-4 l 
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EM 

PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ES. 
Gabinete do Prefeito 

Coordenador de Ensino Fundamental (anos CC-4 1 
iniciais) 

Coordenador de Ensino Fundamental (anos CC-4 1 
finais) 

Inspetor Escolar CC-5 2 

Chefe da Administração de Merenda Escolar CC-5 1 

Chefe do Setor de Serviços Gerais CC-5 1 

Chefe do Setor da Biblioteca Municipal CC-5 1 

Diretor Escolar da CEMEI CC-4 15 

Diretor Escolar do Ensino Fundamental CC-3 16 

Coordenador Escolar CC-5 32 

Instrutor de Atividades Educacionais CC-6 15 

Assistente de Informática CC-6 20 

Coordenador Especial CC-6 16 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 40 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 60 

'<. ·=- ..· -;:: . 

• x· 
.. 

SEcRET"}JJlA~UNJCIPALDÊ SÍMBOLO NÚMERO DE 
. 7!JINÂ]l{ÇAS CARGOS 

.... - - ~ - ,::_ 

Secretário Municipal CC-1 1 

Chefe da Divisão da Contabilidade CC-3 1 

Chefe da Divisão de Tesouraria CC-3 1 

Chefe da Divisão de Tributação CC-3 1 

Chefe da Divisão de Administração de 
CC-3 1 

Convênios 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-Es:-- -
Gabinete do Prefeito 

Coordenador Especial CC-6 10 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 6 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 
.. <'o.__-- ·.·. . ·.· . 

NÚMERO DE 'sÉtR~tAliJJl.MzfNicJPALPifSAÚDE ..• SÍMBOLO CARGOS 
.. ·· . 

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento de Administração 
CC-2 1 

em Saúde 

Diretor do Departamento de Vigilância em 
CC-2 1 

Saúde 

Chefe da Divisão de Odontologia CC-3 1 

Chefe da Divisão de Avaliação, Controle e 
CC-3 1 Auditoria 

Chefe da Divisão de Apoio ao Programa de 
CC-3 1 

Saúde 

Chefe da Divisão de Ações Integrais em 
CC-3 1 

Saúde e Apoio Diagnóstico-Terapêutico 

Chefe da Divisão das Unidades de Saúde CC-3 1 

Chefe da Divisão de Vigilância 
CC-3 1 Epidemiológica 

Chefe da Divisão de Vigilância Ambiental CC-3 1 

Chefe da Divisão de Vigilância Sanitária CC-3 1 

Coordenador do Pronto Atendimento CC-4 2 

Coordenador de Endemias CC-4 1 

Coordenador de Farmácia CC-4 1 

Chefe do Setor de Programas de Saúde CC-5 1 
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Gabinete do Prefeito 

Chefe do Setor de Vigilância Alimentar e 
Nutricional 

Chefe do Setor de Zoonose 

Chefe do Setor de Faturamento 

Chefe do Setor de Sistema e Informações 

Chefe do Setor Municipal de Agendamento 

Chefe do Setor de Enfermagem de Unidades 
de Saúde 

Chefe do Setor de Patrimônio e Almoxarifado 

Chefe do Setor de Serviços Gerais 

Coordenador Especial 

Supervisor de Endemias 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 

Secretário Municipal 

Departamento de Difusão Cultural 

Coordenador de Cultura 

Coordenador de Turismo 

Maestro 

Chefe do Setor de Ação Cultural 

Chefe do Setor de Memória e Patrimônio 
Histórico 

.· 

I 
CC-5 1 

CC-5 1 

CC-5 1 

CC-5 1 

CC-5 1 

CC-5 4 

CC-5 1 

CC-5 1 

CC-6 10 

CC-6 3 

CC-7 10 

CC-8 10 
.. •.• 

~ÍMBOLO NÚMERO DE 
CARGOS 

CC-1 1 

CC-2 1 

CC-4 1 

CC-4 1 

CC-4 1 

CC-5 1 

CC-5 1 

( 
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Gabinete do Prefeito 

Chefe do Setor de Promoções Turísticas CC-5 1 

Chefe do Setor de Agroturismo CC-5 1 

Coordenador Especial CC-6 8 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 4 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 

---- "-: _, _:_-';.~:;~: . -,_<;L;·:1{'if:'i:--· <:;-;::, -,-"::---:':.':--,-- , . - -- ' ·- --
•>:'• ' • NÚMERO DE I,·,'. ·s~~~~~1:%P:;:f1~~1;~os .· ... ,: ''SfMBOLO 

CARGOS 
·.·· .... 

Secretário Municipal CC-1 1 

Coordenador Técnico CC-4 1 

Coordenador Administrativo CC-4 1 

Chefe do Setor dos Esportes e do Lazer CC-5 1 

Chefe do Setor Administrativo CC-5 1 

Coordenador Especial CC-6 8 

Assessor para Assuntos Administrativos CC-7 8 

Assistente de Serviços Gerais CC-8 4 
___ :- --.c-~'0"-5'·,·: . ___ _.·____ ::-:-.i:· ____ -- >;.:_<;-A, __ -:, . -: __ - [T NÚMERO DE SECREJ:..tfRJA Ml1l'VICIPALDEOBRAS,•·• • 

TKJfÍVSPOR.TJJ..S~ESJJ..RVIÇôS·uRBAívOS SIMBOLO CARGOS 
::,,-:'<-,_' _-c;, _,_.,_'-c\-'.o'·-'·,_ '· '; .·; ---_' ---

Secretário Municipal CC-1 1 

Diretor do Departamento de Obras e 
CC-2 1 Engenharia 

Departamento de Serviços Urbanos CC-2 1 

Chefe da Divisão de Engenharia CC-3 2 

Coordenador de Serviços Gerais CC-4 1 

Chefe do Setor de Transporte e Oficina CC-5 1 
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PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ES. 
Gabinete do Prefeito 

Chefe do Setor de Praças, Parques e Jardins 

Assistente de Obras 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 
. . . 

·. SEÇ.REfA]llj4MUN,!CIPAI.;D4 .•.... 
JNDQSTJUArJJ{)){t.Q.ÇIO E$elfVJÇOS .... 

Secretário Municipal 

Chefe da Divisão de Apoio ao Setor da 
Indústria Têxtil, Comércio e Serviços 

Chefe da Divisão de Apoio ao Setor da 
Indústria de Rochas Ornamentais 

Chefe do Setor de Apoio e Capacitação 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 

-- -,:-- .,<- -"" ' ---- '~ -- - --.__ __,,, :___ . 

_ $ECRETARUMUNJCJPAL DE MEJO: 
C . • ~· : ·~~ifiMii{ÊNTE .. . ... 
Secretário Municipal 

Chefe do Setor de Fiscalização, Educação e 
Qualidade Ambiental 

Coordenador Especial 

Assessor para Assuntos Administrativos 

Assistente de Serviços Gerais 

.. .. 
1 

CC-5 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

CC-8 

SÍMBOLO 
·. 

CC-1 

CC-3 

CC-3 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

CC-8 

SÍMBOLO 
· .. · .. 

CC-1 

CC-5 

CC-6 

CC-7 

CC-8 

3 

8 

8 

4 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

l 

1 

3 

4 

4 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

3 

4 

6 
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Gabinete do Prefeito 

TABELAB 
FUNÇÕES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR ÓRGÃOS E SÍMBOLOS 

FUNÇÃO GRATIFICADA 

Encarregado da Área de Património e 
Almoxarifado 

Encarregado da Área de Vigilância 

Encarregado da Área de Trânsito 

Encarregado da Área de Recursos Humanos 

Encarregado a Unidade de Apoio 
Administrativo 

Encarregado da Área de Licitação 

Encarregado da Área da Casa Lar 

Encarregado da Área de Atendimento 
Administrativo 

.. 

FG-3 

FG-3 

FG-3 

FG-1 

FG-3 

FG-1 
·· .. · 

·SÍMBOLO 

FG-3 

FG-3 

SECJ{jjTARIA MuNICIPAJ,DE 
. . .......... A.GRICULTl]RA ··... ..· .. · .. •· ... . ...... •: .. SÍMBOLO 

-' -- --- -- ___ -

Encarregado da Área de Viveiros de Mudas 

Encarregado da Área de Construção e 
Manutenção de pontes e Bueiros 

Encarregado da Área de Estradas Vicinais 

Encarregado da Área de Barragens 

FG-3 

FG-3 

FG-2 

FG-3 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

1 

1 

( 
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~';1tÍA·~ PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ES 
(J Gabinete do Prefeito 

Encarregado da Área de Terreiro e Asfalto 

Encarregado da Área de Mecanização 
Agrícola 

.· 

FG-3 

FG-3 

SECIIBTARL4MUNICIPAL EDUCAÇÂO SÍMBOLO 
. .• ;,·; ·.· ; .. . . .· .•.. . •• 

Encarregado da Área de Biblioteca 

Encarregado da Área de Serviços Gerais 

· .. · 
Encarregado da Área do Núcleo de 
Atendimento ao Cidadão - NAC 

Encarregado da Área de Tesouraria 

Encarregado da Área de Fiscalização de 
Renda 

' • •'<. 

SECRETRJA MUNICIPAL DFSAÚDE 
:/ - :_'' -- ------ - - - ,,__ -- - __ ---- :-'i'_:_:---

Administrador do Fundo Municipal de Saúde 

Encarregado da Área de Transporte 

Encarregado da Área de Serviço de Inspeção 
Municipal 

Encarregado de Serviços Gerais 

Encarregado de Almoxarifado 

Encarregado de Serviços de Apoio de 
Enfermagem 

.. 

FG-1 

FG-2 

SÍMBOLO 

FG-2 

FG-3 

FG-3 

SÍMBOLO 
. -
FG-2 

FG-3 

FG-3 

FG-3 

FG-3 

FG-3 

V 
1 

1 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

l 

NÚMERO DE 
CARGOS 

1 

1 

1 

NÚMERO DE 
CARGOS 

l 

l 

1 

1 

l 

1 

( 
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Gabinete do Prefeito -
I 

Encarregado de Serviços de Faturamento FG-3 v 

Encarregado de Serviços de Agendamento FG-3 1 

~·frii+_::},-;;,-,;:;s--. ·_~_,_;-,0-G::· . _ -:=>!-:-""!:'°''~--: --, _ -- -- ,_ :-'.<_::<", ·_ - i:f·ê~. . NÚMERO DE ~WSECRETAR/J43MUNICIPALDEOBRAS•; ... slMBiJLo '·"~>(;~"~-::·-;'?e.,'"' , '--'-=e;··:·,,·' - ·, __ ,_ .. >'"'°'!_,, •• --_, , __ -:,,._· .. -.,:~. 

•t.JiANSPOR1'R.StES~VIÇOS UQ.BANOS - ij ,- CARGOS 
··<"'."' - ,' \, - - - - - - ·_: '"" --- - - --- - - - - - -__ -- - -

Encarregado da Área de Praças, Parques e 
FG-1 1 

Jardins 

Encarregado da Área de Mercado Rodoviária 
FG-2 1 

e Matadouros 

Encarregado da Área de Oficina FG-2 1 

Encarregado da Área de Fiscalização de 
FG-2 1 

Postura 

Encarregado da Área de Artefatos de 
FG-2 1 

Cimento 

Encarregado da Área de Serviço de 
FG-3 1 

Manutenção de Esgoto 

Encarregado da Área de Conservação e 
FG-3 1 

Manutenção de Ca/çamentos 

Encarregado da Área de Usina de Lixo FG-3 1 

.... ••sEêRETA!UA.MUiricIPALDÍ '.' 
·. .·· 

ue'SfMBOLO NÚMERO DE 
··zyfJúsfilt1JrcfiMÊRCI{J ÊSERJ{IÇOS·0 CARGOS 

"' ""'· ·o:::c.· '"·"'e' 
\'i· :_e::· _ 

Encarregado da Área de Serviços Gerais FG-3 1 

Art. 2º Esta lei entra em vigor na data de sua publicação. 

Art. 3º Revogam-se as disposições em contrário, em especial o art. 1 O da Lei nº 2.943, de 30 

de julho de 2009. 

\ 
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PUBLICADO 
ÁTRIO DA PREFEITURA 

EM ..J..:Í_1 JD 1JOJd 

PREFEITURA DE NOVA VENÉCIA-ESt*' , 'OÍ-t, 
Gabinete do Prefeito ----~;;;µ~:J..!C_:_ 

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE. 

GABIENTE DO PREFEITO DE NOVA VENÉCIA, aos 27 dias do mês de outubro de 
2009; 55º de Emancipação Política; 14ª Legislatura. 

\ 

WILS N LUIZ VENTURIM 
PREFEITO 
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