LETI NE 1991, DE 09 DE AGOSTO DE 1994.

DISPGE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRA-
TIVA DA FPREFEITURA DO MUNICIPIO DE
MOVA VENECIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

0 PREFEITO DO MUNICIFPIO DE NOWVA VENECIA, Estado do
Fepirito Santo, no uso de suas atribuices legals. confteridas
pelo art. 44, da lLei Orginica do Municipio de Nova Venécia, faco
sabar que a Cimara Municipal AFPROVOU =2 =u SANCIONO a sesguinte

Led

TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

art.19.48 aclio do Boverns do Municipio orientar-se—
A no sentido do desenvolvimento fasico—tepritorial,. econdmico =
sacio-cul tural do Municipio- e do aprimogramento dos servigos pres-—
tados A4 populacio, procurando executar um Plano Oeral de Governg
gur mais atendsa a realldade local, obedecendo ans seguintss prin-
cipios funcamentsis;

I — FLANEJAMENTO:
II — COORDENACAD;:

IIT — CONTROLE.

CAPITULD I

DO PLANEJAMENTO

Art.20.4 acdn administrativa Municipal ssra 8%
cida atraves do plansejamento & tompreandera os seguintes plan

DO EAmas s

i — Plano Flurianuals
IT — Diretrizes Orcamentarias;
I1T — Orcamentos Anuais.

§ 10,Cabe a cada Sscretaria orientar 2 dirigir a
slaboracHo do programa correspondente s sew setor & aops orglos de
Amspsanramnento. auxiliar diretamente @ FPrefelto na coordgnagiEo e
revisfo, bem como na elaboracio da programacgdo geral de Boverno.

& 20,4 aprovagio do Flano Ge=ral do Governo & da
moetéEncia doa Frefeito.

Art.38.4 elaboracin 2 sxecucin do nlanejamento das




atividades municipais guardsrio perfeita consondncia com 05 pla—
nas 8 programnas dos Bovernos Estadual e Federal.

Art.48.Em cada exsrcicio financeiro serd slaborado
o Orgamento gque pormenorizard a etapa do programa plurianual a
=ar realizado no exercicio seguinte, o qual servira de roteiro &
grdecucEn do programa anusl .

Art.98.4 administracio municipal deve elaborar
planos & projetos gue garantam a produgdo de bens, o malhoramento
nos servyigos plblicos & as mudancas socials de garater politico,
econogmict, urbanistico, Ccom a participacdo popular.

Art.48.Cabe A Administraciio Municipal adotar ou
encaninhbar medidas condizentes com as pecessidades @ peEcursos 1o
cals, sempre consulitando @is prapostas da populacio.

+Art.78.Fara se ajustar o ritmo da siecucHo do or-
gamento aoc provavel fTluxe de recursos, a fAssgssoria Juridica e 3
Becrataria Municipal de Finamgas elaborardo & programacieo finan-
celra de desembolso,. de modo a assegurar a liberacio de PeEcursos
necessarios 4 2 fiel necucio dosz programas anuals de brabalhbos
projetados.

Art.88.Toda atividade devera sjustar-se ao Flano
do GBoverno & ap Orcamento., 2 os comproamisszsos finangeiros sd pode-—
rHo @er assunidos em perfeita consondEncia com a2 programacio fi-
nanceira de desembolso. .

CAFITULO II
DA COORDENACHO

) Art.90.As atividades da Adminis=traciio Municipal
serdn objsto de permanente coordenagio, sspecialments no gue se
refere a sxecucdo dos planos € programas de governo.

Art.10.A Coordenacén Setorial sefrda euercida em
todos o8 navels oa Administragiio Manicipal, medianta a atuagso
das Secretariss g dos (rgios de PAssessoramento ag PFrefeito. 2 a
realizacgio sistematica de reunifies com os responsavels imediata-
mente subordinados.

_ Fardgrafo Unico.A Coordenaco Geral da Administira-
cHon Municipal sera assegurada atraves de reunilies com o Chefe de
Gabinete., Assessores Juridicos & BSBecretarios Municipals =so0b &
Fresidéncia do Frafeito.

CAPITULO IIX

DO CONTROLE

Art.11.0 contrpole das atividades da Administracgio
do Municipio deverd sxercer-se em todos o2 nivels @ em todoas os

e



dprgdns, compresndendn sspecialmente:

I « {0 controle pelas Secretarias, da gxecugdo dos
Frogramas e da observancia des normas gue orientam as atividades
der cada drgdog

IT — O Municipio recorrera para execucio de obras g
sErvigos sEmMpre gus admissivel ., mediante contrato, ConceEssdo,
perm¢ﬁuau O COoRvENLD. & pESsSoas ou @nt;dade% go setor privado,
de forma a alcancar melhor rendl 0, evitando novos encargos
permanentes 2 ampliago drwnereﬁ%& i3 dm guadro de ssrvidores:

ITT = s servigos municipatl
manentemente atualizados, visando a modernizacio dos métodos de
trabalho, com o obietivo de proporcionar melhor atendimento ao
piblico, atraves de rapidas decisies, sgmpre gue possivel, com
arecuciHo imsadiatasg

IV = Na elaboracio & exscugio de ssaus programas. o
Poder Exscutivo estabelecerd o oritério de pricfridades, segundo 2
szgsencialidade da obra ou servigo & o atendimento do interescse
coletivo;

V — 0 controle da aplicacio do dinheiro pdblico =
da guarda dos bens do Municipio, pelas orgiios proprios.

TITULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

art.12.8 Estrutura Administrativa da FPrefeitura do
Murnicipio & constituida dos seguintes Orgios:

I — ORGAODS DE ASSESSORAMENTO:

- Gabinete do Frefeito;

. Procuradoria Geral do Municipiog;

- Assessoria Tecnica

. Assessoria de Comunicacgdo Socialg;

- Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Economico e FPlanejamento.

I1 — ORGHOS DE ADMINISTRACAD GERAL:

. Secretaria Municipal de Administrac3os
- Secretaria Municipal de Finangas.

I11I — ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESFECIFICA:

. Secretaria Municipal de Educacdo 2 Desporto

. Secretaria Municipal de Cultura e Turismos

. Secretaria Municipal de Agricultura, Obras
e fAbastecimento Popular;

. Secretaria Municipal de Urbanizac3o e Meio
Ambientes;

(3)



. Secretaria Municipal de Sadde;
. Secretaria Municipal de Acdo Socialg:

Pardgrafo Unico.A representacio grafica da Estru-
tura Administrativa da Prefeitura Manicipal € a constante do
Anexo I, gus faz partsg integrante desta Lel.

TITULO IIT
DA JURISDICAD ADMINISTRATIVA DOS ORGAOS DA PREFEITLIRA
CARPITULO I
DO GABINETE DD PREFEITO
Art.13.0 EBabingte do Frefeito & um Org3o ligado
diretamente ao Chetfe do Foder Execgutivo Municipal, tendo como &m-
bito de ac3o a assisténcia imediata ao Frefeito, auxiliando-© no
exame 8 trato dos assuntos politicos & administrativos,; e es-

pecificamentes

a)ll encaminhamento de projetos, de processos
e outros dooumentos para 8 apreciagdn do Frefeito;

b)A colaborac¥o com o Frefsito na preparacio
the mEnsagsEns & projetosg

18 lavratura de atas 8 0 preparo de agendas,
sumulas e correspondincias para o Frefeito;

d)f redaciio e preparo da correspondéncia pri-
vativa do FPrefelitos

2if prastacio de informacies sSobre programas
2 raalizaclies do Execubtivo Municipal;s

TI1A divulgacfo aos orgdos da FPrefelturs das
deciafies & providénclas determinadas pelo Frefeitod

gl encaminhamento das materias de interesss
da Municipalidade., guando autorizsadas pelo Fretelto, para
publicacio nos drgdos da imprensas

hlAa autorizacdo, controle & conferégncia no
abastecimento de combustivel de veiculeos do Gabinete;

i}A recepcdo, triagem e encaminhamento de
pesscas ac babinete;

Ji0 auxdlio ao FPrefeito em suas relacliss cam
altoridades 2 publico em geraly

114 prestacio de esclarecimento ao publico
sobre problemas do Municipiog



mid atendimento as conunidades 2y suas rei-
vindicaces, sncaminbando—as aos drgios conpetentas;

niEvecutar ouwtras atividades correlatas.
CarPITULO I1I
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art.14.6 Frocuradoria Beral do Municipio =2 um
drado ligade diretamente ao Chefe do Poder Executive Municipal,
tendo coma Smbito de aclo o assessoramento jupidico-administra—
tivo 2 legislativo.

§ 10-& Frocuradoria Beral do Municinia, btem poe
chefe o FProcurador Gerpal do Moanicaipio, de livee nomeagio pelo
Frefeito Municipal dentre os advogados gue tenha no mindima Lres
anos de plena pratica, notdavel saber juridico e reputagac 1li-
i ¥ o o O

& 20-0 ingresso nas classes 1niclials da garvsira
de Frocurador, far—-se=a mediante concurso publico dg provas
titulos, aszegurada a participagdo da subsecd3n da Ordem dos Ad-
vogados do Brasil, em sua realizacdo, inclusive na alaboragido do
programa e guesitos das provas, observadas as nomesacies, na ordem

die classificacho.

Art.15.4 Frocuradoria Geral do Municipio serd -
varcida através do ssguinte seguimentos

SECAO 1

DA ASSESSORIA JURIDICA

I - COMPETINDO-LHE:

aja defaesa em Juizo, ou fora dele, dos direi-
tos e interesses do Mundcipilos

hia aelaboracdn de pareceres sobfe consultas
tormuladas pelo Prefeito = pelozs demals dorgdos da Administracis
Municipal i

c)d redac3o de minutas de contratos, con-
viEpios, ajustes @ oubros atos de natureza juridicag

difd promocio de cobranga judicial da Divida
Ativa @ oubras rendas gque, por Lei,. devam ser @xigidas judicial-
mente dos contribuintes;

21 assesanria ao FPrefeito no estudo, inter—
pretaciio; encaninhamento & solugdo das guestiies juridico-adminiss

(A



1

trativas, politicas e legislativas)

fim selecHn de informaghes sobre lels, proje-
tos legislativos Federais e Estadualsg

gla analisse e redagio de Frojetos de Leds,
Decretos, Fortarias,., regulamentos & outros documentos de natureza
Jurddicas

hiExecutar de oubtpras atividades correlatas,

CAPITULD TIIX

DA ASSESSORIA TeCNICA

Art.16.0 fAssessaria Teécnica € um drgdo de asssge
soranento tendo como 3Embito de aglp o aunxilio na execlgdao das
atividades dessmpenhadas pelous argé&ns  ligados ag Gabinete do

Freftelto.
CAFITULO IV
DA ASSESSORIA DE COMUNICACARO S0CIAL

fArt.17.A Azsegsoria de Comunicacdan Social & um
drgfo ligado diretamente @0 Chefe do Foder Executivo Municipal,
tendo como Embito de ag3o, o planejamentos. & coordenagso € o
controle das atividades referentes a servicos de comunicaches
spcials velculavels na imprensa gscrita e falada, previamsnte aid-
torizadas pelo Executivo Municipal, s2ndo suas atividades edxsou-
tadas atraves ded

a)Assessoramento jornalistico ao FPrefeito Mu-
nicipal nas questies de divulgagdo dos frabalhos desenvolvidos
pela Administracgio Fdblica Municipal:

)0 assessoramento ao Frefeito na divulgagio
de seus atos atraveés dos drgXos da imprensag

ciFromover a divulagaclo atiraves dg oubras
formas de comunlicacio., comg gartazes, faixas, out doors e outros:

d)Fazer o reglstro das obras exacutadas pela
Administracio Municipal & divulgéd-las pelos drgdos da imprensas

210 registro das obras municipais s2rd exe-
cutade atraves de fotografias, wideo ow de outra forna mals
moderna a4 disposicdn da Prefeitura Municipal:

fIErecutar de outicas atividades corrglatas.



CAPITULDO W

DA SECRETARIA MUNICIFAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONDMICD E PLANEJAMENTO

#art.18.4 Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econamico -8 Flanejamento & um org8o ligado dirstamente ao Chefe
go poder Edecutivo Municipal., tendo comop @mbito de agdo o pla—
nejamento,; & mmmrdanﬁgﬁm g o controle das atividades relativas a:z

alfonsalidacio do Flano Plurianual, das Dire-—

Lo

trizes Orgamentarias, Orcamentos Anuals de acordo com as dire-
trizes estabelecidas pelo Frefeitos

B0 fomento @ a pronmocHo do desenvolvimento
Economico do Municipio;

1A analise e avaliagdo da economia do Mu-—
nicipio, com vista a atrair, localizar g manter o dessnvalvimento
de iniciativas industriails & gomercials;

d¥A promocia e divulgacgio das oportunidades
oferecidas pelo Municipio nos mercados interpn @ externod

e)f calebracsHo de ConveEnios visando a capba-
cHO de recursos para ssrenm o aplicadoz no desenvolvimento do M-
nicipiog

TIA promocio de medidas gque vissm o controle
e acompanhamento das atividades desenvolvidas para todas as He-
cretarias do Municipios

glé wlaboracdn e agompanbhamento de FPrograma =
Frojetos Habitacionalis 8 serem wviabilizados no Municapiog

hiA promocan de Teiras e parques de ex-
posiches industrials nas esferas Municipal, Estadual e Federal;

i)0 auxilio na elaboracio & acompanbamento
nas diversas Modalidades de Licitacles:

1A politica de desenvolvimento urbano & re-
gional do Municipio.

Art.19.8 execucin das atividades da Seoretaria FMuo-
ricipal de Desenvolvimento Econgmico e Flanejamento, sera feita
atraveés do seguinte .Departamentos

I - Departamento de FPlanejamento Estratégico e
Desenvolvimento Econgmicos



SEGAO I

DO DEFARTAMENTO DE ‘PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art.20.8s atividades do Departamento de FPlaneja-—
mefito Estratégico & Desenvolvimento Econcgmico s83o as sgguintoss

a1l Plangjiamento., a toordenacio, & consolida—
cHo do Flamo Flurisnual das Diretrizes Orgamentirias, a =labora-
cHEo dos Oegamentos Anwals de acordo com as dirstrizes sstabele-—
cidas pelo Frefeito & caom s slementos fornecidos pelos diversos
grgdos da Frefeitura &, am conformidade com o disposto no Art.
165 da ConstituicHo Federals

b)A promocdn & a realizacio de semindrios pa-
ra discussdo do Orcamento Municipal junto as comunidades do Mu-—
nicipit:

cif elaboracin, avaliacio, o controle 2 o a-
combanbamsnto da sxecucdn dos Orcamentos em articulscido com & Se-
cretaria Municipal de Finangas:

difd pranocio & o aperfeicoamento dos metodos
e programag de acompanhamento 2 controle das evecugiies orcamen-
tarias em articulaclio com a Segretaria Munigipal de Financass

2)f producio 2 o acvompanhamento de fodas as
atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal e o envio de

relatdrios ao Frefeito:s

f164 anadalise & o controle dos contratos de
Obras, servicos, projetos ouw unidades administrativas:

gl auxilic ao Frefeito de exame & btrato de
assuntos Téonicosy

hiA promocdo de estudos e providEnciss visan-
do & atrac3o, logalirzaclBo, manutencio e desenvolvimento de
inigiativas industrials & comerclais de sentido sconomloco para o
Municipios

i)A promocEs e divuloacdEo das oportunidades
ofaerecidas pelo Municipio no mercado inkterno & externos

1A promocEo de estudos, pesduisas @ projetos
sobre comercializacio dos produotos dao Munlcipio no meecado
atraves de feliras g auposichesy

LA orientac3o aos investidores e industriails
gue =2 dirijam aoc Municipio, =2m articulaciHo com drgf3o estadual
atims;



grm,‘-!'_'l arompanhamento, a orientacio e o controls
das atividades inerentes a implantagio de industrias e comerclos,
no gque diz respeito &s normas ambientais, em articulagido com
aragfos de meio ambiente Municipal =2 Estaduals

nia promocio de estudos e projetos visando a
identificac¥o, localizacio e gaptacgio de recursos financeliros
patra o Municipios

olA elaboraciio de projetos, estudos e psgui-
sas necessarios ap desenvolvimento das politicas estabelecidas
peloc Govermno Municipals

plA elaboracio de estudos de projetos scons—
miros. inclusive os guse visem a localizacglo de empresndimentos
industriaiss

gl andlise da capacidade do Municipio, para
processar -recursos especializados pars a8 CONSECUCAD de programas

e projetos;

ria promocio 2 elaboracido de programas des
projetos habitacionais em articulaci3o com a Secretaria Municipal
de AcEo Soocialg

_ 53A autordizacio, controle e conferegncia no
abastecimento de combustivel de veiculos da Secretarias

FiExacutar outras atividades correlatas.

CAFITULO VI

DA SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRACHAOD

Art.21.A Secretaria Mundcipal de Admipnistracdo 2
um Grgéo ligado diretamente ao Chefe do Poder Exegcutivo Municipal
tendn como Embitp de agdo, o Flanejamento, a Coordenagdoc e o
controle de atividades referentes a servigos de pessoal, expe-
disnte, reproducie grafics, protecolo,; arguivo, almoxarifado;
patrimsnio, zeladoria, cantina e vigiléncia, & autorizagdo, con-
trole e conferfncia no abastecimento de combustivel de veiculos
da Sgcretaria.

Art.22.A exvecucin das atividades da Secretaria Mue-
nicipal de Administrac3o serda feita através dos seguimentos
abaixo:

I — Departamento de Recursos Humanoss
IT - Area de Recursos Humanos:

ALyY



I1T — Departamento de Caomprass
v Setor da Guarda Municipal;
V — Setor de Informaticas
Vi Setor de Almoxarifados

VII - Area de Servigos Berais.

SECAO I
DO DEFARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art.23.As atividades do Departamento de Recursos
Humanos =30 as seguintes:

ajl desenvolvimento & a aplicacio da politica
de recursos humanos, atraves de pesguisas e andlises de mercado,

recrutamsnto 8 htreipamsntion

blAa promocio da politica de manutencao des
recursns humanos, pela administrac8o de salarios, plano de be-
neficios sociais, higiene & ssgurancs do trabalhbo,

A execuciEno da politica de desenvolwvimento
BCUrsns humanos. atraves do freinpamsnto & aperfeicoanento de

o) desenvolvimento & o con
-

role de recursos
humanos, visando a analise guantitativa desses 5

BCUrs0s:
2)A organizacdo s atualizacdn do Cadastro de
Recursos Humanos, wvisando criar um sistema de informacio da Torca

de trabalho do Municipio

10 cumprimento dos atos de admissdo., posse,
Iotaclio., distribuigio direltos @ vantagens dos sevidores;

gif aplicacdio do plano de carrvelra, bhem como
a execucdo de oubtras tarefas gue visem a atoalizacdo e controls

g Mesmo s

hiExkecutar outras atividades correlatas.

SECAD I
DA AREA DE RECURS0S HUMANOS

Art.24 . d« atividades da Area de [Recursos Humanos
sHo as seguintes:




alFreparacia dos documentos necessdrios &
admissio, demisselo @ concessio de ferias dos servidores;

R0 registro atualizado da situagio funcional
de cada servidor:g

c)A fiscalizaclo, controle e registro de fre-
quEncia dos servidoress

difi execlcdo de servigos de datilografia 2
processansnto de dados da Sreas

@)fA elaboracdo da escala geral de férias dos
servidaores, encaminhando—as aos demais drgios da Frefeltura para
apreciaciio 8 aprovacios

fim elaboragio de folhas de pagamento;

glll fornecimentn de declaraclies funcionais
financeiras, certidfes de ftempo de servico @ oubros guando soli-
citados:

hlEvecutar de nutras atividades correlatas.
SECAO III
DO DEFPARTAMENTC DE COMFPRAS

Art.259.8s atividades do Departamento de Compras
sdo as seguintes:

alh realirzaciio de coletas de pregos, visando
a aguisiclo de materiais e egquipamentos em obedifncia a Legis-
lachs vigentey

b1 organizacEp de listagem de precgos ddas
materliais o sguipamentos, de uso mals freguentes;

C1A orgarizacio de cadastro de fornecedoresg

gd)A origntacdo 205 argdos reguisitantes guan-—
to as normas de formulacio de pedidos de comprass

@if solicitacdo ao Secretdrio Municipal de
Financas para a devida autorizagdo a fim de efetuar compras de
material de reposicio, mediante comunicagio a Area de Almo-—
warifados

fifh realizacdo de compras de mateEriais g
equipamentos para a Prefeitura mediante processos devidamente au-
torizadoss !

a0 controle dos prazos de entrega do mate-
mial, providenciando as cobrangas as firmas fornecedoras, guando
se fizer necessariog



M1 astendimanto aons fornecsdorss insbeuindo-
oz guarto as normas estabelecidas pelo Deparbamentos ,

iYFPreparar atoe tipicos nas diversas modali-
dade de licitac¥o, prestar informaglies sobre procedimentos lici-
tatdrios.: promover as publicaches pertingntes:

Jlinformar as ampresas participantes o resul-
tado proveniente da apuracdo da licitagio, atraves do Fedido de=
Fornecimen Loy

IEspedir Certificadoszs do Registro de Firmas
Fornecedaras;

miEsecutar ocutras atividades correlatas.

SECAO IV

-~

DO SETOR DA GUARDA MUNICIFPAL

Art.26.Compete an Sstor da GBuarda Muncipai:
altFoliciamento administrativo do Municaipio,
esprcialmente dos pargues @ Jjardins, dos edificios, mnuseus 2
pracas Fablicas. onde ag acties dos depredadores do Patrimé@nio
Fablico se mostra mais danosas

hiFromover a Seguranca dos mundicipss, em
perfeita harmonia com a Folicia Militar,

clServigos de protecio contra incEncios,
principalmente no ssu aspacbto preventivo, obssrvadas as normas de
sEOUEancas

dlFromover campanhas educativas & populacsEo
gobre prevencsno & combate ao fogo. bem camo a formacds de corpos
de voluntarios gue se disponham & cooperar com as sutoridades
competentes nos momentos de ngcessidade gerados pelos grandes
incéndios na &rsa urbana ou rurals

glAtuar auxiliandn as autoridades competentes
nos diversps tcasos de calamidade publica ow em situacies amer—
penciais;

fi8ervicos de combate aos animais nocivos,
insetos, passaros, rogdores etog

glExgcutar oytras atividades correlabas.
SEGAO V
0 SETOR DE INFORMATICA

Art.27.08z atividades do Sator de Informatica s3o

(Eh



a5 seguintes:

AR execucio & desenvolvimento de sistemas
(programas) de procgssamento de dados, visando melhor desenpenho
nats atividades gerais;

BlA alteraclio @ atualizacio de programass

30 acompanhamento nas instalaches de novos
programas;

dlintarcambio com Empregsas de Sotftwars,
sugeirindo novas aguisiglies, guando for o caso, para malhor aten-—

]

der as necessidadest

e)Estudo de viabilidade para aguisicso de no—
vos egqulpamentos;

fiFromover ags usuidrios dos sistemas implans
tados, acompanhamento {écnico & treinamento de pessocal;

giExecucHo de outras atividades corrglatas.
SECRO VI
DO SETOR DE ALMOXARIFADD

Art.2B.68s atividades do Setor de Almoxarifado s3o
A5 seguintes:

al)d pecebimento 2 conferincia dos materiaics e
produtos adguiridos, acompanhados de notas Tisgailsg

b)A guarda, conservacio, classificagio, codi-
ficagdo e megistro dos materiaisy

o0 Afornecimento dos materiais regquisitados
aos diversos drgios da Frefeiturasy

d)fa organizacdo. o controle' & a movimentacio
de sastogque — entrada e saida de materials:

2)A determinacgio & controle do ponto de repo-
sicHn de sstogue de materiaisy

18 elaboracdo da previsio de compras obie-
tivands suprir as necessidades dos diversos drgdos da Prefeituras

gim organizacio 2 atualizacdn do catalogo de
materiaisy

YA reguisicio de compras de materiais, uti-
lizando formuldrios prdprios:

1)A pealizacio de inventdrio de materiais em



gstogue no almoxaritado, pRlo MERDES WME VEeZ por anos

A elaboracin mensal de mapa de consuma de
material, sncaminhande-o ao Secretdriog

114 fiscalizaglio quanto a4 entreqga das mercas-
doriss pelas Empresas fornecedoras, observando os pedidos
efetuados & controlando a gualidade dos materiais adguiridos;

mill recebimento & conferdncia dos materiais =
uipamsntos adguiridos., acompanhados das respecliivas notas

iscais, comparando-as com o Pedido de Fornecimento. & enviando
os documentos 4 contabilidadey

il contrale do material permansnle Tornecido
a cada Unidade Administrativas

o) Executar putras atividades correlatas.
SECAD VII
DA AREA DE SERVICOS BERAIS

Art.29.48s atividades da Area de Ssrvicos Berais
H0 as seguintes

]

ayh exwscugio dos servigos de reproducico de
documsntos da Frefeituras

h b)Yl recolhimento, o protocolo, a disteribuicHo
@ 0 registro de todos os documentos, papeis,
peticies, processns 2 oubros que devam tramitar na Frefaiturasj

cifl wegistero da tramitecHo = encaminbamsnto
die todos 0s proceEssost :

d)A remessa & distribuigdo de toda & corres-
pondEncia interna 8 externas

21 atendimento ao publico & 3o0s sServidorss
da Frefeitura,., prestando informacles guanto & localizacio dos
Processos

f10 recebimento de Jornalis, revistas e oubras
publicacies de interesse do Municipio, sncaminhando-os aos OrgiHos
interessadosy

glA organizacdan 2 a conservacido do arglivo.
analisando o0 conteddo dos documentos e papeis, implementando o
sistema de arguivamentos

FOA promocio da conservacio des instalacbhes
elétricas ¢ hidrdwlicas dos prédics e logradouros da Frefeitura,
em articulaci#o com & Sscretapris Municipal de Obraz, Transporte =
Dbras Fablicass



idA edgcucHo dos servigos de absrbturas,
fechamento. ligagio e desligamento de luzes e aparelhos sletricos
de prédicos da Frefeituray

1A sxecuciHn da limpeza interna e externa de
prédios e instalagles da Frefeituras

1YA exepcucHo dos servicos de wiglilaneia
diurns & noturnas

miA execucio & controle da operacicnalidade
do sisztema te telefonia da Prefeituras

nid manutenciio da vigildncia diurpa e noturna
em todos os prédios municipalss

@A vigiléncia das pragas, parques, Jjardins e
logradowros plablicos, evitando deprecaciiesg

piA vigilancia nas epscolas e oreches munici-
pais, @vitando o trafico de drogas., o roubo, a margilanizacio de
mEnores e a4 propagaciEo da promiscouidaces

qlA protecio ao meio ambiente e ao consumi-
i o

rIA execucHo dos servigos de copa 2 cozinhag

s)iEsegutar outras atividades cerrslkatas.

CAPITULO WII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art.30.4 Secretaria Municipal de Finangas & um
Gdrgfo ligado direstamente ao Chefe do Foder Executivo Municipal,
tendo como ambito de ac¥3o o planejamento, a coordenagdo. a
precucEa 2 o controle das atividades referentes a Contabllidade,
Tesouraria, Tributacdo, FiscalizacHo 2 Arrecadacdo dos fributos e
rendas do Municipio, Fatriménio & & participacio na elaboragio do
Orcamento & da Programacdo Financeira em articulagido com &
secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico e FPlanaiamento,
autorizaci3o., controle e conferg&ncia no abastecimento de combusti-
viel de veiculos da secretaria.

Art.31.4 execucdo das atividades da Secrebaria Mue
nicipal de Finangas serd feita através dos seguimentos abaixo:

I — Departamento de Contabilidade;
11 — Departamento de Tesouraris;
III — Departamento de Tributacdo:
IV — Area de Fiscalizacsio Tributdria e Rendas:
VYV — Arsa de Patriménio.



SECAO I
DD DEFARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Art.32.8s atividades do Departamento de Contabi-
lidade =30 as saguintes:

aj0 acompanhamento & o controle da sxecucio
orcamnentéaria, procedendo as alteracles quando neogssarias =
previamente autorizadas pelo Prefeitos

blm execugdio e escrituragdo sintetica e
analitica, &m todas as =uas Tases, dEs enpenhnos e dos langamentos
ralativos 4s operacBes contédbeis, patrimoniais e fimanoeiras da
Fraefeitura:

30 acompanhamanto, sxecucisio £ controle de
acordos, contratos 8 convéniosg

difA elaboragio dos balancetes mensals tinan-
Celiros 8 orcamsntarios;

eld remessa mensal dos balancetes Tinanceiros
g grcamentdrios ao Tribupnal de Contasy

14 slaboracio, no prazo determinado, do Ba-
lango Geral da Frefeituras

gy elaboragdo das prestaciies de contas da
Frefeitura, bem como dos recursos recebidos para aplicagio em
projetos especificos;

H)A emissdo de Nota de Empenho, visando as-
segulrar o controle eficiente da execugdEo orcamentaria da despesasg

iYA andlize das Folhas de Fagamento dos ser-
vidores, adeguando-as as unidades orcamgntariasg

J)A andlise, conferé&ncia & despacho em todos
as processos de pagamento, bem como em todos os documentos ines
rentes as atividades de Contabilidadeg

130 gontrole das retiradas ‘e depositos ban-
cariag, tonferindo, mensalmente, os extratos de contas cor-
rentas:

m)a emissiio de Ordem de Fagamento;

10 controle 2 arguivamento dos proceasos oe
pagames to liguidados:

oiExecutar outras atividades corrslatas.




SECAO0 II
DO DEFPARTAMENTO DE TESOURARIA

Art.33.0s atividades do Departamento de Tesouwraria
LH0 as seguintes:

a)d recebimento da receita provenientes de
tributos ouw a gualguer bituloy :

b swecugiico de pagamento das despesas, pres
viamgnte processadas e autorizadas:

o300 recebimento, guarda e conservacio de va-
lores & titulos da FPrefeiturs, movimentando-os guando praviamesnte

autarizadosy

d1Aa emisslo 8 a assinatura de chegues 2
requisicties de talonarigs, juntaments com o Fraefeitod

@)l controle, rigorosaments em dias, dos sal-
dos das contas em pstabelecimentos de credito. movimentadas pela
Municipalidade: :

1A escrituracédn do Liveo Caixag

gifA elaboracio do boletim de movimento finan-

ceiro didrio, encaminhando~o &ao Secretdrio Municipal de Fi-

hil fornecimento de suprimento de dinheiro a
autros drgdos da Administragio Municipal, desde gue devidamente
auvtorizade pelo Prefeito;

iJExecutar outras atividades correlatas:

SEGAO0 III
DO DEFARTAMENTO DE TRIBUTAGHAO

Art.34 .43 atividades do Departamento de Tributacio
SHO a5 ssguintesa

ayd apliceclio do disposto no (Oddigo Tribo-
tario Manicipal = demais legislaclies complementares:

bh)f& organizaclo e manutencdo do Cadastro de
Contribuintes do Municipiog

c)f prientaclio aocz contribuintes guanto a0
cumprimanto de suas obrigacles fiscals;

d1A proposicin para fixaciHo das tarifas =
tributos municipais 8 suas alteraclies, sanpre gque necessario;




N

g)d elaborac3ao dos calculos devidos @ o lan-
camento, em fichas, de todos os impostos, taxas & contribuicles
de melhoria, pronovendo as baixas, assim gue foram liguidados os
débitos correspandentes;

164 sxecucin de providéncias necessdarias &
emisan de Alvaras de Livencas para funcionamento do comdrcio, da
industria e das atividades profissionals liberals, enviando-os ao
Secretdrio Murnicipal de Finarngas para autorizagdos

giA fiscalizacHo do funcionamento das ativi-
dades industrial, comercial e servicos em estabelecimentos & em
vias publicas;

hi& promocio da localizag8o do com@rcio ambu—
lante & divertimentos piblicos em geral;

LR prepara;am g o fornecimento de certidiies
negativas;

itA emissdHo e entrega de carngs de cobranga
ge tributos, chedecidos os prazos estabelecidos no calendarioc
Tizcal;

1ibMotificacdn preévia aos contribuintes de
seus débitos pendentesg

m)Aa fiscalizacgio guanto ap cumprimento do
Cadigo Tributédrio Municipal, lavrando, conforme o caso, notifi-
caclo, intimacio ¢ auto de infracdo, guando da niEo aobservincia as
normas fiscais estabelecidass

RiIA inscricXo em Divida Ativa dos contri-
buintes em débito com a Frefeituras

o)l envio de processos ao Secrebario Munici-
pal de Finangas, obietivando a cobranga judicial da Divida Ativaj

plA elaboragio mensal do demonstrativo da
arrecadacdo da Divida Ativa para efeito de baixa no Ativpe
Fimanceiraos

g andlise & tomada de providéncia necessa—
rigs de todos o0 casos de reclamaclies quanto aops lancamentos efe—
tusidos . . .

)& slaboragio 8 atualizagio do Cadastro
Imobilidrio Mupicipal. em articulacio com a Begretaria Municipal
de Transportes & Obras Fublicas;

5)&a elaboragiio, na forma da legislagido &m
vigor, de calculos do valor venal dos imovels, com 0 lancamento
dos tributos devidos;

LY

tiA orientagio, em #pocas proprias. da inss



2

cricino 8 renovacio de inscrigio dos contribuintes do Impos
Sobre Servico de Oualguer Natureza, promovendo a organlzagso
respective Cadastro Fiscals

£
i

&

uiEsecutar outras atividades correlatas.
SECAO IV
DA AREA DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA E RENDAS

Art.35.0= atividades da Area de Fiscalizagio Tri-
butdria =s3o as seguintes:

1

a¥A aplicacXs do disposto no Cddige Tributa-—
Fio Municipal. & demais legislaglies complementaresy

byA Fiscalidacio e orisgntacdao aops contri-
buintes guanto ao cumprimento de suas obrigacles fiscaisj

#)A fiscalizaco gquanto an cumprimento do Cd-
digo Tributdrio Municipal lavrando., coenforme o caso, NMNotifica-
cHes., Intimacles & Autos de Infraghes. quando da n3o obseervarncia
au normas fiscals estabelecidas:

dift fiscalizacdo guanto ao cumprimento das
leis & regulamentos fiscals, relativos aos tributos incidentes
sobre o exercicio de atividades comerciais, industriais, profis-
sipnais liberais @ prestadores de servigoss

: 2)A inspecdo o vistoria, a fim deg verificar a
erxatidio das declaracies dos contribuintesy

fiFiscalizar as mercadorias &m transito nas
vias publicas, estradas, estaclies, empresas de transportes, axa—
minando a documentaclo fiscal e parafiscal pertinentes a tributos
municiapais:

ajlarimbar, dar baivs e conferic taliles;
hiVisar guiaz e documentos de recolhimento.
livros, taldies e documentos fiscais das entidades sujeitas a fis-

calizacdo Municipals

iYExaminar a contabilidade de firmas contri-
buintes de impostos sobre servigos de gualguer naturezas

JlExecucds de outras atividades correlatas.

SECAO V

DA AREA DE PATRIMONIO

.

Art.36.88 atividades da Area de Fabrimenio S8o as
seguintes;



a)A realizagdo de levantamento e classifi-
e o mobilidpio pertencente ao Municipio, registrando-—os &m
oE propriost

Je

e ri
0y
£

b)A svscucio do tombamento do mobiliadrio,
processando sua inscrigdo no patriménio Municipal

o)A codificacdo do material permanente, iden-—
tificando-o através de plaguetas, em observincia aos procedimen—
tos esfabelecidos no manual de patrimsniog

g8 organizacio e atualizacip do cadastro de
bers movels da FPrefeitura, em ficha proprias

gid realizacido de inventaric dos bhens patri-
moniais, pelo menos uma VEz por anoy

)4 promogiio do conssrto e da conservagiio dos
bens movels @ imovelsy

a)fA proposicio do recolhimento do msaterial
inservivel e obsoletp, providenciando, depois de autorizado, a
medida conveniente em tada caso, a sus redistribuicdEn, rECupsra
cao, venda ow permuatag

h)A participac3o na avaliagdo dos bens imd-
VELS B MaVEeis, Sempre gue necessariod

i)0 atendimento. guande solicitado, oficial-
mernte, do desarguivamento de documentos diversos, encaminhando-os
através de livio prapriog

YA insineracio de papéis, jornals e outros,
guando necessariog mediante autorizaglo expressa do orgdo
competente em observincia & legislacio peErlinente;

1)A promocio da conssrvacso e manutencdo dos
pguipamentos de escritdric, providenciande o reparc t@o logo
apresentem defeltos;

miEsecutar de oubras atividades correlatas.
cCaAPITULO WVIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO

Art.37.8 Secretaria Municinal de Educac3o & DeEs—
porto & um org¥o ligado diretamente ao Chefe do Foder Exscutivo
Municipal, tendo como Smbito de AcHo o plangismento, a coor-
denacio, a oexecugdn € o controle das atividades educaclionals
referentes 4 orientacl3o, supervisio & administracio do sistema de
edutacdo, a autorizacio, controle & conferncia no abastecimento

de combustivel da secretaria.

Art.38.8:s atividades da Sescretaria Municipal da=

Els)

————



Educacio e Desporto serd3t executadas através dos ssguimentos
Abal xes

I — Departamento de Ensino Fedagogicos
II — Departamento de Esportes e Lazer
II — Setor de Apoio ao Estudante e Servigos Gerais;

SECAD I

DO DEPARTAMENTO DE ENSIND PEDAGOGICO

Art.39.Compete ao Departamento de Ensino Fedago-
gico o desenvolvimento das seguintes atividades:

I — ENSINO PRE-ESCOLAR —-Gmmprﬁ@ﬂdeﬂda:

all Tornecimento de subsidios para a formu-
lacdp da politica educacional do Municdipio, bem como na con—
cretizacio de acordos 2 convEnios com os Governos Estadual e
Federal, visando a obtencdn de recursos =2 colaboracdo taunicas

bifd arientacdo,., coordenacio & exsgcucio do
BERsing para criancas em idade pré-escolar; bem como a alfa-
batiragdo de adultos;

c)A fivacl3p de diretrizes pedagégicas e
administrativas para o ensino pré-—escolar, garantindo a orisnta-—

cido didatica—pedagégica as unidades de ensino do Municipiog

1A elaboracio de calendarioc do ensinog pre-
esclarg :

214 execucio da chamada para matricula da
populacia en idade pré-escolar e da rede nunicipal de ensinos

18 promocfo & organizacio das stividades em
#, creches e/oy estabelegimentos similares em
Secretaria Municipal de Ac3o Socialg

giaA preaparacdo da crliangs parag 1ngressn no

i

dardim de infanc
articulagio com a

ensino fundamental:

: hid orientacgio £ coordenacio dos cursos de
alfabetizacio de adultos;

30 dncentivo ao aluno no aprendizado, desen—
vzlvimento fisico, mental, smotivo & socials

1lA garantia da Educaci3c Espescial aos alunos
portadores de necessidades especialsy

1)0 desenvalvimento do aluno guanto ao inta-
resse pelo ensino, pela arte @ pelo desportos

Zh



mil estimulo 2 o desenvolvimento das dinclina-
ghes & aptidies & promovendo sua evolucio hamdnicas

niA dinducsino ap aluno no ambignte escolar 2 no
convivin social;

o)A inducao ao alunp dos habitos de higiene,
obedifncia & outros atributos morals € SQCLA1%E

pif promogio do desenvolvimento da criativi-
dade do alunoy

g0 registro das atividades desenvolvidas &
de todas as ocorrEncias nos estabelecimentos escolaresg

=)0 controle da assiduidade dos professores 2
da freguincia dos alunoss

1A assisténclia educacional aos alunos caren—
tes, no que se refere & obiencdo de material escolar as
facilidades de transporte 8 oubtros;

tify articulacdo com & Secretaria Municipal de
. Satde, objetivando o atendimento médico-odontoldgico e ambu-
latorial da populacdo sscolar do Municipiog

wiEwecutar outras atividades correlatas.

I1 — ENSINO FUNDAMENTAL -~ Compreandendos

a) fornecimento de subsidigs para & formu-
lac%o da politica educacional do municipio, bem como na con-
cretizacio de acordos = convEnios com os Governos Estadual e
Federal visando a obtenc¥o de recurscs e colaboraciio técnicag

hif colaboracio na fizagio de dirgtrizes pe-
dagdgicas & administrativas para o ensino municipal garantindo a
orientac3io didédtica-pedagédgica Aas unidades de ensino do Muni-
CLRADS

c)) auxilio na elaborcatdn, sXecCUciEn £ acom—
panhamento do Flano Municipal de Ensino, emn observincia as

determinaciies legais vigentes:

d)A ajuda na elaboracio do Calendario Esco-

[
(b}
1

nn

@)A exscucHo da chamada para matricula em
idade esscolar da rede municipal de ensinog

310 controle da assiduidade dos professores
da fregufncia dos alunos:

glA organizacio & manutengio atualizada da

_—
o=

&



viga escolar de todos os alunos da rede punicipal, bem comg a
elaboracin de mapas estatisticos de alunos matriculadoes; apro-
vados, reprovados, transferidos & desistentes;

h)A promoc3o do aperfeicoamento do processo
gnsino-aprendizagen, atraves da avaliacglo e acompanhamenta dos
curriculos, zelando palo seu cumprimentos

i)A oferta de curscs, visando a ampliagiZo do
@nsino no Punicipico

Ji}A promocdo de reunifies com professores.
pais de alunos e a comnunidade em geral, visando ao aper-
feicoamento do ensino municipal;

1)A assistinclia educacional aos estudantes
carerntes no gue se refere a obtenc#o de material escolar, as
fagilidades de transportes e outrosg

m)A articulagio com a Secretaria Municipal de
Sande., objetivando o atendimento médico~odontologico = 2 ambu-
latorial da populacfo escolar do municipiog

n)A inspegia periddica das condicles adninis-
trativas, legais e fisicas das escolas, bhem como a proposicio de
reforma, ampliacidn o construcio de novas unidades escolarssi

o)A expediciio de certificados de conclusao de
CUurscs

piA arientacin, supervisio g esxecucio dos
programas referentes a sducagHEn fisicaj

g)A colaboracko na orientacio, suparvisdo e
execucksn dos programas referentes a eventos culturais, esportivos
2 rrecreativoss

pid recebimento, a coordenagdo, a guarda, a
distribuicio =2 controle da merenda escolaiy

sifA realizaclo de campanhas educacionais de
esclarecimentos sobre s alimentacio, salde, higiens e oulrasg

t)A promocdo e orientacio & execugio de
programas de educagdo 2 assistEncia alimentar nas escolas
motivando a participacgdo dos édrgdos pdblicos, particulares e das
comunidades;

wim garantia da sducacio sspacial aos alunos
portadores de negessidades especiaisg

vIiA garantia do desenvolvimentoc do ensino na
Zona Rurals i

230 eontrole do analfabstismo e educacio de

23



Jovens =2 adultosg
wif valorizagio do professors

vIExeoutar de outras atividades correlatas.

III — ENSINO MEDIO - Compreendendo:

2)0 forpecimento de subsidios para a formu-
lagson da politice educaciocnal do municipio, bem como na con-
cretizacio de dAcordos e convénios com 5 Governeos Estadual e
Federal , visanoo a obtencio da recursos e colaboragad tecnicas

b)A colaboracdo na fTiveglo de diretrizes ps-
dagogicas e administrativas para o ensing munigipal garantindo a
orientagin diddtica-padagdgica as unidades de ensino no muni-
Cipio:

c) aukilio na elaboracio, eEecUcdd £ acom—
panhamento do Flano Municipal de Educagiio. em observéancia as de-—
terminaches legals vigentes:

dlA ajuda na elaboraci3o do Calendaric Es-—
ﬁular;f

e)f execucio da chamada para matricula da
populacio em idade escolar da rede municipal de ensing médio;

10 controle na assiduidade dos professores e
da freguncia dos alunoss

glA organizacio = manutengio atualizada da
vida escolar de todos os alunos da Fede municipal . bem como 3
elaboraciin de mapas estatisticos de alunos matriculados, &apro-
vados, reprovados. transferidos e desistentes;

h)a promocao do aperfeicoamento do processo
engino-aprendizagem, atraves da avaliagdo e agompanhamento odos
curriculos, zelando pelo seu cumprimentod

iYA oferta de cursos. visando a ampliagio do
ensing no Municipiog

iYa promogio de reunifies com professaores,
pais de alunos & a comunidade em geral, visando ap aperfei-
coamenty do ensing munigipal s

114 assistEncia educacional aos estudantes
carentes., no gue s retere a obtencio de material escolar, as
facilidades de transporte e outros;

mlA arlticulacés com a Secretaria Municipal e
Sadde, objetivando o atendimenio medico-odontologico & ambula-



torial da populacio ezgolar do municioioy

A inspecdn periddica das condiclies agminis—
trativas, legails e fisicas das escolas, bem como & proposiciEo de
reforma, ampliacio 2 construcido de novéas unidades escalares;

o)A eupedicio de certificados de conclusdo de
CLmSB0E 3

plA orientacic, supeErvisdo 2 sxecucdn dos
programas referentes a educaciio fisicas;

g)A colaboragdo na orientaglo, supervisio #
execuclio dos programas referentes a eventos culturais, esportivos
2 recraatlvos;

riExecucdn de ocutras atividades corralatas.

SEGADO II
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE E LAZER

art.40.0ompete ap Departamento de Eszsporte 2 Lazer
o desenvolvimento das seguintes atividades:y

1A promocEn de programas, visando a popu-
larizac¥o das atividades fisicas desportivas,. recreativas =2 ds
lazer organizadas, através de competicies, certames, jogos aber—
tos @ outra modalidades,  consideradas as manifestaglies culturais
do Municiplos

b)A slaboragdo, execucio de planos & pro-—
gramas desportivos B recreativos, para maior deseenvolvimento do
esporte am suas diversas modalidades;

c)A erientacfo, & divulgagdo e o incentivo de

ampanhas de esclarecimento necessdrioc ao desenvolvimento da
Fatica das atividades esportivas e recreativas adeguadas a
véarias faixsas etarias:

dla origntacio, a coordenaciio 2 o cantrole da
siEcUcdn das atividades esportivasy

)8 mobilizagio das comunidades em relacdo as
atividades recrsativas;

] fJA organizacgido & divulgacgzo de eventos
esportivos, visando maior integracio entre as comunicadesd

glExecutar de outras atividades correlatas.

7T
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SECAO0 III
DO SETOR DE APOIO AO ESTUDANTE E SERVICOS GERAIS

- Art.d4l.fs atividades do Setor de Apoio ao Estudan-
te @ Servigos Uerais s3o as seguintes:

ajCoordenacio do orograma da Merenda Escolarg
bibDistribuicino da Merenda Escolar;

: clControle & distribuiciio de material de ex-
pediente. material permansnte, material didatico e outros as
escolas;

d} controle deo transporte escolar da reds
municipal de ensinos

alf organizacio de fichario, controle 2 re-
gistro de dados;

10 controla do movipeanto financeliro intsEeno,
o controle de didrias & suprimento de fundos;

i il recebimento, o protocolo, & distribulgap
e o registro de todos os documentos, papeis, processocs 8 Oubros
aue devam tramitar na Secretaria PMunicipal de Educacso

hl8 execucio de todo o trabalho de datilo-
grafia, chdplia = reprodugdo de documentos da Secretaria Municipal
de EducagHog

ilA consgrvacdn e manuwtencido dos egquipamentos
de pscritdrico 8 sscolares. providenciando o reparoc t3o logo
apresentemn defeitn. em articulagio com & Secretaria Municipal de
AdministracHo;

310 registro de todos os atos oficiais em li-
VITOSs propriosg

1)A manutencio e conservacio dos edificios da
rade de snsing em articulacdEo com a Seceretaria Municipal de
Transportes & Obras Pdblicasg

mid controle da =eladoaria s vigil3ncia dos
préadios da rede de sepnsing em articulac3o com g Secretaria

Municipal de Administirac®oy

nikExecucHo de outras atividades correlatas.



CAPITULD IX ¢
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISHMO

Art.42.8 Secretaria Municipal de Cultura 8 Turis—
mo, & Wwm argio ligado diretamente ao Chefe do Foder Executivo
Municipal, tendo comg SEmbito de acdo o plansjamento, a coor—
denaciioc & o controle das atividades culturais, artisticas =
turisticas oo Municipio, & autorizagdo, controle 2 conferéncia no
abasteciento de combustivel de velculos da secretaria.

Art.43.4 esvecucio das atividades da Secretaria
Municipal de Cultura & Turismo seta feits atravées dos seguintes
s@guinsntos:

I - Setar de Eventos Culturais:
II — Area de Bibligteca e Literaturags
I1I — Area de Turismo.

SECAO I
SETOR DE EVENTOS CULTURAIS

Art.d44.Compate ap Sstor de Eventos Culturais o
dessnvolvimenlio das sggulntes atividades:

arExecucio de acordos e copveEnios firmados
com 0 Governo Federal, Estadual & outros, woltados pars as
atividades culturais., artisticas, esportivaz @ recreativas do
Mundcipios

b}A promocgdo & o estimulo as atividades
culturais e artisticas, como teatro, shows musicals. bandas,
eprals @ outros. em sepecial as atividades folcocldricas do Mo
Miciplos

cié promocio de intercambio cultural , artis-
ticos e desportive com outros centros. objetivando o aperfsi-
coaments dos padriies dos programas culturais & elevacin do ndvel
tEocnicos:

dia orientagiio, a divalgaglo 2 o incenbive de
campanhas de esclarecimentos necesssricos ap desenvolvimento da
pratica das atividades culturais, adeguadas A3 varias falwas
@tarias:

il mobilirzacio das conunidades em torno das
atividades culturais,; artisticas e informais;

310 incentivo as comemnoracies civicas;

g)A elaboracg&%o, execuclo e coordenacgdo de
programas para a realizacio das atividades festivas do Municipilos



RIA manutenci¥o, o zelo e guarda do patriménio
histdrico do Municipio;

1)A promogio de campanhas educacionails de
esclarecimentos culturais g artisticos;

A0 levantamento, o tombamento & a preser—
vagio do patrimdnic histdriceo do Municipio:

1) coleta, sistematizagiio e divulgacHo de
dados informativos de cardter decogratico, histdrico, financeiro,
educacional . artistico & putros refaerentes ac aspécto da vida do
Mundcipios

mi0 plansiamegnto, a promogds € a distribuligio
do calendario das festlividades regionalsg

niExecucio de outras atividades corralatas.
SECADO II
DA AREA DE RIBL IOTECA E LITERATURA
Aart.45.68s atividades da Area de Biblioteca e

Literatura sdo as seguintes:

ald planejamento e & regquisicdo para compra
de material bibliotecaric, consultando cataloges de esditoras.
bhibliograftias, leltorgs e putros:

byd tombamento ouw registro de liveos e perid-

i req

iat
ge liviros & publicacBes avulsa

‘my a catalogagdo e a classificacso
i

¥
=

diA anderacio dog periddicos. mapotecas & ou-—

2=
|
£l
"

2)1A organizagio de ficharios e catalogos;

13 manutenclo, &m bom sstado de conssgrvaoio,
e toda & documentacls sob sua guarda, promovendo ou executando
sua restauragio = encadernacio guando necessardos

giA manutencio, ordenacio 2 a atualizacdo das
ﬁubilhﬁgﬁec oficialis e todos oz atos normativos da Administracio
Municipal:

h)0 contirole do enpréstimo de liveos @ peric-
dicos;

\ < fl



' i

YA orientacgio ap usuariao, indicando-lhes as
formas de informactes, para facilitar as consultasg

JiA realizacio de concursns. exposiciips, S
mindrigs & outras datas comemoratlivass

LIFlanejar & executapr projstos de incentivos
a pratica literaris, tais como concursos, premios e outros;

miAporar iniciativas de pesSs0as oul grupos gus
vizem ap incentivo da litersaturad

NiA execuclio de atividades adminishrativas da
biblioteca, como contratos com sditores, promociies de cursos,
palestras, ssnindarios g intsrcE@mblo com outras bibliotecas:

olExscucdn de outras atividades corrglatas.

SEGAO TII
DA AREA DE TURISMO

Art.446.088 atividades da Area de Turismo s3Ho as se—
guintess

4)A mxecucio de programas gque visem A explo-
ragin do potencial turisticeo do Municipio, em ariliculacdo com o=
dgrgaons de furismo Estadual =2/ou Federalg

b)a protecdo, defesa e valorizacio dos ele-
mentos da natureza, as tredigles e costumes & o estinulao as
manifestacties que possam constituir—-se am atraches turisticasg

ClA sxecucio de acordos 2 convEnios firmados
com os Bovernos Federal, Estadual e outros, voltados para as atil-
vidade= turisticas ¢do Municipiog -

dif sfetivacio de medidas gue assegurem a
presgrvacHEn do eguilibrio ambiental e a proteglo ac FPatrimonio
Matural & Cultural do Municipio:

e)A organizacio da publicidade destinada a
despertar o iLnterésse pelas belezas naturais, folcldricas e
festejos tradicionais do Municipios

16 proaposicio de aproveltamento ou malhoria
de recursos do Municipio gque possam contribuir para o fomentd do

burismoy

o )Execucio de outras atividades corralatas.



CAPITULO X

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
AGRICULTURA, OBRAS E ABASTECIMENTO FOFULAR

Art.47.4 Sscretaria Municipal de Agricultura, O-
ras & Abastecimento Fopular, # um orgdEo ligado diretamente ao
Chefe do Foder Executive Municipal, tendo como Embito de agio a
coordenacdo, & 8xscCucHo d o controle das atividades relativas a
construcio. conservagio, Tiscalizagdo de obras, Cranspories,
oficinas mecanicas, carpintaria, agricultura. pecudria, eletri-
ficacHo rural, cadastro dos produtores rurals, coelebragio de
convEnios e acordos comn entidades privadas ou goveramentals,
visando a difusi3io de tédcnicas agricolas e pasto-ris, promociEo de
medidas para o fortalecimento do associativismd e cooperativismo
Fural . controle e conferncia no abastecimento de wveiculos da
Smcretaria.

Art.48.8 Secretaria Municip @ Obraszs, Interior,
Agricultura e Abastecimento Fopular exe:utaré suas abtilvidades
através dos seguintes seguimentos:

I - Departamento de Engenharia & Frojetos;
11 — Departamento de Obras Servicos, Conservacso
e Manutencio;
III — Departamento de Interior e Mecanizac3o Agri—
colas
IV — Setor de Abastecimento Fopular;
V — Setor de Transporte;
Y1 — Area de Oficina e Manutenczo;
VII - Area de Apoio ao Produtor Ruralg;
VIII - Area de Estradas Vicinaisj;
I1X¥ — Administradores Distritais

SECAO I

DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA E FPROJETOS

I

Art.49.0= atividadegs do De e
& Projetos sdo azs seguinless -

de Engenharia

a)A emlaboracdo de estudos,; ante-projeltos,
projetos de arguitetura, hidrosanitério, cdlculo esstrutural e
elatricos:

hlfA elaboracin de orgamentos de obras, lav
tamentops de guantitativos de materiais de construgio & orono-
gramaszs Tisico-—Tinanceiros:

clAcompanhamento de tpdas as obras pldblicas
municipails em articulag8o com outras Szorelarias Municipais;

)& slaboracio & montagem de proletos que

j_?:’_.



i

visem & captaci3in de recursos advindos de outros orgiios publicos
federals ou estaduais:

24A fiscalirzacdo de obras publicas exsoutadas
por empresas privadas:

fiExacutar de outras atividades corrslatas.
SECRO 1I
DO DEFARTAMENTO DE OBRAS, SERVICOS, CONSERVACAD E MANUTENCAO

Art.50.Campets ao Departamento de Obras. Servigos,
Conservaciio & Manutenc3o o desenvolvimento das seguintes ativi-
dadess

a1 elaborac¥o do calculo das necessidades de
material ; bem como a regulisicio dos mesmos para execucdHo de
abras:

bl execucio e/ou. contratacio de servigos de
terceiros para execucdno de obras publicas, obedecidas as normas
legais vigentes;

clA construcio. ampliaci3o, reforma 2 consar—
vac3#o dos prédips munigipais, cemitérios e logradouros publicos,
rede de esgots szanitarioc. drenos de agua pluvial. abrigos para
nassageiros & qutros;

dlA exscucHo 8 conservacido dos servigos de
instalagiies slétricas em obras, prédios, logradouros municipals e
em #pocas de realizaches de festividades oficiaisy

g fiscalizacl8o, guanto & phedidncisa das
cliusulas contratuais, nNo gus se refere ad inicio e térming das
obras, ags mabterials aplicados e & gualidade dos servicos:

I — TERMINAL RODOVIARIO - Compresndendo:

alfd coordenacio dos servicos de locugao do
Terminal Rodovidrio, compresndendo os anuncios de chegada & saida
de coletivosg

hlA coordenagdo do Wwso dos sgrvicos de
guarda-volumes e dos sanitariosg

cis fiscalizacdo de embargue e desembargue de
passageiros nos pontos autorizados, em articulac®o com o DETRAN:

d)As providéncias para impressdio £ aguisicgdo

de blocos, formulérios, fichas, etc., utilizados no Terminal
Rodovidarios



2lA execuciEn dos servigos de manutencio das
instalaclies elaébtricas & hidrédulicas do Terminal Rodovidrio, em
articulacso com a Secretaria Municipal de Transporte = Obras
Fablicas;

flExecucin de outras atividades correlatas.

I - MATADOURD E FEIRA LIVRE -~ Compreenden-—
dis

alfd administracao & fiscallizacdo do funcions—
mento de feiras & matadouros. 8n articulacdo com a Sacretaria
Municipal de Satdes

biA manutencdo = limpeEza das vias publicas
apos g ubilizacio das mesmas pelas feilras livres, &m articulacio
com a Arsa de Servicos Urbanosg

E3JA brganizacio de wcadastro des feirantes,
contends licenca para o sxercicio das atividadess de comercio de
gEnergs. alimgntos praparados 2 oubtros;

difA ohedifnciz as leis, decretos 2 instru—
mentos normativos, partinentes ao funcionamento das feiras;

@1l presnchimento, & sxpedicdo de formula-
rics. talonariocs, referentes 4 tada de funcionamerto das Teiras

f)Exe:ﬁgam de putras atividages correlatas.
11T — PAROLE DE EXFOSICGARO — Coampreendendo:

glAdministracio e fiscalizacio do funciona-
mento do FPargue de Exposigio:

B)A manutencio @ conservacio do Fargue de Eu—
posiclies;

crh caordenacin & arisntacio do uso do Fargus
de Exposigso

tiExecucio de outras atividades correlatas.

SECAO0 III

DO DEPARTAMENTO DE INTERIOR E MECANIZACHRO AGRICOLA

Art.91.0 Departamento de Interior e Mecanizagio
Agricola, tem como Jurisdicio administrativa o planejamento,
coordenaciio a execugiio =2 o controle de atividades relaltivas &
defecsa do melo ambiente e a sua preservagdn. organizar feiras de
produtores rurais, fiscalilizar e promover medidas para o
eguilibrio ecoldoglco do Municinpio, distribuicio de mudas e



sementes @ outra iperentes an meio ambiente 2 agricultura.

Art.52.As atividades do Departamento de Interior e
Mecanizacdo Agricola sdo as seguintes:

alFromover a capacitacido de mdo-de-obra de
meninos carentes do Municipio em articulsacio com a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social:

b)& identificagi3o das Areas prioritéarias do
municipio para efeito de eletrificacdo rural, em articulagdo com
firndos competentes;

c}l planejamento, a elaboracio de projetos, a
sxarlcio 8 o controle da eletrificacin rural, em articulacio com
drosEos conpetentes;

did identificecio. o plansjaments 2 a execu-
cdo de projetos relativos & telefonia rural, em articulagso com
argios competentes:

glA execucin dos servigos de abertura e
manutencio de estratlas vicinsais do Municipio em articulacio com

as Secrelarias Municipais de Desenvolvimento Econgmico & Flane-
Jamanto 2 de Agriculturas

fAA expcucio dos servicos de construgio =
conservacio de pontes, busiros "mata-burros®j

giExecutar outras atividades correlatas.

SECAO IV
DO SETOR DE TRANSFORTE

Art.33.0ompete ao Setor de Transporte o desenvol-—
vimanto das seguintes atividades:

a)d abastecimento, conservacdo. manubtsngdo.
digtribuicio = controle de veicwulos @ magquineas aos diversos oro
g&os da Prefeituwra, de acordo com as necessidades de cada um & as
disponibilidades da frota municipalg

ﬁné autorizaciio & o conbtrole dos gastos de
combustiveis o dleo lubrificante. as=im comng de oubras despesas
cam manutencio = conservacdn de vediculps 8 maguinas da
Frefeitura. em articulacio com a Secretaria Municipal de Adminis-
tracac:s

ci0 levantamento mensal do guadro demonstra-
tivo. por veiculo, madguina e drgdEo. dos gastos de combustiveis,
lubrificantes & pegas wbilizadas para spreciacio dos Secretarios
Municipals de Obras, Whbanizaciio 8 Adminlis—tracido;

b



dlé articulacio com a Sscretaria Munilcipal de
Administracdo ocbigtivando a regularizacio dos veiculos @ maguinas
da Frefeituras

@2)A tomada de providéncias para a reparagso
de veiculos ou médguinas em oficinas especializadas em articulagio
com @ Sectretaria Municipal de Administracios

fibuerucio de outras atividades correlatas,

SECHO V
AREA DE OFICINA E MANUTENGAO

Art.54.48s atividades da #rea de Oficina & HManu-—
tencdo s3g as seguintes:

2)A inspecdo periddica dos veiculos e magui-
nas. verifigando seuw estado de conservacgdo, providencliando repa-—
rom gus 2 fizZerem necessarios;

stala de manwbtencao das
'\-T’

ietor de Transporte;

B)A slaboracido de =i
maguinags & veiculos em articulacio com o

clfA propesici¥o para recolhimento da sucata de
veiculos ou pecas consideradas inaprovelitaveis, em articulacdo
com & bBecretaria Municipal de Administragsol

d¥A organizacio, fiscaelizacdo e conservacido
dae toda ferramsntaria e sguipamentos de uUso da oficinas

elExecucEn de outras atividades corrglatas.

SECAO VI
DA AREA DE APOIO A0 FRODUTOR RURAL

Art.95.8s atividades ta Arsa de Apoio an Frodutor
Hural =3Ho as seguintes:

a)l inmcentivo ag uso adequado do solo, orien-
o o2 produtores a um melhor aproveitamento das aAreas QCiosas,
anda melhor produtividades;

Lar
WiE

bif grientacio técnica .- o controle da wbkili-
zacao de defensivos agricolas, en drticolacio com orgios de salde
municipal; estadual & federal;

c)8 criacdn de condicles para a manttencso
das culturss tradicionalils, bem como 9 incentivo a diversitliocacEo
agricola de movas culturas vegetals & crisgdo de-animaisg

d)f implantiacio &8 manutencdo de viveiros,

.J‘



ohietivando af fTorpecimento de mudas &8 sepentes a0s produtores,
Bam como & criacdn & manutengio de hortas comunitarias 2 esco-—

lares;

21 assistincia aos proprietarios rurais no
combate as pragas & dosnceas dos veoetals 2 animais. nas areas de
vegetacdn declaradas d2 pressrvacdas pernanente., bem como dos
sgpécimss vegetals declarados imunges ad corte g a demais culturas
desenvolvidas no municipios

FOA promocio e articulacio das medidas de
abastecimentn & a ocriaci3io de facilidades referentes aos Lnsumos
basicos para a agriculiura do Municipiod

g1l Tomento de Lécnicas para o melhoramento
genetico da pecuwdria bovina aos peguernos e médios produtores
LA L

hExecutar outras atividades correlatas.

SECAD VII

DA AREA DE ESTRADAS VICINAIS

Art.S56.8%s atividades da Area de Estradas VYicinais
HH0 A% constantss nesta sSecdo:

a1 fomentd de hora/maguinsg para © [RreRaro,
conservacio do solo e estradas vicinmals, terrgiros @ carreadores
para o beneficiamento s sescoamento da producios

Brd foamento de tecnicas para 0 melhnoramento
genético da pecudria bovina aos peguenos & nsdios produtores cu-

raissg

o)A manubtencio =2 atualizac3#o dea planta ca-

dastral do sistema wviario do Municipio, em articulago com a
Secretaria Municipal de Obras, Interior, Agricultura e Abaste-—
cimento Fopulaes

dlExecutar outras atividades coreelatas.,

SECHO VIIT

DOS ADMINISTRADORES DISTRITAIS

Art.07.8s atribuictes dos administradores distri-
tais, 8o as constantes desta secio:



alBarenciar os servidores syventualmante lo—
tados nos distritos de sua jurisdicio;

biadministrar veiculos & magquinas gus oo
verntura sestejamn 8m Seu poderg

c)0uvicr as comnunlidades de seu distrito s@obre
a2 suas pecesslidades;

diinfarmar ag Sscretdric da vrespectiva pasta,
dasz atividades desempenihadas em relatorio minuciosos

giExecutar outras atividade=s correlatas.

CAPITULO XI
DA SECRETARIA MUNMICIPAL DE URBANIZACHRO E MEIO AMBIENTE

Art.3B.A Secretaria Municipal de Urbanizagdo e
gin Anmbiente & um dargfio ligado diretamente ao Chetfs do Foder
secutive municipal tende como ambito de agdo o planejamento, a
coordenacdn, & execucio & o contraole des atividades relativas a
mpera publica. conservacio de parques, Jarding, cemiterios,
rminal rodoviaric, pracas de esportes, feiras livres, pargque de
exposicHa, sstadio municipal & fiscalizaclo de obras, posturas e

trogs alwtorizacio, controle 8 conferéncia no abastecimento d=
cambustivel de veiculos da Secretaria.

M

Art.0%2.4 Secretaria Municipal ds= Urhanizacio e
Meio Ambiente executard =uas atividadss atraves dos seguintes
seguimentos:

I - Sgtor de Meio Ambiente.

I — Area de Meio Ambiente;

III - Area de Servicos Urbancss

IV — Setor de Urbanizac3o e Manutencio;
V — Area de Artefatos de Cimentog

VI — Area de Licenciamento e Fostura.

SECAO I
DO SETOR DE MEID AMBIENTE

Art.50.Campate ao Setor de Meio Amblente o
desenvolvimento das seguintes atividares:

alll plantio & conservacio dos parguss, jar-

dins 2 areas ajardinadas, bem como a wvigildncia conltra depre-—

claciims & .



bia manutencia e ampliacdo das areas verdes
oo municipic. com vistas ap embelezamento urbanas

clfA arborizacio de logradouros, = das sstra-
das de acesso 4 cldade. proteagendo. regando @ podando as arvores:

d)A sugestio de ampliacdo das Areas verdes do
municipio, com vistas ao enbelezamento wrbanos

elExecugEo de oubtras abtlvidades correlatas.
SECGAO 11
AREA DE MEIO AMBIENTE

Art.51.A=s atividades da Area de Meio Ambiente s3o
as seguintess

a)fh elaboraciio de programas de protecsn e
detesa do =0lo guanto & erosiio & contencgin de sencostas;

BIA cria;%m de medidas gue visem ao eguili-—
brio ecolégico da regi¥fo, principalments as gue objistivem
controlar o desmatamento das margens dos rilios e/ol nascentes
existentes no muUNIciplo;

clA promocio de campanhas educativas junto
as comunidades em assuntos de protecio e greservacao da flora e
da Taunag

dim fiscalizagiio & o controle de fontes
poluidoras © da degradacio ambiental, obdservada a legislacio’
competentey

2)f promocio de medidas necessarias aon raflo—
restamenti, 8m articulacdo com orgdos compeltentes:

16 promocio de atividades educativas no Meio
Ambiente em articulagdo com a Secretaria Municipal de Educagio e
Desportos

glA fiscalizacio e probecio dos reEcursos
ambientais & do patrimSnic netural, observada a legislagio
combpetente; '

hiBEuweacutar outras atividades correlatas.

SECAQ IIT
DA AREA DE SERVICOS URBANOS

Art.s62.fs atividades da Ares de Sarvicos Urbanos
w0 A seguintes:

alé promocEo de campanhas de ssolarecimentos




an publico a respeito de problemas de colets de lixos praingi-
paimente gquando aoc uso de recipientes; ,

b)A definici3o, atraves da planta fisica do
municipio, do zoneamento para fins de limpeza publicsa, colets e
disposicin do lixo domiciliar, comercial e industpialjg

cIA exgoucio dos servigns de higienlzagio,
rogagen de matos & varvriglo das vias e logradouros

=
1
e

dif execuclp dos servicos de colesta & dis—~

posicio do lixo, compreendendo o trecolhimento, transports e
Fremacio para locais praviamente determinados;

elf articulacao com o Departamento de Trans-—
portes & Oficinas para a sistematizacdo dos servigos, visando a
distribuicio dos veiculoss

)8 euecucio da limpeza & desobstrugio de
bBusirtns, valas, ralos de =ssgotos de agua pluvial 2 outros;

ald lavagem de logradouros publicos, guando

h)& manutencio e conservacio de pracas de es-
portes munlicipalssy

1iA pavimentac3o de ruas, vias publicas, lo-
gradouros, manutencio =2 atualizacdn da planta cadastral do
sistema viario do municipioy

)0 smplacamento de logradouros e vias pdbli-
cas, bem como & numeragdo de imdveis, em articulacio com &
Sgoretaria Municipal de Finangas)

1}A fiscalizagdio, notificacio s avtuagdo aos

_ ’ G :

proprigtarios de animals solios em via publica e/ou criados e

gquintais, em articulacido com & Secretaria Municipal de Baddeg

mi0 acompanhamento das instalaches slétricas
de iluminaciio piblica, zslando por sua conse2rvagdo:

niEsecucEn de outras atividades correlatas.

SECAO IV
SETOR DE URBANIZAGCAO E MANUTENCRO

Art.43.Compete ao Setor de Conservagio £ Manuwben-—

IIT — CEMITERIOS — Compreendendod



e
%
il

alf administraciio e Tiscalizacso dos cemite-—
FioE munlcipais, envolvendo as atividades de sospultamesnto, x@u-
macHEn,. transladacio & perpetuldads de sepulturasy

B)A manutencio da limpeza 2 conservacio dos
cemitérios municipais;

clEsecucHo de outiras atividades corrslatas.

SECAD V
DA AREA DE ARTEFATOS DE CIMENTO

Art.44.60s atividades da Area de Artefatos da Ci-
meEnto sd0 as seguintsss

)R agquisigdo de matéria-prima para a fabri-
cac¥o de artefatos de cimento. am articulacio com a LSecrstaris
Municipal de Finangasi

bim fabricaci3o de blocos, meid-fios, manilhas
e tamples. blocos para pevimsntacio & para unidades habitacio-
Nnais;

oA estocagem, distribuicio & controle de
produtos de artefstos de cimento, em articulacdo com a Sscretaria
Municipa!l de AdministracEos

diEnecucin de oubtras atividades correlatas.

SECAO VI
DA AREA DE LICENCIAMENTO E POSTURA

Art.40.8s atbtilvidades da 4rea de Licenciamento =
Fostura sdno as sgguintes:

a)A orientacio ao publico guanto a obediéncia
s normas conbidas nos Cddigos de Ohras e Fosturas do Manicaipio,

bem como a fiscalizacio gquanto ao seuw cumprimentos

b0 estudo & aprovacdo de projetos & plantas
para realizagio de obras pdblicas & particulares;

c)1l sncaminhamento de processos referentes a
instalacio hidro-sanitdrias, para apreciscio do drgio de sadde
j. . -
d}f organizagino 2 manutencio do argulive de
coples de projetos e plantas de obras pdblicas 2 particulares:

2l edoedicEn de licenca para realizacso e



A - i
obras de construcdo e reconstruciio, acréscimo, reforma, demoliclo
g limpesa de imdvels particularess

)16 fiscalizacido d= obras plblicas a cargo da
municipalidadey

alA fiscalizagdo, o embargo & a aubtuacglo de
pobras particulares que venham contrariar as posturas municipsais,
os projetos e plantas aprovadas pela municipalidades

hla fiscalipacdo de sntulbos & materiais de
construcis em via piblicag

i)A inspecdo das construgtes particulares
concluidas, bem comy 2 emissdo de HABITE-BE o« CERTIDAOD DETALHADAS

310 forpecimento de slemenitos para a manuoen=
oo do cadastro imobiliario, em articulagao com a Secretaria
Municipal de Financas

118 anrsciagiio de projetos de loteamentos, de
acordn com & legislacin especifica, bem comp a sua fTiscalizagHo:

mifAnalise e aprovaciy de projetos de arruas
mer o

nNl& apgrovacan de instrumentos wutilizados para
propaganda comercial & politica; bem como aos locals a seren
exibidos., observando-se a legislacio especificag

glEsecucXo de outras atividades correlatas.
CAPITULOD XII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art.66.48 Secketaria Municipal de Salds & um orgso
ligado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal . tendo
comn ambito de acdo o plangjamento, A coordendclo, & @HeCucHo & o
cantrole das atividades relativas a assisténcia médica e epide-
miolégica, endemias, sanitdrias e odontoldgicas, autorizacdo,
controle e conferencia no abastecimento de combustivel de wvadi-
culos da Secretaria.

Agri.o67.4 execucdo das atividades da Gecrataria
Mumicipal de Sadde serd felita atraves do seguints ssguimentor

I — Setor de Aclies e Saude;

II - Area de Agendamento Médico:

II1I- Area de Odontologia;

IV — Setor de Saude Pablica;

Y — Area de Endemia 2 Yigildncia Sanitaria.



SEGAD I
DO SETOR DE AGDES E SAUDE

Aart.6B.0 Eetor de fctigs & Satide tem como Jjurisdi-
ci3p agministrativa o planejamento, & coordenacéo, & BXECUgHD & O
controle das atividades relativas a sadde em aeral em aten-—
dimentos sos diversos seguimentos municipalis, 2 em especial
atraveés das Areas cde Epidemiologia g Endemia e Odontologica.

Art.&4%.As atividades do Ssetor de Aclies 2 Sande =3oc
am ssguintes:

ala prestacipn de assistincia médica preven-
tiva & curativa, prioritariamente as pessoss carentes 2 aos alue

nos dazs unidades escolares municipaliss

BYa promocza dos servicos de assisténcia me—

dica acs servidores municipals no gue se refere & dnspecio ds

salide para efeitn de admiss3o, licengs,., aposentadoria & oubtros
Firss

cla execucdo de exames laboratoriais de ro-
tifia atraves de servicos prdpricos ou de terceiros. essenclalmente
& populacio ce baixa rendag

di0 atendimento de casos de emergEncis,. pros
videnciando © encaminhbamento para oultras unidades medicas espe-
cificas, guando for o casoj

2lfh promocio de coleta de informacles basicas
necessarias ao controle das doencas. prinzipalmanima/ag trans—
missiveis, no ambito do municipio, com a imediata notificagio ac
grgsio competente;

fim participaci3o =mn todas a2 atividades de
controle de epidemias, das campanhas de vacinagdo, em colaboragio
com orofos de saude Estadual 2 Fedarals

glA administracio das unidades de saude sxis-
tentes no municipio, promovendo atendiments de pesspas, doencas e
das gue necessitarem de socorros imediatos:

hiA promocHc do combate as grandes endemias
porsentura ezxistentes no municiplo, mediante asrticulagido com
Grodos da sede Eshadual 2 Federal,., cbistivando a sus grradicacios

iR promocEo de palestras para esclarecimen-—
tos A4 populacio sobrs problemas gue afetam a sadde = o0 meio
ambiente, &#m articulagio com & Secretaria Municipal de Agricul-
tura & Meio Ambiente

J¥A promocHo de progranas para prigeldzaciEo da
sasistEncia materno-infantil;

A
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1768 elaboracio g exgoucido de pragramas de
educagio para promog3o de sadde nas comunidades obhjistivando a mu-
danca de comportamsnto em relac¥o ans seus problemas mais fun-
damentals gue rapercutem na sadde;

miA inspecdo sanitaria nos ressrvatorios do-
miciliares = oiblicos de Adgua potdvel do municipios

A realizacic de estudos sobre os problemas
gue afetam & sadde da populacdo do municipio:

0)A colaboracio em programas gue visem a
tdestinacidn final do lixe,; em articulagioc com a SHecretaria Munici-
Municipal Agricul tura, Obras e Abastecimento Fopular e Secre-
taria Municipal de Urbanizac¥o & Meio Ambiented

pla informac3o =m processo gquanto & locali-
zacio, instalacglo, operacido e ampliaci#o de inddistrias ou ativi-
dades gue par sua npatureza, sejam poluidoras, bem como de
projetos de instalacles hidro-sanitdrias, sm articulacio com a
Secretaria Municipal da Agricultura e Meic Ambiente:

g)A diregio & fiscalizagdo de recursos finan-
ceiros aplicados,; provenisntes de convEnios destinados a4 salde
publ icay

rl0 absstecimento., & conservacdo, a distei-
buick%o = © controle de medicamentos, imunizantes & outros
produtos necessarios aos funcionamento dos servicos de salde
municipal s

s )ErecucEn de outras atividades correlatas.

SEEAO0 II
AREA DE AGENDAMENTD M&DICO

Art.70.68s atividades da Area de agendamento Médico
adn as seguintesi

alBerancliar & operacionalizar o sistema de
referéncia e contro-referéncia entre as Unidades de saude da Rede
Basica & entre a rede pliblica com & complementar articulagas com
a Equipe de controle Regional de Agendamento para garantir o
acesso aps MNiveis Regional & Estadual realizandao os agendamanto.

biAcionar & Equipse de controle de Agendamento
jara anendar consultas,. internaclies e egrvicos de apoio diagnds—
2 = ; L g

-

tico @ terapdutico de niveis 2 @ .

ciNormalizar, orlientalr & controlar ajuda fi-
nanceirx & pacientes para tratamento de saldde Tora do domicilio.

diControlar diariamente, o nimero de servigos



ambulatoriais & de apoio diagndstico @ terapfutico disponivails na
rede bdsica publica 8 complementar, e reEalizar agendamento,

, eifconpanhamento te pacientes para tratamento
de sadde fora do domigilio,

fiFropor & expansin ou a retragiio da oferta
de servicos de sadde na rede basica do municipio ou na rede es-
pecializads regional.

giEsecucHn de outras atividades correlatas.
SECAO III

DA AREA DE ODONTOLOGIA

Art.71.685 atividades da Area de Odontologia s3o as
sEguintes:

ald implantacan 2 manutencao de ambulatorios
padontoldgicos com o objetive de atender especialmente o populagao
carente. acs servidores municipais e seus dependentes: .

BYA enecuglo d2 programas de assistEncia
pdontoldégica a escolares, em articulagio com outros orglos
Estaduais & Federailsi

)0 plangjamento e aplicaclg de programas
educativos de prevencio A sadde buco-dental da populagio;

d)1A promocio das atividades de satde oral,
com €nfase na profilagia da carie dentéria g outras doengds
evitaveis na bhocay

@A avaliac3o periddica, atraveés de dados
estatizticos & administrativos. das atividades de asssiténcia
odontaldgica, elaborandn a relagdo custo-beneficio, dos proce-
dimentos wutilizados, com o fim de ampliar a sua cobertura a
populacio do municipio:

10 abastecimento de material peramente a
todos os ambulatdrios odontoldgicos. de modo completo & wutilizado
bem como promover o fornescimento periddico de acordo com @ robtina
previaments estabelecida, de material de consumo indispensdvel ao
s fornecimentos

gl priorizacio ag atendimento as comunidades
mailis garentes ow desprovidos de assistineia sspecifica de sadde
aEal s

, hifd execucHn de campanhas preventivas, wvisan-
do & assisténcia odontoldgica A0S municipesi



iYExrecugso de outras atividades correlatas.
SECAO IV

DO SETOR DE SAUDE PUBLICA

Art.72.0 Sstor de S3adde Pablica tem como Jjuris-—
dic#o administrativa o plansgiamento, & coordenacio € o contrale
das atividades relativas & salde publica, em especial:s Dermato-—
logia Sanitariay pneumtlogia sanitarias atendimento médico; imu-
nizagdo e injegies; vigilincilia sanitdria e ipidemiologiai gineco-
logia e inaloterapia,

Aart . 73.As atividades do Setor de Saldde Publica s2o
a5 Seguintes:

alAtendimento direto saos pacientes que procu—
ram o sgtor, prestando o servicos assim compresndidps: Forne-
cimento de informachss sobre as atividades executadas no setors
distribuiciEo de senhas para atendimento médicos presnchimento de
fichas de atendimento médico—ambulatorial,

portadores de hansenisse 8 tubsroulose, oferecendo-lhes: Consulta
meadica; distribuicio mensal de medicamentos preconizado palo Mi-
nistério da Sadde;

{

IMisita a hospitais, ambulatdrios. a fim de

recolher formulédricos com as dosngas de notifilcagiss obrigatdriasy

d) Inspecio sanitaria sm granias, aAcouguess,

armazens, pocligss, padarias. farmacias, hoteis, bhares, sstabo-—
los, caixae d agua, fossas e esgotos;

@iCombate a focos de mosguitos, moscas, ratos
@ estcorpibes,

flapresnder &m depdsito ou inutilizar gdneros
alimenticios, bem comp medicamentos;

giFrevencin do cincer cervico-ylterino; can-—
cer mamario: controle g tratamento das doegncas sexduslmente trams-
missivels @ ALDD;
hlExecucdn de outras atividades correlatas.
SECAHO WV
DA AREA DE ENDEMIA E VIGILANCIA SANITARIA

Art.74.As atividades da Area de Endemiza e Viollan-—
mia Sanitaria s3o as seguintes:

ajExecutar as agtes de vigiléncia sanitédria & epi-
demicldgica,; bem como as de sadde do servidor:

9




e fizgalizar procedimentos. produtos e
substsncias de interesse Fa a saude @ participar da producHEo de
meEdicamentos, sgquipamentos, imunobioldgicos, hemoderivados 8 ous
tros dAnsumoss

ciFarticipar da formacdio da politica & da suscuciHo
das acligs de sapeamento basicos

& inspecionar alimentos,; comprasn-
nutricional , bem como bebidas @ aguas

o+
1]
0w
"1 s 3

dido o controls de S8
para consumo humanos

e)Farticipar do conteole e fiscalizacdo da produ-
cén, trFansporte. guarda e utilizaclo de substidncias 2 produtos
peicoativos, towicos @ radicativos)

filolaborar na protegdo do melo ambisnts am
articulaciso com & Secretaria Munmicipal da Agricualtura = Meio
Ambisntes

a)Executar outras atividades correlatas:

=t

CAFITULO XIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ACHRO SOCIAL

Art.75.8 Secretaria Municipal de fAcio Sacial & um
Grgdéo ligado dirstamente a0 Chefe do Foder Executivo Municipal,
tendo como &mbito de agio o planejamento; a coordenagdo, a gxeCu
cio @ o controle das atividades referentes ag servico social,
desenvolvimento comunitirio e o gerenciamento das creches, auto-
rizacso, controle 8 conferéncia no abastecimento de combustivel
de veiculo da Hecretaria.

Art.76.A srecucio das atividades da Szcretaria Mo
nicipal de Acdo Sorial sera feita através dos ssguintes segui-

meEntoss

I - Departamento de Politica Habitacional,
Promog3o Social e Menores:

11 — Area de AssistEncia a Crianga 2 ao
fidolescente;

I1T - Area de Promogio Social.

SEGAO I

DO DEFARTAMENTO DE FOLITICA HﬁBITﬂﬁIBNﬁL,
FPROMOCHD SOCIAL E MENORES

Art.77.As atividades do Departamento de Folitics
Habitacional & Desenvolvimento bBocial s#Ho as seguintes:

alh promocao de medidas visando o acesso da popu-—



lacdo urbana € rural de baixo navel de renda & programas de habi-
tagdo popular, em arbiculagio com & Secretaria Municipal de
Desenvolviments Economico g Plangiamenta & 0Orglos Estaduais g
Federal

=8
=

piFazer levantamenios sdclorgconémicn com vistas
at planejamento habitacionalj

ciExecutar outras atividades correlatas.,
SECAO II
DA AREA DE ASSISTENCIA A CRIANGA

E AO ADOLESCENTE

ncia a

B

Art.78.As atividades da Arsa de Assist
Crianga 2 a0 Adolescente sHo as seguintes:

#alCumprir & fTazsr cumprir o Estatuto da Craianga e
do Adolescente;

byAatender as oriancas de JZERD (D) a QUATRO (4)
apog & ONZE (11) meses, garantindo a atengfo fundamental ao
adtequado desenvolvimento psico-motor desea faixa etaria,; atraveés
de alimentacgdo, estimulaclo, regrsacsHEn, orisntacio pedagdgica,
atendimento médico =2 alojamento em articulacio com as Szoretarias
Municipaies de Educacl3o @ Agricultuyra e Mzio Ambientes

clilntegrar O mendr d8 rua 8 adolesceEnte no mercado
i trabalho, proporcionando cursos ou o estagios de capacitaciio
pirofissional em articylacio com as Secretarias Municipals de BEdu-
Cagdo & Agricultura 2 Meio Ambigntes

d)Bupekvisicnar as instalatles 2 o funcionamento
das locais que abrigam as criancas:

@)Executar - outras atividades corirelatas.

SECAD III
DA AREA DE PROMOCAD SOCIAL
Art.79.4s atividadez da firea de FromogdEo Social
s¥H0 as saguintasa

ajfadastrar os vendedores ambulantes, barragusi-
=

ros, donos de quigsgues e artesfes em articulacio com a
aria Municipal de Culturag

bify execucdn & o levantamenteo sdoio-econdmico das
comunicades, bem comn a analise para encaminhamento dos problemas

(6



TITULO IV

DA ITMPLANTAGAD DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIFIOD

Art.Bo.Aa Estrutura Administrativas prevista na
presente Lei entrard em funcionamento, gradativamente, a medida
due o5 Girgdos gue a compliem Torem sendg implantados segundo as
convenidncias da administracio e as disponibilidaces de recursos.

Pardgrafo Unico.”n implantacio dos Grgdos far-—-sa-@
da sfetivacdo das seguintss medidass

I = Frovimento dos respectiveos cargos de chefia:

11 — Locagdo nos orgiocse dos =lementos humanos in-

dispensavels ao seU funciopamenteo

111 - DotaciHo dos orogdos dos elementos materiais
indispefisavels ao ssu funcionamentog

IV = Instrugdo as chefias g encarrsgados de dreas
com relacdo ds competgncias que lhes sio deferidas nesta Led.

TITULO V

DAS RESPONSABILIDADES COMUNE ADS
OCUPANTES DA FPOSICAO DE CHEFIA

dos pAssessares 2 dos Szoretarios Municipais, exercer as abivi-
dades consfanies dos artigos 13, 14, 16, 17, 18, 21, I0. 37, 42,
47 9B, &b = TH:

Art.8l.550 responsabilidades do Chefs de Gabinete,

a)rssessorar o FPrefeito na formagio e sew
Flano de Governo, bem comg neos assuntos inerentes ao seu drofo:

blSupervisionar _Dwrden4| a sxecucdo das a—
tividades relativas a0 &rgido, rresponssndo por todos oS encargos: a
% f %

gle pertinentes;

ciCumpriy e fazer cumpricr a legislacio, ins—
truches 2 normas internas da Frefeituras

iDar solucio aos assuntos de
cia, emitindo parscer sohre os que dependem de dec

sifa compatEn-
isl0 superior;:

g)Encaminhar, no fTermino de cada exercicio
financaeiro ow guands solicitado pelo Prefeito, eelatdrios sobre
= atividades executadas pelo drodo:s

&

it

fiFromover o breinamento & o aperfeigoamento

(=2



dos suboprdinados, orientandeo—os na execucdo de suas tarefas e
fazrendo & critice construtiva do ssu desempenho funcionals

giFropor ao Executivo Municipal a celabracio
de convEnios ou acordos com outras entlidades. de intergsse da sua
atuagsHo

hiFropiciar aos subordinadeos a formagido =2 o
esenvalvimento de noglies =2 conhecimentos a respeito dos obje-—
ivos oo Lnildade a gue peprtence;

iYProgramar a distribuicio de tarefas a seren
sxecutadas no drgdo, por seus subordinados:

JlApreciar a escala de ferias do pessoal lo-
tado mo drgio . por seus subordinados

IiFgrnecer, em tempo hdbil., os dados neces—
sdrios A& elaborac¥o da proposta orgamentiaria do municiplos

Faragrafo Unico.Cabe especificaments an Assessor
de Plansjamento elaborar a preoposta orgamentdria do municipio,
consol idando—-se com a participecdo dos Secretarios Municipais 2
do Chefe ds Gabinete,

TITULDO VI

DAS RESFONSAEBILIDADES COMUNS
A0S ENCARREGADOS DE AREA

Art.B82.830 responsabilidades comuns dos Encariega—
dos pelas Areas de trabalho instituldas nesta Lel, a gxecUucdHo das
atividades constantes nos artigos 24, 2%, 25, 34, 48, 46, 34, &b,
She Gl, 62 G4 &5, 0. Tl TH4, 7818 T

a)Suparvisionar 8 2 coordenar & erecucdo das
atividades relativas & sua area de trabalho, respondendoc por

todos oS encargos a4 ela pertinsnte;

BlEmitir informagiss g ssclarsgcimentos aos
seus supsriores acerca dos sssuntos de sua conmpeténcia.

art.B3.0 walor recebido pelo ocupante de Cargo
Comissionads & de Fungdo de Confianca. ndo poderd uwlirapassar a
HOY - (pitenta per cepnto) do valer percebido pela Frefeito.
TITULO VII
DAS DISFOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.84.Fica autorizado o FPrefeito do Municipio a
proceder no Orcamento do Municipie. o8 reajustamentos gque se

A



detectados, considerands as condiclies de salde, sducacio,
alimentagio, bhbabitacio, sansamanto basiceo, trabalho = oukbraosg

€)A assistencia e prestacdo de  servicos 4 popus
lagao de baixa rends, ssgsclalmente aons idosos, aos desempraga-
dosg, aos migrantes & aos deficientes fisicos, no sepntido de
contribulr para o atendimento de suas necessidades, como garantia
de saus direitos socials 8 outros:

difl incentivo de relaches sociaise com 8 comupi-
dades objetivando facilitar & realizagio de eventos comunitiarios,
pem como no sentido de tornd-las mals atuantes na realizagdo de
suas necpssidades, am articulagio com a Secretaria Municipal de
Educacaio;

2)0 estimuic 8 o apoin a criagdo de organizaces
comunitarias para que hajla participescio, acompanhamenitn =2
fiscaliracHo das acles do Poder Pdblico Municipal., em articulacio
com oS diversos drgios da Prefeituras

f)A orientagio e assistEncia técnica as organiza-—
clHes socliais & &a5 esntidades comunitédrias com o objijetivo de
fortalecé~las 2 garantiy a sua representatividades

aglAa colaboracso com a Secretaria Mupiciopal de Ad-
ministracio nos levantamentos da forga de trabalho ng municipio,
orisntando o seu aproveltamento nos servicos & obpas municipais,
bam como 8n outiras instituicles publicas 2 particularesg

h)A promocio. em articulacio com os Orgdos Municis-
pals, Estaduails & Fegderais de bducagio, de cursos de preparacsHo
ouw especialirzacdo de mido-—de-—obra necessaria as atividades scond-
micas do municipio:

i)0 estimulo & adocap de medidas gue conteiblem
para amplialr 0 mercado de Lrabalho, em articulaczo com o= Orogfios
Municipais, Estaduais, Federais = particulares; A

Jj1A manutencdo de contatos com Orgios Federais,
Estaduais & Municipais,; Entidades de Classe, Igrejas, Escolas,
Clubes de Servicos & demais organizaces comunitarias, visando &
aguisicgn de recurses financeiros e outros indispensdveis A
implantaci3o de atividades para a resolucio dos problemas da
comunidade

Lya atuagio, de forma concreta, junto as comunida-
des, ohistivando a conscientizacio para os saus problemas. bem
coms O devido encaminhamesnto aos drgios afinsg

mid apolio & organizacio 2 ao dessnvolvimento comu-
nitario, com vistas a4 mobilizacdo da populacdEo na conducsn do seu

processo de mudanca socialg

nibExecutalr outras atividades correlatas.

[
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fTizeErem necessaricos em decorréncisa de implantacdo desta Lel,
respaltados os elementos & as fungles,

Art.8o.Fica o Prefeito do Municipio, avtorizado 3
mariter o guadro atual, com seus respectivos cargos., ate 5
realizacan do copocurso publico para provimento dos cargos criadaos
pela presente lLei.

§ 18.0s cargos constantes do anexo I a gues se
reters o art. 47 da Leil Municipal ng 1.3959/H&6. epgistentes
atualmente na Frefeitura Municipal de Nowva Vendoia, filiocar3o
automaticaments extintos até &0 (sessenta) dias apds a realizacio
do congursa publicoy

g 20,0 Frefeito do Munitcipio, terda © prazao de &

(s=is) meges parsa a realifacHo do concurso pdblico. a s contado
a partir da data gque esta Lei entrar em vigor.

Art.Bb.Fara a execucHo da presente Lei, o Frafaitp
Municipal acataria o disposto no artigo 149 da Constituicdo
Federal & o artigo 28 do Ato das Disposigles Lonstitucionails

Transitorias.

Art.87.0s drodos municipais devem fuancionaer pers
feitamentes arbticulados em regime de mutua colaboragdEo.

Art.88.4 Prefeitura Municipal promoverada o btreins-
manto de seus servidores, Tazendo-o na medida das disponibi-
lidades financeiras do Municipio 2 das convenlidnclss dos sepvi-
cheaiee

aArt.B%2.Esta Lei epntrard em vigor na data da sua

publicacgo. aplicando-se-lhes =meus gfeitos a partir de 01 de
agosto de 19%4.

Art.FO.Revogan-s& as disposiches em conbtrario.

REGISTRE-S5E, PUBLIGQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeite do Municipio de Nova Venécia,
Estado do Espirito Santo, aos 0F dias do més de agosto do ano de
1954,

WILSON LUIZ VENTURIM
FREFEITO DO MUNICIRIO
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ORGANOGRAMA DA PREFEITURA MUMICIPAL DE NOVA YENECIA-ES
FREFEITO MUNICIPAL
GABINETE DO PREFEITO

FROCURADORIA GERAL DO MUNICIFIO

Assecsorla Juridilioca

ASSESSSORIA TECHMICA
Fresistente de Gabinste
AssesEnr dcnicn

Auxdiliar Tecnico
ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

SECRETARIA MUMNICIFPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E PLANEJAMENTO

Dapartamento Flanejamento Estratégico =
Desepnvolvimente Econdmico.

SECRETARIA MUNICIFAL DE ADMINISTRACRO

Departamento de Recursos Humanos
firea de Recursos Humanos
Departamento de Compras

Setor da Buarda Municipal

Hetor de Informatica

Setogr de Almoxarifado

Area de Servigos Osrais

SECRETARIA MUNICIFPAL DE FINANCAS

Departamanto de Contabilidads
Departamento de Tesouratia

Departamento de Tributacio

Arema de Fiscalizac3ao Tributdria e Rendas
Area de Fatrimanio

SECRETARIA MUNICIFAL DE EDUCAGHO E DESFORTO

Departamento de Ensino FPedagéoico
Departamsnts de Esporte & Lazer
Setor de Apcoio ao Estudants 2 Servicos

Cerals

SECRETARIA MUNICIFAL DE CULTURA E TURISMO

Setor de Eventos Culturails
sirea de Biblioteca e Literatura
Area de Turismo



SECRETARIA MUNICIFAL DE ABRICULTURA, OBRAS E
ABASTECIMENTO POPULAR

Departamento de Enoenharia g Frojetos
Departamento de Dbras, Servigos, Conservagdo
2 Manutengio
Departamento dlea
Agricola
Departamenta de Abastecimento Fopular
Setor de Transporte

firea de Oficina g8 Manutenodo

Ares de Apoio ao Frodutor Raral

Area de Estradas Vicinals
Administradores Distritals
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