Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

amara Mumicipa
bt

dtrioda Camara
1 Ol

1

ATO DA MESA N° 34, DE 15 DE DEZEMBRO DE 20235

Publicag
Em:

INSTITUI A POLITICA INTERNA DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA-ES.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no uso das atribuigdes
previstas no art. 32, do Regimento Interno, resolve:

Art. 1° Fica instituida a Politica Interna de Proteg&o de Dados Pessoais da Cdmara Municipal
de Nova Venécia-ES, na forma deste ato da Mesa.

4

" CAPITULO1I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Esta Politica Interna de Protegdo de Dados Pessoais estabelece principios, diretrizes
e regras para as operagdes de tratamento de dados pessoais realizadas no dmbito da Camara

Municipal de Nova Venécia-ES.

Art. 3° As disposi¢des desta Politica Interna de Protegdo de Dados Pessoais aplicam-se a (
todos os vereadores, servidores, colaboradores, estagiarios e terceiros que possuam algum
vinculo com CAmara Municipal de Nova Venécia-ES.

Art. 4° A Politica Interna de Prote¢fio de Dados Pessoais alinha-se as estratégias da Camara

Municipal de Nova Venécia-ES e articula-se com outros procedimentos internos que versam
sobre protegao de dados pessoais e privacidade. ’ %\(ﬁ

Art 5° S&o objetivos desta politica:

I - assegurar e reforgar o cumprimento da legislago de protecdo de dados pessoais, Lei n°
13.709/2018, e da sua respectiva regulamentagio, Resolugdo n° 424/2022, nos processos

internos da CAmara Municipal de Nova Venécia-ES;

~

II - promover a transparéncia, responsabilizagdo e prestagdo de contas em relagdio ao .
tratamento de dados pessoais realizado pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES; e Z\Q
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III - incentivar a adogdio de boas praticas de prote¢do de dados pessoais na Camara
Municipal de Nova Venécia-ES.

!
1+

Publicado nq atno da Camara
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CAPITULO IT
PRINCIPIOS E DIRETRIZES

;|

Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela Cdmara Municipal de
Nova Venécia-ES devem observar os fundamentos e principios gerais de prote¢do de dados
previstos nos artigos 2° e 6° da Lei n° 13.709/2018, respectivamente, bem como as seguintes
diretrizes: , \\)

I - observéncia do disposto na Lei n° 13.709/2018, na Resolugdo n° 424/2022, nesta politica,
nas normas da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados — ANPD e demais regulamentos
expedidos pela Camara Municipal de Nova Venécia-ES;

II - adogdo de medidas que visem a assegurar a privacidade desde a concepgéo e por padréo;

I - diligéncia continua ao longo de todo o ciclo de tratamento do dado pessoal;

IV - boa-fé e ética no tratamento dos dados pessoais;

V - adog¢do de hipdtese legal adequada para o devido tratamento de dados pessoais; .
VI - adogdo de medidas de seguranga técnicas e administrativas apropriadas; e

VII - manuterig:éo do registro das operagdes de tratamento de dados pessoais.

Ak

CAPITULO III f)
TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 7° O tratamento de dados pessoais pela Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES serd
realizado para o atendimento de sua finalidade publica, na persecugdo do interesse piblico,
com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribui¢Ses legais do -
servi¢o publico.

§ 1° A Camara Municipal de Nova Venécia-ES podera tratar dados pessoais de acordo com
as hipéteses legais previstas nos artigos 7° e 11 da Lei n° 13.709/2018 e artigos 7°, 10 e 11

da Resolugédo n°® 424/2022,
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§ 2° As informag6es sobre o tratamento de dados pessoais realizado pela Camara Municipal
de Nova Venécia-ES, com destaque para as finalidades, hipdteses legais para o tratamento
de dados pessoais, procedimentos e praticas adotadas para a execugfo das atividades,
constam no Aviso de Privacidade da Cimara Municipal e nos artigos 7°, 10 e 11 da
Resolugdo n°® 424/2022.

§ 3° A Camara Municipal de Nova Venécia-ES tratara apenas os dados pessoais necessarios
para atender as finalidades especificas do tratamento.

Art. 8° Os dados pessoais serdo armazenados de forma segura, conforme padrdes de
seguranca aplicaveis a hipdtese, e de maneira que favorega os meios para o exercicio dos
direitos do titular previstos na Lei n° 13.709/2018.

Paragrafo anico. Os dados pessoais serfio eliminados quando finalizado o tratamento, com
base em uma das hip6teses descritas no art. 15 da Lei n® 13.709/2018, ressalvadas as
situag®es previstas no art. 16 da referida lei, bem como de acordo com as hipéteses previstas
no art. 18, da Resolugdo n°® 424/2022.

Art. 9° O uso compartilhado de dados pessoais pela Cdmara Municipal de Nova Venécia-
ES atendera a finalidades especificas de execugdo de politicas publicas e atribuigdo legal,
respeitados os principios de prote¢dio de dados pessoais elencados no art. 6° € o disposto no
art. 26, § 1° e art. 27, todos da Lei n® 13.709/2018, bem como nos artigos 16 ¢ 17, da
Resolugdo n°® 424/2022.

Art. 10. Nos casos em que a Cimara Municipal de Nova Venécia-ES realizar transferéncia
internacional de dados, serfio adotadas medidas para garantir que a operagéo de tratamento
seja realizada em conformidade com a Lei n° 13.709/2018, e com o Regulamento de
Transferéncia Internacional de Dados, aprovado pela Resolugdo CD/ANPD n° 19, de 23 de
agosto de 2024.

Art. 11. O acesso aos dados pessoais ficara restrito as pessoas autorizadas e que necessitem
realizar o tratamento desses dados para o desempenho de suas atividades na Cémara
Municipal de Nova Venécia-ES.

Pardgrafo tnico. O direito de acesso & informagdo publica, que porventura contenha dado
pessoal, devera ser compatibilizado com o direito & privacidade e a protecdio de dados
pessoais, nos termos da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informag&o).

Art. 12. Os contratos, convénios ou instrumentos congéneres firmados pela Cémara
Municipal de Nova Venécia-ES deverdo conter clausulas especificas de protegdo de dados
pessoais, as quais estabelecerfio os deveres e obrigagdes dos agentes de tratamento
envolvidos na operagio de tratamento, respeitados os principios, os direitos dos titulares € 0
regime de protegio de dados previstos na Lei n° 13.709/2018 e no art. 36, da Resolugéo n°
424/2022.
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Art. 13. A Camara Municipal de Nova Venécia-ES adotard medidas de seguranga, técnicas
e administrativas adequadas para proteger os dados pessoais contra acessos néo autorizados
e situagSes acidentais ou ilicitas que venham a causar a destrui¢io, perda, alteragdo, ou

qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, conforme previsto na Resolu¢do n°
424/2022. '

Art. 14. A Camara Municipal de Nova Venécia-ES elaborara o Relatério de Impacto de
Protegfio de Dados Pessoais — RIPD, nos casos em que as operagdes de tratamento possam
gerar alto risco 4 garantia dos principios gerais de prote¢do de dados pessoais, as liberdades
civis e aos direitos fundamentais dos titulares.

§ 1° Para a tomada de decisfio mencionada no caput, deverdo ser utilizados os pardmetros
previstos nos documentos publicados pela Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados —
ANPD.

§ 2° O Relatério de Impacto de Protegdo de Dados Pessoais — RIPD devera ser elaborado
conforme previsto no art. 29 ao art. 32, da Resolugfio n° 424/2022, em Resolugdes da
Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados e na Lei n® 13.709/2018.

CAPITULO IV
DIREITOS DOS TITULARES

Art. 15. A CaAmara Municipal de Nova Venécia-ES adotard medidas. para assegurar o
exercicio dos direitos dos titulares previstos na Lei n° 13.709/2018 e na Resolugdo n°
424/2022.

Art. 16. Os direitos dos titulares poderdo ser exercidos mediante requerimento expresso do
titular, ou de seu representante legalmente constituido, conforme dispde o art. 24, da
Resolugdo n® 424/2022.

§ 1° A solicitagfo ndo gerard custos para o titular e deverd ser atendida no prazo de quinze
dias, conforme dispde o art. 24, §1°, da Resolugdo n°® 424/2022.

§ 2° As solicitagdes relacionadas aos direitos dos titulares que porventura sejam recebidas
- por outro canal deverdio ser encaminhadas ao encarregado para adogdo das providéncias
cabiveis.
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CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Publicadg ng atrio da Camara Mumicipal
1 O

Em: O

Art. 17. Os deveres de cuidado, atengfo e uso adequado de dados pessoais se estendem a
todos os destinatarios desta politica no desenvolvimento de suas atividades.

Art. 18. Para o efetivo cumprimento desta politica, ficam instituidas as responsabilidades:
I - do Presidente da Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES;
I - do Encarregado de Dados Pessoais;

III - da Equipe de Apoio de Protegdo de Dados;

IV - das chefias imediatds; e
V - dos colaboradores.

§ 1° O Presidente da Cimara Municipal deliberard sobre as diretrizes estratégicas da
governanga de privacidade e protegdio de dados pessoais, ouvido o Encarregado de Dados
Pessoais € a equipe de apoio de protegdo de dados.

§ 2° O Presidente da Cadmara Municipal sera responséavel por:

I - designar o Encarregado de Dados Pessoais;

II - designar a Equipe de Apoio de Prote¢do de Dados;

III - garantir os recursos necessarios para implementagfio da governanga em protegéo de

dados pessoais; 9;&#

IV - conscientizar vereadores, servidores, estagidrios e colaboradores, em relagéo as boas
praticas de privacidade, prote¢dio de dados pessoais e seguranga da informagéo, inclusive
quanto as diretrizes desta politica;

§ 3° O Encarregado de Dados Pessoais da Camara Municipal de Nova Venécia-ES sera
responsavel por:

I - aceitar reclamagdes e comunicagSes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias

II - receber comunica¢des da autoridade nacional e adotar providéncias;

III - orientar vereadores, servidores, estagiarios e os contratados da Camara Municipal a

respeito das praticas a serem tomadas em relagdo a protegéo de dados pessoais; .
/{
— " \
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IV - executar as demais atribui¢Ses determinadas pelo Presidente da Camara Municipal ou
estabelecidas em normas complementares.

§ 4° A Equipe de Apoio de Protecdo de Dados o apoiara no exercicio de suas fungdes, bem
como sera responsavel, pela atualizagdo do Inventério de Dados Pessoals — IDP, além de
outras competéncias, através de legislagfo propria.

§ 5° Séo responsabilidades das chefias imediatas:

I - zelar que todos os colaboradores de sua equipe compreendam e sigam os documentos
orientadores aplicaveis a Cadmara Municipal de Nova Venécia-ES;

IT - incorporar aos processos de trabalho de sua unidade boas praticas inerentes a
privacidade, prote¢do de dados pessoais e seguranga da informagéo;

IIT - zelar pela prote¢do de dados pessoais sob sua custddia, nos termos da Lei n°
13.709/2018, recorrendo ao encarregado quando necessério;

IV - manter, formalmente, o encarregado atualizado acerca das operagdes de tratamento de
dados pessoais que realize;

V - informar, formalmente, ao encarregado caso sejam encontradas inconsisténcias em

registros que cheguem ao seu conhecimento; e

VI - comunicar, formalmente, ao encarregado sobre incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares sobre o qual venha a tomar conhecimento, seja
suspeito ou confirmado.

§ 6° Sdo responsabilidades dos vereadores, servidores, estagidrios, colaboradores € terceiros:

I - estar ciente desta politica e segui-la, bem como as demais regulamentagdes em vigor
relacionadas a privacidade, protegdo de dados e seguranca da informag&o, principalmente a
Lei n® 13.709/2018 e a Resolugfo n°® 424/2022;

II - assumir atitude proativa e engajada no que diz respeito & privacidade, & proteg¢do de
dados pessoais e a seguranga da informacéo;

IIT - comunicar, formalmente, a chefia imediata sobre incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares sobre o qual venha a tomar conhecimento, seja
suspeito ou confirmado;

IV - preservar a integridade e guardar sigilo dos dados pessoais tratados para o exercicio de
suas atividades na Cdmara Municipal de Nova Venécia-ES, quando incidente hipétese legal
de restrigéio de acesso;

V - néo disponibilizar nem dar acesso aos dados pessoais mantidos pela Cdmara Municipal
de Nova Venécia-ES em hipéteses ndo previstas em lei ou para pessoas ndo autorizadas;
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VI - cumprir as normas, recomendagdes, e orienta¢Ges relativas & seguranga da informacéo,
a privacidade e a protecéo de dados.

©
=3
p=4
=
S
=
o
&
=
o
(&)
©
©
2
<
o
=
o
h=]
<
2
=
=]
o

/

i X
|~ 4

CAPITULO VI
CONSCIENTIZACAO E CAPACITACAO

Art. 19. Como forma de garantir a disseminagﬁo do conhecimento, o encarregado e a equipe
de apoio de protecdo de dados poderdo:

1 - sugerir e apoiar campanhas de conscientizagdo de modo a aprimorar a cultura da prote¢éo
de dados pessoais e da privacidade; e

II - orientar o corpo funcional sobre praticas de conformidade de protegéo de dados pessoais
¢ de privacidade que devem ser implementadas por todos os integrantes da institui¢do.

Art. 20. As atividades de capacitagdo serdo promovidas pela Presidéncia da Cémara
Municipal de Nova Venécia-ES.

CAPITULO VII
PENALIDADES

Art. 21. As violagBes a esta politica sdo passiveis de aplicagdo das penalidades |

administrativas cabiveis.

§ 1° No caso de terceiros contratados ou prestadores de servigo, serdo aplicadas as
penalidades previstas nos respectivos contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

§ 2° No caso de violagdes que impliquem atividades ilegais, ou que possam incorrer em risco
ou dano relevante aos titulares de dados pessoais, ou em danos & Cadmara Municipal de Nova
Venécia-ES, o infrator serd responsabilizado pelos prejuizos causados, na forma da

legislagdo pertinente. '

Art. 22, Este ato da mesa entra em vigor na data de sua publicagéo.

N
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Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo em 15 de dezembro de 2025;
71° de Emancipagéo Politica; 18° Leglslatura

VICTOR CREMASCO MENDONCA

residente
Vereador pelo D
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FELIPE BA OS SANTOS
Vice-presidente ‘
Vereador pelo PSB

\ -
JOAO JUNIOR 0S SA%%S
Primeiro Secretar

Vereador pelo P

Q?INA TOSTA MACHADO

Segunda Secretaria
Vereadora pelo PV
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