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Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PROJETO DE RESOLUCAO N° 5/2014

ALTERA A REDACAO DE DISPOSITIVO
QUE ESPECIFICA DA RESOLUCAO N°
346/2005, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2005, QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA
VENECIA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Nova Ven&Sa no uso da atribuicdo que Ihe
confere o inciso I, art. 16, da Lei Organica doritipio, faz saber que o Plenério aprova e o
Presidente promulga a seguinte resolucao:

Art. 1° O art. 12-D da Subsecéo Il — Do Assistente Adstrativo, integrante da Secéo
Unica — Do Diretor Geral, do Capitulo IV — Das Hidades e da Estrutura Interna da
Diretoria Geral, constante da Resolugcao n° 348 8d#e novembro de 2005, que dispde sobre
a organizacdo administrativa da Camara Municipalola Venécia e da outras providéncias,
passa a vigorar com a seguinte redacgéao:

Art. 12-D. Compete ao Assistente Administrativo apoiar es#issao Diretor

Geral nos servicos ou tarefas quando designado, lmemmo orientar e
acompanhar a execucdo dos trabalhos de naturezacbdética e administrativa
desenvolvidos na Diretoria Geral ou unidades subwdas a esta.

Paragrafo unico.Incluem-se dentre as atribuicbes do Assistenteirigirativo,
além das previstas no caput deste artigo, as ségglin

| — planejar, coordenar e auxiliar nos servicos dentrole e manutencdo de
arquivo e patrimonio;

Il — coordenar e promover a identificacao e seledas documentos arquivados,
mantendo o arquivo seletivo;

Il — receber, registrar e distribuir documentos,antendo o controle de
movimentac&o do arquivo sob sua responsabilidade;

IV — disciplinar e manter o controle de arquivo decumentos em software ou
digitalizacdo, quando necessario;
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V — realizar os procedimentos e/ou levantamentositl@cdo do patriménio da
Camara Municipal sob as orientacdes da Diretoria&e

VI — elaborar relatérios do patriménio do Poder liggtivo, relatando, quando
necessario, sobre a situacéo atual dos bens;

VIl — manter e atualizar o registro digitalizado daformatizado dos bens
pertencentes a Camara Municipal;
VIII — buscar informagfes junto aos 6rgdos e unamdio Poder Legislativo

sobre a situacdo do patrimbnio da Camara Municipgyando houver
necessidade;

IX — orientar e acompanhar os trabalhos de arquistesddocumentos e patriménio
quando realizados com outros servidores;

X — manter, juntamente com a Diretoria Geral, otcole geral sobre o arquivo
de documentos e patrimonio da Camara Municipal,okcisando sempre as
providéncias necessarias para essa finalidade qoasdcircunstancias exigirem;

Xl — adotar as medidas necessarias para conservaj@® documentos em
arquivos e do patrimonio da Camara Municipal, irgite solicitando o apoio dos
demais orgaos e unidades da Camara Municipal quareb@ssario;

XII — apoiar, realizar e providenciar os servicoe datureza administrativa da
Camara Municipal, junto aos 6rgaos e unidades dan@é Municipal;

XIll — planejar, orientar e providenciar os servgode microfimagem e
escaneamentos de documentos da Camara Municipadguaecessarios;

XIV — executar ou desenvolver outras atividadescaehadas ao arquivo,
patrimonio e outras de natureza administrativa ré&ar@ra Municipal;

XV — exercer outras atividades correlatas.
Art. 2° Esta resolucdo entra em vigor na data de suacpghlb.

Céamara Municipal de Nova Venécia, Estado do Esp8#nto, em 27 de novembro de 2014;
60° de Emancipacao Politica; 152 Legislatura.

LUCIANO MARCIO NUNES (PSB)
Presidente

EVARISTO MIGUEL (SEM REPRESENTA(;AO PARTIDARIA)
Vice-Presidente

PASCHOAL GIANNETI VENTORIM (PPS)
1° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores;

Apresentamos para apreciacdo e deliberacdo dosigddémg@ios competentes deste Poder
Legislativo o projeto de resolucéo que altera digp@ que especifica da Resolucao n° 346,
de 18 de novembro de 2015, que dispde sobre aipagan administrativa da Camara

Municipal de Nova Venécia e da outras providéncias.

O objetivo da proposicédo é o definir em regra sedisibuicbes de servidores ocupantes do
cargo de Assistente Administrativo, que praticames# mantém presente nas unidades e
orgaos administrativos desta Casa, vinculado divetie a Diretoria Geral.

Essa situagdo demanda a inclusédo do rol de atdsiiglo Assistente Administrativo,
definindo de forma mais clara e precisa o que @oder desenvolvido pelo agente que
preencher a tal cargo, como forma também de meltgamizacdo e disciplina dos servigos
administrativos do Poder Legislativo.

Dessa forma, consideramos necesséria a alteragémrmia de organizacado administrativa da
Camara Municipal, disciplinando em lei as atribeg@o cargo de Assistente Administrativo,
pela sua natureza e as peculiaridades dos tral@ddhGamara Municipal.

Aguardamos assim o pronto acolhimento dos demamshmes deste colegiado, diante do
interesse do Poder Legislativo.

E a justificativa.
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LUCIANO MARCIO NUNES (PSB)
Presidente
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EVARISTO MIGUEL (SEM REPRESENTACAO PARTIDARIA)
Vice-Presidente

PASCHOAL GIANNETI VENTORIM (PPS)
1° Secretéario
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