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Rubnica:_

PROJETO DE LEX N°&.[:( DE 16 DE MARCO 2023.

DA NOVA REDACAQO, .REVOGA,
INSERE DISPOSITIVOS E ALTERA AS -
R T T 0 TABELAS AE B DO ANEXO IDALEINS - )
T PR © - 2.869, DE 08 DE JANEIRO DE 2009, QUE . "
B S o " DISPOE SOBRE A . ORGANIZACAO
_ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES E
DA OQUTRAS - PROVIDENCIAS, NA
FORMA QUE ESPECIFICA. '

. :-O‘PREEEETO DE NOVA VENE’ZC:IA' = ES, no uso de.suas atribuigdes- legaié,; FAZ saber-. - ..
que 4 CAmara Mum'cipal de Nova Venécia - ES, APROVA e ele SANCIONA a ségtiinte'Le'i‘;‘ -

n "»'Art 1° O art 27 da Lei n° 2. 869 de 08 de Janelro de 2009, que dispse sobre a Orgamzac;ao
"'. Admmlstratxva da Prefeitura Mumc1pal de Nova Venécia e d4 outras providéncias, pdqsa a

- vigorar com a seguinte redago:

“Art 77 A Secretar ia Mumczpal de Admmzvﬁ agao é composta dos seouznies;- :

or, Uaos de apoio:
I — Departamento de Administragdo; -

- Departamento de Recursos Humanos;

" [IF - Departamento de Patriménio ¢ Almoxarifado;

V- Departamento de Licitagbes e Compras;
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- . Home-page: http://Www.novavenecia.es.gov.br — e-mail: gabinete@novavenecia.es.gov.br.., "




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA - ..
' GABINETE DOPREFEITO ~

"V — Superintendéncia de Transito;

VI — Divisdo de Compras; 1

- VII - Divisdo de Lic'iz‘ag'&es,}..\ -
VIII — Divisdo de Recursos Huinanoq e Administragdo de Pessoal;

X F—'Divisdo de Assuntos Adininistrativos,'

" X~ Divisdo de Administragdo de Material, Patriménio e Almoxarifado Central; - -

" XI = Divisdo do Sistema Contragdo;
o XII — Divisdo _dé Contratos," o

- XIII— Setor de Apoio Administrativo;

- XV - Setor da Guarda. Municipal;
' VXVV»‘—‘ Setor-de Trdnsito;

L XVI — Coordenador Especial,.

'XVII _ Area de ‘P'a_triménilo‘e' Almonrifado; ' A SR

. XVIII — Area de’Vz.'gildjncia,fj -

 XIX - Area de Transito; .

" XX — Area de Recursos Humanos;

Av; Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia — ES ~29.830-000 — Fone 27 3752 9001
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Lo XXT - Area da Unidade de Apaio Administrativo;
' XXII —Area de Licitagdo;' e -

-XXIII — Area de Controle de Correspondéncias e Servigos Gera:zlé. " (NR) .

.,; Art 2° A Sec;ao I do Cap1tulo III da Le1 n°® 2 869 que dlspoe sobre a orgamzagao -
'L_adrmmstratlva da Plefeltura Mummpal de Nova Venec1a-ES e d4 outras prov1den01as passaa

:T"Vlgorar acrescndos da Subsegfo IX-A e dos artigos 43-A ¢ 43-B com a seguinte redagdo:

“Subseciio IX-A

Da Divisio de Contratos‘

'. ‘Art 43-4 A Divisdo- de Contratos tem por fi nalidade plane]ar coor denaz 2

_ executar as atzvzdaa’es de elaboragao de minuta de instrumentos contiatuazs co

prorrogag:oes alteragoes, reequzltbrto rescisdo, eventual aplicagdo de sangoes
. extmg:ao e prestar consultorza em assuntos relacionados as contratac;oes publzcas :

do Munzczpzo de Nova Venécia. ‘ ' o o

) Art43-B Compete a Divisdo de Contratos:

‘ I - elabo; ar mznutas de znsfrumentos contratuaz.s prorrogagdo, alteragaO'
'reequllzbrzo rescisdo, eveniual aplicagdo de sangoes extingdo e seus dei zvados '

" bém como en_cammhamento para publzcagao,

; H - confecczonar atas a’e regzstro de pregos publzcar e encammhar para as* B

- Secretarzas e Orgaos do Munzczpzo

'III cumprzr dzlzgenczas e orzemagoes ieferentes aos contratos do Mumc 7

L Nova Venecza
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‘ f scaliz zagdo e controle

- XIII — éxercer outras atividades correlatas.”

IV — receber e encaminhar as Secretarias e orgdos do municipio de contratos,

pedidos de aditamentos contratuai_s", prorrogag:&es,' " ocorréncias e oulros

documentos relativos aos contratos;
V — criar e gerir controles internos, arquivos fisicos e virtuais;

VI — confeccionar e encaminhar para publicagdo documentos referentes a

: hon&gzagdo/destitwgdo de Fiscais/Gestores de contratos;

VII - assessorar os gestores e fiscais de contratos;

1

VIII — prestar consultoria sobre assuntos relacionados a contratagdo publica;

IX — assessorar de forma personalzzado em assuntos que envolvam admvo ou S

apostzlamento contratual '

X — planejar e realizar atividades técnico-administrativas;

XI - executar outras - tarefas de mesma natureza e nivel de complexzdades

, assoczadas ao ambzente organzzaczonal

. XIT- responder, sempre que solzcztado questlonamenms Seitos pelos orgaos de

Art.-3° A Segdo 1 do Cépitulo III da Lei n® 2.869, que dispde sobre a organ ali;ﬁd
»‘-,‘_,,adm1mstrat1va da Prefeltura Mumc1pa1 de Nova Venec1a—ES © da outras prov1denc1as passa a

:EV1gorar acresc1dos da Subsec;ao IX-A e dos artlgos 44-A e 44-B com a seguinte redaco: -

| . “s ubsecdo IV-A

Da Divisdo do Sistema Contratag@o
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'PArAt.I“ 44-A A Divisdo dé S‘istenIa Cohtratagdo telh por ﬁndlidade planejaf, N

coordenar e executar as atividades de prest&gdo de contas anual, prestagdo de v'
- contds mensal, remessas c_z"e dados, informagﬁe& e. demonstlfativos sbbfe} a

execugdo orgamentdria, financéira, patrimonial, géstdb fiscal e éreﬁidén,c_iq, por

.“meio eletrénico ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES. ‘

Art. 44-B Compete a Divisdo do Sistema Contrata'gdo: ‘

I encamznhar remessas didri ias do con]unto de dados referent‘es as. contratagoes

_ para aquzszcao de produtos servzg:os dzversos e obras encammhando ao Tt CEES

- responsabzlzzar~se pelas remessas dos gestores ou agente com delegagao de
» competencza do gestor para envzo de a’ados de médulo especzf ico do szsrema por

. meio de cadastro proprio no CzdadES
I - planejar e realizar atividades técnico-administrativas; =

1V — Fiscalizar os sistemas de compras, licitagdes e contratos;

V- prestar assessorias aos .servzdores referente as duvidas pertmentes aosf

N . szstemas de compras, licitagdes e contratos;

L VI - responder sempre que sollczfado questzonamenros Jeitos pelos orgaos de'-

S e T 'fscalzzagao e controle

- VII — exercer outras atividades correlatas.”

Art 4° O artlgo 71 da Secdo 1V, do Capltulo III da Lei n° 2 869 que dlSpOC so' 2 ;

roamzag:ao adm1mstrat1va da Prefeltura ‘Municipal de- Nova Venema—ES e da outras

_Jprowfd_enc1as, passa a vigorar com a seguinte redag#o, acrescido do inciso. V:

Av. Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001
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“‘Art 71. A Secretaria Mumcxpal de Plane]amento é composta dos seguintes

: orgaos de apozo

I — Departamento de Planejamento Estratégico;

- Departamehto de Projetb& e Captagdo de Recursos,

"~ " [T - Divisdo de Engenharia;

IV = Divisdo de Projetos e Convénios.

_ V—" Divisdo de Administmgdb de Convénios. (NR)

Art 5° A Seg:ao IV do Capltulo III da Lel n° 869 que dlspoe sobre a orgamzag:ao

adm1n1strat1va da Prefeltura Mum01pal de Nova Venec1a—ES eda outras prov1denc1as passa a

v1gorar acre501do da Subsec;ao Vedo artlgo 79-A com a seguinte redacéo:

“Subsecio 'V

'Da Divisdo de Administracdo de Convénios

Art 79-A A Divisdo de Admzm.sti agdo de Convemo.s tem a ﬁnalzdade de

: plane]ai coorderniar e provzdenczal oS servigos relaczonados aos convemos
i rmados entre a admmzstrag:ao mumczpal e outros orgdios das esferas de
: governo entidades publzcas e przvadas e demais orgdos que firmem convénio con

‘0 municipio, propor cionando a execucdo or¢amentdria dos recursos voltados- '

.-para essa finalidade e o incremento de receita.

Pardgrafo tinico. Sdo atribui¢bes da Divisdo de Administragdo de Convéniog

I gerenczar 0S8 convénios f rmados entre a admmzslrag:ao munzczpal e os orgaos |

publzcos entzdades przvadao e outros
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II ~ coordenar e providenciar a execugao orgamentarla dos recursos

provementes de convénios realzmdos pelo municipio,

“HI ~ exercer, em parceria com drgdos afins da administragdo munz’cipal, a
elaboragdo de, projetos voltados para a celebragdo de convénios entre a -

Prefeztura Municipal e orgdos publicos, entidades przvadas e demazs outros

orgaos de interesse da administragdo;

v - garantlr a efetzvagao dos convemos de znteresse a’a admmzstragao
utzlzzando-se dos mecanismos e outros elementos necessdrios prevzstos na

leglslagao af im para tal fi naltdade

V = formalizar os convénios de forma padronizada para agilizar as - suas

efetivacdes;

VI — manter o controle de utilizagdo dos recursos provenientes dos convénios de g

efetlvados e de interesse da admmzstragao inclusive com a programagao de-sua -

utili zzagao

. VII — exercer outras atividades correlatas.”

S ' Art 6° Os artlgos 105 a 117-B, da Seg;ao VIII «do Capitulo III da Lei n° 2. 869 que dlspoe
A sobre a orgamzagao administrativa da Prefeltura Municipal de Nova Vene01a ES'e da outras

prov1denc1as passam a vigorar com a se 011_1111?. redacéo:

“Secdo VII

Da Secretaria Municipal de Finangas

Art 105. A Secretarza Mumczpal de Fmancas tem afi nalzdade de
,coordenar executar e avalzar as dtzvzdades financeiras da Admznzstragao a

Mumczpal bem como os servzgos atinentes s pohtzcas municipais trzbutarzas e:

o T econbémico-fi nancezra provendo regisiros contdbeis referentes a execugao

: 'or(:amem‘dria, ﬁnancez’ra ed ﬁscalizagd’o tributaria.

. Av. Vltorla 347 — Centro — Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone (27) 3752-9001
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" IX < conceber, implantar e gerir o sistema de administragdo financeira;

Parigrafo tmico. Compete a Secretaria Municipal de Finangas:

I — contribuir e coordenar a formulacdo do Plano de A¢do do Governo Municipal

e de programas gerais e seforiais inerentes a Secretaria;

II — garantir a prestagdo de servigos municipais de acordo com as diretrizes de

governo;
HII — estabelecer diretrizes para a atuagdo da Secretaria;

'IV"»'T estabelecer objetivos para o cownjunto de atividades da: Secretakid,:

vinculados a prazos e politicas pard sua consecugdo;

V — promover a integragdo com 6rgdos e entidades da Administragdo Municipal,

- objetivando o cumprimento de atividades setoriais,

VI — promover contatos e relagdes com autoridades e organizagdes dos diferentes

niveis governamentais;

VII — Acompanhar a elaborag:do da proposta orgamentdria anual, das dz'retrizes

' orgamentarzas do plano plurzanual de aplicagdo e da execucdo org:amentarza e

acompanhamento fir nancezro

VIIT - propor politicas nas dreas tributdria e financeira de competéncia do

Municipio,

: X promover a arrecadagao dos trzburos e rendas mumczpazs cumprzn o e

" s ccalt:ando 0 cumprtmento de leis, decrez‘os portarias, nOrmas ¢ e regulamentos

dzsczplmares da materm trrbuzaf ia;
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XTI — promover o pagamenio dos compromissos da Prefeitura;

. XII — promover o controle dos recebimentos e dos pagamentos, bem como a

- movimentagdo do dinheiro e de outros valores;

XIIT — examinar e julgar recursos contra lan¢amenios fiscais em primeira

insténcia;

. i o XTI V—Acompahhar as atividades de classificagdo, registro, controle e andlise é]os ‘

atos e fatos de natureza financeira, de origem or¢amentdria ou extraordindria
com repercussdes sobre o patriménio do Municipio, de pagamentos e

_ recebimentos e do controle do caixa municipal;

XV — promover a regulamentagdo da Legislagdo Tributdria e do Processo Fiscal;

XVI — coordenar as atividades contdbeis em geral, bem como o registro, o
" acompanhamento e o conirole contdbil da administragdo or¢amentdria,

© financeira e patrimonial; -

X VII admzm.stmr e fa7er movzmentar os recursos financeiros em conformzdade':

com 0s planos programas, prOJetos e orgamentos aprovados;

XVIII assessorar a Admzmstragao do Mumczpzo em assuntos contabezs jzscazs

trzbutarzos efi nanceiros;.

XIX partzczpar de estudos-¢ analzses visando determinar przorzdades relatzva

‘ polztzca de fi scalzzagao dos tr zbutos mumczpazs

“ XX = promover estudos periédicos sobre o comportamento da receita e da
despesa e tomar as medidas necessdrias para o incremento da receita e controle

.dadespesa,;
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XXI — Coordenar a atualizagdo da planta de valores dos terrenos e edificacdes

para efeito de tributagdo; '

XXII — coordenar e garantir a prestacdo de contas, juntamente com a Secretaria

. respectiva, rélc_ttiva a aplicagdo de recursos de convénios;

XXIII — articular-se com orgdos fazenddrios do Estado e da Unido, tom
cartérios de registro imobilidrio, com.a Junta Comercial e outras entidades de
direito publico ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e técni’cas" :
de agdo fiscal,

XXV — exercer outras atividades correlatas.

Art..106. A Secretaria Municipal de Finangas compde-se dos seguintes éi‘gﬁos' de .

apoi‘o:»
" I — Departamento dleb Contabilidade;
| II _ Departaménto \de_ T ri’buia.gdo,"
III — DfViSﬁQ de Contabilidqt{e;_
i V— D ’:Visﬁo de T esoura)"ia;"' S
‘ V- Cf)ordelzador 'q’e Atendimento da Tributagdo;

VI —V'leoorde'n‘adlor de Atendin;z'é;a'to da JUCEES/PA V/RFB," g

. f’-'H —AdreadaT e’sourcytria;'v _

Rz — Area de Servigos Contdbez’s;
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IX - Area da Coor;iena?ﬁo da Casa-cvz’o' 'Empre.endedo'lf;: ¥

X - Area da C0.0?’denag:ﬁo' de ‘Atendimen'to' as Micro e‘:Pequer%as Empi;esas;
XI - A'reé de Auditoria e Arrecadagdo _dg Tribytos Mun?‘cipais;

XII - Area Cookdéhagdo Geral do Nzic[eq de Georreferénciamento; |

XIII — Area do atendimento c?o Ndcleo de Georreferenciamento,

XIV— Coordenador Especial.

A  Subsecdo I ,
Do Departamento de Contabilidade

Art 107 0 Deparl‘amento de Conrabzlzdade tem a fi nalldade de coordenar N
- planejar as atividades de natureza fi nanceira, de’ orzgem or g:amenz‘arza ouf —

' extraordmarza com repercussoes sobre o patrzmonzo do municipio.

Pafa’grafo finico. Compete ao Departamento de Contabilidade:

I — orientar e fi scalizar, em todos os niveis, 0s procedzmentos convengoes e_j_

normas tecnzcas de contamlzdode d(, ‘acordo com a lei;

I — supervisionar a escrituragdo contdbil sintética e analitica das operagdes

financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execugdo orcamentdria em todgs
. as suas fases, visando demonstrar a situagdo patrimonial;
: III provzdenczar nos prazos legazs os balancetes mensais e dzarzos 0 bala _o

- geral 2 oun 0s documem‘oe de apuragdo contabil;

Av. Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia — ES — 29. 8_70 000 — Fone: (27) 3752-9001
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v - manter 0 controie sobie 0s prazos de aplicag¢do dos adzantamentos e

N suprzmem‘os de fundos

V — comunicar ao Secretdrio Municipal de Finangas a existéncia de quaisquer
diferengas nas prestagbes de contas quando ndo tenham sido imediatamente
cobertas, sob pena de responder solidariamente com o responsdvel pelas

" omissoes;

VI — verifi car e avdliar a corre¢do da escrituragdo contdbil desenvolvida pela
Prefeltura Municipal de Nova Venécia-ES de acordo com a legzslagao os

prlnczplos as convengoes e as normas tecmcas

VII — elaborar os relatorzos de gestao de que trata o art. 54 e seguintes da Lez‘.

: .C’omplementarn ]01/2000

" VIII — elaborar demonstragdes e relatorios contdbeis visando atender -aos 6rgdos

" fiscalizadores;

IX — enviar as Prestagdes de Crzlmt'asl contdbeis dentro dos prazos e‘stabe“lec‘ido's- S

. pelos érgdos de controle e fiscalizadores,

X — exercer outras atividades correlatas.

0 Subsecdo I1
Divisdo de Contabilidade

Aﬁf,\] 08.- A Divisdo de C'onfdbi?ida'de tem a finalidade de coordenar as atividc:zd‘e:_s' PaNE

. de -classificagdo, - registro,” controle e andlise dos atos e fatos de natureXag

. financeira, de origem orgamentdria ou extraordindria.

3 Pa}dgrafo tinico. Compete & Divisdo de Contabilidade:
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I — manter atualizada a contabilidade financeira, or¢amentdria e patrimonial do
municipio, de modo a poder informar permanentemente o andamento dos .
programas e projetos municipais, bem como outras operagdes em que intervenha

o municipio.

Il — orientar e fiscalizar, em todos os niveis, os procedimentos, convengdes e

normas técnicas de contabilidade, de acordo com a lei;

I — efetuar a escrituragdo- contdbil sintética e analitica das operagdes

financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execugdo or¢amentdria em todas

as suas fases, visando demonstrar a situacdo patrimonial;

IV — providenciar, nos prazos legais, os balancetes mensais e didrios, o balango

geral e outros documentos de apuracdo contdbil;

V — manter o controle sobre os prazos de aplicagdo dos adiantamentos e-

suprimentos de fundos;

VI — elaborar os relatorios de oestao de que trata o art. 54 e segumtes da Lez

- Complementar n ]01/20()0

VII — elaborar demonstragdes e relatdrios contdbeis visando atender aos orgdos

fiscalizadores;

S VIII — elaborar notas de empenho e os bens e servicos que serdo adquiridos;

IX ~ elaborar notas de liquidagdo de bens e servigos adquiridos;

‘X — Auxiliar no envio das Prestagbes de Contas contdbeis dentro dos p

- estabelecidos pelos orgdos de controle e fiscalizadores;

- XI — exercer outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
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“Subsecdo IIT
Da Divisiio de Tesouraria
Art, 109. Divisdo de Tesouraria tem a finalidade de providenéiar.os pagame‘vnﬂtos

e recebimentos, da guarda de valores imobilidrios e do controle do caixa

municipal.

Pardgrafo unico. Sio atribuigdes da Divisdo de Tesouraria:

X — manter o controle. sobre a movimentagdo financeira das contas bancdrias;

~ efetuando a reconciliagdo mensal dos saldos,

© IT — supervisionar, 'Coord'enar'e"efeiuar as atividades relativas a recebimento,
guarda transferenczas deposztas e pagamentos de valores pertencentes ao’

mumczpzo

III — coordenar e efetuar a lzberagao de pagamentos mediante autoriz agao de o ,_: -

o’rgc?os superiores hie‘rdrquz'cos; e
IV < exercer outras atividades correlatas.

Subsecio IV

- Da Area da Tesouraria

Art 110. A drea de Tesouraria tem a f nalidade de providenciar bazxas refei ente

aos pagamem‘os reallzados pela Divisdo de Tesouraria.

. Pardgrafo tnico. Compete a Area da Tesouraria:

‘I — efetuar as baixas referentes aos pagamentos efetuados: pela Divisdo de =

Tesouraria;
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II - manter o ar quzvo de pugamenros organzzado

III. — incluir as notas de pagamento e demais comprovantes nos processos

contdbeis, e devolvé-los ao‘Départamenl'oz de Contabilidade.
IV - exercer outras atividades correlatas.
Subsecdo V
Da Area de Servicos Contdibeis
Art. 111. 4 Area de Servigos Contdbeis é um Orgdo diretamente ligado &
‘Secretaria de Finangas, tendo como finalidade, controlar as atividades referénté

aos fluxos de processos contdbeis, recursos orcamenldrios e extraor¢amentdrios, ’

-administrando desde o émpénho da despesa, liquidag¢do e pagamento.

Pardgrafo unico. Compete a Area de Servicos Contdbeis:

T - acompanhar o empenho da despesa e verificar a regularldade fiscal dos A

; fornecedores

-II — manter atualizado o saldo de dotagdo or¢amentdria, bem como, controlar os

Decretos de Suplemen[adz‘o em conformidade com o saldo da Lei;
. HII — supervisionar o controle do patriménio do Departamento de Contc'zbili:afade’,ff‘ e

i V - manter—se em contato com as Secretarias Municipais e demais orgaos e
'fornecer a elas todas as mformag:oes relatzvas a saldos de dotag:ao de empenhosL

:e de contratos

i = promover um bom ﬂuxo de znformagoes orgamentarzas e fznancezras par

Secretal io Munzczpal de Finang a.s
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VI — fornecer relatérios gerenciais sempre que demandado pela Secretaria de.:

Finangas,

v — coordenar o recebimento e a distribui¢do de processos contdbelis;

VIII — desenvolver, guardar e conservar sob sua guarda relatorios e controles de

saldos or¢amentdrios;

IX — Encaminhar para a Tesouraria os processos liquidados em ordem-
cronoldgica e separados por fonte de recurso, até que seja realizado o

| pagamento.

X — coordenar o arquivamento de documentos da Secretaria de Finangas,

XI — cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que

lhe forem atribuidas.

Subsecdo VI

Do Departamento de Tributagiio

Art. 112. O Departamento Tributagﬁo é um Orgdo diretamente subordinado a

" Secretdria Municipal de Finangas, tendo como finalidade orientar, supervisionar,

coordenar e controlar o servigo de tributos imobilidrios e tributos diversos.

Pardgrafo tinico. Compete ao Departamento de Tributagdo:

I — coordenar e controlar as atividades de arrecadagdo, recebimento de tributos - :

municipais;

II — manter informados os secreidrios municipais de finangas e de administragd

acerca da evolugdio das receitas municipais através de relatorios periddicos;
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III - atender ao publico em geral, informando sobre o registro e a situagdo. do

contribuinte perante o municipio;
e e S VX administrar-a divida ativa do Municipio;

V= promover 0 Zangamento dos zmposros taxas, multas e contrzbuzg‘oes de

melhorza do Municipio;

- ‘VI promover o cadastro, o langamento a arrecadag:ao e a f scalzzagao dos' o

'rrzbutos e demais leceztas mumczpazs

VII — assegurar a afre(:adag:ﬁo,' diretamente ou por delegagdo, -das rémjas_ ’

patrimoniais, industriais’e diversas do Municipio;

- VIII - promover o langamenio e a arrecadagdo dos tributos municipais,

IX - articular-se com drgdos fazenddrios do Estado e da Unido, com cartdrios de. -

registro imobilidrio, com a Junta Comercial e outras entidades de direito publico

ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e técnicas de agdo fiscal,

X — exercer outras atividades correlatas.

S ubsegao VII

Do Com a’enaa'or de Atendmzento de Tr tbutagao

' Art. 113. A Coordenador de Atendimento de Tributagdo é um 6rgdo diretamente .

subordinado & Secretdria Municipal de Finangas, tendo como finalidade

_ coordenar e acompanhar o atendimento do Departamento de Tributacdo.

; Pai‘dgrafo finico. 'Colmpete" a Cbordenac;c?o de Atendimento de Tributagdo:
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I - or gammr orientar e superw.szonar as atzvzdades relatzvas a cadastro,

Iangamento e arrecadayao de zmpostos e faxas decorrenres do poder de policia

do municipio; -

I — coordenar o fornecimento de certidbes negativas relativas a débitos

tributdrios e fiscais com o municipio,

I — atender ao publico em geral, informando sobre o registro e a 'situagﬁo_do‘

contribuinte perante o municipio;

- _ IV — readlizar a emissao de DAM (Documento de Arrecada(:ao j\lunzczpal)f o

referente a taxas e tributos.

'V — exercer outras atividades correlatas.

. Subsecio VIIT

Da Area da C;o’o‘f(ienagdq de Atendimento Empresarial

Art. 114. A Area da Coordenagdo de Atendimento Empresarial é um orgdo
diretamente subor'dinado a Secretdria Municipal de Finangas, tem a finalidade de
orientar as empresas em geral, assim como disponibilizar atendlmento excluszvo

umfzcado e simplifi cado ao Microempreendedor individual;
Pardgrafo unico. Compete a Area da Coordenagdo de Atendimento Empresarial:

I = pmceder a formalz agao alteragdo e baixa de inscr zgao 1o cadastro‘

mum_upal de contribuintes;

fII_ '_— providenciar a emzssao e entrega do Alvara de Localwagao e

F unczonamenm

III — auxiliar o mzcroempreendea’o; no envio da declaragao anual do szmple

naczonal

Av. Vltorla 347 —Centro — Nova Venecxa ES -29.830-000 — Fone @7 3752 9001

Home-paoe http //www novavenecia.es. gov br — e-mail: gabmete@novavenecna es.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

. “Cumprimento das leis e regulamentos fiscais;

GABINETE DO PREFEITO
IV — auxiliar o microempreendedor a efetuarem a ih'sc;”igc?o estadual;
' ij"lfmprimil‘ o Documento de Arreéddacﬁo do Simples Nacional — DAS MEI;

VI — consultar a 17iabilidade na abertura do MEI, nos setores de fiscalizagdo de

~obras e posturas, vigildncia sanitéria e Secretaria de Meio Ambiente;

VII - auxiliar os empreendedores na emissdo da nota fiscal de prestagdo de

: sem}fg:os;
VIIf - orientar os.empresdriloswq‘yan_‘ro aos seus direitos e obi;igdgrée.s,'
IX - emit;’r Cefftiddo Négqt_igq a_’e:"l.)ébjito._s Federal, Estadual e Alz;iniczp:c;l — C]YD; |
X — instruir e orientar na ﬁd;:'iici]yagdo hQs processos licz:tatérios;. :
x1 — exercer outras atividadés; 'co'rrelat'a;vf

Subsecao IX
Da Area de Auditoria e Arrecadacdo de Tributos Municipais
Art, 115, E um orgdo diretamente ligado a Secretaria de Finangas, tendo como
finalidade programar, coordenar e supervisionar as atividades relativas as

obrigacdes tributdrias e fiscais.

Pardgrafo tinico. Compete. a Area de Auditoria e Arrecadagdb de Tributos'

Municiais:

I = fiscalizar quanto ao .cumprimento do Cédigo Tributdrio e quanto ao

A\
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II — coordenar a elabor acﬁo e execugao de uma polztzca tributdria- para a

admzmstmgao municipai;

I — estabelecer os pardmetros da tributagdo Municipal junto a_Secretaria:A

. Mu;f‘z_:icipal de Finangas;

7 V— remeter & Procuradoria Juridica, para a]uzzamenfo os créditos inscritos em

dzvzda ativa, promovendo 0 seu acompanhamento

V — assessorar a.Secretaria Municipal de Finangas, quanto as informagdes sobre
calculos e cobranga credztos e controle de arrecadag¢do da divida ativa do

mumczpzo

VI — manter coletdnea atualizada da legislacdo, doutrina e jurisprudéncia sobre

assuntos de interesse. do.municipio, relativos a drea Fiscal e Tributdria;
VIT — tomar conhecimento da demincia de fraudes e infragdes fiscais, fazer
apurd-las, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa da fazenda,

municipal;

VI — determinar a realizagdo de levantamentos contdbeis junto a contribuintes,

objetivando salvaguardar.os interesses da fazenda municipal;
IX ~ Programar agdes fiscalizadoras,

X Centralzzar promover, acompanhar e fiscalizar a cobranga de todos’ 0s.

cr edltos tributdrios e fi scais devidos ao munlczpzo

.XI - valzar zmovezs rurais e urbanos para a cobranga do Imposfo de

' T ransmzssao de Imovezs - IT BI;

XII — Acompanhar e manter atualizada a base de dados com as informagdes:. ,

referentes a imunidades tributdrias, isen¢bes e renincias de receitas;

Av:. Vltoua 347 Centro Nova Venema ES - 29.830-000 — Fone (27) 3752-9001
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XIII Mam]esta-se sobre requerzmentos e solzcztagoes de imunidades e zsencoes

trzbutarzas
X1V — Manifesta-se sobre pedidos de restitui¢des de impostos;

- X V,—( articular-se com orgdos fazenddrios, do Estado e da Unido, com cartérios*
de registro imobilidrio, com a Junta Comercial e outras entidades de direito.
publtco ou privado, vzsando a permuta de informagdes, métodos e técnicas de

a§ao fi scal

.‘XVI — cumprir outras atividades, compaz‘zvets com a natureza de suas funcoes

’ que Zhe f01 em atribuidas.

- Subsecdo X

Da Area da Coordenagio Geral do Nucleo de Geoprocessamento
Art. 116. E um drgdo dz'retamente ligado a Secretaria de Finangas tendolcb'mov -
fi nalldade manter os cadastros imobilidrios atualizados, bem como, atuar na

regularzzagao de imoveis, vzsando uma.arrecadagdo justa.

Pamorafo unico. Compete a Area de Coordenacdo Geral do Nucleo dev

Geoprocessamento

I — atuar nas atividades. de 1e ularim cdo dos imoveis existentes no municz’ io '
37

quando se tratar de znfonnagoes relanvas a cadasfros zmobzlzarzos e zmagensA E

' georreferenczadac

I —manter o cadastro imobilidrio do Municipio atualizado;

III - realizar trabalho de campo, vzsando manter 0 cadastro zmobzltarmv Ve

atualz:ado
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IV — fornecer informagdes  relativas aos dados . constantes -no sistema de

_georreferenciamento, visando contribuir nos processos de avaliagdo imobilidria;

V — coletar imagens e demais informagdes, visando manter o banco de dados.do

sistema de georreferenciamento atualizado;
VI — coordenar e realizar o recadastramento imobilidrio do Municipio;

VII — elaborar informes técnicos e relatorios, realizando servigos em campo,

Jazendo observagoes e sugerindo medidas para implaniagdo, desenvolvimento e =~

aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuagdo,

VIII — fazer o cadastramento de imdveis, bem como, o langamento e atualizagdes

de informag¢des cadastrais;

s

IX - manter boa comunicagdo com os cartdrios de registro de iméveis, de forma =

a atualizar-se quanto as transagdes imobilidrias realizadas no Municipio;

X — organizar e realizar as atividades relativas a cadastros e atualiza¢bes

imobilidrias do municipio;

- XI — orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugdo das atribuigdes

tipicas da classe;

XIT.~ gjudar na elabora¢do de estimativas -de impostos a serem cobrados, com

base no cadastro imobilidrio, -

XIII — participar das atividades administrativas e de apoio referente & sua drea”

de atuagdo;

Xi V — participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal

_auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos

humanos em sua drea de atuag¢do,
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XV - pdrticipar de grﬂlt‘bos':d'e trabalho e/ou reunides com unidades da prefeit_injc"p
‘e outras entidades publicas e particul&res, realizando estudos . ou fazéhdo”_f
exposigdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos, parav conﬁ‘ibuir. na.

Jformulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

X VI prestar mformagoes e ajudar o seror de tributagdo sempre que nece ssarzo_ ,

L quando relacionado aos cadastros de imoveis;

XVII - realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem’

" como propor solugdes que o'tzjmizem os servigos prestados pela prefeitura;

XVIII - realzzar vzsztas perlodzcas a dreas em ademamento e loteamentos de ‘

forma a znspeczonar novas construgoes

XIX — redigir memorandos,-oficios, relatorlos e demazs documentos relatzvos aos .

S@I‘Vl?OS executadm

.H( - — responsabilizar-se  pelo controle e utzlzzag:ao dos equzpamentos'

‘ mst; umentos e materiais colocados a sua disposigdo,
XXI — exercer outras atividades correlatas;

Subsecio XI

Da Area de Atendimento do Niicleo de Geoprocessamento"r

Art. 117. E um 6rgdo diretamente ligado & Secretaria de Finangas, tendo como
finalidade manter os cadastros imobilidrios atualizados, bem como, atuar no-

atendimento direto ao contribuinte.

,Pa?r(igrafo tnico. Compete a Area de Atendimento do Nicleo “der,

Geoprocessamento:
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I — atender ao publico pdra demandas relativas ao. cadastro imobilidrio ou

.assuntos correlatos, tais como, IPTU;

II - realizar trabalho de campo, visando manter o cadastro imobilidrio

atualizado; . o ' -

III — coletar imagens e demais informagdes, visando manter o banco de dados do

- sistema de georreferenciamento atualizado,

- IV — coordenar e realizar o recadastramento imobilidrio do Municipio;

V — manter boa comunicagdo com os cartorios de registro de iméveis, de forma a

atualizar-se quanto as transagdes imobilidrias realizadas no Municipio;

~

“VI =~ participar das atividades administrativas e de apoio referente & sua drea de

" atuagdo;

VII — participar das atividades de ireinamento e aperfeicoamento de pessodi

aulezar a fim de contrtbuzr para o desenvolvimento qualztarlvo dos recursos S

humanos em sua drea de atuagao

VI — prestar informagdes e ajudar o sefor de tributa¢cdo sempre que necessdario

quando relacionado aos cadastros de imoveis;

IX — realizar visitas perzodzcas a areas em adensamento e Zofeamenios de forma a

lnspeczonar novas construg:oes

X - redzglr memorandos of icios, relaforzo.s e demazs documentos relatzvos aos R

h S€I‘VlCOS executados

R ‘ C YA
XI responsabzlzzar se pelo controle e utzlz:acao dos equzpamentos msn umem‘o 7

e materiais colocados & sua dzsposzgao

"Av. Vitéria, 347 — Centro — Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001 V
Home-page: http://www.novavenecia.es.gov.br — e-nail: gabinete@novavenecia.es.gov.br




DR bR Ao O e e 4
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XII exercer ouﬁ as atmdades correlatas

Subéeg:tio Xi

Da Area da Coordenagiio da Casa do Empreendedor |

- Art. 117-A. E um 6rgdo diretamente ligado & Secretaria de Finangas, tendo como |
finalidade planejar, orientar, controlar, monitorar atividades relativas ao -

Sfuncionamento da Casa do Empreendedor.
Pardgrafo tinico. Compete a Area de Coordenador da Casa do Empreendedor:

I- coordenar as parcerias necessdrias para atender as demandas especzf icas

decorrentes dos capztulos da Lez Geral Municipal;

II — coordenar e gerir a implantagdo da Lei Geral Municipal;
. III gerenciar os subcomztes técnicos que atenderdo as demandas especzfzcas_

decorrentes dos capltulos da Lei Geral Municipal;

I V orzentar e assessorar a formulagao e coordenagdo da polztzca munzczpal de
desenvolvzmento " das mzcroempresas empresas. de pequeno porte e

micr. oempreendedor individual;

| 'V — acompanhar as ‘deZ"beragﬁes e 05 estudos desenvolvidos no ambito do férum
permanente das microempresas e empresas de pequeno porte e do forum estadual

P

. da mzcroempresa eda empresa de pequeno porte;

' 'VI — sugerir e/ou promover agdes de apoio ao desenvolvimento da microempresa

e da.ﬂeﬁ'zpresa de pequeno. porte local ou regional;

-VI',_I - éerenciar a Casa do Ehipréendedozf,'
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VIH = promover encontro com entidades envolvzdas com o objetzvo de fomentar e

dzscutzr as questoes ie/altvas as MPE s,

IX — executar outras atividades correlatas.

»_ Subsecdo XIT
Coordenador de Atendimento JUCEES/PAV-RFB

Art; 117-B. E um 6rgdo dirétamente ligado a Secretaria de Finangas, tendo como
fi nalidade dar suporte e ‘atendimento, simplificando as relagoes entre Estado,
" Unido e Empresas, entre Estado Umao e Cidaddos e entre orgdos e entzdades do -

~ préprio Estado e Unido.

_ Pardgrafo tnico. Comipete.ao Coordenador de Atendimento Junta Comercial do
Estado do Espirito Santo — JUCEES/Ponto de Atendimento Virtual da Receita
Federal do Brasil — PAV: ..

I —implantar e operacionalizar o integrador estadual de inStituigées-denominado
" REGISTRO INTEGRADOVES, visando facilitar o registro, legalizag@o e baixa de-

empresas;

IT — promover atendimento integrado  ao empreendedor pelos diversos érgdos de
.. registro e licenciamento de atividades mercantis através da rede mundial de

computadores;

III — orientar o contribuinte quanto ao acesso ao sistema integrador estadual;

IV — promover CAEPF inscri¢do, baixa, cancelamento ou alteracdo de dados e

. CAFIR - inscri¢do, alteragdo, cancelamento, reativagdo ou anulagdo por ¢

mulﬁplic_idade; o oo o o

efetuar oonsulta pendencza fi scal PF, PJ, imével rur al e malha fi sca'oa
f' szca ' -
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VI —~promover consulta fv%tiiﬁgﬁo e situagdo DIRPF;
VII - efetuar conversdo de processo eletrénico para digital;
2114 — fornecer cdpia de processo, cdpia declaragdo e recibos para pessoa fi f sica'

— DIRPF, DIRF, beneficidrio e DITR; cdpia declaragdo e recibos — GFIP
Perdcomp, Dacon, Dmed;

IX — emitir comprovante de inscrigdo, inscrigdo, alteragdo e regularizagdo junto

' X — emissdo de documento de ar?ééadqg:do — DARF e GPS;

XTI — promover impugnagﬁo',"i;eczzi‘so, manifestacdo de incbnformidade;-

XII - promover Jjuntada dgdoc_ymentos e procura¢do RFB;

XIII — emitir protocolo de documentos: certiddo de obras, certiddo. de
regularidade fiscal, inscri¢do, alteracdo e baixa no CNPJ, retificagdo' de-

documentos de arrecadagdo }REDARF/RE TGPS.

-~ Subsecdo XITI

- Coordenador Especial

Art. 117-C. O Codrdeﬁador Especial tem a finalidade de coordenar os ass,w‘fztos‘

técnico e administrativo de interesse da Secretaria de Finangas.

Pardgrefo tinico. Compete ao Coordenador Especial:

'Homie-page: hitp://www.novavenecia.es.gov.br - e-tnail: gabinete@novavenecia.es.gov.br

I — coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria de Finangas; '/~ .=
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II - promover atzvzdades de apozo nas operag:oes técnicas e admzmst; atzvas de -

.mteresse da Secretaria dé.Fi mangas, '

1T - coordenar e acompanhai a realiza¢do de eventos e cerimoniais organz:adas

: pela Secretaria de Fi inangas;

IV — organizar o protocolo, solucionar problemas e dirimindo duvidas,

objetivando o pleno éxito dos eventos realizados,

V — exercer outras atividades correlatas.” (NR)

o 'Art 7° Ficam revogados 1ntegralmente 0s artlgos 117-D a 117-H da Sec,‘ao VIII, do Capltulo |
III da Lei n° 2.869, que dlspoe sobre a orgamzagao administrativa da Prefeitura Munlclpal de

Nova Venécia-ES e da outras prov1den01as

'_>..;Art 8 A Tabela A do Anexo I da Lei n° 2.869, de>08 de janeiro de 2009, que dispde sobre a’
- '101 gamzac;ao Admmlstratlva da Prefeitura Municipal de Nova 'Venécia e da outras

‘ 'prowdenmas ‘passa a vigorar com a seguinte redago:

“ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS DA |
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES
TABELA A~ CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR

ORGAOS E SIMBOLOS S
A/
" CARGOEM COMISSA0
T T ] NomeRe |
'GABINETE DO PREFEITO | . SIMBOLO | ~ DE
:‘_Chefe de Gabinete e cc-1 |- I :
Coordenador de Governo - _ ' CC-2 wa

- Av. Vitoria, 347 — Centro — Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001
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GABINETE DO PREFEITO

Assessor de Comunicagdo

| Chefe de Setor da Guarda Municipal

CC-2 yl

Gerente de Tecnologia da Informagdo CC-2 I

| Assessor de Relagdes Institucionais CC-3 2
Coordenador de Gabinete CcC-4 2
Coordenador do Setor de Habitagdo CC-4 1
Assistente de Comunicacdo CC-5 6
Motorista do Gabinete CcC-5 2
Assistente de Informdtica CC-6 3
Assistente Técnico e C-6 5
Coordenddor Especial CC-6 10

. ADMINISTRACAOC - o CARGOS _

Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal' | CC-14 1
Diretor do Departamento de Administragdo CC-2 1

'| Diretor do Departamento de Recursos Humanos cC-2 1
Diretor do Departamento de Patrimoénio e :

| Almoxarifado cc-2 !
2{1’)};;?); fo 'Departament'oy c?e Licitagdo e CC-2 ]
Superintendente de Trdnsito CC-2 )
Chefe da Divisdo de Compras CC-3 ]
Chefe da Divisdo de Licitagdes ~ cC-3 1
Chefe da Divisdo de Recursos Humanos e CC-3 ]
Administracdo de Pessoal
Chefe da Divisdo de Assurifos Administrativos CC-3 1
Chéfe da Divisdo de Admin‘ist.ragdb de Material, CC-3 )
Patrimonio e Almoxarifado Central '
Chefe da Divisdo de Contratos CC-3 1
Chefe da Divisdo do Sistema Contratagdio CC-3 I
Chefe de.Setor de Apoic Administrativo CcC-5 1 EE

CC-5 A
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PREFEITURA,; MUN[CIPAL DE NOVA VENECIA

(;ABINETE DO PREFEITO
Chefe de Setor de Tr amzto _ : CC-5 1
Coordenador bspeczal - o CC-6 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE sivioro | | pERe |
ASfé‘IS T. ENCIA SQCIAL . CARGOS
| Secretdrio Municipal : CC-1 -
Sub‘seéretdrio Municipal CC-14 : 1
Diretor do Departamento de Assisténcia Social e ,
cC-2 1
Cidadania -
A Divisdo de Atendimento Social cCc-3 1
, v Assistente Juridico a . CC-3 6
= Chefe da Divisdo de Projetb& e Programas CcC-3 1
Chefe da Divisdo de Contabilidade CC-3 1
Coordenador do Cenno de Atendzmento ao | , ’
: ; cCc-4 1
Adolescente . SRR _
Coordenador de Gest(ib db: ‘C'adasz‘ro Unico - CC-4 o '-._/ :
Coordenador de Prote¢do e Defesa do - CC-4 A ; o
. Consumidor — PROCON ‘ '
Coordenador de Atendimento Institucional cc4 |1
| Chefe do Setor de Habitagdo CcC-5 N R
Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho e c R
: ~ S CC-5 Il
L T Geragdo de Rendas : -
\ / o Chefe do Setor da Casa do Cidaddo , 'CC-5 1
L | Assessor dos Programas Sociais CC-6 S5
Coordenador Especial . | cce6 | 8
SECRETARIA MUNICIPAL DE sivsoLo | oo
PLANFJAMENTO : CARGO}S»
Secretarzo Mumczpal B o : CC-1 : 1 ¥ o
‘ R Subsecretarzo Municipal =~ CC-14 1
Dzretm do Deparmment‘o de Plane]amento cco ; R 4 R
Estratégico _ _ : J
Diretor do Departamento de Projefos e . . ' p/
: S . CcC-2 1 Y
| Captagdo de Recursos _ : \ e
' Chefe da Divisdo de Engenharia. cc-3 | 1
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GABINETE DO PREFEITO

» Assistente Técnico _ CC-6 3
Coordenador Especial . cC-6 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE . NUMERO
AGRICULTURA SIMBOLO | DE
ar . CARGOS
Secretdrio Municipal CcC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Chefe da Divisdo Apoio a Agricultura Familiar e
» . - CC-3 1
Produtos Orgdnicos _ '
Coordenador de Apoio ao Programa de
. o CC-4 1
Fruticultura e Comercializagdo
Chefe do Setor de Construcdo e Manutengdo CC-5 1
Chefe do Setor de Extensdo Riral cC-5 1
Chefe do Setor de Projetos CcC-5 l
Chefe do Setor de Programas A gi‘bpecudl'ios cC-5- 1
Chefe do Setor da Sede CC-5 1
Chefe do Setor de Guararema CC-5 I
Chefe do Setor de Cristalino CC-5 1
Chefe do Setor de Santo Anténio do XV CcC-5 1
Coordenador Especial CC-6 8
- ) ) | NUMERO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO | SIMBOLO DE
o - CARGOS
Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal . CC-14 1
Diretor do Departamento Pedagégico’ CC-2 I
" Chefe da Divisdo de Administragdio e Recursos
: FULSLTY CC-3 1
Humanos v
Coordenador da Universidade Aberta do Brasil CC-4 ]
(UAB) _
Chefe da Coordenagdo de Transporte Escolar CC-4 1 \ |
: Chefe da Coordenacgdo de Tecnologia . N
' ) % cC-4 1 ,
Educacional _ :
-Coordenador de Educagdo Infantil CcC-4 2. / /I
- cc4 2 Vo

Coordenador de Ensino Fundamental (anos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

Saude '

CC-2

GABINETE DO PREFEITO
iniciais) |
Coordenador de Ensino Fundamental (anos CC-4 5
finais)
Inspetor Escolar CC-5 4
| Chefe da Administragéo de Merenda Escolar CC-5
C‘h'efe'do Setor de Servigos Gerais CC-5 )
Diretor Escolar de Centro Mun'icipal de CC-4 16
Educagdo Infantil (CEMEI) ' a
Diretor Escolar do Ensino Fundamental cC-3 21
‘Coordenador Escolar - CC-5 62
Instrutor de Atividades Educacionais CC-6 15 =
Assistente de Informdlica. ‘ CcC-6 48
Assessor do Programa T) mnsp__ori'e Escolar CC-6 5
Coordenador Especial - - - ‘ CC-6 25
z B , NUMEROG
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS | SIMBOLO - DE
) o : - CARGOS . |
Secretdrio Municipal . . - CC-1 I
Subsecretdrio Municipal CC-14 I
Diretor do Departamento de Contabilidade cC-2 1
o ’D_i%‘étor do ‘Départamento de Tributagdo' . cc-2 1
Chefe da Divisdo da Contabilidade CC-3 i
| Chefe da Divisdo de T eS'ourdrfa ' CC-3. I
| Chefe da Dzvzsaq de Admmzstragao de cC-3 '
Convénios - o
Coordenador Especial CcC-6 7
B S ) NUMERO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE SIMBOLO DE @ |-
B | CARGOS |
Secretdrio Municipal CC-1 I
" | Subsecretdrio Municipal - CC-14 1.
' Dlretor do Depar tamento de Admzmst‘rag:ao em ; ,
cC-2 I
Saide
Diretor do Dcpartamento de Vlgzlancza em
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

GAB’INETE DO PREFEITO

D.ii“e[o'}_‘ do Departamiento da Policlinica CcC-2 1
Diretor _do Departameltjzto_-Muhicipal ,dev CC-2 )
Auditoria do Sistema Unico de Savde — SUS
Chefe da Divisdo de Odontologia . CC-3 1
Chefe da Divisdo de Controle e Avaliagdo CC-3 1
g:;gee da Diviséio de Apoio ao Programa de CC-3 7 \
Chefe da Divisdo_ de Agdes Integrais em Saide e

| Apoio Diagnéstico-Terapéutico 3 L.

" . |.Chefe da Divisdo das Un-idades de Satide CC-3 1
, Chéfe da Divisdo de Vigildncia Epidemioldgica CC-3 1
Chefe dda Divisdo de Vigildncia Ambiental CcC-3 1
Chefe da Divisdo de Vigilancia Sanitdria CC-3 1
C’obrdenador do Pronto Atendz’me_ntb CC-4 2
Coordenador de Endemzas CcC-4 1
Coordenador de Unidades de Saude da Famflia CcC-4 1
‘Coordenador de Farmacza CC-4 2
Chefe do Setor de Programas de Satide cC-5 1
Chefe do Setor de Vzgzlancza Alimentar e .
Nutricional ‘ CC=3 I .
Chefe do Setor de Zoonose = CC-5 I
Chefe do Setor de F afuraménto cC-5 1
‘Chefe do Setor de Sistema e Informagdes CcC-5 1

| 4Cheife do Setor Municipal de Agendamento CC-5 I
| g:;ge; do Setor de Enj?rmqg%nz de Unidades de CC-5 | 10 .
'_ Chefe do Setor de Patriménio e Almoxarifado cC-5 1
Chefe do S‘etor de ServigosAGer'ais- _ CC-5 1
Coordenador Especial " CC-6 14 .
Assessor para Programas 'S"ociaz's de Saude CC-6 8-
Supervzsor de Endemias | CC-6 3 J
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURAE | oo o NUMERG
TURIS]MO 1

CARGo‘s)' b RS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

GABINETE DO PREFEITO
Secretdrio Municipal . | CC- I
| Subsecretdrio Municipal o - ' CC-14 1
Diretor do Departamenfo de Cultura cC-2 1
Chefe da Divisdo Projetos Culturais CC-3 i
Coordenador de Cultura | | CC-4 1
Coordenador de Turismo : CC-4 I
Maestro . o - CC-4 1
Chéfe do Setor de Acdo Citltural CC-5 )
2?;§ri% Setor de Memdria e Pan imonio cC-5 ]
) Cheﬂ do Setor de Promogdes Turisticas ' CC-5 I
| Chefe do Setor da Biblioteca Muniblpal - CC-5 1
Chefe do S‘etor de Agroturishzd | CC-5 I
Co_'ordenqiior Espezb*ic:il ) o cC-6 8
| o I ’ NUMERO
SECRETARIA M UNICIPAL DOS ESPORTES | SIMBOLO DE
’ R _ o CARGOS
Se'cl;etdrioi Municipal = . ce-1 I
Subsecretdrio Municipal L CC-14 I
o Coordenador Técnico ‘ CC-4 1
| Coordenador Administrativo . CcC-4 1
\/ -Chefe do Setor dos Esportes ¢ do Lazer cC-5 1
‘ Chefe do Setor Administrativo CcC-5 1
Coordenador Especial _ | cc6 s .
SECRETARIA Iénﬁlzggﬁ;% DEOBRASE | iymorg | NUMERO'
. ' CARGOS
| Secretario Municipal E CC-1 1
Subsecretario Municipal . CC-14 1
Diretor do Departamento de Obras e Engenharia CC-2 1
Chefe da Divisao de Engenharia - CC-3 2.
', Coordenador do SétOI" de T ransporte e Oﬁéina CC-4 1.
ffiffrfo Setor ‘de Fiscalizagdio de Obras e Cces | ; Ay
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PREFEITURA M?UNICIPA.L‘DE NOVA VENKECIA

GABINETE DO PREFEITO
- Assistente de Obras S ‘ ' CC-5 10
Coordenador Especial _ - CC-6 20
1 v ) - NUMERO
| SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS | SIMBOLO DE
- SRt ‘ ' : : | CARGOS .
| Secretdrio Municipal e - - CC-1 I
Suvb;secretdrio Municipal ’ CC-14 1
Diretor do Departamento de Limpeza Publica CcC-2 1
Chefe da Divisdo de Servigés.Gerdis . CC-3 )
Chefe do Setor de Administragdo de Feiras, CC-5 | ']
Mercados, Matadouros e Cemitérios - -
Chefe do Setor de Conservagdo. de Pragas, cC-5 ]
Parques, Jardins e Areas Piblicas ) "
Chefe do Setor de Manutengao e Conservagdo de <
cc-5 |- 1
Calg¢amento _ : RN -
Chefe de Setor de Manuteng:ao de E: sgoto e ) o .
- CC-5 1
Drenagem Pluviais : o
Chefe do Setor de Atendzmento a Populagdo ccs 1 N
SECRETARIA MUNICIPAL DE sivoLo | ool
| DESEN VQL VIMEN T 0 ECONOMICO R CARGOS
| Secretdrio Municipal . - CcC-1 . I
Subsecretdrio Mumézpal : : CC-14 1
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da Indusrrza , .
‘ CC-3 1
| Téxtil, Comércio e Servigos . - S
Chcfe da Divisdo de Apoio ao Sefor da Indistria | I
CC-3 1
de Rochas Orriamentais
Coordenador de Regular;zag:do Fundidria . CC4 A
Chefe do Setor de Apoio e Capdcitag:do cc-5 1 _
Coordenador Especial o . CC6 3 .
- SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO o NUMERQ:). .
- AMBIENTE SIMBOLO | - DE - ;.
. T [ ~CARGOS
e "Se‘c}"efd_rio Municipal . | o - cc1 ' '
. ) »Silb&fencretdri()bMunicz’pal o - CC-14
: ‘f ' .Ch,éfe de Diyisﬁo de Meio Ambiente | CC-3
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

GABINETE DO PREFEITO
Chefe do Setor de Fzscah’agao Educag:ao e ' cC-5 7
Qualidade Ambienial = )
' Chefe do Setor do Viveiro de Mudas ‘ - CC-5 1
Chefe do Setor de Usina e Aterro Sanitdrio cc-5 . 1
| Coordenador Especial cc-6 3
' UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE o NUMERO
: : INTERNO SIMBOLO - DE
1 L CARGOS
Controlador Geral ' . CC-1 I

C AAill"t.'_'9° A Tabela B do Anexo I da Lei n® 2.869, de 08 de janeiro de 2009, que dispde sobre a’

. Organizag@o ’ Administrativa da Prefeitura ‘Municipal de Nova Venécia e da outras

. providéncias, passa a vigorar com a seguinte redacgo:

TABELA B - FUNCC“ES GRA_TIF}CADAS,’ ORDENADAS POR ORGAOS E SIMBOLOS, o |

" FUNCAO GRATIFICADA -

SECRETARIA | | -
MUNICIPAL DE | SIMBOLO |* NUMERQ DE CARGOS
ADMINISTRACAO), o :
. |Encarregado da . ,
Area de Recursos| FG-1 = | 1
Humanos o A
Enéafregado dal =~ .
rea de Licitacdo FG-1 o !
Encarregado - da ‘ .
Area de Patriménio FG-3 ’ 1
“le Almoxarifado ~ I
- Eh'carrfegado Codal ' :
Area de Vigildncia FG-3 ' L
Encarregado da v a
\rea de Transito FC.T_J' !
\Encarregado a - '
Unidade de Apoio| - FG-3 .
Administrativo o ' -
' 'E’nbzzrregado dd — FG-3 1
A'rea de Controle de| »

Av. thorla 347 —Centro — Nova VeneCIa ES - 29.830-000 - Fone: (27)3752 9001 V - -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
- GABINETE DO PREFEITO ‘

Correspondéncias el
AServicos Gerais '

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
- ASSISTENCIA

 SOCIAL

SIMBOLO NUMERO DE CARGOS

Encarregado . da
rea - "do - Nosso, FG-1 1
|Crédito | '

|Encarregado  daj o :
Area de Atendimento|  FG-3 ' )
" dministrativo '

SECRETARIA , T
MUNICIPAL DE | SIMBOLO NUMERO DE CARGOS
AGRICULTURA

Encarregado  da) . |
drea de Viveiros de| ~ "FG-3 - 1
Mudas S B

|Encarregado da
" |drea de Construgdo
le  Manuténgdo de|
pontes e Bueiros

FG3 | ]

l?rncai‘lfegddo Cda ,
Area de Estradasy FG-3 1
Vicinais™ . »

Encarregado da

Area de Barragens FGT-? | !

Encarregado . da § S '
Area de Terreiro ¢  FG-3 1
Asfalte o '

Fncarregado da
Area © de
Mecanizagdo
Agricola
SECRETARIA o
‘| MUNICIPAL | SIMBOLO| NUMERO DE CARGOS.
|- 'EDUCACAO L - : |

FG-3 - 1

e fEﬁédfregddo  dq o |
- rea de Servicos) FG-2 1
- |Gerais c J :

) A,v.»V‘itériaf; 347 — Centro — Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone: (27) 3752-9001
‘Home-page: http://www .novavenecia.es.gov.br — e-mail: gabinete@novaveqecia.es.gov.br'




. PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

GABINETE DO PREFEITO
' SECRETARIA | = |
MUNICIPAL DE | SIMBOLO| . NUMERO DE CARGOS
FINANCAS '
- |Encairegado Geral)
do” Nicleo de| FG-1 1
|Geoprocessamento '
 |Encarregado de _
|Atendimento do
Niicleo 4 O M
Geoprocessamento
Encarregado dal
Area de Auditoria e I | '
Arrecadagdo . de FG-1 !
Tributos Municipais '
Encarregado da
Area '~ de B
Coordenagdo dog FG-1 |- 1
Casa ' do : o '
Empreendedor |-
Fncarregado da
Area de| . FG-1.. | ]
Contabilidade
Encarrégado dal
drea = dd
|Coordenagdo . de|  FG-1" 1
Atendimento :
Empresarial
Encar;egado Cdal LA
L - Aréa de Tesouraria FG-1 !
e Encarregado de o
o e - |Atendiniento’ do -
Departamento  de FG-1 !
Tributagdo
Encarregado de B
Atendimento FG-1 ‘ 1
VUCEES/PAV/RFB '
| SECRETARIA N
MUNICIPAL DE .| SIMBOLO NUMERO DE CARGOS
_ SAUDE . "
B Encarregado 27 ,
Area  do  Fundo| FG-2 1
_A/[umczpal de Satide o
‘ Encarregado de| - ’ - -
“{Servicos © = de FG-3 o -4
:Audztm ia de Saiide '

Av Vlténa 347 — Centro Nova Venécia — ES —29.830-000 — Fone: (27) 3752- 9001
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" PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

GABINETE DO PREFEITO
Encarrégado da .-, N
Area de Transporte FG-3 S 1 :
\Encarregado dal o | 2
drea de Servico de|  FG-3 - 1 v
 |Inspe¢do Municipal
Encqrre’gado ' _’de , FG-3 - g
Servigos Gerais _ : : !
Encarregado de L
Aimoxarifado FG-3 o
\Encarregado de - : o
R S Servigos de Apoio de|  FG-3 | , 1
\ FRERE o \Enfermagem : = ]
| Encarregado de| ] .
Servigos de| FG-3- | 1
S \Faturamento ' o :
Encarregado codel s
W Servigos | de|- - FG-3 : 1
. Agendamento N o
SECRETARIA - L |
MUNICIPAL P, . ,
L CULTURAE | SIMBOLO | . ]_VUMERKO DE CARGOS |
. TURISMO
o Encafregado - dal
. g FG-
Area de Biblioteca ) G 1 1
 SECRETARIA
L MUNICIPALDE | or -, o
—/ - - OBRASE | SI]VIBOLO NUMERO DE CARGOS
TRANSPORTES
v rEﬁcai’rega’a’o dd| -
Area de Artefatos de| FG-2 1.
Cimento o :
Encarregado ~ dd| ‘ : y
|drea de Oficina FG-5 !
Encarregado dal
Area . del G,
(Fiscalizagdo de »1}*G—3 ' 1
\Postura
E’néjaifregado . dal
Area da Usina de| = FG-3 : I
Lixo C '
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" PREFEITURA -MUNICIPAL DE NOVA VENECIA .
GARBINETE DO PREFEITO

SECRETARLA | - | |
MUNICIPAL DE | SIMBOLO|  NUMERO DE CARGOS
o SERVICOS , S g
S E’nciarregado da|
o drea . dd |
o Administragdo *~ de| . -
SN Feiras, Mercados,) - - FG-2 ' I
s Matadouro e
S Cemitérios
Encarregado . da
Area de Servigos de
S Manuten¢do del FG-3 1
Lo Esgoto e Drenagem :
(\Pluviais .
: Encarregado ' da
" Area - de|- _
Conservagdo e FG-3 "~ |~ -1
Manutengdo de| - v :
Calcamentos -
- E:ﬁcarregado da
drea dd
Consavag:qo - de FG-3 ]
Pracas, Parques,- L

Jardins e Areas
Publicas

SECRETARIA
MUNICIPAL DE

DESENVOLVIME
INTO ECONOMICQO

SIMBOLO NUMERO DE CARGOS

Encarregado dal
Area de Servigosy FG-3 , 1
Gerais ’
" | SECRETARIA

MUNICIPAL DE | SIMBOLO NUMERO DE CARGOS
MEIO AMBIENTE o '

Encarregado dal ‘
{rea de Usina de| - FG-3 ' | 1
. \Lixo - B

5 Art 10. Esta lei'entra em Vigor na data de sua publicagdo com efeitos a partir de 02 de abril s

- de 2023,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

" REGISTRE-SE, PUBLIQUE - SE, CUMPRA - SE.

S GA_BINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA - ES, 16 DE MARCO 2023.

‘ANDRE WILER SI

FAGUNDES
PR ‘ '

0
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA
GABINETE DO PREFEITO

JUSTIFICATIVA

ER _Sehhorj Presidente;

" "Senhores Vereadores;

Temos a honra de submeter 4 elevada consideragdo de Vossas Exceléncias o presente Projeto
'de Lei que da nova redag@o, revoga, insere dispositivos e altera as tabelas A ¢ B do anexo I da

u : Lei n® 2.869, de 08 de j janeiro de 2009, que dlspoe sobre a organizagio admmlstratlva da j

| Prefeltura Mumcupal de Nova Venecm—ES e da outras providéncias, na forma que espemﬁca

Em sintese, o presente PrOJeto de Lel busca crlar a Divisio de Contratos e a Divisdo do
‘ ’:sttema Contratac;ao descriminando adequadamente as fungdes ¢ atribui¢des dos servidores
‘publlcos a ela vinculados, bem como a crlag;ao dos cargos de Chete da D1v1sao de Contratos e

_ Chefe da Divisio do Slstema Contratagéo.

A presente propositura versa ainda sobre’ a reorganizagdo administrativay/farcial -das -
Secretarias Municipais de Planejamento e Finangas, distribuic;ﬁo de atribui¢Ses setoriais e

A crlaqao de ﬁmgoes glatlﬁcadas a serem devidas a servidores efetivos que forem ellcalTeoados

R ‘de coordenar e/ou executar determlnadas fungdes.

A necesmdade da criagdo dos referidos 6rgdos e setores se justifica com base na necessidade
- de dlstr1bu1<;ao interna de competenmas dentro da estrutura. O.intuito da desconcentrag:ao
‘ admmlstratlva ¢ garantir a espemahdade do servigo ptblico a fim de dar malor forga ao

_Prmmplo da Eficiéncia que consiste na necesmdade de uma atuagfio estatal baseada em uma E

"“melhor atuacdo do agente publico' ¢ uma -melhor organizagdo e estiuturagdo por parte da o

o admmlstrac;ao pubhua com. 0 ObjetIVO de produ21r resultados posmvos e satlsfatonos as,‘

- necess1dades da souedade

’O doutrmador HELY LOPES MEIRELLES definiu o principio da eficiéncia, como 0 que se‘.

,lmpoe a rodo 0 agente publzco de realzzar suas atribui¢des com presteza, perfezgao e
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rendimento profissional. E o mais moderno principio.da fun¢do administrativa, que jd ndo se

- contenta em ser desempenhada apenas com legalidade, exigindo resultados positivos para o

" ‘servigo publico e satisfatério atendimento das necessidades da‘comunidade' e de seus -

" membros”, e acrescenta que “o dever da eficiéncia corresponde ao dever da boa

e administragdo”.. . (MEIRELLES 2002).

',,Feltas essas ponderagoes e, ciente de que o Projeto de Lei ora apresentado estd em

consonan01a com a leglslag:ao em vigor, estamos convictos de que Vossas Exceléncias saberao‘

S reconhecer a sua relevancia, requeremos 0 ap010 dos nobres Vereadores para aprova(;ao da

L plesente proposﬂura ' 3

' Aproveltamos a oportumdade para reiterar aos Nobres Edis, os nossos sinceros protestos de

A "'elevado aprego
. Eajustificativa.

" 'GABINETE DO PREFEITO DE NOVA VENECIA — ES, 16 DE MARCO 2023.
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