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Camara Munici'p/cSlee Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

PROJETO DE RESOLUCAO N° 1/2009

SUPRIME, ACRESCENTA E ALTERA
DISPOSITIVOS QUE ESPECIFICA DA
RESOLUCAO N° 346, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2005, QUE DISPOE
SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE NOVA VENECIA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-ES, no uso da atribuicio que
Ihe confere o inciso 11, art. 16, da Lei Organica Municipal e o inciso I, art. 33, do Regimento
Interno, apresenta o seguinte Projeto de Resolucao:

Art. 1° Fica suprimida a redacdo da Subsecdo Il - Do Auxiliar de Gabinete, da Secédo | - Do
Gabinete da Presidéncia, do Capitulo 111 - Das Finalidades e Competéncias dos Orgéos e dos
Cargos de Assessoramento Legislativo, da Resolucdo 346, de 18 de novembro de 2005, que
dispde sobre a organizacdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e da outras
providéncias, e 0 seu respectivo art. 6°, a saber:

Art. 6° Suprimido.

Art. 2° A Secdo Il - Dos Assistentes Técnicos Parlamentares, do Capitulo Il - Das
Finalidades e Competéncias dos Orgdos e dos Cargos de Assessoramento Legislativo, da
Resolucdo 346, de 18 de de novembro de 2005, que dispde sobre a organizacdo administrativa
da Camara Municipal de Nova Venécia e da outras providéncias, e seu respectivo art. 7°, passa
a vigorar com a seguinte redacdo, acrescida de subsecéo Unica:

Secao Il
Do Assessor de Relagdes Publicas e Institucionais

Art. 7° Ao Assessor de Relagdes Publicas e Institucionais compete, sob orientacédo
da Mesa Diretora e Direcdo Geral, planejar, implantar e desenvolver o processo
total da comunicagdo institucional da Cémara Municipal como recurso
estratégico com seus diferentes publicos e demais instituicoes, e ordenar todos 0s
seus relacionamentos com 0s mesmos, objetivando gerar um conceito favoravel
sobre a Camara Municipal, capaz de despertar no publico e instituicbes
credibilidade, interesse de maior aproximacdo em relagdo as suas atividades.
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Paréagrafo unico - Compete especificamente ao Assessor de RelacGes Publicas e
Institucionais no exercicio de suas atribuicdes:

I - orientar a Mesa Diretora e demais o6rgdos da Camara Municipal na
formulacéo de politicas de relacdes publicas;

Il - promover maior integracdo da Camara Municipal junto as comunidades e
instituicdes publicas ou privadas;

I11 - planejar, coordenar e promover 0s servigos de contato com a populagéo e
instituicGes publicas ou privadas, colhendo dados e opiniGes sobre os trabalhos
que sdo desenvolvidos na Camara Municipal, bem como de sugestdes para
aperfeicoamento e produtividade;

IV - coordenar e desenvolver os servicos de assessoramento para a resolucdo
dos problemas institucionais que influem na posicdo ou imagem da Camara
Municipal perante a opinido publica;

V - planejar, coordenar e promover campanhas voltadas para a busca de opinido
publica sobre as atividades da Camara Municipal;

VI - coordenar e desempenhar os servicos de consultoria externa de relacoes
publicas junto aos Poderes Publicos, entidades e dirigentes de instituicdes;

VIl - planejar, coordenar e desempenhar os servicos voltados para ensinos e
disciplinas ou de técnicas de rela¢des publicas.

Subsecdo Unica
Do Assistente de Relag¢6es Publicas

Art. 7-A Compete ao Assistente de RelacGes Publicas auxiliar o Assessor de
RelagBes Publicas em suas atividades, promovendo levantamento, redagdes e
pesquisas, garantindo maior eficiéncia e qualidade nos servigcos desenvolvidos
nesta area.

Art. 3° A Secdo Il - Da Assessoria Juridica, do Capitulo Il - Das Finalidades e
Competéncias dos Orgdos e dos Cargos de Assessoramento Legislativo, da Resolugio 346, de
18 de de novembro de 2005, que dispde sobre a organizacdo administrativa da Camara
Municipal de Nova Venécia e d& outras providéncias, passa a vigorar com as seguintes
redacdes, e acrescida de subsecdo e seu respectivo artigo 9°-A.:

Secéao 111
Da Procuradoria Juridica

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES 2
Telefax: (0XX27) 3752-1371 - 3752-1880 - 3752-1931
home page: http://www.cmnv.es.gov.br — e-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
p0239\E - PRE001-2009 altera.resolucao.346.doc



2

Camara Munici'p/cSlee Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 8°. A Procuradoria Juridica tem por objetivo o assessoramento a
Presidéncia, a Mesa Diretora e demais unidades da Camara em assuntos de
natureza juridica sob a responsabilidade do Poder Legislativo Municipal.

Subsecéo |
Do Procurador Juridico

Art. 9°. Ao Procurador Juridico compete:

| - emitir parecer sobre questdes de natureza juridica de interesse da Camara
Municipal;

Il - representar a Camara em juizo, quando para isso for credenciado;

Il - preparar as informagGes a serem prestadas em mandados impetrados contra
ato da Mesa Diretora e da Presidéncia;

IV - manter o Diretor Geral e o Presidente da Camara informados sobre os
processos em andamento;

V - desenvolver estudos, organizar e manter coletanea de legislacao,
jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais de interesse do Poder
Legislativo;

VI - realizar estudos e pesquisas por solicitacdo da Mesa Diretora, mantendo o
arquivo atualizado sobre os assuntos analisados;

VII - elaborar minutas de contratos e convénios em que for parte a Camara;

VIII - promover e fazer o devido assessoramento aos Vereadores em assuntos
juridicos de interesse da Camara;

IX - promover e elaborar projetos de interesse do Vereador;

X - providenciar e prestar o devido assessoramento a Mesa Diretora quanto a
andlise das proposicdes e requerimentos a ela apresentados.

Xl - providenciar e prestar assessoria, quando solicitado, as comissdes de
sindicancias e inquéritos administrativos;

XII - providenciar e fazer acompanhamento junto aos trabalhos desenvolvidos nas
Comissoes;

XII - promover de desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias
em exame nas Comissdes e no Plenario, com o objetivo de subsidiar os autores e
responsaveis pelos pareceres e debates; e

X1V - exercer outras atividades correlatas.
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Subsecéo I1
Dos Assessores Juridicos

Art. 9°-A. Aos Assessores Juridicos compete atuar junto a Procuradoria Juridica,
prestando assessoria juridica aos Orgdos da Camara Municipal, emitindo
pareceres sobre as proposicdes e documentos que lhes forem distribuidos,
acompanhando e providenciando suporte juridico a Mesa, ao Plenério, as
Comissoes e Vereadores.

Art. 4° O Capitulo 1ll - Das Finalidades e Competéncias dos Orgdos e dos Cargos de
Assessoramento Legislativo , da Resolucdo 346, de 18 de de novembro de 2005, que dispde
sobre a organizacdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e d& outras
providéncias, passa a vigorar acrescido das sec¢fes V e VI, e respectivos artigos 10-A, 10-B,
10-C e 10-D, vigorando com 0s seguintes textos:

Secao V
Do Coordenador Parlamentar

Art. 10-A O Coordenador Parlamentar tem por competéncia coordenar e planejar
as acgdes politico-partidarias dos representantes, partidos e blocos partidarios na
Camara Municipal.

Art. 10-B Compete ao Coordenador Parlamentar:

| - orientar e assistir aos parlamentares em suas agdes politico-partidarias junto
as comunidades, 6rgdos ou entidades;

Il - planejar, coordenar e executar atividades de representatividade politico-
partidaria na Casa, buscando a interacao entre os 6rgéos das esferas de governo;

11 - manter e atualizar o quadro de representatividade partidaria da Camara,
comunicando aos demais 0rgaos internos e outros de interesse da Camara;

IV - buscar e atualizar informac@es sobre a estrutura politico-partidaria a nivel
nacional, providenciando as devidas adocGes a nivel de Municipio;

V - intermediar e providenciar suporte aos partidos politicos representados na
Camara Municipal, facilitando o intercambio com as demais entidades politico-
partidarias;

VI - acompanhar os Vereadores, quando solicitado, para participar de reunides
politico-partidarias; e
VII - exercer outras atividades correlatas.
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Secao VI
Chefe de Cerimonial

Art. 10-C O Chefe de Cerimonial tem como competéncia planejar, coordenar e
organizar as atividades de cerimonial na Camara Municipal, adotando métodos
que garantam maior efetividade e abrangéncia nos eventos solenes ou de
interesse da instituicao.

Art. 10-D Compete ao Chefe de Cerimonial:
I - zelar pela observancia das normas do Cerimonial nas solenidades;

Il - organizar, orientar, controlar e coordenar as solenidades que se realizarem na
Camara Municipal;

111 - definir, com aprovagéo do Diretor Geral, a configuragdo das solenidades e
dos eventos de que venham a participar;

IV - preparar, organizar e supervisionar as solenidades de concessdo de
honrarias pela Camara Municipal;

V - aplicar as normas e os procedimentos do Manual de Cerimonial;

VI - acompanhar o Presidente e, quando solicitado, os Vereadores, em suas

visitas, recepcoes, solenidades e eventos de que eles participem como convidados,
interna ou externamente, colaborando na orientacéo;

VII - assegurar a observancia do cerimonial e da ordem de precedéncia nos
eventos que a Camara promover ou de que seja anfitrido;

VIII - orientar e supervisionar a expedi¢do de convites que sejam em nome da
Camara Municipal;

IX - assessorar ao Presidente e aos Vereadores em assuntos referentes a area de
cerimonial;

X - orientar e supervisionar, desde que solicitado, os eventos de semindrios,
conferéncias, exposi¢des e visitas de cortesia, nacionais e internacionais, nos
quais a Camara Municipal se faca presente, bem como os cardapios, decoracgdes,
layout, café da manha, almocgos, jantares, coquetéis e coffee break;

X1 - orientar e supervisionar o uso de equipamentos eletrénicos, multimidia,
fotografia e filmagem, bem como os registros gravados das palestras; e

XI1 - exercer outras atividades correlatas.
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Art. 5° A Secdo Unica - Do Diretor Geral, Capitulo IV - Das Finalidades e da Estrutura
Interna da Diretoria Geral, da Resolugdo 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a
organizacdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e da outras providéncias,
passa a vigorar acrescida das seguintes subsecOes e respectivos artigos, renumerando-se as
demais:

Subsecéo |
Do Assistente de Direcdo Geral

Art. 12-A Compete ao Assistente de Dire¢do Geral auxiliar o Diretor Geral em
todos os seus servicos, providenciando suporte e apoio na execucdo das tarefas,
inclusive auxiliando nos servicos de supervisdo e coordenacdo da Céamara
Municipal.

Subsecéo 11
Do Arquivista

Art.12-B O arquivista tem por competéncia planejar, organizar e dirigir os
servigos de arquivos da Camara Municipal.

Art. 12-C Compete ao Arquivista:
I - planejar, orientar e acompanhar o processo documental e informativo;

Il - planejar, orientar e dirigir as atividades de identificacdo de espécies
documentais e participacdo no planejamento de documentos e controle de
multicopias;

111 - planejar, organizar e dirigir os servicos relacionados a centros de
documentacédo e informagdo constituidos de acervos arquivisticos e mistos;

IV - planejar, organizar e dirigir os servigcos de microfilmagem aplicada aos
arquivos e orientacao do planejamento de automacao aplicada aos arquivos;

V - orientar quanto a classificacdo, arranjo e descricdo de documentos e
orientacdo da avaliacéo e selecéo de documentos para fins de preservacéo;

V1 - adotar medidas necessarias a conservacao de documentos;

VIl - elaborar pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos

arquivisticos e assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administativa;

V111 - desenvolver estudos sobre documentos culturalmente importantes;
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IX - receber, registrar e distribuir documentos, bem como controle de sua
movimentacao;

X - classificar, arranjar, descrever e executar demais tarefas necessarias a guarda
e conservacao dos documentos, assim como prestacdo de informacdes relativas
aos mesmos;

X1 - preparar documentos de arquivos para microfilmagem, e conservacdo e
utilizacdo do microfilme;

XI11 - preparar documentos de arquivo para processamento eletrénico de dados; e
X111 - exercer outras atividades correlatas.

Subsecéo 111
Do Assistente Administrativo

Art. 12-D Compete ao Assistente Administrativo assistir ao Diretor Geral nos
assuntos e tarefas que lhes forem designados, bem como orientar e acompanhar a
execucdo dos trabalhos de natureza burocratica e administrativa desenvolvidos
na Diretoria Geral.

Art. 6° A Secdo Unica - Do Departamento Legislativo, Do Capitulo V - Da Unidade de Apoio
Parlamentar, da Resolucdo 346, de 18 de novembro de 2005, que dispbe sobre a organizacao
administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e da outras providéncias, passa a
vigorar acrescida da seguinte Subsecdo e respectivo artigo 14-A:

Subsecéo I1
Da Divisdo de Apoio ao Plenério e Comissdes

Art. 14-A Ao Chefe da Divisdo de Apoio ao Plenario e Comissdes compete
planejar, coordenar e supervisionar os trabalhos de apoio e assessoramento ao
Plenario e Comissdes, garantindo suporte ao desenvolvimento dos trabalhos do
Departamento Legislativo, objetivando maior descentraliza¢éo e estruturacdo da
unidade.

Art. 7° O Anexo |, dos Cargos de Provimento em Comissdo e Fungdes Gratificadas da
Camara Municipal, da Resolucdo 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a
organizacdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e d& outras providéncias,
passa a vigorar com a seguinte redacao:
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNQC)ES GRATIFICADAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA - ES

A) CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SIMBOLOS

~ < NUMERO
CARGO EM COMISSAO SIMBOLO DE CARGOS

Diretor Geral CC.1 1
Procurador Juridico CC.1 1
Assessor Juridico CC.2 2
Coordenador Parlamentar CC.3 1
Chefe de Gabinete CC.3 1
Chefe de Cerimonial CC.3 1
Assc_asso_r _ de  Relagbes Publicas e cca 1
Institucionais

Assistente de Comunicagdo CCA4 2
Motorista da Presidéncia CC4 1
Assistente de Direcdo Geral CCA4 1
Ass!ster_lte _ de Relagbes Publicas e CC5 3
Institucionais

Arquivista CC.5 1
Assistente Administrativo CC.b 7

B) FUNCOES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR SIMBOLOS

x . NUMERO DE
FUNCAO SIMBOLO FUNCOES

Diretor do Departamento Legislativo FG1 1
Diretor do Departamento de

- « . FG.1 1
Administracdo e Financgas
Chefe da Divisdo Administrativa FG.2 1
Chefe da Divisdo de Apoio ao Plenério e

- FG.2 1
Comissoes
Encarregado de Servigos Financeiros FG.3 1

Art. 8° O Anexo Il - Organograma da Camara Municipal de Nova Venécia, passa a vigorar da
seguinte forma:
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ANEXO II

ORGANOGRAMA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA

MESA DIRETORA

PRESIDENCIA

GABINETE DA PRESIDENCIA PROCURADORIA JURIDICA

DIRETORIA GERAL

DEPARTAMENTO LEGISLATIVO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS

DIVISAO DE APOIO AO PLENARIO E

AS COMISSOES DIVISAO ADMINISTRATIVA

Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 — 29830-000 — Nova Venécia-ES 9
Telefax: (0XX27) 3752-1371 - 3752-1880 - 3752-1931
home page: http://www.cmnv.es.gov.br — e-mail: cmnv@cmnv.es.gov.br
p0239\E - PRE001-2009 altera.resolucao.346.doc



2

Camara Munici'p/cSlee Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 9° Fica inserido o art. 27-A ao Capitulo VII - Dos Cargos e Funcdes de Assessoramento,
Direcdo e Chefia, da Resolugdo n° 346, de 18 de novembro de 2005, que dispde sobre a
organizacdo administrativa da Camara Municipal de Nova Venécia e da outras providéncias,
vigorando com o seguinte texto:

Art. 27-A. O Poder Legislativo Municipal podera disponibilizar servidor para
prestar servi¢os em 6rgdos publicos.

Art. 10 As despesas decorrentes da presente resolucdo correrdo a conta de dotagdes
orcamentarias proprias consignadas no vigente orcamento.

Art. 11 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 12 Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo 356, de 26 de
fevereiro de 2007; Resolucdo 365, de 25 de junho de 2008, e Resolugdo 351, de 8 de junho de
2006.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 1° de janeiro de 2009; 55°
de Emancipacao Politica; 142 Legislatura.

GERALDO PEDRO DE SOUZA
Presidente

EVARISTO MIGUEL
Vice-Presidente

MOACYR SELIAFILHO
Primeiro Secretario

AILSON SOARES DE OLIVEIRA
Segundo Secretario rav
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente;
Senhores Vereadores;

O projeto de Resolucdo que ora é apresentado para apreciacdo dos demais Edis componentes
deste Poder Legislativo, insere e altera dispositivos que especifica da Resolucédo 346, de 18 de
novembro de 2005, que dispde sobre a organizacdo administrativa da Camara Municipal de
Nova Venécia e da outras providéncias.

A Lei Organica, mais precisamente em seu art. 16, I, dispGe que compete a Mesa Diretora da
Camara Municipal, além de outras atribuicfes estipuladas no Regimento Interno, propor ao
Plenério projetos que criem, transformem e extingam cargos, empregos ou funcbes da Camara
Municipal, bem como a fixacdo da respectiva remuneragdo, observadas as determinacgdes
legais.

Ainda na propria Lei Organica do Municipio, em seu art. 8°, encontra-se elencado o seguinte
texto:

Art. 8° O Governo Municipal é constituido pelos Poderes Legislativo e Executivo,
independentes e harmdnicos entre si.

Paragrafo Unico. E vedado aos Poderes Municipais a delegacdo reciproca de
atribuicdes, salvo nos casos previstos nesta Lei Organica.

Tais prerrogativas, asseguradas pelo principio da isonomia dos poderes existentes, ganharam
destaque e forga com a edi¢do da Constituicdo de 1988, adotando-o assim como um dos
principios fundamentais, ndo cabendo a qualquer poder a interferéncia no funcionamento
administrativo do outro. O proprio art. 11, § 2° da Lei Organica do Municipio menciona que
ao Poder Legislativo é assegurada autonomia funcional, administrativa e financeira.

A iniciativa da presente norma € restrita somente a Mesa Diretora, cabendo a esta deflagrar o
seu processo de constituicdo, conforme estabelece também o art. 44, caput e art. 46, Il, e
apreciada pelo Plenario da Casa.
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Com o inicio de uma nova administracdo nesta casa de leis, verificou-se a necessidade de
implantar novos métodos e servigos necessarios para 0 andamento das atividades e uma maior
abrangéncia no alcance das metas planejadas, buscando aproximar o Poder Legislativo da
populagéo.

Para a implantagdo de novos projetos, estratégias e sistemas de trabalho, necessério se faz
também alteracGes na estrutura organizacional, criando e adequando cargos e fun¢des a essas
modificacbes planejadas, bem como equiparando-se as proprias isonomias de atribuicdes ou
tarefas quando pertinentes, em relagdo aos 6rgaos que compdem o Governo Municipal, haja
vista a implantacdo da nova organizacdo administrativa da Prefeitura, jA em tramitacdo nesta
casa e na iminéncia de aprovacao.

Com o processo de modernizacdo e padronizagdo que estaremos implantando junto a Camara
Municipal, requerer-se-a inclusive uma exigéncia maior de pessoal especifico para atuar nos
diversos 6rgdos que compdem e outros que também integracdo a estrutura administrativa,
absorvendo melhor o volume de servicos de forma até descentralizada e com menos esforcos
concentrados de alguns servidores.

Sendo assim, diante da necessidade de planejar melhor e promover os servicos de forma mais
eficiente e abrangente, é que apresentamos a proposi¢cdo no aguardo do pronto acolhimento
por parte dos nobres colegas Edis.

Atenciosamente.

E a justificativa.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 1° de janeiro de 2008; 55°
de Emancipacéo Politica; 142 Legislatura.

GERALDO PEDRO DE SOUZA
Presidente

EVARISTO MIGUEL
Vice-Presidente

MOACYR SELIAFILHO
Primeiro Secretéario
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