Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

- AUTOGRAFO DO PROJETO DE LEI N° 24/2023

DA NOVA REDACAO, REVOGA,
INSERE DISPOSITIVOS E ALTERA AS
TABELAS A E B DO ANEXO I DA LEI
N° 2.869, DE 8 DE JANEIRO DE 2009,
QUE DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA VENECIA-ES.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENKECIA, Estado do Espirito Santo,
no uso das suas atribui¢des previstas no art. 206 combinado com o inciso XIII, art. 33, do
Regimento Interno, faz saber que o Plenério aprovou, com emendas, por unanimidade, na
Sessfio Ordinaria de 16 de maio de 2023, em discussfo Unica, dispensado de parecer nos
‘termos do art. 178 do Regimento Interno e dispensado da fase de redagéo final, o seguinte
projeto de lei:

Art. 1° O art. 27 da Lei n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispBe sobre a organizagio
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa
a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 27. A Secretaria Municipal de Administragdo é composta dos seguintes
orgados de apoio:

I - Departamento de Administragdo;

II - Departamento de Recursos Humanos;

III - Departamento de Patrimonio e Almoxarifado;

IV - Departamento de Licitagdes e Compras;

V - Superintendéncia de Transito;

VI - Divisdo de Compras;

VII - Divisdo de Licitagdes;

VIII - Diviséo de Recursos Humanos e Administragdo de Pessoal;

IX - Divisdo de Assuntos Administrativos;
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X - Divis@o de Administragdo de Material, Patriménio e Almoxarifado Central;

XI - Divisdo do Sistema Contrata¢do;

XII - Divisdo de Contratos;

XIII - Setor de Apoio Administrativo;

X1V - Setor da Guarda Municipal;
XV - Setor de Transito;
XVI - Coordenador Especial;

XVII - Area de Patriménio e Almoxarifado;

XVIII - Area de Vigildncia;
XIX - Area de T rdnsito;

XX - Area de Recursos Humanos,

XXI - Area de Unidade de Apoio Administrativo;

XXII - Area de Licitagdo; e

XXIII - Area de Controle de Correspondéncias e Servigos Gerais. 4(NR)

Art. 2° A Secdio I do Capitulo III — Das Finalidades, Atribuigdes € Composi¢des dos Orgfos
Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizagio administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a vigorar acrescidos da
Subsecio IX-A e dos artigos 43-A e 43-B com a seguinte redagdo:

Secdo 1

Da Secretaria Municipal de Administracio

Subsegio IX-A

Da Divisdo de Contratos

Art. 43-A. A Divisdo de Contratos tem por finalidade planejar, coordenar e
executar as atividades de elaborag¢do de minuta de instrumentos. contratuais,
prorrogagdes, alteragdes, reequilibrio, rescisdo, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo e prestar consultoria em assuntos relacionados as contratagdes
publicas do Municipio de Nova Venécia-ES.

Art. 43-B. Compete a Divisdo de Contratos:

I - elaborar minutas de instrumentos contratuais, prorrogagdo, alteragdo,
reequilibrio, rescisdo, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo e seus derivados,
bem como encaminhamento para publicagdo;
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II - confeccionar atas de registro de pregos, publicar e encaminhar para as
secretdrias e orgdos do municipio;

III - cumprir diligéncias e orientagdes referentes aos contratos do Municipio de
Nova Venécia-ES;

IV - receber e encaminhar as secretarias e érgdos do municipio de contratos,
pedidos de aditamentos contratuais, prorrogagdes, ocorréncias e outros
documentos relativos aos contratos,

V - criar e gerir controles internos, arquivos fisicos e virtuais,

VI - confeccionar e encaminhar para publica¢do documentos referentes a
nomeagdo/destitui¢do de fi scais/gestores de contratos; :

VII - assessorar os gestores e fiscais de contratos;
VIII - prestar consultoria sobre assuntos relacionados a contratagdo publica,

IX - assessorar de forma personalizada em assuntos que envolvam aditivo ou
apostilamento contratual;

X - planejar e realizar atividades técnico-administrativas;

XI - executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades
associadas ao ambiente organizacional;

XII - responder, sempre que solicitado, questionamentos feitos pelos drgdos de
fiscalizagdo e controle;

XIII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 3° A Segdio I do Capitulo III — Das Finalidades, Atribui¢des e Composigdes dos Orggios
Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizagiio administrativa da Prefeitura
Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias, passa a vigorar acrescidos da
Subsegfo IX-B e dos artigos 44-A e 44-B com a seguinte redag&o:

Segdo 1
Da Secretaria Municipal de Administracdo
Subsecdo IX-B
Da Divisao do Sistema Contratagdo

Art. 44-A. A Divisdo do Sistema Contratagdo tem por finalidade planejar,
coordenar e executar as atividades de prestag¢@o de contas anual, prestag¢do de
contas mensal, remessas de dados, informagdes e demonstrativos sobre a
execugdo or¢amentdria, financeira, patrimonial, gestdo fiscal e previdéncia, por
meio eletrénico ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES.

Avenida Vitéria, 23 - Centro Caixa Postal 4 - 29830 000 Nova Venéc - 51 p 3\34
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.gov.br — cmnv@cmry,es.gov.br
2023/05/17\2023/05/17\7280\PLO024-2023 autografo.docx

73

i

Niunic

09
7

C

Publicado no atrie da
ra

Cama
Em ?




Camara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Art. 44-B. Compete a Divisdo do Sistema Contratagdo:

I - encaminhar remessas didrias do conjunto de dados referentes as
contratagbes para aquisicdo de produtos, servigos diversos e obras,
encaminhando ao TCEES;

II - responsabilizar-se pelas remessas dos gestores ou agente com delegagdo de
competéncia do gestor para envio de dados, de modulo especifico do sistema,

por meio de cadastro proprio no Controle Informatizado de Dados do Espirito
Santo — CidadES;

III - planejar e realizar atividades técnico-administrativas,
1V - fiscalizar os sistemas de compras, licitagdes e contratos;

V - prestar assessorias aos servidores referentes as duvidas pertinentes aos
sistemas de compras, licitagdes e contratos;

VI - responder, sempre que solicitado, questionamentos feitos pelos 6rgdos de
fiscalizagdo e controle;

VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Art. 4° O art. 71, Segéo IV — Da Secretaria Municipal de Planejamento, Capitulo III — Das
Finalidades, Atribuigdes e Composigdes dos Orgéos Auxiliares, da Lei n° 2.869, que dispde

sobre a organiza¢8o administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redag&o, acrescido do inciso V:

Art, 71. A Secretaria Municipal de Planejamento é composta dos seguintes

orgdos de apoio:

I - Departamento de Planejamento Estratégico,

II - Departamento de Projetos e Captagdo de Recursos;

III - Divisdo de Engenharia;

IV - Divisdo de Projetos e Convénios.

V - Divisdo de Administragdo de Convénios. (NR)
Art. 5° A Segéio IV do Capitulo III — Das Finalidades, AtribuigSes e Composi¢des dos
Orgdos Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizagfio administrativa da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e d4 outras providéncias, passa a vigorar
acrescido da Subsegdo V e do art. 79-A com a seguinte redagéo:

Secdo IV
Da Secretaria Municipal de Planejamento

Subsecio V
z 2 Da Divisdo de Administragdo d%&nvé‘nios (M
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Camara Mumczpal de Nova Venécia
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Art. 79-A. A Divisdo de Administragdo de Convénios tem a finalidade de
planejar, coordenar e providenciar os servigos relacionados aos convénios
firmados entre a administra¢gdo municipal e outros orgdos das esferas de
governo, entidades publicas e privadas e demais 6rgdos que firmem convénio
com o municipio, proporcionando a execug¢do or¢amentdria dos recursos
voltados para essa finalidade e o incremento de receita.

Pardgrafo uinico. Sdo atribuigdes da Divisdo de Administra¢do de Convénios:

I- gerenciar os convénios firmados entre a administragdo municipal e os 6rgdos
publicos, entidades privadas e outros;

IT - coordenar e providenciar a execugdo orgamentdria dos recursos
provenientes de convénios realizados pelo municipio;

IIT - exercer, em parceria com orgdos afins da administra¢do municipal, a
elaboragdo de projetos voltados para a celebra¢do de convénios enire a
Prefeltura Municipal e orgdos publicos, entidades privadas e demazs outros
orgdos, de interesse da administrag¢do;

IV - garantir a efetivagdo dos convénios de interesse da administragdo,
utilizando-se dos mecanismos e outros elementos necessdrios previstos na
legislagdo afim para tal finalidade,

V - formalizar os convénios de forma padronizada para agilizar as suas
efetivagoes;

VI - manter o controle de utiliza¢do dos recursos provenientes dos convénios de
efetivados e de interesse da administragdo, inclusive com a programagdo de sua
utilizagdo,

VII - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art. 6° Os artigos 105 a 117-B, Se¢dio VII, Capitulo III — Das Finalidades, Atribui¢des e
Composi¢des dos Orgios Auxiliares da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizago
administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias,
passam a vigorar com a seguinte redagéo:

Secdo VII

Da Secretaria Municipal de Financas

Art. 105. A Secretaria Municipal de Finangas tem a finalidade de planejar,
coordenar, executar e avaliar as atividades financeiras da Administra¢do
Municipal, bem como os servigos atinentes as politicas municipais tributdrias e
econémico-financeira, provendo registros contdbeis referentes a execugdo
or¢amentdria, financeira e a fiscalizagdo tributdria.

Pardgrafo unico. Compete a Secretaria Municipal de Finangas:

I - contribuir e coordenar a formulagd@o do plano de agdo do governo municipal

ede programas gerazs e setoriais inergfites a secretaria;
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Camara Municij; I de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

II - garantir a prestagdo de servigos municipais de acordo com as diretrizes de
governo;

III - estabelecer diretrizes para a atuagdo da secretaria;

IV - estabelecer objetivos para o conjunto de atividades da secretaria,
vinculados a prazos e politicas para sua consecugdo,

V - promover a integragdio com érgdos e entidades da administra¢do municipal,
objetivando o cumprimento de atividades setoriais;

VI - promover contatos e relagdes com autoridades e organizagbes dos
diferentes niveis governamentais;

VII - acompanhar a elaboragdo da proposta orgamentdria anual, das diretrizes
or¢amentdrias, do plano plurianual de aplicagdo e da execugdo orgamentdria e
acompanhamento financeiro;

VIII - propor politicas nas dreas tributdria e financeira de competéncia do
municipio;

IX - conceber, implantar e gerir o sistema de administragdo financeira;

X - promover a arrecadagdo dos tributos e rendas municipais, cumprindo e

fiscalizando o cumprimento de leis, decretos, portarias, normas e regulamentos
disciplinares da matéria tributdria;

XI - promover o pagamento dos compromissos do Poder Executivo Municipal;

XII - promover o controle dos recebimentos e dos pagamentos, bem como a
movimentagdo do dinheiro e de outros valores;

XIII - examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais em primeira
instdncia;

XIV - acompanhar as atividades de classificagdo, registro, controle e andlise
dos atos e fatos de natureza financeira, de origem or¢amentdria ou

extraordindria com repercussbes sobre o patriménio do municipio, de
pagamentos e recebimentos e do controle do caixa municipal;

XV - promover a regulamentagdo da legisla¢do tributdria e do processo fiscal;

XVI - coordenar as atividades contdbeis em geral, bem como o registro, o
acompanhamento e o controle contdbil da administragdo orc¢amentdria,
financeira e patrimonial;

XVII - administrar e fazer movimentar os recursos financeiros em conformidade
com os planos, programas, projetos e or¢amentos aprovados;

XVIII - assessorar a administra¢do do municipio em assuntos contdbeis, fiscais,
tributdrios e financeiros;

XIX - participar de estudos e andlises visando determinar prioridades relativas
a politica de fiscalizagdo dos tributos municigais;
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XX - promover estudos periédicos sobre o comportamento da receita e da
despesa e tomar as medidas necessdrias para o incremento da receita e controle
da despesa;

XXI - coordenar a atualizag¢do da planta de valores dos terrenos e edifica¢bes
para efeito de tributagdo;

XXII - coordenar e garantir a prestagdo de contas, juntamente com a secretaria
respectiva, relativa a aplicagdo de recursos de convénios;

XXIII - articular-se com orgdos fazenddrios do Estado e da Unido, com
cartorios de registro imobilidrio, com a Junta Comercial e outras entidades de
direito publico ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e
técnicas de agdo fiscal;

XXTV - exercer outras atividades correlatas. (NR)

Art, 106. A Secretaria Municipal de Finangas compde-se dos seguintes 0rgdos
de apoio:

I - Departamento de Contabilidade;
II - Divisdo de Contabilidade,
III - Divisdo de Tesouraria;
IV - Area de Tesouraria;
V - Area de Servicos Contdbeis;
VI - Departamento de Tributag¢do;
VII - Coordenador de Atendimento da Tributagdo;
VIII - Area de Coordenagio de Atendimento Empresarial;
IX - Area de Auditoria e Arrecadagdo de Tributos Municipais;
X - Area de Coordenagdo Geral do Niicleo de Geoprocessamento,
XI- Area de Atendimento do Niicleo de Geoprocessamento;
XII - Area de Coordenagdo da Casa do Empreendedor;
XIII - Coordenador de Atendimento da JUCEES/PAV/RFB;
X1V - Coordenador Especial. (NR)
Subsegdo 1
Do Departamento de Contabilidade

Art. 107. O Departamento de Contabilidade tem a finalidade de coordenar,
planejar as atividades de natureza financeira, de origem orc¢amentdria ou
extraordindria com repercussdes sobre o patrimonio do municipio.
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Pardgrafo vinico. Compete ao Departamento de Contabilidade:

I - orientar e fiscalizar, em todos os niveis, os procedimentos, convengdes e
normas técnicas de contabilidade, de acordo com a lei;

II - supervisionar a escrituragdo contdbil sintética e analitica das operagdes

financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execugdo orgamentarza em

todas as suas fases, visando demonstrar a situagdo patrimonial;

III - providenciar, nos prazos legais, os balancetes mensais e didrios, o balango
geral e outros documentos de apuragdo contabil;

IV - manter o controle sobre os prazos de aplicagdo dos adiantamentos e
suprimentos de fundos;

V - comunicar ao Secretdrio Municipal de Finangas a existéncia de quaisquer
diferengas nas prestagdes de contas quando ndo tenham sido imediatamente
cobertas, sob pena de responder solidariamente com o responsdvel pelas
omissdes;

VI - verificar e avaliar a corre¢do da escritura¢do contdbil desenvolvida pelo

Poder Executivo Municipal de acordo com a legislagdo, os principios, as

convengdes e as.normas técnicas;

VII - elaborar os relatérios de gestiio de que trata o art. 54 e seguintes da Lei
Complementar n° 101/2000;

VIII - elaborar demonstragbes e relatérios contdbeis visando atender aos
érgdos fiscalizadores;

IX - enviar as prestagbes de contas contdbeis dentro dos prazos estabelecidos
pelos 6rgdos de controle e fiscalizadores;

X - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsegdo 11
Da Divisio de Contabilidade

Art. 108. A Divisdo de Contabilidade tem a finalidade de coordenar as
atividades de classificagdo, registro, controle e andlise dos atos e fatos de
natureza financeira, de origem orgamentdria ou extraordindria.

Pardgrafo iinico. Compete & Divisdo de Contabilidade:

I- manter atualizada a contabilidade financeira, or¢amentdria e patrimonial do

municipio, de modo a poder informar permanentemente o andamento dos
programas e projetos municipais, bem como outras operagdes em que
intervenha o municipio.

II - orientar e fiscalizar, em todos os niveis, os procedimentos, convengdes e
normas técnicas de contabilidade, de acordo com a lei;
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IIT - efetuar a escrituragdo contdbil sintética e analitica das operagdes
financeiras e patrimoniais resultantes ou ndo da execug¢do orgamentdria em
todas as suas fases, visando demonstrar a situag¢do patrimonial;

1V - providenciar, nos prazos legais, os balancetes mensais e didrios, o balango
geral e outros documentos de apuragdo contdbil;

V - manter o controle sobre os prazos de aplicagdo dos adiantamentos e
suprimentos de fundos;

VI - elaborar os relatdrios de gestdo de que trata o art. 54 e seguintes da Lei
Complementar n° 101/2000;

VII - elaborar demonstragdes e relatorios contdbeis visando atender aos orgdos
fiscalizadores;

VIII - elaborar notas de empenho e os bens e servigos que serdo adquiridos;
IX - elaborar notas de liquidagdo de bens e servigos adquiridos;

X - auxiliar no envio das prestagbes de contas contdbeis dentro dos prazos
estabelecidos pelos 6rgdos de controle e fiscalizadores;

XI - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsegdo IIT
Da Divisdo de Tesouraria

Art. 109. A Divisdo de Tesouraria tem a finalidade de proi)idenciar os

pagamentos e recebimentos, da guarda de valores imobilidrios e do controle do
caixa municipal.

Pardgrafo unico. Sdo atribui¢des da Divisdo de Tesouraria:

I - manter o controle sobre a movimentagdo financeira das contas bancdrias,
efetuando a reconciliagdo mensal dos saldos;

II - supervisionar, coordenar e efetuar as atividades relativas a recebimento,

guarda, transferéncias, depdsitos e pagamentos de valores pertencentes ao
municipio; A
III - coordenar e efetuar a liberagdo de pagamentos, mediante autorizagdo de
orgdos superiores hierdrquicos; e,
1V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsegdo IV
Da Area de Tesouraria

Art. 110. A Area de Tesouraria tem a finalidade de providenciar baixas
referentes aos pagamentos realizados pela Divisdo de Tesouraria.
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Pardgrafo tinico. Compete a Area de Tesouraria:

I - efetuar as baixas referentes aos pagamentos efetuados pela Divisdo de
Tesouraria;

II - manter o arquivo de pagamentos organizado,

III - incluir as notas de pagamento e demais comprovantes nos processos
contabeis, e devolvé-los ao Departamento de Contabilidade;,

IV - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecio V
Da Area de Servigos Contibeis

Art. 111. A Area de Servigos Contdbeis é um orgdo diretamente ligado &
Secretaria Municipal de Finangas, tendo como finalidade, controlar as
atividades referentes aos fluxos de processos contdbeis, recursos orgamentarios
e extraor¢amentdrios, administrando desde o empernho da despesa, liquidagdo
e pagamento.

Pardgrafo iinico. Compete & Area de Servigos Contdbeis:

I - acompanhar o empenho da despesa e verificar a regularidade fiscal dos
fornecedores;

II - manter atualizado o saldo de dotagdo orgamentdria, bem como, controlar
os decretos de suplementag¢do em conformidade com o saldo da lei;

IIl - supervisionar o controle do patriménio do Departamento de
Contabilidade,

IV - manter-se em contato com as secretarias municipais e demais orgdos, e
fornecer-lhes todas as informagdes relativas a saldos de dotagdo, de empenhos
e de contratos;

V - promover um bom fluxo de informagdes or¢amentdrias e financeiras para o
Secretdrio Municipal de Finangas; :

VI - fornecer relatérios gerenciais sempre que demandada pela Secretaria
Municipal de Finangas;

VII - coordenar o recebimento e a distribui¢do de processos contdbeis;

VIII — desenvolver, guardar e conservar sob sua guarda relatorios e controles
de saldos orgamentdrios;

IX - encaminhar para a tesouraria os processos liquidados em ordem
cronolégica e separados por fonte de recurso, até que seja realizado o
pagamento,
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X - coordenar o arquivamento de documentos da Secretaria Municipal de
Finangas;

XI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes, que
lhe forem atribuidas. (NR)

Subsegao VI
Do Departamento de Tributagdo

Art. 112. O Departamento de Tributa¢do é um érgdo diretamente subordinado
a Secretdria Municipal de Finangas, tendo como finalidade orientar,
supervisionar, coordenar e controlar o servigo de tributos imobilidrios e
tributos diversos.

Pardgrafo tinico. Compete ao Departamento de Tributagdo:

I - coordenar e controlar as atividades de arrecadagdo, recebimento de tributos

municipais,
II - manter os secretdrios municipais de finangas e de administragdo informados
acerca da evolugdo das receitas municipais através de relatorios periédicos;

III - atender ao puiblico em geral, informando sobre o registro e a situagdo do
contribuinte perante o municipio;

1V - administrar a divida ativa do municipio;

V - promover o langamento dos impostos, taxas, multas e contribui¢des de
melhoria do municipio; :

VI - promover o cadastro, o langamento, a arrecadagao e a fiscalizagdo dos
tributos e demais receitas municipais,;

VII - assegurar a arrecadagdo, diretamente ou por delegagdo, das rendas
patrimoniais, industriais e diversas do municipio;

VIII - promover o langamento e a arrecadagdo dos tributos municipais;

IX - articular-se com 6rgdos fazenddrios do Estado e da Unido, com cartorios
de registro imobilidrio, com a Junta Comercial e outras entidades de direito
publico ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e técnicas de
agdo fiscal;

X - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo VII
Do Coordenador de Atendimento da Tributagdo

Art. 113. O Coordenador de Atendimento da Tributagdo é um o'rga"d diretamente
subordinado & Secretdria Municipal de Finangas, tendo como finalidade
coordenar e acompanhar o atendimento do Departamento de Tributagdo.
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Pardgrafo vinico. Compete ao Coordenador de Atendimento da Tributagdo:

I - organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a cadastro,
langamento, e arrecadagdo de impostos e taxas decorrentes do poder de policia
do municipio;

II - coordenar o fornecimento de certiddes negativas relativas a débitos
tributdrios e fiscais com o municipio;

III - atender ao publico em geral, informando sobre o registro e a sztuagao do
contribuinte perante o municipio;

IV - realizar a emissdo do Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM
referente a taxas e tributos;

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo VIIT
Da Area de Coordenaciio de Atendimento Empresarial

Art. 114. A Area de Coordenagdo de Atendimento Empresarial é um 6rgdo
diretamente subordinado & Secretdria Municipal de Finanga e tem a finalidade
de orientar as empresas em geral, assim como disponibilizar atendimento
exclusivo, unificado e simplificado ao microempreendedor individual.

Pardgrafo unico. Compete a Area de Coordenagdo de Atendimento
Empresarial:

I - proceder a formalizagdo, alteragdo e baixa de znscrzgao no cadastro
municipal de contribuintes;

II - providenciar a emissdo e entrega do Alvard de Localizagdo e
Funcionamento;

III - auxiliar o microempreendedor no envio da declaragdo anual do simples
nacional;

1V - auxiliar o microempreendedor a efetuar a inscrigdo estadual;
V - imprimir o Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional —DAS MEI,

VI - consultar a viabilidade na abertura do Microempreendedor Individual —
MEI nos setores de fiscalizagdo de obras e posturas, vigildncia sanitdria e
Secretaria de Meio Ambiente;

VII - auxiliar os empreendedores na emiss@o da nota fiscal de prestagdo de
servicos;

VIII - orientar os empresdrios quanto aos seus direitos e obrigagoes,
IX - emitir Certiddo Negativa de Débito — CND federal, estadual e municipal;
X - instruir e orientar na participag¢do nos processos licitatorios,

XI - exercer outras atividades correlatas. (NR)
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Ciamara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Subsecio IX
Da Area de Auditoria e Arrecadacdo de Tributos Municipais

Art, 115. A Area de Auditoria e Arrecadagdo de Tributos Municipais é um 6rgdo
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Finangas, tendo como finalidade
programar, coordenar e supervisionar as atividades relativas as obrigagles
tributdrias e fiscais.

Pardgrafo iinico. Compete & Area de Auditoria e Arrecadagdo de Tributos
Municiais:

I - fiscalizar quanto ao cumprimento do Coédigo Tributdrio e quanto ao
cumprimento das leis e regulamentos fiscais;

IT - coordenar a elaboragdo e execugdo de uma politica tributdria para a
administra¢do municipal;

IIT - estabelecer os pardmetros da tributa¢do municipal junto a Secretaria
Municipal de Finangas;

1V - remeter & Procuradoria Geral, para ajuizamento, os créditos inscritos em
divida ativa, promovendo o seu acompanhamento;

V - assessorar a Secretaria Municipal de Finangas quanto as informagdes sobre
cdlculos e cobranga, créditos e controle de arrecadagdo da divida ativa do
municipio;

VI - manter coletdnea atualizada da legislagdo, doutrina e jurisprudéncia sobre
assuntos de interesse do municipio relativos a drea fiscal e tributdria;

VII - tomar conhecimento de demincias de fraudes e infragdes fiscais, fazer
apurd-las, reprimi-las e promover as providéncias para a defesa da fazenda
municipal;

VIII - determinar a realizagdo de levantamentos contdbeis junto aos
contribuintes objetivando salvaguardar os interesses da fazenda municipal;

IX - programar agdes fiscalizadoras;

X - centralizar, promover, acompanhar e fiscalizar a cobranga- de todos os
créditos tributdrios e fiscais devidos ao municipio;

XI - avaliar iméveis rurais e urbanos para a cobranga do Imposto Sobre
Transmissd@o de Bens Imoveis — ITBI;

XII - acompanhar e manter atualizada a base de dados com as informagoes
referentes a imunidades tributdrias, isengfes e renuncias de receitas;

XIII - manifestar-se sobre requerimentos e solicitagbes de imunidades e
isengdes tributdrias; '

X1V - manifestar-se sobre pedidos de restituigdes de impostos;
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Estado do Espirito Santo

XV - articular-se com érgdos fazenddrios do Estado e da Unido, com cartorios
de registro imobilidrio, com a Junta Comercial e outras entidades de direito
puiblico ou privado, visando a permuta de informagdes, métodos e técnicas de
agdo fiscal;

XVI - cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fungdes
que lhe forem atribuidas. (NR)
Subsecio X
Da Area de Coordenacio Geral do Niicleo de Geoprocessamento

Art. 116, A Area de Coordenagdo Geral do Niicleo de Geoprocessamento é um
orgdo diretamente ligado & Secretaria Municipal de Finangas tendo como
finalidade manter os cadastros imobilidrios atualizados, bem como atuar na
regularizagdo de iméveis, visando uma arrecadagdo justa.

Pardgrafo unico. Compete a Area de Coordenagdo Geral do Niicleo de
Geoprocessamento:

I - atuar nas atividades de regularizag@o dos imdveis existentes no municipio
quando se tratar de informagdes relativas a cadastros imobilidrios e imagens
georreferenciadas;

II - manter o cadastro imobilidrio do municipio atualizado;

IIT - realizar trabalho de campo visando manter o cadastro imobilidrio
atualizado;

IV - fornecer informagdes relativas aos dados constantes no sistema de
georreferenciamento visando contribuir nos processos de avaliagdo
imobiliaria,

V - coletar imagens e demais informagdes visando manter o banco de dados do
sistema de georreferenciamento atualizado,;

VI - coordenar e realizar o recadastramento imobilidrio do municipio;

“VII - elaborar informes técnicos e relatorios, realizando servigos em campo,
fazendo observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuagdo;

VIII - fazer o cadastramento de imdveis, bem como o langamento e atualizagoes
de informagoes cadastrais;

IX - manter boa comunicagdo com os cartorios de registro de iméveis, de forma
a se atualizar quanto as transagdes imobilidrias realizadas no municipio;

X - organizar e realizar as atividades relativas a cadastros e atualizagbes
imobilidrias do municipio;

XI - orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugdo das atribui¢oes
tipicas da classe;
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Camara Mumczpal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

XII - ajudar na elaboragdo de estimativas de impostos a serem cobrados, com
base no cadastro imobilidrio;

XIII - participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua drea
de atuagdo;

XIV - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua drea de atuag¢do;

XV - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades do Poder
Executivo Municipal e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos ou fazendo exposi¢bes sobre situagdes e/ou problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos para

contribuir na formula¢do de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos
ao municipio; 3.
- ~ (3 L] ~ I4 ] (.
XVI - prestar informagdes e ajudar o setor de tributa¢do sempre que necessario, é -3
quando relacionado aos cadastros de imoveis; o €
. , . , =
XVII - realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem | 9'g >
~ ) . . o
como propor solugbes que otimizem os servigos prestados pelo Poder Executivo sq !
Municipal; § )
. . . (4 (] r &
XVIII - realizar visitas periédicas a dreas em adensamento e loteamentos de IE

forma a inspecionar novas construgoes;

XIX - redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos
aos servigos executados;

XX - responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equzpamentos
instrumentos e materiais colocados a sua disposi¢do,

XXI - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo XI
Da Area de Atendimento do Niicleo de Geoprocessamento

Art. 117. 4 Area de Atendimento do Niicleo de Geoprocessamento é um 6rgdo
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Finangas tendo como finalidade
manter os cadastros imobilidrios atualizados, bem como atuar no- atendimento
direto ao contribuinte.

Pardgrafo dinico. Compete a Area de Atendimento do Niicleo de
Geoprocessamento:

I - atender ao publico para demandas relativas ao cadastro imobilidrio ou
assuntos correlatos, tais como Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU;

II - realizar trabalho de campo, visando manter o cadastro imobilidrio

atualizado;
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IIT - coletar imagens e demais informagdes visando manter o banco de dados
do sistema de georreferenciamento atualizado;

IV - coordenar e realizar o recadastramento imobilidrio do municipio;

V - manter boa comunicagdo com os cartorios de registro de iméveis de forma
a se atualizar quanto as transagdes imobilidrias realizadas no municipio;

VI - participar das atividades administrativas e de apoio referente a sua drea
de atuagdo,

VII - participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
auxiliar, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos
humanos em sua drea de atuagdo;

VIII - prestar informagdes e ajudar o setor de tributagdo sempre que necessdrio
quando relacionado aos cadastros de iméveis,

IX - realizar visitas periddicas a dreas em adensamento e loteamentos de forma
a inspecionar novas construgoes,

X - redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos
servigos executados,

XI - responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos,
instrumentos e materiais colocados a sua disposigdo;

XII - exercer outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo XII
Da Area de Coordenaciio da Casa do Empreendedor

Art. 117-A. A Area de Coordenagdo da Casa do Empreendedor é um érgdo
diretamente ligado a Secretaria Municipal de Finangas tendo como finalidade
planejar, orientar, controlar, monitorar atividades relativas ao funcionamento
da Casa do Empreendedor.

Pardgrafo tinico. Compete a Area de Coordenagdo da Casa do Empreendedor:

I - coordenar as parcerias necessdrias para atender as demandas especificas
decorrentes dos capitulos da Lei Geral Municipal,;

II - coordenar e gerir a implantagdo da Lei Geral Municipal;

III - gerenciar os subcomités técnicos que atenderdo as demandas especificas
decorrentes dos capitulos da Lei Geral Municipal;

IV - orientar e assessorar a formulag¢do e coordenagdo da politica municipal de
desenvolvimento das microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual;

V - acompanhar as deliberagdes e os estudos desenvolvidos no dmbito do forum
permanente das microempresas e empresas de pequeno porte e do forum
estadual da microempresa e da empresaldle pequeno porte;

ipal

-'O5 o028

PuQIicado 1o atrio da
C ra Miunic

Em

» %a— /"" . /"" m \ m /
Avenida Vitéria, 23 — Centro — Caixa Postal 4 - 29@30-6{ — Nova Venécia-ES s1-p 16\34
Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv.es.go¥br — cmnv@cmnv.es.gov.br

é 23/05/17\2023/05/17\7280\PLO024-2023 autografo.docx




Camara Municipal de Nova Venécia
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VI - sugerir e/ou promover agdes de apoio ao desenvolvimento da microempresa
e da empresa de pequeno porte local ou regional;

VII - gerenciar a Casa do Empreendedor,

VIII - promover encontro com entidades envolvidas com o objetivo de fomentar
e discutir as questdes relativas as micro e pequenas empresas;

IX - executar outras atividades correlatas. (NR)
Subsecdo XIIT
Coordenador de Atendimento JUCEES/PAV-RFB

Art. 117-B. E um 6rgdo diretamente ligado & Secretaria Municipal de Finangas,
tendo como finalidade dar suporte e atendimento, simplificando as relagdes
entre Estado, Unido e empresas, entre Estado, Unido e cidaddos e entre orgdos
e entidades do proprio Estado e da Unido.

Pardgrafo unico. Compete ao Coordenador de Atendimento da Junta Comercial
do Estado do Espirito Santo — JUCEES/Ponto de Atendimento Virtual da
Receita Federal do Brasil — PAV-RFB:

I - implantar e operacionalizar o integrador estadual de institui¢des
denominado Registro Integrado-ES, visando facilitar o registro, legalizagdo e
baixa de empresas;

II - promover atendimento integrado ao empreendedor pelos diversos 6rgdos de
registro e licenciamento de atividades mercantis através da rede mundial de

computadores;
III - orientar o contribuinte quanto ao acesso ao sistema integrador estadual;

1V - promover o Cadastro de Atividade Econdmica da Pessoa Fisica — CAEPF,
inscrig¢do, baixa, cancelamento ou alteragdo de dados e o Cadastro de Inscrigdo
de Imével Rural — CAFIR, inscri¢do, alteragdo, cancelamento, reativa¢do ou
anulagdo por multiplicidade,

V - efetuar consulta de pendéncia fiscal de pessoa fisica, pessoa juridica, imével
rural e malha fiscal pessoa fisica;

VI - promover consulta da restitui¢do e situa¢do da Declaragdo do Imposto
sobre a Renda da Pessoa Fisica — DIRPF;

VII - efetuar conversdo de processo eletrénico para digital;

%%h%ﬁé Ve

Publicadeo no atrio da

ra Municipg]
051095

Lf

Emf]ﬁ__ﬁ

Avenida Vnténa 23 - Centro — Caixa Postal4—\298§ 00 ~ Nova Venécia-ES s1-p !}7\34

Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — http://www.cmnv. es v br — emnv@cmnv.es.gov.br

2023/05/17\2023/05/17\7280\PL0O024-2023 autografo.docx
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VIII - fornecer cépia de processo, cépia declaragdes e recibos para pessoa
fisica (Declaragdo do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica — DIRPF;
Declaragdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — DIRF), beneficidrio e
Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural — DITR; cdpia de
declaracdes e recibos (Guia de Recolhimento de FGIS e de Informagdes a
Previdéncia Social — GFIP), Pedido Eletrénico de Restitui¢do, Ressarcimento
ou Reembolso e Declaragdo de Compensagdo — PER/DCOMP, Demonstrativo
de Apuragdo de Contribuigbes Sociais — Dacon, Declaragdo de Servigos
Médicos e de Saiide — Dmed;

IX - emitir comprovante de inscrigdo, inscri¢do, alteragdo e regularizagdo junto
ao Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

X - emissdo de documento de arrecadagdo: Documento de Arrecadagdo de
Receitas Federais — DARF e Guia da Previdéncia Social — GPS;

XI - promover impugnagdo, recurso, manifestagdo de inconformidade;

XII - promover juntada de documentos e procuragdo da Receita Federal do
Brasil — RFB;

XIII - emitir protocolo de documentos: certiddo de obras, certiddo de |.

regularidade fiscal, inscri¢do, alteragdo e baixa no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ, retificagdo de documentos de arrecadagdo
(REDARF/RETGPS). (NR)

Subsecdo X1V
Coordenador Especial

Art. 117-C. O Coordenador Especial tem a finalidade de coordenar os assuntos
técnicos e administrativos de interesse da Secretaria Municipal de Finangas.

Pardgrafo vinico. Compete ao Coordenador Especial:

I - coordenar os assuntos técnicos e administrativos da Secretaria Municipal de
Finangas;

II - promover atividades de apoio nas operagdes técnicas e administrativas de
interesse da Secretaria Municipal de Finangas;

IIT - coordenar e acompanhar a realizagdo de eventos e cerimoniais
organizadas pela Secretaria Municipal de Finangas;

IV - organizar o protocolo, solucionar problemas, dirimindo duvidas,
objetivando o pleno éxito dos eventos realizados;

V - exercer outras atividades correlatas. (NR)
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Ciamara Municipal de Nova Venécia
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Art. 7° Ficam revogados integralmente os artigos 117-D a 117-H, Segéo VII — Da Secretaria
Municipal de Finangas, Capitulo III — Das Finalidades, Atribuigdes e Composi¢des dos
Orggios Auxiliares, da Lei n° 2.869, que dispde sobre a organizagiio administrativa da
Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras providéncias.

Art. 8° A Tabela A do Anexo I da Lei n® 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
Organizag8io Administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES )
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-

1o at

a Wy

P%tiﬁcade ¥
aa "';’i' i ]
em_ )7

rio da

ici

/!.3

!

ES
TABELA A
CARGOS DE PROVIMENTO EM C’OMISSff O, ORDENADOS POR
ORGAOS E SIMBOLOS '
- .. CARGOEMCOMISSAO
- GABINETE DO PREFEITO. - - . S 0| . carcos .-
Chefe de Gabinete 1
Coordenador de Governo CcC-2 1
Assessor de Comunicagdo CcC-2 1
Gerente de Tecnologia da Informagdo cC-2 -1
Assessor de Relagdes Institucionais CC-3 2
Coordenador de Gabinete ' CC-4 2
Coordenador do Setor de Habitagdo CC-4 1
Assistente de Comunicagdo CC-5 6
Motorista do Gabinete CC-5 2
Assistente de Informdtica CcC-6 | 3
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Assistente Técnico CC-6 5
Coordenador Especial CC-6 10
SECRETARIA MUNICIPAL DE Lop s NOMERO DE
~ ADMINISTRACAO . - .|, ;_‘?IME OLO |~ carGos

Secretdrio Municipal cC-1 1

Subsecretdrio Municipal CC-14 1

Dz'ret'o;.‘ d~o Departamento  de CC-2 ]

Administragdo
£ _;r%\,

Diretor do Departamento de Recursos CC-2 7 ;Tx;J 4 ’ |

Humanos 23
29

Diretor do Departamento de Patrimonio &5

; CC-2 1 Y

e Almoxarifado S |
27 ¢ i

Diretor do Departamento de Licitagdo e uJ

cC-2 1

Compras

Superintendente de Trdnsito CcC-2 ]

Chefe da Divisdo de Compras CC-3 1

Chefe da Divisdo de Licitagbes CC-3 1

Chefe da Divisdo de Recursos Humanos CC-3 ]

e Administragdo de Pessoal

Chef? ‘ da _ Divisdo de Assuntos CcC-3 ]

Administrativos

Chefe da D:ivisdo de Administrag¢do de

Material, Patriménio e Almoxarifado CC-3 1

Central

Chefe da Divisdo de Contratos CC-3 -1

Chefe dc~z Divisdo do  Sistema CC-3 1

Contratagdo

Chefe do Setor de Apoi‘o Administrativo CC/-\5 1

fe o N4
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Chefe do Setor da Guarda Municipal cC-5 1
Chefe do Setor de Trdnsito cc-5 1
Coordenador Especial , CC-6 10
 SECRETARIA MUNICIPALDE . |' SIMBO L 0 ' NUMERO DE
' ASSISTENCIA SOCIAL .| ' US| - CARGOS
Secretdrio Municipal CC-1 1
“
Subsecretdrio Municipal CC-14 I 3
, B
Diretor do Departamento de Assisténcia CC-2 7 =9
Social e Cidadania ) 23 J}
' O o=
Divisdo de Atendimento Social CC-3 1 ié’ £ IF
Assistente Juridico CcC-3 6 § &’?
i
Chefe da Divisdo de Projetos e CC-3 ]
Programas
Chefe da Divisdo de Contabilidade CC-3 1
Coordenador do Centro de Atendimento
CcC-4 1
ao Adolescente
Qoqrdenador de Gestdo do Cadastro CC-4 ]
Unico
Coordenador de Proteg¢do e Defesa do CC-4 ]
Consumidor — PROCON '
Coordeijzador de Atendimento CC-4 ]
Institucional
Chefe do Setor de Habitagdo CC-5 1
Chefe do Setor de Incentivo ao Trabalho
., CcC-5 1
e Geragdo de Rendas :
Chefe do Setor da Casa do Cidaddo CC-5 1
Assessor dos Programas Sociais (/;'\C—6 5
fe by o
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Coordenador Especial CC-6 8
SECRETARIA MUNICIPALDE |- oz " | NUMERODE"
 PLANEJAMENTO |- STMBOLC 1 cipGos
Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Diretor  do  Departamento  de CC-2 ]
Planejamento Estratégico )
Diretor do Departamento de Projetos e
~ CC-2 1
Captagdo de Recursos
Chefe da Divisdo de Engenharia CC-3 1
Assistente Técnico cC-6 3
Coordenador Especial CC-6 3
SECRETARIA MUNICIPALDE L NUMERO DE- .
! AGRICULTURA T CARGOS .
Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretario Municipal CC-14 i
Chefe da Divisdo Apoio a Agricultura CC-3 ]
Familiar e Produtos Orgédnicos )
Coordenador de Apoio ao Programa de '
) e CC-4 1
Fruticultura e Comercializagdo
Chefe do~ Setor de Construgdo e CC-5 g
Manutengdo
Chefe do Setor de Extensdo Rural cC-5 1
Chefe do Setor de Projetos CC-5 1
Chefe df’ ' Setor de Programas CC-5 ]
Agropecudrios »
Chefe do Setor da Sede CC-5 1
SN o
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Camara Mumapal ‘de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Chefe do Setor de Guararema CcC-5 1

Chefe do Setor de Cristalino | cC-5 1

Chefe do Setor de Santo Anténio do XV cC-5 1

Coordenador Especial CC-6 .8

SECRE TARLA MUNICIPAL DE . - , NUMERO DE
EpUCAGAO SIMBOLO | " c4RrGos

Secretdrio Municipal CC-1 1 o w\,
=

Subsecretario Municipal CC-14 1 § 22

- 0 -

Diretor do Departamento Pedagogico CcC-2 1 : 32
[}
Bl

Chefe da Divisdo de Administracdo e oe It

CC-3 1 =

Recursos Humanos 23
LoE

Coordenador da Universidade Aberta CC-4 7 W

do Brasil — UAB

Chefe da Coordenagdo de Transporte CC-4 ]

Escolar

Chefe ‘da Coordenagdo de Tecnologia

. cCH4 1

Educacional |

Coordenador de Educagdo Infantil cC-4 2

Coordfen'a.do'r de Ensino Fundamental CC-4 5

(anos iniciais)

Coordenac'ior de Ensino Fundamental CC-4 P

(anos finais)

Inspetor Escolar CC-5 4

Chefe da Administragdo de Merenda CC-5 ' ]

Escolar

Chefe do Setor de Servigos Gerais CcC-5 1

e .
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Diretor Escolar de Centro Municipal de CC-4 16
Educagdo Infantil - CEMEI
Diretor Escolar de Ensino Fundamental CcC-3 21
Coordenador Escolar CC-5 62
Instrutor de Atividades Educacionais cC-6 15
Assistente de Informdtica CC-6 48
ﬁjiii;i?«r de Programa Transporte CC-6 5
Coordenador Especial CC-6 25
SECRETA% A]l]lvlgf\i’gCIPAL DE - ;;f s IMB 0 I 0 | 1 thﬁgég ;,)E, .
Secretdrio Municipal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Tributag¢do cC-2 1
Chefe da Diviso da Contabilidade CC-3 1
Chefe da Divisdo de Tesouraria CcC-3 | 1
gﬁ;j:eé Zf(l) sDivisdo de Administra¢do de CC-3 ]
Coordenador Especial cC-6 7
Secretdrio Mumczpal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
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Cimara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Diretor  do Departamento  de

Administrac¢do em Saiide cc-2 !

Direto:: do Departamento de Vigildncia CC-2 ]

em Sauide

Diretor do Departamento da Policlinica CC-2 1

Diretor do Departamento Municipal de

Auditoria do Sistema Unico de Satde — cC-2 1

SUS

Chefe da Divisdo de Odontologia CC-3 1 'E

Chef.e fla Divisdo de Controle e CC-3 ] f

Avaliagdo z.

k=

Chefe da Divisdo de Apoio ao Programa 38
. CC-3 1 =,

de Savde 26

; ST =

Chefe da Divisdo de Agbes Integrais em CC-3 ] w

Saude e Apoio Diagndstico-Terapéutico

Ch(fj‘e da Divisdo das Unidades de CC-3 7

Satide

Ch'efe 'da, .Divisdo de Vigildncia CC-3 7

Epidemiologica

Cheﬁ'z da Divisdo de Vigildncia cC-3 ]

Ambiental

Chefe’ . da DivisGo de Vigildncia CC-3 g

Sanitaria :

Coordenador de Pronto Atendimento CcC-4 2

Coordenador de Endemias ‘ CC-4 1

Coor’d.enador de Unidades de Saude da CC-4 ]

Familia

Coordenador de Farmdcia CC-4 2

Chefe do Setor de Programas de Saiide CC-5 1

fm o f— 7 ' @//
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Chefe do Setor de Vigildncia Alimentar

. CcC-5 1
e Nutricional
Chefe do Setor de Zoonose CC-5 1
Chefe do Setor de Faturamento CC-5 1
Chefe c{o Setor de Sistema e CC-5 ]
Informacgdes
Chefe do Setor Municipal de CC-5 7
Agendamento »
Chefe do Setor de Enfermagem de
Unidades de Saiide ¢C-3 10
Chefe do Setor de Patriménio e
Almoxarifado CC-5 !
Chefe do Setor de Servigos Gerais cC-5 1
Coordenador Especial CC-6 14
Ass’essor para Programas Sociais de CC-6 8
Saude
Supervisor de Endemias CC-6 3

- SECRETARIA MUNICIPAL DE™ " <ivB OLO | NUMERODE
. CULTURA E TURISMO .. . o e CARGOS
Secretdrio Municipal CcC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Diretor do Departamento de Cultura CC-2 1
Chefe da Divisdo Projetos Culturais CC-3 1
Coordenador de Cultura CC-4 1
Coordenador de Turismo CC-H4 1
Maestro cCH4 1
S S g W
30 Nova Venécia-ES ;’U p 26\34

Avenlda Vitéria, 23 — Centro - Caixa Postal 4—\2'983?‘

Telefax: (27) 3752-1371 — 99831-0540 — hitp://www.cmnv.es,gov.br — cmnv@cmnv.es.gov.br
2023/05/17\2023/05/17\7280\PL0O024-2023 autografo.docx




Camara Mumczpal ﬂde Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Coordenador Especial

Chefe do Setor de A¢do Cultural cC-5 1
Patmonio Htgpico | €es 1
Chefe do Setor de Promogdes Turisticas CC-5 1
Chefe do Setor da Biblioteca Municipal cC-5 ]
Chefe do Setor de Agroturismo CcC-5 1
Coordenador Especzal CC-6 8
: SECRETARLA MUNICIPAL DOS TN NUMERODE
' ' ESPORTES ol : " CARGOS .

Se,cretc%rzo Mumczpal CC-1 ]
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Coordenac:lor Técnico cC-4 1
Coordenador Administrativo CC-4 1
Chefe do .S:'etor dos Esportes e do Lazer CC—.S 1
Chefe do Setor Administrativo cC-5 1

8

OBRAS E TRANSPOR TES

.| NUMERODE

F

2

C

Publicado no atrio da
olas

Em

.-

A
o~

Oficina

BOLO” | cargos -
Secretdrio Mumczpal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1

Diretor dg Departamento de Obras e CC-2 ]
Engenharia

Chefe da Divisdo de Engenharia CC-3 2
Coordenador do Setor de Transporte e CC-4 ]

//w%% s W

N
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Camara Mumczpal ‘de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Chefe do Setor de Fiscalizagdo de
CC-5 1
Obras e Postura
Assistente de Obras CC-5 10
Coordenador Especial CC-6 20
SECRETARLA MUNICIPALDE | oo | NUMERO DE -
SERVTCOS AR | | CARGOS-.
Secretdrio Municipal CC-1 1 s §l
&
Subsecretario Municipal CC-14 1 ;g;'a &
=0
[#)
Diretor do Departamento de Limpeza 5%
ey cC-2 o1 0 g\
Piblica e %ﬂ
£
Chefe da Divisdo de Servigos Gerais CC-3 1 g
‘ - £
Chefe do Setor de Administra¢do de -
Feiras, Mercados, Matadouros e CC-5 1
Cemitérios
Chefe do Setor de Conservagdo de »
Pragas, Parques, Jardins e Areas CC-5 1
Publicas
Chefe do Setor de Manuten¢do e
. CC-5 1
Conservagdo de Calgamento
Chefe do Setor de Manutengdo de CC.5 7
Esgoto e Drenagem Pluviais i :
Chefe do Setor de Atendimento a CC-5 ]
Populagao
SECRETARIA MUNICIPALDE | i ]
"\ DESENVOLVIMENTO; ' N ‘gﬁgg ;,’E
ECONOMICO '
Secretdrio Mumczpal CC-1 1
Subsecretdrio Municipal CC-14 1
Wow fpeo foor s @//
Y -tp 28\34
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Cédmara Municipal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da CC-3 ]
Industria Téxtil, Comércio e Servigos
Chefe da Divisdo de Apoio ao Setor da cC-3 ]
Indistria de Rochas Ornamentais
Coorc.z’?n_ador de Regularizag¢do CC-4 ]
Fundidria
Chefe do Setor de Apoio e Capacitagdo cC-5 1 !m T
Coordenador Especial cc-6 3 ’E’: |
R AR I X &
SECRETARIA MUNICIPAL DE - SIMBOLO .| NUMERO DE 55 g&é\; !
MEIO AMBIENTE Gl TR CARGOS v 35;‘? %L(:
{oa | i
Secretdrio Municipal CC-1 1 ‘;jt\ il
- 23
Subsecretdrio Municipal CC-14 1 w o
Chefe da Divisdo de Meio Ambiente CcC-3 1
Chefe do Setor de Fiscalizagdo, CC-5 ]
Educagdo e Qualidade Ambiental
Chefe do Setor do Viveiro de Mudas cC-5 1
Chefe’ flo_ Setor de Usina e Aterro CC-5 ]
Sanitdrio
Coordenador Especz’al _ CC-6 3
UNIDADE CENTRAL DE - " NUMERO DE. -
CONTROLE INTERNO .. CARGOS .
Controlador Geral CC-1 1

Art. 9° A Tabela B do Anexo I da Lei n° 2.869, de 8 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
Organiza¢do Administrativa da Prefeitura Municipal de Nova Venécia-ES. e da outras
providéncias, passa a vigorar com a seguinte redago:

fooe foo fr A W
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Caimara Mumczpal de Nova Venécia

Estado do Espirito Santo

ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCOES .
GRATIFICADAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA VENECIA-

ES
TABELA B
FUNCOES GRATIFICADAS, ORDENADAS POR ORGAOS E SIMBOLOS
FUNCAO GRATIFICADA i
R T PR NS .QE
RS o C‘E-E\I
SECRETARIA MUNICIPAL DE - atrvinnr |, NUMERODE 95"]
ADMINISTRACAO SIMB OLO:\' “carGOS éi?
R . S& 5:,.4
Encarregado da Area de Recursos FG-1 ] %é&i
Humanos & g
W
Encarregado da Area de Licitagdo FG-1 1
Encarregado da Area de Patriménio e FG-3 ]
Almoxarifado
Encarregado da Area de Vigildncia FG-3 1
Encarregado da Area de Transito FG-3 1
En_ca'rr.egadc.) da Unidade de Apoio FG-3 ]
Administrativo
Encarregado da Area de Controle de
FG-3 1
Correspondenczas e Servzgos Gerais
SECRETARIA MUNICIPAL DE .| NUMERO DE -
ASSISTENCLA SOCIAL N 0o | CARGOS.
Encarregado da Area do Nosso Crédito FG-1 1
Enca'rr.egad'o da Area de Atendimento FG-3 ]
Administrativo
Yol amd 4 [O!V
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Camara Mumczpal de Nova Venécia
Estado do Espirito Santo

SECRETARIA MUNICIPAL DE T | NUMERO DE
| AGRICULTURA.. SIMBOLO | c4rGos
Encarregado da Area de Viveiros de FG-3 ]
Mudas
Encarregado da Area de Construgdo e .
- ; FG-3 1
Manutengdo de pontes e Bueiros '
Er'zc:arr_egado da Area de Estradas FG-3 ] %
Vicinais o
r (=]
Encarregado da Area de Barragens FG-3 1 '% 'E‘
=
, 03
Encarregado da Area de Terreiro e "é?’-’ﬁ j
Asfalto FG-3 ! B ‘F\‘\?
2
14 . ~ 3!&
Encarregado da Area de Mecanizag¢do FG-3 ] e €
Agrlcola | W
SECRETARLA MUNICIPAL £ | NUMERODE
EDUCACAO - ¢ -CARGOS
Encai.'regado da Area de Servigos FG-2 ]
Gerais
SECRE TARL4 MUNICIPAL DE Ni UMERO DE
FINANCAS CARGOS
Encarregado Geral do Nicleo de
FG-1 1
Geoprocessamento
Encarregado de Atendimento do Niicleo »
FG-1 1
de Geoprocessamento
Encarregado da Area de Auditoria e FG-1 7
Arrecadagdo de Tributos Municipais
Encarregado da Area de Coordenagdo FG-1I ]
da Casa do Empreendedor
Encarregado da Area de Contabilidade FG-1 I
Wew M oo i @/
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Encarregado da Area da Coordenagéo FG-1 ]
de Atendimento Empresarial )
Encarregado da Area de Tesouraria FG-1 1
Encarregado do Atendimento do FG-1 ]
Departamento de Tributagdo
Encarregado do Atendimento FG-1 ]
JUCEES/PAV-RFB :
SECRETARIA MUNICIPAL DE : o  NUMERODE
Enca'rr'egado d’a Area do Fundo FG-2 ]
Municipal de Saiide
EncarI‘egado de Servigos de Auditoria FG-3 4
de Saude
Eﬁcarregado da Area de Transporte FG-3 1
Encarregado da Area de Servigo de
. - FG-3 1
Inspeg¢do Municipal
Encarregado dos Servigos Gerais FG-3 . ‘I
Encarregado do Almoxarifado FG-3 1
Encarregado dos Servigos de Apoio de FG-3 ]
Enfermagem
Encarregado  dos  Servigos  de FG-3 ]
Faturamento ‘
Encarregado  dos  Servigos  de FG-3 ]
Agendamento
' SECRETARIA MUNICIPAL ol e " NUMERO DE ;
* CULTURAETURISMO | SIMB OLO | * cargos
Encarregado da Area da Biblioteca FG-1 1
\/u
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Cdmara Municipal de Nova Venécia
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 SECRETARIA MUNICIPAL DE 1 SIMBO o | NUMERODE
’ ', OBRAS E TRANSPORTES R '-;;.fi\-z,; CARGOS -
Encarregado da Area de Artefatos de FG-2 ]
Cimento
Encarregado da Area de Oficina FG-3 1
Encarregado da Area de Fiscalizag¢do FG-3 ] W\(\
de Postura s (%
Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1 & j@% W
Yo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ;ff»-jf wrrrnrirn i|. NUMERODE |2 12%9%
R |5 SIMBOLQ . | " A pe g e
SERVICOS LT CARGOS RN
. R : 5\;‘ .
Encarregado da Area da Administragdo o 5
de Feiras, Mercados, Matadouro e FG-2 -1
Cemitérios
Encarregado da Area de Servigos de _
Manuteng¢do de Esgoto e Drenagem FG-3 1
Pluviais '
Encarregado da Area de Conservagdo e FG-3 ]
Manutengdo de Calgamentos :
Encarregado da Area de Conservagdo
de Pragas, Parques, Jardins e Areas FG-3 1
Publicas
' SECRETARM MUNICIPAL DE R
‘DESENVOLVIMENTO. " | . ,N UMERO DE

ECONOMI CO CARGOS

Encarregado da Area de Servigos

Gerais FG-3 1
SECRETARIA M UNI CIPAL DE
MEI 0 AMBIEN TE
Encarregado da Area da Usina de Lixo FG-3 1
%’*’ é—' //—- Ll ((\& (M
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Art. 10. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Nova Venécia, Estado do Espirito Santo, em 16 de maio de 2023; 69°

de Emancipagdo Politica; 17° Legislatura.

% OLIOSI

Presidente
Vereador pelo PSB

ROAN {66{I{E:OMES MARQUES

Vice-presidente
Vereador pelo MDB

VANDERLEI BASTOS GONCALVES

Primeiro Secretario
Vereador pelo Solidariedade

JOSE L SILVA
Segundo Seci¢tario
Vereador pelo PDT
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